Estado do Maranhao
MUNICIPIO DE COLINAS

DECRETO N° 012/2026

“Dispée sobre a centralizagdo, o controle e o
fluxo  procedimental dos pedidos de
licenciamento urbanistico e ambiental no
ambito da Administracdo Publica Municipal
de Colinas, estabelece normas
complementares de instru¢cdo e triagem
técnica, e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE COLINAS, Estado do Maranhao, no uso
das atribuicdes legais que lhe sao conferidas pela Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO o disposto no Codigo de Postura do Municipio e no
Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano, que disciplinam as
atividades de licenciamento e controle de obras, edificacoes e atividades
potencialmente poluidoras;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, integrar e centralizar
os fluxos de tramitacao de processos administrativos de
licenciamento de competéncia das Secretarias Municipais de
Infraestrutura, Meio Ambiente e Saude, de modo a assegurar maior
eficiéncia, celeridade e coeréncia técnica nas analises e despachos
administrativos;

CONSIDERANDO o dever constitucional da Administracao Publica de
observar os principios da legalidade, eficiéncia, publicidade,
impessoalidade e moralidade administrativa, nos termos do art. 37
da Constituicao Federal, aplicaveis no ambito municipal;

CONSIDERANDO que a fragmentacao e dispersao de fluxos
procedimentais entre as unidades administrativas tém gerado
dificuldades operacionais, redundancia de atos e morosidade
processual, comprometendo o controle e o monitoramento dos pedidos
de licenciamento por parte do Executivo Municipal,

CONSIDERANDO que o Gabinete do Prefeito € o 6rgao de coordenacao
superior da Administracdo Municipal e, como tal, detém competéncia
para expedir atos de natureza normativa e organizacional, destinados a
otimizacdao dos processos administrativos e integracdo das secretarias
municipais;

DECRETA:

Praca Dias Carneiro, 402 — Centro, Colinas/MA, CEP: 65.690-000 CNPJ: 06.113.682/0001-25
E-mail: prefeituramunicipaldecolinas@gmail.com Site: www.colinas.ma.gov.br



mailto:prefeituramunicipaldecolinas@gmail.com
http://www.colinas.ma.gov.br/

Estado do Maranhao
MUNICIPIO DE COLINAS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica estabelecido que todos os pedidos de licenciamento
municipal, abrangendo as modalidades de Licenca de Construcao,
Licenca de Funcionamento, Licenca de Obras, Licenca Sanitaria
Municipal, Licenca Ambiental Prévia, Licenca de Instalacao e
Licenca de Operacao, bem como outros instrumentos autorizativos
correlatos previstos no Codigo de Posturas, serao protocolados
exclusivamente no Setor de Protocolo de Prefeitura de Colinas.

§1° O protocolo centralizado abrangera tanto os requerimentos de
pessoas fisicas e juridicas, quanto os expedientes administrativos
internos, oficios, peticoes e comunicacoes oficiais referentes a licencas
ou autorizacoes emitidas pelo Municipio.

§2° Compete ao setor de protocolo da Prefeitura o registro, numeracao e
controle de entrada dos processos, garantindo a rastreabilidade e
integridade documental de todos os pedidos protocolados.

CAPITULO II - DO FLUXO DE TRAMITACAO E TRIAGEM TECNICA

Art. 2° - Apos o recebimento e registro no protocolo geral, os pedidos
de licenciamento serao encaminhados, em carater obrigatorio, a
Secretaria Municipal de Infraestrutura, que assumira a competéncia
originaria e coordenadora de triagem técnica, analise primaria e
instrucao processual.

Art. 3° - Compete a cada Secretaria Municipal conforme as suas
competéncias e atribuicoes:

I — realizar a analise formal e documental preliminar, verificando a
autenticidade, completude e validade dos documentos apresentados;
II - enquadrar o pedido na modalidade de licenca correspondente,
conforme as disposicoes do Codigo de Posturas Municipais e
regulamentos complementares;
III — elaborar parecer técnico de triagem, contendo avaliacdo inicial
sobre a viabilidade do empreendimento ou atividade solicitada;
IV — definir a necessidade de manifestacdo técnica da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, conforme a natureza e o potencial impacto
ambiental do objeto;
V - remeter, quando couber, o processo completo a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, acompanhado de relatério técnico de
triagem, com todas as informacdes necessarias a complementacao da
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analise;

VI - consolidar as manifestacoes técnicas recebidas, emitindo parecer
conclusivo unificado, o qual servira de base para o despacho final e
expedicao da licenca.

Art. 4° - Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, nos
processos que lhe forem formalmente encaminhados:

[ — proceder a analise ambiental complementar, nos aspectos de
poluicao sonora, atmosférica, hidrica, disposicao de residuos, ocupacao
irregular, impacto visual e outras variaveis ambientais pertinentes;
II — emitir parecer técnico conclusivo, fundamentado em laudo ou
vistoria, recomendando a aprovacao, indeferimento ou imposicao de
condicionantes;

III — restituir o processo a Secretaria Municipal de Infraestrutura,
para consolidacao e emissao do ato de licenca correspondente;
IV - manter comunicacao técnica permanente com a Secretaria de
Infraestrutura, a fim de garantir a harmonia e coeréncia das analises.

Art. 5°- A Setor de protocolo da Prefeitura vinculado ao Gabinete sera
considerada orgao central de controle técnico dos licenciamentos
municipais, cabendo-lhe supervisionar a tramitacao, consolidar
pareceres e manter sistema de acompanhamento e arquivamento de
processos.

CAPITULO III - DA CENTRALIZACAO E CONTROLE PROCEDIMENTAL

Art. 6° O prazo para analise, conferéncia documental e emissao de
parecer e consequente finalizacdo do processo administrativo de
licenca, em quaisquer de suas modalidades, sera de 15 (quinze) dias,
contados da data de protocolo no setor competente.

Art. 7° - O Gabinete do Prefeito exercera o controle administrativo
superior sobre todos os processos de licenciamento, cabendo-lhe:

[ — Registrar e numerar todos os protocolos;

II - monitorar prazos e fluxos entre as secretarias envolvidas;

IIT — determinar, quando necessario, diligéncias, complementacoes
documentais ou redistribuicao de processos;

IV — expedir despachos de encaminhamento e decisao final, quando a
matéria demandar manifestacao direta do Chefe do Executivo.
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Art. 8° - Os processos de licenciamento deverao conter,
obrigatoriamente:

I — capa identificadora com numero de protocolo;

II - indice de documentos apresentados;

I[IT — despacho de recebimento;

IV — relatorio técnico de triagem emitido pela secretaria correspondente
ao tipo de pedido;

V — parecer técnico ambiental (quando houver);

VI - parecer conclusivo consolidado a ser emitido pela PGM.

VII — despacho decisério assinado pelo Prefeito.

VIII - termo de emissao da licenca e registro no sistema proprio.

IX — Guia de recolhimento tributario do municipio - DAM

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 9° - Os Secretarios Municipais de Infraestrutura, Meio Ambiente e
Saude deverao designar, mediante ato interno, servidores técnicos
responsaveis pela analise e emissdao de pareceres, assegurando a
observancia dos principios da responsabilidade técnica, da
impessoalidade e da transparéncia administrativa.

Art. 10° - A triagem técnica realizada pelo setor de protocolo vinculado
ao Gabinete constitui etapa obrigatoria e indispensavel, sendo
vedado o encaminhamento direto de pedidos as Secretarias Municipal,
sem prévia manifestacao técnica de triagem.

Art. 11. - O descumprimento dos fluxos estabelecidos nesta Portaria
implicara nulidade administrativa dos atos processuais praticados
fora da tramitacao oficial.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 12. - As Secretarias envolvidas deverao manter sistema integrado
de tramitacao e acompanhamento, sob supervisao técnica do
Gabinete do Prefeito, permitindo o controle informatizado de prazos,
pareceres e despachos.

Art. 13. - Podera ser instituido, por ato conjunto das Secretarias de
Infraestrutura e Meio Ambiente, Manual Operacional de
Procedimentos de Licenciamento, contendo instrucdoes detalhadas
sobre documentacao exigida, fluxos internos, prazos e modelos de
parecer técnico.
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Art. 14. - A Setor de Protocolo do Gabinete publicara relatérios de
desempenho processual, contendo o numero de licencas solicitadas,
deferidas e indeferidas, os prazos médios de analise, encaminhando-os
ao Gabinete do Prefeito.

Art. 15. - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente mantera banco de
dados de pareceres e relatérios técnicos ambientais, garantindo o
histérico analitico e a rastreabilidade das decisbdes técnicas proferidas.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Este Decreto nao suprime nem restringe a competéncia
técnica da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, limitando-se a
disciplinar o fluxo procedimental interno e a coordenacao
administrativa no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 17. Revogam-se as disposicoes em contrario, especialmente
aquelas que tratem de forma diversa o protocolo, analise e tramitacao
de processos de licenciamento municipal.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
produzindo efeitos imediatos sobre todos os processos protocolados a
partir desta data.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE COLINAS, ESTADO DO
MARANHAO, AOS VINTE E UM DIAS DO MES DE FEVEREIRO DE
DOIS MIL E VINTE E SEIS.

RENATO DE SOUSA  ponado e loma digital por
SANTOS:9123338032( SANTOS:91233380320

Dados: 2026.03.04 11:32:32 -03'00'
RENATO DE SOUSA SANTOS

Prefeito Municipal de Colinas
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