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PREFETTURA MUNICIPAL DE COLINAS
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

DFD N° 43/2025 - SEMAD.
Grau de Prioridade: Alta

Ao

Setor de Protocolo

Prefeitura Municipal de Colinas
Nesta.

Encaminhe-se o presente DFD para autuacgiio e abertura de processo administrativo.

Em seguida solicitamos que o processe seja encaminhado a Secretaria Municipal de
Administragao — SEMAD, que em seguida encaminhara o processo ao Departamento de Compras - DC.
para fins de realizagdo de ampla pesquisa de mercado nos termos do art. 23 da Lei n” 14.133/2021 e
Decreto Municipal n® 061/2023. Apos a conclusdo da pesquisa de mercado, solicitamos que os autos sejam
remitidos a esta Unidade Demandante para fins de claboracao do Estudo Técnico Preliminar,
ereniciamento de Riscos, se for o caso e Termo de Referdncia. exceto nos casos de SRP em que sera a
responsabilidade de elaboragao da Seeretaria Municipal de Administragao (Orgio Gerenciador).

1 - UNIDADE/AREA DEMANDANTE

Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Adminisiragdo.

CNPJ: 06.113.682/0001-25

Respons:ivel pela Unidade/Area: Ivan Prudéncio da Silva e Rogeric Lima da Costa.
Assessor de Relagdes Institucionais ¢ Planejamento.

E-mail: prefeiturai@colinas.ma.gov.br

Telefone: (99) 99999-9999

2 - IDENTIFICAGAQ DA DEMANDA

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagiio de servigos de terceirizagdo de mao de obra com
dedicacdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas ¢ suas
Secretarias

sistema de Registro de Pregos - SRP: ( X )Simou ( Nao

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1 A contratagiio de uma empresa especiatizada na prestacio de servicos de wereeirizagio de mio de obra

com dedicagiio exclusiva é fundamental para atender as demandas operacionais da Prefeitura Municipal

de Colinas ¢ suas Secretarias. tste processo se justifica pela necessidade de disponibilizar profissionais
qualificados nas dreas de vigilancia patrimoniai, assisiéncia  administrativa, merenda  escolar,

monitoramento de atividades. servigos de transporte, recepeao e zeladoria.

O objetivo principai desta contratagdo ¢ garantir que a administragio plblica municipal tenha acesso a um
corpo funcional capaz de assegurar a eficiéneia ¢ a continuidade dos servigos prestados & populagao
colinense. A presenca de agentes de vigilancia patrimonial. por exemple, € essencial para proteger o
patrimonio piblico ¢ promover a seguranga nas dependéncias da prefeiture ¢ de suas secretarias. A
mesma medida, a atuagic de assistentes administrativos ¢ cutros profissionais garante a fluidez no
atendimento ao cidadio e 2 organizagdc interna, contribuindo para uma gestio mais efetiva.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAR LONPD GG L3 GRYOML-15
Enderego: Praga Dias Camerro o' 402, baiire: Centre - Cop n® 65 600000 Colinas Maranhac, Brasi
Site: www cotings ma,uoy br

Pdging 1 de 3



Processo n® _ﬁ 14 _J2625

401
O 2o Fisi__ ()9

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Rub
A nao realizagao da contratagao podera resultar em graves prejuizos a rotina administrativa. ingiuindo a
sobrecarga dos servidores pablicos que atualmente exercem maltiplas fungdes além de suas atribuigdes
normais, impactando negativamente a qualidade do servigo prestado. Ademais, a auséncia de
profissionais treinados pode comprometer a seguranga dos bens puablicos e a integridade fisica dos
colaboradores e cidaddos que frequentam os espagos publicos.

A relevancia dessa contratagio para o interesse publico reside na promogdo de um ambiente
administrativo agil, seguro e com capacidade de resposta as demandas da populagao. Profissionais
devidamente preparados ¢ alocados de maneira adequada propiciam um atendimento de qualidade e um
gerenciamento eficiente dos recursos publicos, refletindo directamente nos servigos oferecidos a
comunidade.

Em conformidade com a Lei 14.133/2021, a presente justificativa atende aos principios da eficiéncia,
transparéncia ¢ economicidade, visando sempre o melhor uso dos recursos pablicos. Assim, a contratagdo
da empresa para a prestagio desses servicos € ndo apenas necessaria. mas imprescindivel para o
fortalecimento da administragao pablica municipal e a promogao do bem-estar da populagio de Colinas.

4 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

A presente aquisi¢ao e/ou contratagao devera ser fundamentada com base na Lei n* 14.133/2021.
5- DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DO ORGAO

A Prefeitura Municipal de Colinas ndo optou pela elaboracao do PCA do exercicio de 2025, por essa
raziio a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento da organizagao.

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Data Desejada para Inicio da Execug¢iio do Objeto: 14 de abril de 2025.

I.1. .1.1. . Os servigos deverdao ser executados pela Contratada, nos horarios das 08h00min as
12h00min e das 14h00min as 18h00min nos dias uteis de segunda a sexta, nos locais indicados na
Ordem de Servigos.

4.1.1. Os servicos deverio ser executados nos locais indicados na Ordem de Servigos - OS.

7 - ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DA DEMANDA |

As especificagdes do objeto, unidades de fornecimento, quantitativos e as respectivas especificagdes
técnicas seguem consolidados na tabela abaixo:

: E’c:e;.},‘;\a,%E '}F il T : AP i ROk
e e R
: A ¥ '_'n,‘.a-._.;_‘t':’,'-;.}{ i e = CH A T
1 Agente de Vigilancia Patrimonial Horas 414720
2 Assistente Administrativo Horas | 12320 147.840
3| Merendeira Horas | 1.600 19.200
|

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONIMJ: 06.113.682/0601-25 _
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4 Monitor Horas 4.960 59.520

5 Motorista Horas 4.820 51.840
6 Recepeionista Horas 1.440 17.280
7 Zelador Horas 48.960 587.520

AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL RS 1.518.00 40 horas semanais
2 | ASSISTENTE ADMINISTRATIVO R$ 170919 | 40 horas scmanais 0] 40 I 15 77
3 | MERENDEIRA R$ [.518.00 40 horas semanais - 10 - - 10
4 | MONITOR R$ 160886 | 40 horas semanais . 3 . . 31
5 MOTORISTA R$ 1.624.96 4t} horas semanais - 27 - - 27
6 | RECEPCIONISTA R$ 1.709.16 | 40 horas semanais 2 : 2 s 9
7 [ZELADOR RS 151800 | 40 horas semanais 34 207 34 31 306

Estimou-se os quantitativos acima com base em contratos de exercicios anteriores.

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na

justificativa da necessidade do presente documento.

Colinas - MA, 14 de fevereiro de 2025.

da Costa
Sec Municipal de Administracao

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | CNP.): 06.113.682/0001-25
Enderego: Praga Dias Cameiro. n? 402, bairro Centro — Cep. 0 65.690-000. Colinas, Maranhdo, Brasil
Site: www.colinas.ma.gov.br
Pagina 3 de 3



1 “ﬂ’}‘&r

401! N
ool s

b o S

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS /\/ |
SETOR DE PROTOCOLO @l &/77
N G .

TERMO DE ABERTURA E/OU AUTUACAO DE PROCESSO
ADMINSITRATIVO.

Aos 14 de fevereiro de 2025, as 10h17min, procedi a abertura e autuacio do
presente processo administrativo, nos seguintes termos:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.:061/2025

ORGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS - PMC

SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SEMAD.
ASSUNTO: Contratagdo de empresa para prestagao de servigos de terceirizagdo de méo de obra
com dedicaciio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas
Secretarias

CIDADE/UF: Colinas - MA

Colinas - MA. 14 de fevereiro de 2025.

Poecloq.

Renata da Silva Lobo de Souza
Chefe do Setor de Protocolo
Setor de Protocolo

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: 06.113.682/0001-25
Endereco: Praga Dias Carneiro. n® 402, bairro Centro — CEP. n® 63.690-000. Colinas, Maranhao. Brasil
Site: www.colinas.ma.gov br
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A

Ivan Prudéncio da Silva

Assessor de Relagoes Institucionais ¢ Planejamento.
Prefeitura Municipal de Colinas

Nesta.

Assunto: Encaminhamento de processo administrativo.

' DESPACHO ADMINISTRATIVO

Encaminhe-se o presente processo administrativo autuado sob o n® 061/2025, visando o(a)
contrata¢iio de empresa para prestacio de servicos de terceiriza¢io de mio de obra com
dedicaciio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas ¢ suas
Secretarias, para conhecimento e demais providencias cabiveis.

Colinas - MA. 17 de fevereiro de 2025.

L o AT
/Rﬁ"gcrlo Lin;; da Costa

Sec de Administragdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: 06.113.68Z/0001-25
Endereco: Praga Dias Carneiro. n® 402, hairro Centro ~ Cep. n® 63.690-000, Colings. Maranhdo. Brasil

Site: www colinas. ma gov br
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OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestacao de servicos de terceirizacao de mao de obra, apoio administrativo e
expediente para suprir as necessidades das Secretarias do Municipio de Colinas/MA
LOCAL: Prefeitura Municipal de Colinas/MA e
P =1
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS - AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL /""/ y /.
o 19
DADOS DO PROCESSO 578 N
Licitagdo Pregdo Eletronico n® i
Data: &7 ¥ ,@
Horario: Q&‘—‘* o /
e
ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS (Dados relativos a contratagao) 4
Empresa:
CNPJ n®
Data da Apresentacdo da composi¢ao:
Municipio/UF: Colinas/MA
Ano do Acordo, Convencio ou Semelhanca Normativa do Dissidio Coletivo 2024/2025
Registro de MTE: MA000125/2024
Data do Registro no MTE: 23/05/2024
Prazo de Execucdo do Contrato: 12 meses, Prorrogaveis

PARTEA

MAO-DE-OBRA - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - CORRELATOS - TURNO DIURNO

COMPOSICAO DE PRECOS UNITARIO

Dados complementares para composigdo dos custos referente 3 mdo-de-obra

1 Tipo de servigco (mesmo servi¢o com caracteristicas distintas) Agente de Vig. Patrimonial
2 Salario normativo da categoria profissional 1.518,00
3 Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) Agente de Vig. Patrimonial
4 Data base da categoria (dia/més/ano) 01/01/2024
s Regime de Tributagao: SIMPLES - Lucro Presumido - Lucro Real Lucro Presumido
MODULO | - COMPOSICAQ DA REMUNERACAQ
1 Composicdo da Remuneragdo Valor (RS)
A Salario Base 1.518,00
B Adicional de Periculosidade -
£ Adicional de Insalubridade =
D Adicional Noturno -
E Hora noturna adicional
F Adicional de Hora Extra =
G Intervalo Intrajornada
H Outros (especificar) =
Total da Remuneragao 1.518,00
MODULO Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A Transporte -
B Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica, etc) 143,00
G Assisténcia médica e familiar =
D Auxilio creche -
E Seguro de vida, invalidez e funeral 0,10
F Qutros (especificar) -
F.I - Cesta Basica
Total de Beneficios mensais e didrios 143,10
MODULO Il - INSUMOS DIVERSOS
3 Insumos diversos Valor (RS)




A Uniformes A e B 50,00
B Materiais X o O
C Equipamentos 7
D Outros (especificar) /
Total de Insumos Diversos | 50,00
Nota: Valores mensais por empregodo
MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submddulo 4.1 - Encargos Previdencidrios e FGTS
4.1 Encargos Previdencidrios e FGTS % Valor (RS)
A INSS 20,00% 303,60
B SESI ou SESC 1,50% 22,77
€ SENAI ou SENAC 1,00% 15,18
D INCRA 0,20% 3,04
E SEBRAE 0,60% 9,11
F Salario Educacdo 2,50% 37,95
G SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) 3,00% 45,54
H FGTS 8,00% 121,44
Total 36,80% 558,62
Submédulo 4.2 - 132 Saldrio e Adicional de Ferias
4.2 132 Saldrio e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 13¢ Salario 8,33% 126,50
B Adicional de Férias 2,78% 42,16
Subtotal 11,11% 168,66
C Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 132 Salario e Adicional de Ferias 4,09% 62,07
Total 15,20% 230,73
Submodulo 4.3 - Provisdo para Rescisdo
4.3 Provisio para Rescisao % Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado 0,42% 6,38
B Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,46
C Multa do FGTS do Aviso prévio indenizado 4,00% 60,72
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 29,45
E Incidéncia do Submadulo 4.1 sohre Aviso Prévio Trabalhado 0,66% 10,02
F Multa do FGTS do Aviso prévio trabalhado 0,06% 0,91
Total 7,11% 107,93
o
Submddulo 4.4 - Custo de Reposig@o do Profissional Ausente
4.4 Composicio do Custo de Reposigio do Profissional Ausente % Valor (RS)
A Férias e terco constitucional de férias 11,11% 168,65
B Auséncia por doenca 1,90% 28,84
c Licenga paternidade 0,03% 0,46
D Auséncias legais 0,56% 8,50
E Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 501
F Afastamento Maternidade 0,07% 1,06
F Qutros (especificar) 0,00% -
Sutotal 14,00% 212,52
H Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre custo de reposicao do Profissional Ausente 5,15% 78,21
Total 19,15% 290,73
QUADRO RESUMO MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS Valor (R$)
41 Encargos Previdenciarios e FGTS 558,62
4.2 132 Saldrio e Adicional de Ferias 230,73




4.3 Provisdo para Rescisdo 107,93
4.4 Composigio do Custo de Reposicdo do Profissional Ausente 290,73
4.5 Outros (especificar)
Subtotal 1.188,01
MODULO V - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % Valor (R$)
A Custos Indiretos 7,00% 202,94
8 Lucro 6,00% 186,12
c Tributos 250,77
C.1 - Tributos Federais (PIS+COFINS) 3,65% 105,81
C1.1-PIS 0,65% 18,84
C.1.2- COFINS 3,00% 86,97
C.2 - Tributos Estaduais (especificar) 0,00% -
C.1 - Tributos Municipais (especificar) 5,00% 144,96
C.4 - Outros Tributos (especificar) -
Total 21,65% 639,83
Nota (1): Custos indiretos, tributos e lucro por empregodo
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturomento

Méo de Obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado)

Valor (RS)
A Médulo | - Composicdo da Remuneragao 1.518,00
B Madulo Il - Beneficios Mensais e Diarios 143,10
C Madulo Il - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros) 50,00
D Madulo IV - Encargos Sociais e Trabalhistas 1.188,01
Subtotal (A+B+C+D) 2.899,11

Modulo V - Custos, Tributos e Lucros

VALOR DA HORA TRABALHADA --------RS (1,00)

639,83

a2




OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestacao de servicos de terceirizagdo de mdo de obra, apoio
administrativo e expediente para suprir as necessidades das Secretarias do Municipio de
LOCAL: Prefeitura Municipal de Colinas/MA

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAQ DE PRECOS - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DADOS DO PROCESSO i
Licitagdo Pregdo Eletrdnico n® P
Data: T 'moc;-/-"
Hordrio: N o/
7
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS (Dados relativos a contratagdo)
Empresa:
CNPJ n®
Data da Apresentacdo da composicdo:
Municipio/UF: Colinas/MA
Ano do Acordo, Convencdo ou Semelhanca Normativa do Dissidio Coletivo 2024
Registro de MTE: MA000125/2024
e Data do Registro no MTE: 23/05/2024
Prazo de Execucdo do Contrato: 12 meses, Prorrogaveis
PARTE A
MAO-DE-OBRA - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - CORRELATOS - TURNO DIURNO
COMPOSIGAO DE PREGOS UNITARIO
Dados complementares para composigdo dos custos referente 2 mao-de-obra
1 Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas) Assistente Administrativo
2 Salario normativo da categoria profissional 1.709,18
3 Categoria profissional (vinculada a execucao contratual) Assistente Administrativo
4 Data base da categoria (dia/més/ano) 01/01/2024
5 Regime de Tributagéo: SIMPLES - Lucro Presumido - Lucro Real Lucro Presumido
MODULO | - COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composigdo da Remuneragéo Valor (R$)
A Salario Base 1.709,19
- B Adicional de Periculosidade 2
C Adicional de Insalubridade -
D Adicional Noturno -
E Hora noturna adicional -
F Adicional de Hora Extra -
G Intervalo Intrajornada -
H Outros (especificar) -
Total da Remuneragao 1.709,19
MODULO Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS$)
A Transporte 2
B Auxilio alimentacéo (Vales, cesia basica, etc) 143,00
0} Assisténcia médica e familiar
D Auxilio creche
E Seguro de vida, invalidez e funeral 0,10
F Outros (especificar) -
F.| - Cesta Basica =




Total de Beneficios mensais e diérios[

143,10

MODULO Ill - INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos diversos Valar (R$)
A Uniformes . 50,00
B Materiais AT
C Equipamentos A 1 N .
D Outros (especificar) TG N N E
Total de Insumos Diversos| <<©~ | W7 [ 50,00
< ?gﬁt‘/ ’_/"" ‘
Nota: Valores mensais por empregado '\/p:: 27
MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submddulo 4.1 - Encargos Previdenciarios e FGTS
41 Encargos Previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A INSS 20,00% 341,84
B SESI ou SESC 1,50% 25,64
C SENAI ou SENAC 1,00% 17,09
D INCRA 0,20% 3,42
E SEBRAE 0,60% 10,26
[ F  [salério Educacio 2,50% 42,73
G SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) 3,00% 51,28
H FGTS 8,00% 136,74
Total 36,80% 628,98
Submédulo 4.2 - 13° Salario e Adicional de Férias
4.2 13° Salario e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 13° Salario 8,33% 142 43
B Adicional de Férias 2,78% 47 47
Subtotal 11,11% 189,91
C Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de 4,09% 69,89
Total 15,20% 259,79
Submodulo 4.3 - Provisao para Rescisao
4.3 Provisdo para Rescisao % Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado 0,42% 7.18
- B Incidéncia do Submaodulo 4.1 sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,51
C Multa do FGTS do Aviso prévio indenizado 4,00% 68,37
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 33,16
E Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre Aviso Prévio Trabalhado 0,66% 11,28
F Multa do FGTS do Aviso preévio trabalhado 0,06% 1,03
Total| 7,11% 121,52
Submddulo 4.4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente
4.4 Llomposigdo do Custo de Reposicac do Profissional Ausen % Valor (RS)
A Férias e terco constitucional de ferias 11,11% 189,89
B Auséncia por doenca 1,90% 32,47
& Licenca paternidade 0,03% 0,51
D Auséncias legais 0,56% 9,57
E Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 5,64
F Afastamento Maternidade 0,07% 1,20
F Outros (especificar) 0,00% -
Sutotal 14,00% 239,29
H Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre custo de reposigao do Prof] 5,15% 88,06




Total|  19,15%] 327,34
QUADRO RESUMO MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS Valor (RS)
41 |Encargos Previdenciarios e FGTS R 628,98
42  |13° Salério e Adicional de Férias A 259,79
43 Provisdo para Rescisdo LS " D \ 121,52
44 Composigao do Custo de Reposigao do Profissional Ausente_{-p% \ L 327,34
45 Outros (especificar) Y~ Y op~
Subtotal \ e L 1.337,64
S
MODULO V - CUSTOS INDIRETOS, TRIBU TO.§/ E LUCROS
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % Valor (R$)
A Custos Indiretos 7,00% 226,80
B Lucro 6,00% 208,00
c Tributos 280,26
C.1 - Tributos Federais (PIS+COFINS) 3,65% 118,26
C.1.1-PIS 0,65% 21,06
C.1.2- COFINS 3,00% 97,20
b C.2 - Tributos Estaduais (especificar) 0,00% 2
C.1 - Tributos Municipais (especificar) 5,00% 162,00
C.4 - Outros Tributos (especificar) =
Total 21,65% 715,06
Nota (1); Custos indiretos, tributos e lucro por empregado
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento

Mo de Obra vinculada a execugao contratual (valor por empregado) Valor (R$
A Méodulo | — Composigao da Remuneragao 1.709,19
B Maodulo 11 — Beneficios Mensais e Diarios 143,10
Cc Madulo [l - Insumas Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros 50,00
D Madulo IV - Encargos Sociais e Trabalhistas I 1.337 64
Subtotal (A+B+C+D) 3.239,93
Médulo V - Custos, Tributos e Lucros 715,06

VALOR DA HORA TRABALHADA --------R$ (1,00)

24,72




OBIJETO:

LOCAL:

Contratacao de empresa para a prestagao de servicos de terceirizacdo de mao de obra, apoio
administrativo e expediente para suprir as necessidades das Secretarias do Municipio de

Prefeitura Municipal de Colinas/MA

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS - Merendeira P

DADOS DO PROCESSO

)3
g o

Licitagdo Pregdo Eletranico n®

\3\:‘; s -
o~ ol A
o

Data:

Tl

Horario:

\, P
b L

-

N

ESPECIFIC;ERO DOS SERVICOS (Dados relativos a contratacao)

Empresa:

CNPJ n®

Data da Apresentagdo da composi¢do:

Municipio/UF: Calinas/MA

Ano do Acordo, Convencio ou Semelhanca Normativa do Dissidio Coletivo 2024

Registro de MTE: MAD00125/2024

Data do Registro no MTE: 23/05/2024

Prazo de Execucdo do Contrato: 12 meses, Prorrogdveis

PARTE A

MAO-DE-OBRA - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - CORRELATOS - TURNO DIURNO

COMPOSICAO DE PRECOS UNITARIO

Dados complementares para composi¢do dos custos referente a mao-de-obra

1

Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

Merendeira

Saldrio normativo da categoria profissional

1.518,00

Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)

Merendeira

Data base da categoria (dia/meés/ano)

01/01/2024

(Sl =0 R SERY

Regime de Tributacdo: SIMPLES - Lucro Presumido - Lucro Real

Lucro Presumido

MODULO | - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicao da Remuneragdo

Valor (RS)

Salario Base

1.518,00

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Hora noturna adicional

Adicional de Hora Extra

Intervalo intrajornada

T|o|m|m|lg|ln|m|>|=

Outros (especificar)

Total da Remuneragao

1.518,00

MODULO Il - BENEFICIOS MENSAIS E

DIARIOS

Beneficios Mensais e Didrios

Valor (RS)

Transporte

Auxilio alimentac¢do (Vales, cesta basica, etc)

143,00

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

0,10

MmOl >N

Outros (especificar)

F.I - Cesta Basica




Total de Beneficios mensais e didrios

143,10

MODULO Il - INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos diversos Valor (RS)
A Uniformes A 50,00
B Materiais \x\
€ Equipamentos /4 K
D Outros (especificar) // _(/;)f 0% 7
Total de Insumos Diversos i /v\t_%'-___ ---’A ; \ ;7’ " 50,00
Nota: Valores mensais par empregado ?“OG -~ L \
MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALH!S]}!S, .
Submddulo 4.1 - Encargos Previdencidrios e FGTS
4.1 Encargos Previdenciarios e FGTS % Valor (RS)
A INSS 20,00% 303,60
B SESI ou SESC 1,50% 20,77
C SENAI ou SENAC 1,00% 15,18
D INCRA 0,20% 3,04
P E SEBRAE 0,60% 9,11
F Salario Educagdo 2,50% 37,95
G SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) 3,00% 45,54
H FGTS 8,00% 121,44
Total 36,80% 558,62
Submddulo 4.2 - 132 Saldrio e Adicional de Férias
4.2 132 Saldrio e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 132 Salario 8,33% 126,50
B Adicional de Férias 2,78% 42,16
Subtotal 11,11% 168,66
C Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre 132 Saldrio e Adicional de Fer 4,09% 62,07
Total 15,20% 230,73
Submddulo 4.3 - Provisdo para Rescis@o
4.3 Provisdo para Rescisdo % Valor (RS)
¢ A Aviso Previo Indenizado 0,42% 6,38
B Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre Aviso Previo Indenizado 0,03% 0,46
G Multa do FGTS do Aviso prévio indenizado 4,00% 60,72
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 29,45
E Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre Aviso Prévio Trabalhado 0,66% 10,02
F Multa do FGTS do Aviso prévio trabalhado 0,06% 0,91
Total 7,11% 107,93
Submadulo 4.4 - Custo de Reposigéio do Profissional Ausente
4.4 Composicio do Custo de Reposicdo do Profissional Ausente % Valor (R$)
A Férias e terco constitucional de férias 11,11% 168,65
B Auséncia por doenga 1,90% 28,84
€ Licenca paternidade 0,03% 0,46
D Ausencias legais 0,56% 8,50
E Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 5,01




F Afastamento Maternidade 0,07%
F Outros (especificar) 0,00%)
sutotal| 14,0061 W 212,52
H Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre custo de reposi¢do do Profiss 5,15%\‘{5‘&;/ // 78,21
Total|  19,15%| <+ 290,73
QUADRO RESUMO MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULDO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS Valor (RS)
4.1 Encargos Previdenciarios e FGTS 558,62
4.2 132 Saldrio e Adicional de Férias 230,73
4.3 Provisdo para Rescisdo 107,93
4.4 Composigao do Custo de Reposicdo do Profissional Ausente 290,73
4.5 Qutros (especificar)
Subtotal 1.188,01
MODULO V - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % Valor (RS)
A Custos Indiretos 7,00% 202,94
P B Lucro 6,00% 186,12
c Tributos 250,77
C.1- Tributos Federais (PIS+COFINS) 3,65% 105,81
C1.1-PI5 0,65% 18,84
C.1.2 - COFINS 3,00% 86,97
C.2 - Tributos Estaduais (especificar) 0,00% -
C.1 - Tributos Municipais (especificar) 5,00% 144,96
C.4 - Outros Tributos (especificar) E
Total 21,65% 639,83

Nota (1): Custos indiretos, tributos e lucro por empregado

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento

M3o de Obra vinculada a execucdo contratual (valor por empregado)

valor (R$)
A Madulo | - Composigao da Remuneragao 1.518,00
4 B Maodulo Il - Beneficios Mensais e Didrios 143,10
C Médulo Il - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros) 50,00
D Madulo IV - Encargos Saciais e Trabalhistas | 1.188,01
Subtotal (A+B+C+D) 2.899,11
E Mddulo V - Custos, Tributos e Lucros 639,83

VALOR DA HORA TRABALHADA --—-----RS {1,00)




OBIJETO:

LOCAL:

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de terceirizacdo de mdo de obra, apoio
administrativo e expediente para suprir as necessidades das Secretarias do Municipio de

Prefeitura Municipal de Colinas/MA

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS - MONITOR / /L-};)//

DADOS DO PROCESSO

Licitacdo Pregdo Eletrénico n?

Data:

Horario:

ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS (Dados relativos a contratagdo)

Empresa:

CNPJ ne@

Data da Apresentacao da composigao:

Municipio/UF: Calinas/MA

Ano do Acordo, Convencio ou Semelhanca Normativa do Dissidio Coletivo 2024

Registro de MTE: MA000125/2024

Data do Registro no MTE: 23/05/2024

Prazo de Execucdo do Contrato: 12 meses, Prorrogaveis

PARTE A

MAO-DE-OBRA - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - CORRELATOS - TURNO DIURNO

COMPOSICAO DE PREGOS UNITARIO

Dados complementares para composigao dos custos referente a mao-de-obra

1

Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)

Monitor

Salario normativo da categoria profissional

1.608,86

Categoria profissional (vinculada a execuc¢do contratual)

Maonitor

Data base da categoria (dia/més/ano)

01/01/2024

wml & W

Regime de Tributacdo: SIMPLES - Lucro Presumida - Lucro Real

Lucro Presumido

MODULO [ - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composigdo da Remuneragio

Valor (RS)

Salario Base

1.608,86

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Hora noturna adicional

Adicional de Hora Extra

Intervalo Intrajornada

T|la|n|m|lo|lao|le|>]|~

Outros (especificar)

Total da Remuneragdo

1.608,86

MODULO Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Diarios

Valor (RS)

Transporte

Auxilio alimentacéo (Vales, cesta basica, etc)

143,00

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

0,10

MmO |j@]|>|N

Outros (especificar)

F.I - Cesta Basica




Total de Beneficios mensais e diarios

143,10

MODULO IlI - INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos diversos Valor (RS)
A Uniformes N\ 50,00
B Materiais Ak
C Equipamentos - }ES lf_*:?/ _
D Outros (especificar) :: F \ :%"/ i
Total de Insumos Diversos @\,\‘\: @\/ :-’/ 50,00
\\Q?\OL’/ g =
Nota: Valares mensais por empregado ’ .."i\/p:?? ™
MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submddulo 4.1 - Encargos Previdencidrios e FGTS
4.1 Encargos Previdencidrios e FGTS % Valor (RS)
A INSS 20,00% 321,77
B SES! ou SESC 1,50% 24,13
C SENAI ou SENAC 1,00% 16,09
D INCRA 0,20% 3,22
E SEBRAE 0,60% 9,65
F Salario Educacdo 2,50% 40,22
G SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) 3,00% 48,27
H FGTS 8,00% 128,71
Total 36,80% 592,06
Submddulo 4.2 - 132 Saldrio e Adicional de Ferias
4.2 132 Salario e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 132 Salario 8,33% 134,07
Adicional de Férias 2,78% 44,69
Subtotal 11,11% 178,76
C Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 13¢ Salario e Adicional de Férias 4,09% 65,78
Total 15,20% 244,54
Submddulo 4.3 - Proviséio para RescisGo
r 4.3 Provisdo para Rescisdo % Valor (RS)
A Aviso Previo Indenizado 0,42% 6,76
B Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,48
C Multa do FGTS do Aviso prévio indenizado 4,00% 64,35
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 31,21
E Incidéncia do Submodulo 4.1 sobre Aviso Prévio Trabalhado 0,66% 10,62
F Multa do FGTS do Aviso prévio trabalhado 0,06% 0,97
Total 7,11% 114,39
Submddulo 4.4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
4.4 Composigio do Custo de Reposicdo do Profissional Ausente % Valor (RS)
A Férias e terco constitucional de férias 11,11% 178,74
B Auséncia por doenga 1,90% 30,57
C Licenga paternidade 0,03% 0,48
D Auséncias legais 0,56% 9,01
E Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 531




F Afastamento Maternidade 0,07% / /
F Outros (especificar) 0,00% /}.‘P s o V -
Sutotal 14,006(%° " ¢/ 225,24
H Incidéncia do Submadulo 4.1 sobre custo de reposicio do Profission 515%| N\ S 82,89
Total 19,15% N\~ 308,13
QUADRO RESUMO MODULQ IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS Valor (RS)
4.1 Encargos Previdenciarios e FGTS 592,06
4.2 132 Salario e Adicional de Férias 244,54
4.3 Provisao para Rescisdo 114,39
4.4 Composicdo do Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente 308,13
4.5 Qutros (especificar) )
Subtotal 1.259,12
MODULO V - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % Valor (RS)
A Custos Indiretos 7,00% 214,28
B Lucro 6,00% 196,52
C Tributos 264,78
C.1 - Tributos Federais (PIS+COFINS) 3,65% 111,73
C1.1-PIS 0,65% 19,50
C.1.2 - COFINS 3,00% 91,83
C.2 - Tributos Estaduais (especificar) 0,00% -
C.1 - Tributos Municipais (especificar) 5,00% 153,05
C.4 - Outros Tributos (especificar) 5
Total 21,65% 675,58
Neta (1): Custos indiretos, tributos e lucro por empregado
Neta (2): O valor referente a tributos € obtide aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento

M3o de Obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A Médulo | = Composicdo da Remuneragao 1.608,86
B Madulo Il = Beneficios Mensais e Diarios 143,10
C Médulo 11l - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros) 50,00
D [Mddulo IV - Encargos Sociais e Trabalhistas | 1259,12
Subtotal (A+B+C+D) 3.061,08
E Mddulo V - Custos, Tributos e Lucros 675,58

VALOR DA HORA TRABALHADA —------R$ (1,00}

23,35



OBJETO: Contratacio de empresa para a prestacdo de servigos de terceirizagdo de mao de obra, apoio administrativo e

expediente para suprir as necessidades das Secretarias do Municipio de Colinas/MA
LOCAL: Prefeitura Municipal de Colinas/MA

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS - MOTORISTA

.~ DADOS DO PROCESSO
Licitagdo Pregio Eletrénico n® A 54
Data: N
Horéario: N
: ESPECIFICACﬂO DOS SERVICOS (Dados relativos a contratagdo)
Empresa:
CNPJ n®
Data da Apresentacio da composi¢do: 14/01/2025
Municipio/UF: Colinas/MA
Ano do Acordo, Convencao ou Semelhanca Normativa do Dissidio Coletivo 2024
Registro de MTE: MIA000125/2024
Data do Registro no MTE: 23/05/2024
Prazo de Execucdo do Contrato: 12 meses, Prorrogaveis
; E PARTEA
MAQ-DE-OBRA - AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS - CORRELATOS - TURNO DIURNO
COMPOSICAD DE PRECOS UNITARIO
Dados camplementares para composigio dos custos referente 8 mao-de-obra
1 Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas) Motorista
2 Salario normativo da categoria profissional 1.624,96
3 Categoriz profissional (vinculada a execugdo contratual) Motorista
4 Data base da categoria (dia/més/ano) 01/01/2024
5 Regime de Tributacdo: SIMPLES - Lucro Presumido - Lucro Real Lucro Presumido
MODULO | - COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composiciio da Remuneragdo Valor (R$)
A Salario Base 1.624,96
B Adicional de Periculosidade
C Adicional de Insalubridade
D Adicional Noturno
E Hora noturna adicional
F Adicional de Hora Extra
G Intervalo Intrajornada
H QOutros (especificar) -
Total da Remuneragdo 1.624,96
MODULO Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Didrios Valor (RS)
A Transparte
B Auxilio alimentacao (Vales, cesta basica, etc) 143,00
C Assisténcia médica e familiar
D Auxilio creche
E Seguro de vida, invalidez e funeral 0,10
F Outros (especificar)
F.I— Cesta Basica
Total de Beneficios mensais e diarios 143,10

MODULO il - INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos diversos Valor (RS)




A |uniformes A 50,00
B Materiais r S
C Equipamentos "‘?;'j //
D Outros (especificar) /,/
Total de Insumas Diversos 50,00
Nota: Valores mensais par empregado <"<
MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS .
Submddulo 4.1 - Encargos Previdencidrios e FGTS
4.1 Encargos Previdencidrios e FGTS Valor (RS)
A INSS 324,99
B SES! ou SESC 24,37
C SENAI ou SENAC 16,25
D INCRA 3,25
E SEBRAE 9,75
F Salario Educagdo 40,62
G SAT (Seguro contra Acidentes de Trabalho) 48,75
H FGTS 130,00
Total 597,99
F Submddulo 4.2 - 132 Saldrio e Adicional de Férias
4.2 13¢ Salirio e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 13¢ Salario 8,33% 13541
B Adicional de Férias 2,78% 4513
Subtotal 11,11% 180,55
C Incidéncia do Submddule 4.1 sobre 132 Salario e Adicional de Férias 4,09% 66,44
Total 15,20% 246,99
Submodulo 4.3 - Provisio para Rescis@o
4.3 Provisdo para Rescisao % Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado 0,42% 6,82
B Incitléncia do Submadulo 4.1 sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,49
C Multa do FGTS do Aviso prévio indenizado 4,00% 65,00
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 31,52
E Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre Aviso Prévio Trabalhado 0,66% 10,72
F Multa do FGTS do Aviso prévio trabalhado 0,06% 0,97
Total 711% 115,53
Submddulo 4.4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
4.4 Composi¢io do Custo de Reposicdo do Profissional Ausente % Valor (RS)
A Férias e terco constitucional de férias 11,11% 180,53
B Auséncia por doenca 1,90% 30,87
G Licenga paternidade 0,03% 0,49
D Auséncias legais 0,56% 9,10
E Auséncia por acidente de trabalho 0,33% 5,36
F Afastamento Maternidade 0,07% 1,14
F Qutras (especificar) 0,00%
Sutotal 14,00% 227,49
H Incidéncia do Submddule 4.1 sobre custo de reposigao do Profissional Ausente 5,15% 83,72
Total 15,15% 311,21
QUADRO RESUMO MODULO IV - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS Valor (RS)
41 Encargos Previdenciarios e FGTS 597,99
4.2 132 Salario e Adicional de Férias 246,99
4.3 Provisdo para Rescisao 115,53




29 ﬁrJ'WVt\

4.4 Composigio do Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente - 311,21

{ \“ py/
4.5 QOutros (especificar) ] n\\;\\?- (] -l\ |
Subtotal N M A 1.271,72
o~ f

5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % Valor (RS)
A Custos Indiretos 6,98% 215,67
B8 Lucro 4,34% 143,46
C Tributos 267,26
C.1 - Tributos Federais (PIS+COFINS) 3,65% 112,77
C11-PiS 0,65% 20,08
C.1.2 - COFINS 3,00% 92,69
C.2 - Tributos Estaduais (especificar) 0,00% -
C.1- Tributos Municipais (especificar) 5,00% 154,49
C.4 - Outros Tributos (especificar) #
Total 19,97% 626,39
Nota (1): Custos indiretos, tributos e lucro por empregado
Nata (2): O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentunl sobre o valor do faturamento

Mio de Obra vinculada a execucdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A Modulo | - Composicdo da Remuneragdo 1.624,96
B Madulo Il - Beneficios Mensais e Didrios 143,10
c Modulo 11l - Insumas Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros) 50,00
D Modulo IV - Encargos Sociais e Trabalhistas 1.271,72
Subtotal (A+B+C+D) 3.089,78
Mddulo V - Custos, Tributos e Lucros 626,39

VALOR DA HORA TRABALHADA ---—----R$ (1,00) 23,23




Processo n® 061/2025
=

ol |
‘Ta‘“t_ ol Fls.:
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS Rub.:

Comissito Permanente de Licitagio — CPL

Detalhamento Analitico da Estimativa de Precos — DAEP

contratagdo de empresa para prestagio de servicos de terceirizagiao de mao de obra com dedicagfo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Colinas e suas Secretarias.

GERAL TODAS AS SECRETARIAS
ITEM ESPECIFlCACf)ES / CARGO UNIDADE | QUANT. | P. UNITARIO P. MENSAL P. TOTAL

1 Agente de Vigilancia Patrimonial Horas 364.800 | RS 22,12 | RS 677.024,00 | RS 8.069.376,00
2 Assistente Administrativo Horas 126.720 | RS 24,72 | RS 261.043,20 | RS 3.132.518,40
3 Merendeira Horas 16.200 | RS 22,12 | RS 35.392,00 | RS 424.704,00
4 Monitor Horas 59.520 RS 23,35 | RS 115.816,00 | RS 1.389.792,00
5 Motorista Horas 55.680 RS 23,23 | RS 108.264,00 | RS 1.293.446,40
6 Recepcionista Horas 78.720 RS 24,72 | RS 35.596,80 | RS 1.945.958,40
7 Zelador Horas 587.520 | RS 23,23 | RS 1.137.340,80 | RS 13.648.089,60

Total RS 2.370.476,80 | RS 29.903.884,80




oy PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

-'; ED] CNPJ: 06.113.682/0001-25
D Responsavel: BRENO FILIPE FREITAS LIMA SOUSA SILVA

Teletone: (99) 98413-1720
Departamento: COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

Relatorio de Cotacdo: SERVICOS DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA

Pesquisa realizada entre 11/02/2025 15:24:33 e 21/02/2025 16:54:42

Fm conformidade com a Instrugio Normativa N 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n” 14,133).

Método Matematico Aplicade: Média Aritmética dos pregos obtidos - Prego calculado com hase na média aritmética de todos 0s pregos selecionados pelo
usudrio para aquele determinado ltem.
Conforme Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n® 14.133), no Artigo 3, "A pesquisa de precos send moterializada em documenio que conterd: INC V-Ménda matemdiico aplicodn para a

fifinigdo do valor estimado,”

-
Preco
It P Quantidad Y0 puential Bt ; oliim e Total
08 ; reentua stimado
em regos jORGAA Estimado freen ! Global o
Calculado
1y AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 4 1 Unidade RS 34,37 {un) - RS 34,37 100% RS 3437
2) AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVO 0 1 Unidade RS 0,00 (un) - RS 0,00 (1% RS 0,00
1) PORTFEIRO i} 1 Unidade R$ 0,00 (un) - RS 0,00 0% RS.0.00
A1) MOTORIS A 0 | Unidade 1% 0,00 (un) - RS 0,00 0% RS 0,00
Valor Global: RS 34,37
4
**lor do item em relagdo ao lotal Quanﬁdédedepre;ospurimm
1) AUXILIAR DE.., 3
@ 2) AUXILIAR DE...
@ 3) PORTEIRO 2
@ 4) MOTORISTA
1
)
tem 1 Item 2 Item 3 Hem 4

Detalhamento dos Itens

Relatdnio gerado no dia 24/02/2025 10:06:00 (1P 45,161.249,209)
Cadigo Validacho: YnglOWganZTIiOm i WavOumOIZniu3swOarnistl KaﬂB:UnHIMnPImEWA%Erl%Sd
hitp:ffapp. bancodeprecos.com. br/CenificadoAutenticidade Ptoken=Yngi0WganZ TiOm1WavOvmO I Zniu3awOgrist 1 KaBBzUgHUBnPimBWAHM2 53d %2 531 L /5




Item 1: AUXILITAR DE SERVICOS GERAIS

Preco Estimado: 37 (un) Percentual: - Pre¢o Estimado Calculado: RS

Cuantidade Descricio Y
I Unidade SERVICO =
Prego (Compras Governa is) 1: Medi das Prop Finais RS 27,25
inc. 1 Art. 5% da IN 65 de 07 de Jutho de 2021 (Lei n* 14.133)
Orgdo: MUNICIPIO DE URUGUAIANA Data: 12/07:2023 10:10
Objeto: Confratacao de empresa para disponibilizacao de mao de obra de auxiliar de servicos Modalidade: Dispensa
BETRIS. SRP: NAD
Descrigao: Auxiliar de servicos gerais, - Auxiliar de servicos gerais, Ldentificagio: 88131164000107-1-000081/2024
Lote/Item: 1/1
Ara: N/A
Homologagae: 04/0/7/2024 00:00)
Fonte: htips:/dwww.povhe/paep/pr-h
Quantidade: 21.000
Unidade: Hora
UE: RS
CNPJ Razio Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
28.824.010/000121  GUILHERME DE LIMA CHITOLINA LTDA R$ 27,25
*VENCEDOR*
Marca: Marca ndo informada
Fabricante: Faobricante nio informado
Descrigio: Descrican ndo informada
Enderega:
Prego (Outros Entes Piblicos) 1: Mediana das Propostas Finais RS 39,00
Inc. 1 Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n® 14.133)
Orgdo: MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PB Data: 0B8/01/2025 00:00
Objeta: CONTRATACAO DE EMPRESA LSPECIALIZADA EM SERVICOS DL Maodalidade: PREGAO ELETRONICO
ASSESSORIA TECNICA EDUCACIONAL, PARA ACOMPANHAMENTO, SRP: SIM
MONITORAMENTO E APOIO PEDAGOGICO, ATENDENDO O PROJETO DE G e
L : H Tdemtificagao: 1108223
- RECOMPOSICAQ/REFORCO ESCOLAR “DESPERTO: SABADO ANIMADO NA
FSCOLA", ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FDUCACAQ DO SRR i
MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PB Az IN/A
Descrigio: 20 (VINTE) AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS COM 4 HORAS SEMANAIS, Fonte:: licitaner.com.br
16 HORAS MENSAIS CADAAUXILIAR, TOTALIZANDO 320 HORAS Quantidade: 3.520
MENSAIS E 3,520 HORAS EM 11 MESES DE EXECUGAO DO PROJETO. Unidade: 110RA

PROFISSIONAL COM ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO COM
EXPERIENCIA NA AREA, - 20 (VINTE) AUXILIARES DE SERVI(OS GERAIS
COM 4 HORAS SEMANAIS, 16 HORAS MENSAIS CADA AUXILIAR,
TOTALIZANDO 320 HORAS MENSAIS E 3.520 HORAS EM 11 MESES DE
EKECULZ;\U DO PROJETO. PROFISSIONAL COM ENSINO FUNDAMENTAL
COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA.

UF:

Relaidrio gerado no dia 24/02/2025 10:06:00 (IP: 45.161.249.209)
Cadiga Validagho: YngioWpgnZTiQm1WavOvmOlZniuZxwOaiSil KaBBzUgHUBNPImEWASId¥3d
hitp:ffapp.bancedeprecos.com.brifCentificadoAutentcidade ?token=Y ngi0WganZ TtQm1WavOvmOIZniu 3xwOqrist 1 KaBB2UgHUBnPimaWA253d%253d 2/5




CNPJ Razio Sodial do Fornecedor Valor da Proposta Final

09.378.742/0001-20  INNOVARE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA R$ 39,00
*VENCEDOR*

Marca:

Fabricantie: Fabricanie ndo informado

Modelo:

Descrigao: Descrigio nio inflomuda

Enderego:

Preco (Outros Entes Pablices) 2: Mediana das Propostas Finais RS 36,21
Ine. I Are. 5% da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei 0” 14.133)
Orgao: MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PB Data: 09/08/2024 00:00
Objeto: CDN'T'RAT.HCED DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE ASSESSUORIA Modalidade: PREGAQ FI FTRONICO
TECNICA EDUCACIONAL, PARA ACOMPANHAMENTO, MONITORAMENTO E SRP: NAO
APOIO PEDAGOGICO, ATENDENDO O PROJFTO "QUALIFICA," ATRAVES DA gt
; Identificagao: 102415
SECRETARIA MUNICIPAL DFE FDUCACAO DO MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PR
Lote/Ttem: 1,6
Descrigio: 02 (DOLS) AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS — COM 4 HORAS SEMANAIS, )
16 HORAS MENSAIS CADA AUXITLIAR, TOTALIZANDO 9% HORAS MENSAIS an- ek
F 192 HORAS EM 06 MESES DE EXECUCAD DO PROJETO. PROFISSIONAL Fonte: licitanet.com.by
COM ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA, Quantidade: 192
-02 (DOIS) AUXILIARFES DF SERVICOS GERAIS = COM 4 HORAS SEMANAIS, Unidade: HORA
16 HORAS MENSAIS CADA ALXILIAR, TOTALIZANDO 96 HORAS MENSAIS E UE:
192 HORAS EM 06 MESES DE EXECUCAD DO PROJETO, PROFISSIONAL COM
. ENSING FUNDAMENTAL COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA.
CNPJ Razdo Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
06.125.670/0001-10  PAULIANO LAMEC MATIAS DOS SANTOS R$ 3621
*VENCEDOR*
Marca:
Fabricante: Fabricante nio informadn
Modelo:
Descrigan: Descrigdo ndo informada
Estado: Cidade: Enderego: Nome de Contato: ‘Telefone: Email:
MM Campina Grande  RJOAOQ QUIRING, 332 PAULIAND LAMEC MATIAS DO5 S5ANTOS (83) 98631-3333  consultorimnformsirgmail.com
Prego (Outros Entes Piblices) 3: Mediana das Propostas Finais RS 35,00
Inc. 1 Are 5° da IN 63 de OF de Julho de 2021 (Lel n® 14.133)
Orgao: PM DE AMARAL FERRADOR Data: 17/04/2024 00:00
{ Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA JURIDICA PARA EXECUCAO DE SERVICOS DE Modalidade: Pregdo Elewrdnico
LIMPEZA URBANA F RECUPERACAQ DE ESTRADAS, INCLUINDO LOCAGAO SRP: SIM

DE MAQUINAS E CONTRATACAD DE HORAS-HOMENS Identificacio: G4B00-12-2024-PRE

Lote/Ttem: 1/2
Ata: Li (]

Descricin: Auxiliar de servigos perais - uniformizado e com EPI (Equipamento de Protegio
Individual). Valor por hora - Ausiliar de servios gerais - uniformizado e com EP]
{Fgquipamento de Protegao Individual). Valor por hora

Homologagao: 15/0372024 00:00
Fonte: hnps:/portal.icers.govbrfaplicprod/f?
PS5OSO 3N
Quantidade: 2.772.4
Unidade: H
UF: RS

Relatbno gerado no dia 24/02/2025 10:06:00 (IP: 45.161.249.209)
Cadign Vabdagiio: YngiOWganZ TiQm1WavOvmOIZniuxwOqrisi KaRRzUgHURNPImEWAY:3d W3
hitp:flapp.bancodeprecos.com,bifCentificadoAutenticidade 2oken=Y ngi0WaanZTIQm1WavOvmOIZniu3xwOqrSt1KaBBzUqHUBNPImBWA%2530%253d 35




CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final

38.486.397/0001-46  ALPHA VISION SERVICO DE MONITORAMENTO LTDA RS 35,00

*VENCEDOR* ,

Marca: -

Fabricante: Fabricante ndo informado ,

Mauodelo: & )

Descrigao: Descrigdu nav infonmada < /fq’)/\ Y -~
Wk~ s

Enderegn: ?0\-' e ” P

“nderego: S 0 o

- !
. ?%o. = /

Item 2: AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVO)

Prego Estimado: RS 0,00 (um) Percentual: - Prego Estimado Calculado: RS 0,00 Media dos Pregos Obridos: RS 0,00
Quantidade Descrigio Observagio
I Unidade SERVICO

ltem 3: PORTEIRO

Prego Estimado: RS 0,00 (un) Percentual: - Pre¢o Estimado Calculado: RS 0,00 Media dos Pregos Obtidos: RS 0,00
“uantidade Descrigao Observagdo
1 Unidade SERVICO

[temy 4: MOTORISTA

Prece Estimado: BS 0,00 (un) Percentual: - Preqo Estimado Calculado: RS 0,00 Meédia dos Pregos Obtidos; 1S 0,00
Quantidade Descrigio Observagio
1 Unidade SERVICO
-

Relatrio gerada no dia 24/02/2025 10:06:00 (IP: 45,161,249,209)
Cadiga Validacio: YngiOWaanZ TIiOm1WavOwmOIZnin3ewOqriSt KaBBz UnHUANPrmGWAR A 33
hiip:f/app.bancodeprecos.com. hriCertficadoAutenticidade ?token="Yng[0WgnnZTIQm 1WavOvmOIZniu3xwOgriStiKaBBzUgHUBnPUN BWARZ253d%253d 415




" Extrato de fontes utilizadas neste relatério

ATENCAO - O Banco de Pregos é uma solucio tecnologica qué atende aos parimetros de pesquisa dispostos em Leis vigentes, Instrugoes
Narmativas, Acardios, Regulamentos, Decretos e Portarias. Sendo assim, por reunir diversas fontes governamentais, complementares e sites

de dominio amplo, o sistema nio é considerado uma fonte e, sim, nm mejo para que as pesquisas sejam realizadas de formi segura, agil e

eficaz.

Fontes utilizadas nesta cotagao:

1 - Licitanet - Li'dtac-_ﬁes Eletrdnicas 4.0
licitanet.com.br

2 - Portal Nacional de Contratacoes Publicas
https://www.gov.br/pncp/pt-br

3 - Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul
hutps://portal.tee.rs.gov.br/aplicprod/i?p=50500:3::NO:::

Relatdrio gerado no dia 24/02/2025 10:05:00 (IP. 45,161.240,209)
Cadigo Validagha: YngiOWpanZ TIOm i WavOvmOIZniu3.

UgHUBAPmAWAd

Data: 11/02/2025 16:08:42
Acessar a fonte agui

Daa; 11/02/2025 16:13:54
Acessar a fonte aqui

Data: 11/02/2025 16:14:14
Acessar a fonte agui

xwOgriSI1KaAB2
hitp:Happ.bancodeprecos.com. hifCentificadoAutentcidade token=YngjowganZ TtQm1 MWHWMHUWQWW 515



— CERTIFICADO
I
&g 238

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

CNPI: 06.113.682/0001-25

Responsavel: BRENO FILIPE FREITAS LIMA SOUSA SILVA
Telefone: (99) 98413-1720

Departamento: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

)
by
o

3

r~ AUTENTICIDADE
ANVAIILNALNY

Mapa Comparativo de Prego

s calenlos deste relatirio foram elaborados com base nas metodologias descritas na 4* edigio do Manual de Orientaglo de Pesquisa de Pregos do Superior Tribunal de Justiga (ST1). A
utilizagdo desse manual assegura a precisdo e a confiabilidade dos cileulos apresentados, contorme os padries estabelecidos pelo ST). Para mals detalhes, acesse agui.

Critérias Estatistices Gerais

30% Progos excessivamuonte slevados: valures superones o 30% do midia do ml de pregos obtidin

0% Inexeguivel: valores inferores a 7% da média doe ml de pregos obitidos

Critérios Fstatistivos por itens

Valitos
—— Ttem Médlin Mediana Desvio Padrio Amestral Coeficlente de Variagio Miétodo Estatistico Prego Mini
Média Mediana
AUXILIAR DE SERVICOS GERALS RS 34,47 RE356L A 140 Media RS 2725 HSM47 s 35,61
AUXILIAR DF APOIO ADMINISTRATIVO RS 0,00 RS 0.00 ] o Média S 0,00 HS 0,00 RS 0,00
PORTEIRG RS 0.00 RS 0.00 ] 0 Médio 1S 0,00 WS 0.00 RS 0,00
MOUTORISTA HS 0 HE U i u Media s 0,00 RS U0 RS .00
ftem | Especificagio | Und | Qud Cotagio Pardmetros Empresas Porte Valor Unit Midia Avaliagio Obs Awaliagho
Pomal Macinnal de GUILHERME DE LIMA
MUNICIPIO DE URUGLATANA —_ HE 2?25 VALIDO
Conlratagdes Miblicas CHITOLINA LTDA
INNOVARE

Licitanet - Liclagdes
MUNICING DE QUEIMADAS-IS CONSULTORIA E - 15 35,00 VALIDD

Eletrimicas 41)
THEINAMENTO LIDA

S| SERVICD wi | 100 RS 2437
Licitanel - Livitgdes PALILEAND LANEC

MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PR Mictoempriss RS MG, VALIDO

Eletropicas 440 MATTAS [H5 SANTOS

ALPHA VISION
Imbunal de Conmas da
SERVICO DN
PM DE AMARAL FTERRADOR Estado do Rio Gramde do s 15 35,00 VALIDO
MONTURAMENTU
Sul
L1DA

2 SERVICO un | LU0
3 SERVICD un 1,00
4 SERVICO un 1,00

Relattrio gerado no dia 24/02/2025 10.06,18 (IP; 45,161.249.209)
Codigo Validagio: XPryHOAHpYTOY%20Z 1IVADE0PmMhTr3%21SiHoBrsa QDM pWZ4nBcDaviz0%2bms5shiKh1PJ27Zulg%3d
hup.fiapp.bancodeprecos.com.brfCenificagoAutenticldade Tioken=xPryHOAIDHpYTO%2 5202 1 'VADBDP mhTY2%62 S21SIHCErsgQDOMI W ZANBCOqVlzOH252bins3sbK

h1PJz7Zulo%253d 11




Salicitagdo de colagdo de precos. - cplcolinas@gmail.com - Gmail

= M Gmail Q ke

=
Escrever

Solicitagdo de cotagao de pregos. Car s i -

Caixadec entrada 144

1%, CPL COLINAS - ¢y icrlinas fimail o

Com estrela ':‘3 S S

Adiados

Baa larde. a Prelsilura Municipal de Colinas solicila o p h toda p de pregos conforme anexo, Obs. a pesquisa de
Enviadas lagal.

Rascunhos 1<

1anexo - Verificados pelo Gmail &\ Adicionar aa Google Drive
Compras

Mals

Marcadores

{1 oFiCIO - SOLICIT.
Portal de Compras .. °

o KC LOCAGAO E CONSTRUGAD #be coe enemmiatr st sk ki

PaAcH T

A

' M
ATENDIMENTO
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS, SEGUE EM ANEXO COTACAO DE PRECOS DEVIDAMENTE ASSINADA
Responder Encaminhar (@)
-

hitps:/imail.google.com/mailiu/0#search/kc/KibxLvHXFFRIBDBShwsQmgengWBnFgXndg 11



Solicitagdo de cotacie de precos. - cplealinas@gmail.com - Gmail

it

= ™ Gmail Q  f.dos X
i

Escrever

Solicitagado de cotaga@o de pregas. i é savae

Caixa deentrada | o
Com estrela ZEN  CPLCOLINAS ioin il o
QI para el dErisi

Adiados )

Boa larde, a Prefeitura Municipal de Colinas solicila o presnchimento da pesquisa de pregos canforme aneso, Obs. a pesquisa de
Enviados legal,
Rascunhos (S

1anexo - Verificados pelo Gmail {8\ Adicionar ao Google Drive
Campras 4

. M e
Mais PP T S
Marcadores

1 oFicio - soLICIT.,
Portal de Compras ...

o F. dos Santos sousa sousa 1w (eraeie i o
AT = ol T

T
g SEGUE EM ANEXO COTACAQ DE PRECOS ASSINADA
De: CPLCOLINAS <cricounas el com>
Enviade: quaria-feira, 12 de fevereiro de 2025 15:40
Para: sl servecehotnull com <3d_sueycefioimail.cont>
Assunto: Solicitagdo de cotagio de pregos.
Responder | Encaminhar | @&
-

hitps:imail.google.comimaillu/Offisearch/l, +dos/QareHriCsHPhxwP SQKVIBWHIRKCbVIXV 11



Solicitagao de cotlagdo de pregos. - cpicolinas@gmail.com - Gmail
= ™ Gmall Q  energ

Escrever &

i it 3 3 recos. Caoiss de oniratis »
ol 16 Solicitaca@o de cotagao de preg

Com estrala i?'} CPL COLINAS - ¢ ruir v fienvil o 4

R S0
Adiados '

Boa larde, a Prafaitura Municipal de Colinas solicita o preenchimanto da pesquisa de precos conforme anexo. Obs. A pesquisa de
Enviados legal.
Rascunhos !

1anexo + Verificados pelo Gmail (&% Adicionar a0 Google Drive
Compras

e
Mais T
Marcadores

"1 oFicio - soLICIT.,
Portal de Compras ...

Energiza Sd -7 mergired Soohuod

ot rum

A empresa E. N. BEZERRA LTDA, inscrita no CNPJ n2 27.844.369/0001-37, Inscrigdo Estadual n? 12,529.150-7, com :
neste ato representado pelo seu titular o $r. Edison Nascimento Bezerra, portador do RG n® 241763520036 SESP/IV
condicdes I3 estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:

De: CPL COLINAS <pplooiingsipmgicams

Respondat Encominhor = @

hitps://mail.google.com/mail/u/Offisearchienerg/QgredHsHIMZNmsbhkBnjwWaPHkKWhxWshFb i1



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
IRl 06.113.682/0001-25

Responsavel; BRENO FILIPE. FREITAS LIMA SOUSA SILVA
Telefone: (99) 98413-1720

D parramentn: COMISSAO PERMANENTE DE LICTTACAO - CPI

3OYOIDUNILN

L oawaauy3) —

Relatorio de Cotacao: SERVICOS DE MAQ DE OBRA TERCEIRIZADA

Pesquisa realizada entre 11/02/2025 15:24:33 e 21/02/2025 16:54:42

Furconformidade com o lnstrucao Nomativa N7 65 de 07 de Jolhe de 2021 (1ei ' 140143)

Método Matematico Aplicade: Média Aritmetica des pregos abudos - Pre¢o caleulado com hase na media ariunetici de wdos os pregos selecionados pelo

usidrio para aquele determinado ltem,
Conforme Instasio Normatd WY 65 de U7 de Julbio de 2021 (Let a* 14.133), no Artigo 3, "A pesquisa de pregos serd muteriglizada e docianento gue conterd: INC V-Metodo matemuitico aplicads pare o

o do valor eximoidio

¢
Preco .
Preco oy 2 %% Valor
ltem Preqos Quantidade ) Percentual Estimado Total
Estimado Global
Calculado
DIALNILIAR DE SERVICOS LERALS 4 i Unidade 251337 (un) . £S5 34,47 100%, RE 3437
AUXILIAR RDE APOIOADMINISTRATIVOD i | Unpeetinig ES 0,060 (i) - #E 100 1% KS 0.00
W PLRTEFIRL) th b Unidadde R 100 (un) - RS 0,00 [ RS 0,00
1T MOV EORIS )N i ) Vinidade K3 000 () 25 0,00 09, RS0.00
Valor Global: R$ 34,37
“hor ~item em relacAo ao total Quanlidla'm: de precos por item
- iLar DE . \
@ 7) AUYILIAR DE .
2 DPORTEND 5 \
= A1
@ 4) MOTORISTA \
-\
i i 2 itesir 5 Tteens &

Detalhamente dos Hens

Pelatdnn gerado no did 24022025 10:06:00 (IF: 45, 161.249,209;
Codigo Validacin YogWoanZ TiOm D WavCvm O niuSew ot T KaBR 2 UnH U PimBWA
hitp Mapp.bancodegrecos.com. biCeiftcadoAuientcidade “token=Yng OWan I Ti0m IWawDhanlZni davGar S Kl B2 UgH UBnPImEWAR25 3092530 175




ftem ToAUXILTAR DE SERVIEOS GERALS

Guantidade

I Uinidade

Preco Estimado Calculado:

Percentual: -

Descrigaa

SERVICO

Prego (Compras Governamentais) |: Mediana das Propmstas Finars

Organ:

Objein;

Nescrigan:

IV e 4 o

MUNICIPIO DE URUGUATANA
Catiratacan de etn)iess povalisponibilizacan demao de obig de ausilar de servicos

BUTlE

Auxiliar de servicos gerais. - Auxthiar de servicos gerars,

Razao Social do Fornecedor

GUILHFRME DE [ iIMA CHITOLINA 1TTDA

Marca: Marca ndo informada

Fabricante: Fabricame nao informade
Deserigao: Dreacrican nao informada

Prego (Outros Entes Pablices] 11 Mediana das Propostas Finans

IN a5 de 07 dedatmide 02100 eln” id 133

Orgio: MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PR

Objetor. CONTRATACADS DE EMPRESA ESPLCIALIZADA LM SERVICOS D

Descrigio:

Felatdno gerado ng s 20272025 10.06.00 (1. 48
Codina Valkdagia YngiowganZ TiQml WavCnrmil
hitp ffapp bancodeprecos.com bifCemficadafunesticidades: Yoken="r

VEDUCACIONAL. PARA ACOMPANHAMENTO
ATENDENDO O PROUETO DE

DO NA

SORIA TECNI
ITORAMENTO E APOIO PEDACOGICO

RECOMPOSICAQ REFORCO FSCULAR "DESPERTO: SABADO ANIMA

— CNP)
2B 833 010m00 (-1
*VENCEDOR®
Endereco:
e A ji
M3
e’

FSCOLA™, ATRAVES DA SFCRFTARIA MUNICIPAL DF FDUCACAD DO
MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PH

20 (VINTE) AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS COM 4 HORAS sSPMANALS,
16 HORAS MENSAILS CADAAUXILIAR, TOTALIZANDO 320 HORAS
MENSAITS E 3.520 HORAS EM 11 MESES DE EXECUCAO DO PROJETO.
PROFISSTONAL COM ENSINO FUNDAMENTAL COMPLE TG C.OM
EXPERIENCIA NA AREA. - 20 (VINTE) AUNXILIARES DE SEEVICOS CFRAIS
COM 3 HORAS SEMANAIS, 16 HORAS MENSAIS CADA AUXIE AR
TOTALIZANDO 320 HORAS MENSAIS E 3520 HORAS EM 11 MESES DE
EXECUCAD DO PROJETO. FROVISSIONAL COM ENSING FUNDAMENTAL

COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA

Doy ivtl KaBHzUg U arF ey Al
OWann 10 FWae

Midia dos Pregos Obtidos: RS

. N
Observagio \,\%"" ﬁ -
CeO -
O~ \ '
LW 7
ol =)
e [7
P'ﬁb' RS 3"‘.2_3
Data: 12:0720624 1010
Modalidade: Dispensa
SRP: NAO
Identificagio: 8B131164000107-1-000081 2024
Lote/ftem: 1/1
Ara: N A

Homologagde: (141
Fonte:
Duantidade:

Unidace:

Maodalidade:

UF:

Data:

SRP:

773024 00:00

RS s wgons b pdpt=ta
21.000

Hora

k&

Valor da Proposta Final

R$ 27,05

RS 39,00

ORO12025 D000
PREGAD ELETRONICO
5iM

benificagao: 110003

Lote/Trem: 19

Quantidade:

Unidade:

_ L 3w ST L KaB B UgHUBNPtmEWAM 2530 % 253d

Fonte:

Ata: NA

licitanet.com.br -
3520

HORA

L1 O



Valor da Proposta Final

CNPd Razao Socil do Foernecedor
DLA75.742/0001-20  INNUVARE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA RS 19,00
*VENCEIXOR®
Marra:
Fabricante: Fabricante ndo mionmado
Muodela:
Descrigan: Descricao nio informada
Enderego:
Prego (Outros Entes Pablices) 2: Mediana das Propostas Finais RS 36,21
ine T AR 5% da AN 67 de 17 de Fulhode 3020 (e 19,1330
Orgido: MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PR Data: (4082024 D0:00
Objeo: CONTRATAL AU DE FMPRESA ESPFCIALIZADA FM SERVICO DF ASSESSORIA Muodalidade: PREGAO ET FTRONICO
TRCNICA EDUCACIONAL, PARA ACOMPANHANMENTO, MONITORAMENTO E SRP: NAD
APCIC PEDAGOGICO, ATENDENDO O PROJETO “QUALIFICA " ATRAVES DA Identificagio: 102415
SECRETARIA MUNICIPAL DF FNLCACAD RO MUNICIPIO DE QUEIMADAS-PB
Lote/Ttem: 1'b
Descricao: U2 (DOIS) AUXILIARES DE SERVICOS GERALS — COM 4 HORAS SEMANAIS, " Nk
- e s
15 HORAS MENSAIS CADAAUNTLIAR, TOTAT IZANDO 9 HORAS MENSAIS "
152 HORAS EM D6 MESES DE EXECUCAD DO PROJETO. PROFISSIONAL Fonte: licitanct.com.by
COM ENSING FUNDAMENTAL COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA. Quantidade: {192
=02 (DOISYALINH TARES DE SERVICOS GERAIS = COM 4 HORAS SEMA NATS: Unidade: HORA
16 HORAS MENSAIS CADAALNILIAR, TOTALIZANDO 96 HORAS MENSAIS E UE:
N ¢ 192 HORAS EM 06 MESES DF EXECUCAD DO PROIETO. PROFISSIONAL COM
ENSING FUNDAMENTAL COMPLETO COM EXPERIENCIA NA AREA,
CNPJ Rarzdo Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
URII5KTE001-10  PAULTANO LAMFC MATIAS DOS SANTOS RS 3621
*VENCEDOR”
Marca:
Fabricante: Fabneante nao infurmadn
Mutlelo:
Deserivao: Dresongdo ndo infomada
Estadn:  Cidade; Endercgn: Monte de Contata: Telefone: Eumail:
21 Camiging Grande R HOAD QUIRINGY 512 PAULIANO LAMEL MAGIAS DOS SANTOS (B2 S0841- 0390 eonsultonamfonms@email.com
Prego (Outros Entes Publicos) 2: Mediana das Propostas Finais ) R$ 35,00
dne. TEAre 20 dg'dN 65 de 07 de Juiho de 2020 (Leine S48 133)
Orgao: PN DE AMARAL FERRADOR Data: 17042023 D000

Objeto: CONTRATACAD DE EMPRESA JURIDICA PARS EXECUC AO TE SERVICOS DE Modalidade: Preeio Eletronico
FIMPEZA URBANAF RFCUPEFRACAUNIE FSTRADAS, INCH UINDO LOCACAD SRP: S(M

DE MAQUINAS F CONTRATAC AU IR HOR AS-HUMENS G
- N Identificacan: BARON-1J0004-PRE
Desernigan: Awxiliar de servigus gerais - uniformizado e com EPT (Equipamento de Protecan Eaialii 1o
i & - Laleilem: i
Individual). Valor por horia - Auxibiar de servicos gorais - ungloimg sl ¢ com EP
{Fyuipamento de Protecao Individualy. Valor por hora etz Lk A

Homologagan: 151052024 0000
Fonte: htips, /portal teers.gov bjaplicprodi
p=R0%00: 3:- N0
Ouamtidade: 27724
tUnidade: ||
UF: RS

Relatdrio gerade no dia 240022025 10:06:00 (1P, 45161 248.209)
Cothpn Vakdacha YaoidWasnZ TiOm PWAUOVMOI 2w JanSe KaB Rl U BnPryBwa s
hiepllapp bancodeirechs. combrCertificadoAute i idarte? pwen = ¥ og0Wann 2 TIgm I\ avTamt i
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CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final

ARABG 0700 1SS ALPHA VISION SERVICD DE MONITORAMENTO 1 TDA RS 35,00

*VENCEDOR*

Marca:

Fabricante: Fabricante nao mformado
Maodeto:

Descrigao: Descrigau nao infonmada

1
Enderego:

ftemn 2 AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVAQ

Preco Estimado: RS 000 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculados; RS 0,01 Media dos Precos Obridos:
Quantidade Descricao Observagio
! bindade SERVICO

Ttem 3 PORTEIRO

Percentual: - Preco Estimado Calculado: RS U Meédia dos Pre¢os Obtido

antidlade Deserigao Observagao
| Linidade AlLRVIGO

ftem 4: MOTORISTA

Preco Estimado: RS 0400 (un) Percentual: - Prego Estimado Calculado: RS 0,00 Meédia dos Precos Obtidos:
Juantidade Nesorican Ohservacian
1 Unidade SERVICO
A

A dewig S KaBB2UgHUBNPIMAWAIL253d % 253d



Extrato de fontes utilizadas neste relatorio

1 que annde ; )
armall\ as, 4C0rdatﬁ, REgllldeITtﬂ'x, Decn'tﬁs e Puﬂarias Sendo assi por reunir diversas fontes govermamentais, complémentares v sites

de dominio amplo. o sistema nao ¢ considerado uma fonte ¢, sim, um ineio para que as pesquisas sejam reabizadas de forma segura, agil e

‘eficaz.

Fontes utilizadas nesta cotagio:

I - Licitanet - Licitagoes Eletronicas 4.0
licitanet.com.br

2 - Portal Nacional de Contratagoes Publicas
https:/www.gov.bripncp/pt-br

3 - Tribunal de Contas do Estade do Rio Grande do Sul
hups:/portal.tee.rs.gov.brfaplicprod/i2p=50500:3:::NO:x:

Relatdrio gerado no dia 24/02/2025 10:06:00 {1P. 25,161.249.209)

hiipfapp.hantodeprecos.com, by CertcadoAulent cxlade Mokens YnglOWgans TIGm LWavtemes

Codipo valdacio Y ogidWaanZ TiOm I WavOvm O ridmeOanS 1K AR L HUBNPIMEW AW 315631

{20 oS RaBAsUGHUBRPmMBWARZ S 20 25 3d

Data: 1022025 16:08:42
Acessar a fonte agui

Data: 11/02°2025 16:13:54
Acessar a fonte aqui

Data; 11:02/2025 16:14: 14
Agessar a fonte aqui

5/5



r—CERTIFICADO =5

e iy PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

™ o
- NEL 06 113.682/0001-25
b Respintispsol: BRENO FILIPE FREITAS LIMA SOUSA SILVA

Felvtone: (99) 98413-1720
Pepartimentn: COMISSAO PERMANENTE DE LICTTAC Ao-opl

Mapa Comparativo de Preges

O cilculos deste relatério foram elaborados com base nas metodologios descritas na 4 edigao do Manual de Orientagio de Pesquisa de Pregos do Superior Tribunal de Justiga (STJ). A
utilizagdo desse manual assegure a precisio e & confiahilidade dos calaulos apresentardos, conforme os pikries estabelecidos pelo ST). Para mals detalhes, acesse agul.

Crieniay Estatstivon Geraly

3
8

ey Firem it o a=ats o ehevavon valut

Ty Pesoguis ol vators infermnes 9 A g0 media dhe ml e preges thitpton

i Critdrios Falatisticos pur ifein
1 i F .
| | | Validos
I
- Item i Mediana | Desvio Padrao Amostral Cuefiente de Vanagao Metodo Estatistico Preco Mini
! ! | Media Mediarns
| - |
T T 1}
| AUNILIAM [3E SERVIL DS GERAIS BS 4417 RS 1INk i 30 Lol Mdis RS 27,35 RS 3447 RS 5A1
! !
i 1
ALDCILL AR D APOICY ADMINISTRATTVO ESiL RS .06 J 1 i 1 I Metia RS .00 AR RS
| |
|
PO 6T LIS RIRLT TERO0L i i '[ Mitha WS n WS s e
|
| ]
MUTUHIS Y B in R s o I Mdu | RS,y LTATH HS w00
L ]
! 1 i 1 1
Hem | Esperificagio | Und | oo Catagio [ Parameiras [ g ! Forte Valar nit Méxtia Avaliagdo | Obs Wallagde |
|
! | ! 1
| Pl Nz ) /¢ | EA BN D LR |
{ MURNICTID DE LRUGL AANA - RE2T.25 VALIDO !
1 Comnttatagies il | NS AL L DA |
{ |
T T T |
1 | i
I 1 (RS TR |
| ’ Lt o Le it i |
MUNHTPIC DE OUEIMADASSPR i LRSS LT A e Y OHE 19 VALIDO i
| I Flwany + @44
| | N ANENEOT A
t i
| -
S/ | o ! ey
| 1 t oK a3 W 3 WNCHA
| SPUNTCIFIC D U T IMADASpn | Sorormpmess | RS 6.2 VALIDO
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|
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| S A AT i
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{ SR TIHEANE AT 1
| | S
i i ] AL ‘
. -
: SERVICO Wi L ! |
| 2 | |
SERVE | 100 ]
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! ! ! J !
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Relaltno gesado no dia 24022025 10.06.1R {IP; 45 181 245 295)
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CNPJ:16.737.438/0001-97

CkI

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS - MA

o

Ref.: Resposta & Solicitacio de Cotagiio de Pregos Cotaciio de pregos visando a Contratagiio de empresa para a Prestacio de
services de mie de ebra terceirizadn, em cariter de complementagio de Apeio Administrative e de Expediente, para suprira
necessidade de Pessoal das diversas secretarias do Municipio de Colinas/MA

Prezados(as) Senhores(as).

O INSTITUTO INOVATECH, inscrifo no CNPJ sob o n” 16.737.438/6001-97, cuin scde ia Travessa Benjamiin Constant,
n° 591, Centro, Colinas/MA, CEP 65.690-000. vem, respeitosamente, acusar o recebimento da solicitacdo de cotagdo encaminhada por
essa Secretaria de Estado da Educagao do Maranhao, referente & Cotagiio de Pre¢os Cotagiio de pregos visando a Contratagio de
empresa para a Prestagiio de servigos de mio de obra terceirizada, em cariter de complementacio de Apoio Administrativo ¢
de Expediente, para suprir a necessidade de Pessoal das diversas secretarias do Municipio de Colinas/MA.

1. DA IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Razio Social: INSTITUTO INOVATECH

CNPJ: 16.737.438/0001-97

Endereco: Travessa Benjamim Constant, n® 391, Centro, Colinas/MA
Represenianie fegai: Markes da Silva Cosla

CPF: 614.686.383-19

Cargo/Fungio: Presidente



CNPJ:16.737.438/0001-97

2. DO OBJETO DA PROPOSTA

A presente proposta referente & Cotagiio de pregos visando a Contratagiio de empresa para a Prestagio de servigos de
mio de obra terceirizada, em cariter de complementagiio de Apoio Administrativo e de Expediente, para suprir a necessidade
de Pessoal das diversas secretarias do Municipio de Colinas/MA.

3. DOS VALORES PROPOSTOS
Apresciilaiios os scguiiites valoics para cxecugdo do objoio:

3.1. Proposta por item/lote

; . i PRECOS (RS)
ITEM DESCRICAO DOS CARGOS UNIDADE | MARCA | QUANT, T T
I AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL Horas lﬁr;‘;*‘u’: 414720 RS 222 RS 9.231.667.20
2 | ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Horas ;‘f;f; 147840 RS 2397 RS 3.543.724.80
, Servigos 555
3 |MERENDEIRA Horas Primros | 19200 RS 2226 RS 427.392.00
- 4 [moniTor Homs | prveR | sosw RS 2236 | RS 136062720
& IMoTomSTA Horas ;‘@“ﬂfg: S1840 RS 2240 RS LI61216,00
6 |RECEPCIONISTA Horas ;,m'“mm”?“: 17280 RS 2470 RS 42681600
______ o —
7 |ZELADOR Horas P‘“m"‘?‘: 587520 RS 2240 RS 13.160.448,00




CNPJ:16.737.438/0001-97

CHIl

R

- VALOR TOTAL DA PROPOSTA DE PRECOS - [ RS 2031189120 |
Valor Global da Proposta: RS 29.311.891,20 (vinte e nove milhdes, trezentos e onze mil, oitocentos e noventa e um reais e vinte
centavos).

3. DADECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS TRABALHISTAS
Declaramos, sob as penas da lei, que a presente proposta econémica compreende a integralidade dos custos necessirios
a0 atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, na legislaciio infraconstitucional, nas normas
regulamentares, nas convengies coletivas ¢ demais instrumentos normativos apliciveis. em conformidade com as exigéncias legais
¢ editalicias,
5. DAVALIDADE DA PROPOSTA
A presente proposta terd validade de [45] dias, contados da data de sua apresentagio, permanecendo plena e eficaz durante
todo esse periodo, salvo disposiglio diversa expressamente prevista no edital. Recomenda-se que a carta proposta reproduza exalamente
0 prazo estabelecido no instrumento convocaidrio.
Colinas/MA, 18 de fevereiro de 2026
MARKES DA Sl VA Assinado de forma digital
por MARKES DA SILVA
COSTA:61468638319 os7A61468638319
- INSTITUTO INOVATECH
ONPIn® 16,737 438/0001-97
Markes da Silva Costa

CPF " 614,696.283-10
Presidente



W\ ENERGIZA CONSTRUCOES E SERVICOS
y . E nerg iza CNPJ n° 27.844.369/0001-37 - Insc. Estadual n° 12.529.150-7

Em
Atendimento a
Prefeitura Municipal de Colinas/MA

Objeto: Apresentacdo de Cotacdo de precos visando a Contratagdo de empresa para a Prestacdo de
servicos de mdo de obra terceirizada, em carater de compiementacao de Apoio Administrativo e de
Expediente, para suprir a necessidade de Pessoal das diversas secretarias do Municipio de Colinas/MA,
em atendimento ao Art. 23, inciso IV da Lei 14.133/21, que regulamenta os procedimentos para licitagdes
e contratos administrativos.

“PROPOSTA DE PRECOS”

A empresa E. N. BEZERRA LTDA, inscrita no CNPJ n? 27.844.369/0001-37,
Inscrigdo Estadual n® 12.529.150-7, com sede a rua antonia cazé, n? 02, centro, Sdo Domingos do
Maranhdo/MA, neste ato representado pelo seu titular o Sr. Edison Nascimento Bezerra, portador do RG
n? 241763520036 SESP/MA e CPF n2 961.929.502-10, e apds tomar conhecimento de todas as condigdes
Ia estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:

1. PLANILHA DA PROPOSTA DE PRECOS (ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS,
MARCA/FABRICANTE E PRECOS)

" PRECOS (RS)
AR UANT.
ITEM DESCRICAO DOS CARGOS UNIDADE | MARCA | Q ey e
,. Servicos
1 AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL Horas | W50, | 414720 | RS 21,95 | RS 9.103.04,00
Servicos
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Horas | o fe | 147890 | RS 2545 | RS 376252800
3 MERENDEIRA Horas | SS7VI9S | 49300 | RS 21,95 | RS  421.440,00
Proprios
4 MONITOR Horas | SS™VI€OS | o500 | R$ 2402 | RS 1.429.670,40
Proprios
5 MOTORISTA Horas | SeTVISOS | 1840 | RS 240 | RS 1.249.344,00
Proprios
6 RECEPCIONISTA Horas | S80S | 40580 | R 2450 | RS  423.360,00
Proprios
7 | ZELADOR Horas | eMVISOS | cege00 | RS 24,30 | RS 14.159.232,00
Proprios
VALOR TOTAL DA PROPOSTA DE PRECOS R$ 30.548.678,40

& B

/e
/4 Energiza

s}

Enderege: Rua Anténio Cazé, n® 02 - Centro— CEP: §5.790-000 - S3c Domingos do Maranhd .
Telefone: (99) 99644-5825 - E-mail: energizasd@outlook.com Pagina 1 de 2




W ENERGIZA CONSTRUCOES E SERVICOS
A E nerg iza | CNPJ n° 27.844.369/0001-37 - Insc. Estadual n°® 12.529.150-7

Enderego: Rua Anténioc Cazé, n® 02 - Centro— CEP: 85.790-000 - Sao Domingos do Maranhido
Telefone: (99) 99644-5825 — E-mail: energizasd@outiook.com

O valor totai da nossa proposta e de R$ 30.548.678,40 (trinta’
quinhentos e quarenta e oito mil, seiscentos e setenta e/é:t’% rea
quarenta centavos), conforme detalhado na Planilha de Qﬁaﬁgié’ les/e
Precos anexa acima identificada AL

Declaramos que 0s pregos unitadrios e totais dos itens foram cotados em
moeda nacional (Real — RS), ja incluidos todos os tributos, custos de frete,
encargos fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas
incidentes sobre o objeto da licitagdo.

O prazo de validade desta proposta é de 120 (CENTO E VINTE) DIAS, contados
da data de abertura, conforme previsto no Edital.

DADOS BANCARIOS RESPONSAVEL PARA ASSINAR ARP E CONTRATO
Banco: Banco do Brasil (001) Nome Completo: Edison Nascimento Bezerra
Agéncia: 2614-X RG n2 241763520036 SESP/MA
Conta Corrente: 31047-6 CPF n® 961.929.502-10
Nome: E. N. Bezerra itda Cargo/Funcdo: Titular/Empresdrio

.................... Y 4

Sdo Domingos do Maranhdo/MA, 17 de fevereiro de 2025.

EDISON Assinado de forma

digital por EDISON
NASCIME.NTO KA LTS
BEZERRA:961929 gezeppn:061920502
50210 10

E. N. BEZERRA LTDA

CNPJ n? 27.844.369/0001-37
Edison Nascimento Bezerra
CPF n2 561.525.502-10
Empresario

Ly
Y, \

F "
/" Energiza

Pagina2de 2




BERV?CE

F. DOS S. SOUSA & CIA LTDA

CNPJ N2 14.6595.350/0001-44

Ao Departamento de Compras

INSC. ESTADUAL N2 12.454.870-9

Prefeitura Municipal de Colinas/MA

Assunto: Cotagdo de precos visando a Contratacdo de empresa para a

servicos de méo de obra terceirizada, apoio Administrativo e de Expediente, para suprir as
necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas/MA.

Data: 14 de fevereiro de 2025

COTAGCAO DE PREGCOS

A empresa F. dos S. Sousa & Cia Itda, inscrita no CNPJ n°

14.655.390/0001-44, com sede a rua josé Bonifacio, n® 74 — Centro — Sao Domingos do

- Maranh@o/MA, neste ato representada por seu titular o Sr° Fabio dos Santos Sousa,
empresario, portador do RG n° 0001161553999 SSP/MA e CPF n° 010.791.463-85,

vem respeitosamente apresentar a sua cotagdo de precos, conforme solicitagdo do

departamento de compras da Prefeitura Municipal de Colinas/MA.

PLANILHA DE PRECOS:

: PRECOS (R$)
ITEM | DFSC S |UNIDADE | MARCA | QUANT. :
= RIGAO DOS CARGOS |UNID QUANT. s T

AGENTE DE VIGILANCIA . , - P

1 PATRIMONIAL Horas Prépfi;os 414720 | R$ 2215 | R$ 9.186.048,00

2 | ADMINISTRATIVO Horas Prépgos 147840 | R$ 2475 | R$ 3.659.040,00

3  |MERENDEIRA Horas |[Servicos| 19200 | RS 22,15 | R$  425.280,00
Préprios

4  |MONITOR Horas |Servigos| 59520 | R$ 23,18 | R$ 1.379.673,60
-’ Proprios

5 |MOTORISTA Horas |[Servicos! 51840 | R$ 23,20 | R$ 1.202.688,00
Proprios

6 |RECEPCIONISTA Horas |Servicos| 17280 | RS 24,96 | R$  431.308,80
Proprios

7  |ZELADOR Horas |Servicos| 587520 | R$ 2320 | R$ 13.630.464,00
Proprios

i | R$ 29.914.502,40 |

VALCR TCTAL DA PROPOSTA DE PRECOS

Validade da Proposta: 60 (Sessenta) Dias

Rua José Benificio n® 74, CEP 65.790-000 - S3¢ Dominges de Maranh8o - MIA -
TEL: (99)8821-2143 / (99) 9147-2245 - e-mail: sd_servece@hotmail.com




F. DOS S. SOUSA & CIA LTDA

/ FRVIGE CNPJ N2 14.699.390/0001-44

INSC. ESTADUAL N¢ 12.454.870-9

FABIO DOS SANTOS Assinado de forma

, digital por FABIO DOS
SOUSA:0107914638 SANTOS

5 SOUSA:01079146385

F. DOS S. SOUSA & CIA LTDA
CNPJ n° 14.699.390/0001-44
Fabio dos Santos Sousa

RG n° 0001161553999 SSP/MA
CPF n°010.791.463-85
Titular/Empresario

Rua losé Bonifacio n 74, CEP 65,790-000 - S3c Dominges de Maranh3c - MA -
TEL: (99)8821-2143 / (99) 9147-2245 - e-mail: sd_servece@hotmail.com




Processo n® 061/2025

A ), Fis: A4
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
7 3 Rub.: o
Setor de Compras 4(’\?9—
A

Secretaria Municipal de Administrag¢io — SEMAD
Sr. Ivan Prudéncio da Silva

Assessor de Relacoes Institucionais e Planejamento.
Prefeitura Municipal de Colinas

Nesta.

Assunto: Resultado da pesquisa de mercado.
Objeto: Contratagio de empresa para prestacio de servigos de terceiriza¢io de mio de obra
com dedicacdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e

suas Secretarias.

~ DESPACHO ADMINISTRATIVO

A pesquisa de pregos consiste em procedimento prévio e indispensavel para a
verificagdo de existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdo
publica. Serve de base também para confronto e exame de propostas em licitagdo ¢ estabelece o
preco justo de referéncia que a Administragdo esta disposta a contratar, devendo constar no edital
ou aviso de contratagio direta o critério de aceitabilidade dos precos unitario ¢ global. Mediante a
pesquisa de pregos se obtém a estimativa de custos que s¢ apresenta como de fundamental
importancia nos procedimentos de contratagdo da Administragdo Piblica. funcionando como
instrumento de baliza aos valores oferecidos nas licitagdes ¢ contratagoes diretas e aqueles
executados nas respectivas contratagdes. Assim, sua principal fungio € garantir que o Poder Publico
identifique o valor de mercado para uma pretensdo contratual.

Em observancia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 1°, que dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de pregos para a aquisi¢do de
bens e contratagdo de servicos em geral. no ambito da admimstragdo publica, informa-se que o0s
procedimentos de pesquisa de pregos foram realizados na seguinte conformidade:

| - composigiio de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em sainde disponiveis no Portal
Nacional de Contratagcoes Pablicas (PNCF):

il - contratagoes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou conciuidas no
periodo de | (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos. inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente:

Il - utilizagao de dades de pesquisa publicads ¢m midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo. desde gue contenhani a data e hora de acesso:

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fomecedores e que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacio do edital:

¥ - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

Faram observadas ainda as disposigdes do Decreto Municipal n® 061/2023 que dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | CNPJ: 06.113.682/0001-23
Endere¢o: Praca Dias Cameiro, n" 402 bairro Centro - Cep n® 65.690-000. Colinas, Maranhio, Brasil
Site: www.colinas.ma.gov.br
Pagina 1 de 2



) Processo n® 061/2025
& :
"S“\@g Fls.: S

Sy oA

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS Rub.:
Setor de Compras u —-@;——

O valor total estimado ¢ de R$: 29.903.884,80 (vinte e nove milhdes novecentos e trés
mil oitocentos e oitenta e oito reais e oitenta centavos), conforme Detalhamento Analitico da
Estimativa de Preg¢os — DAEP e propostas para fins de cota¢do em anexo.

Por fim. encaminhe-se o presente processo administrativo para conhecimento ¢ demais
providencias cabiveis.
Colinas - MA. 21 de fevereiro de 2025.

Sr. Rogério-Pima da Costa

Secretario Municipal de Administracio

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: (6.113.682/0001-25
Enderego: Praga Dias Cameiro, n® 402, bairro Centro — Cep. n" 65.690-000, Colinas, Maranhio, Brasil
Site: www.colinas,ma.gov.br
Pagina 2 de 2



Processo n"061 /2025

e
- v
—T‘EHS Fls.___ M6
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS Rub.: ?
Ao :

Setor de Compras

Chefe do Setor de Compras
Prefeitura Municipal de Colinas
Nesta.

Assunto: Realizagdo de pesquisa de mercado.
DESPACHO ADMINISTRATIVO

Apoés andlise do Documento de Formalizagio de Demanda — DFD constante no
processo. autorizo a abertura de processo de contratacio nos termos da Lei n® 14.133/2021 e

regulamentagoes no Aambito do Municipio de Colinas.

Em seguida encaminhe-se o presente processo administrativo autuado sob o n°

061/2025, visando o(a) contratacio de empresa para prestacao de servicos de terceirizacio de

mao de obra com dedicacio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal

de Colinas e suas Secretarias., para fins de realizacdo de ampla pesquisa de mercado nos termos

do art. 23 da Lei n” 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 061/2023.

Concluido a realizagdo da pesquisa, remeta-se os autos de volta a presente Secretaria
Municipal para andlise e providéncias necessarias ao devido andamento do Processo de

Contratagdo.
Colinas - MA, 24 de fevereiro de 2025.
raylv

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relacoes Institucionais e Planejamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRINHAS-MA | ONPJ: 06.113.682/0001-25
Enderego: Praga Dias Carneiro, n® 402, Centro, Colinas, Maranhao, Brasil
Site: www.colinas.ma.gov.br



Processo n” 061/2025

bty
:;:,%u/ﬁ Fls.: 3

e o

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS Rub.: %

Ao Senhor

Bruno Soares de Oliveira
Assessor Contabil

Secretaria Municipal de Financas
Prefeitura Municipal de Colinas
Nesta,

Assunto: Solicitagdo de Adequagido Or¢amentaria ¢ Financeira
DESPACHO ADMINISTRATIVO

Flaborada a pesquisa de pre¢os de mercado pelo Setor de Compras conforme consta
nos autos, encaminho o presente para prestar informagdes quanto a classificacdo da despesa e

sua disponibilidade orcamentaria.

Colinas - MA. 25 de fevereiro de 2025,

Jpsd~— :
Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagoes Institucionais e Planejamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS [ CNPJ: 06,1 13632000125
Endereco: Praga Dias Cameiro, n® 402, bairro Centro— Cep. n® 65 690-000. Colias. Marinhdo, Brasil

Site: www.colinas. ma.gov. br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Ruh‘:__ﬁ
DESPACHO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
A
Sr. Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagoes Institucionais e Planejamento.

Prefeitura Municipal de Colinas
Nesta.

Prezado(a) Senhor(a),

Em atendimento a Lei n® 14.133/2021 e Lei Complementar n° 101/2000 (art. 16. 1 ¢ II),
apresento dotagdo de saldo or¢amentario visando o(a) contratagio de empresa para prestagio de
servicos de terceirizacio de mio de obra com dedicagio exclusiva para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias.

Na licitagiio para registro de pregos ndo € necessaria a indicagio de
dotagio or¢amentaria. que somente sera exigida para a efetivagdo da
contratacao. conforme art 10, §2° do Decreto Municipal n°
064/2023.

Declaro para os devidos fins, que a despesa acima especificada possui adequagio orgamentaria e
financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) ¢ compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO). e ndo ultrapassard os limites estabelecidos para o exercicio financeiro de
2025. havendo disponibilidade financeira para seu pagamento neste exercicio, sem prejuizo das metas
planejadas. estando em conformidade com a, com a Lei Federal n” 14.133/2021, e com a Lei Complementar
Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas dos artigos 16 e 17.

Sem mais, para 0 momento, agradecenios ¢ subscrevemo-nos.

Colinas - MA. 26 de {evereiro de 2025,

Bruno Soares de Oliveira
Assessor Contabil
CRC n" 0133006/6-9

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPU: 660130820001 -25
Enderego: Praga Dias Camneiro, n” 402, bairro Centro - Cep. 0" 63690000, Colivas, Maranlio, Srasi]
Site: www.colinas.ma.gov. br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS R:ah-i—%‘_ﬁ_
ST ' DESPACHO ADMINISTRATIVO .
A

Comissao de Contratagio - CC
Prefeitura Municipal de Colinas
Nesta.

Prezado(a) Senhor(a),

Encaminho os autos do processo para fins de analise. manifestagdo e demais providencias.

Colinas - MA. 28 de fevereiro de 2025.

el

[van Prudéncio da Silva
Assessor de Relacoes Institucionais ¢ Planejamento

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: G6.113.682/0001-25
Enderego: Praga Dias Camneiro, n® 402, bairro Centro — Cen, 07 03.090-000, Colinas, Muransio, Brasil
Site: www.colinas. ma.gov br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
CNPJ: 06.113.682/001-25
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 039, DE 01 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispde sobre a designacdo para responder
pela funcao de Agente de Contratagdo, Equipe
de Apoio e Pregoeiro, no ambito do Poder
Executivo Municipal, nos termos do art. 6°,
inciso LX, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE COLINAS — MA, no uso de suas atribuigdes e
prerrogativas legais, com fulcro na Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n°
59/2023.

RESOLVE:

Art. 1°. DESIGNAR o(a) Senhor(a), JERONIMO CARDOSO ROSA NETO,
inscrito(a) no CPF 012.400.973-52, lotado(a) no cargo efetivo, para responder
pela fungdo de Agente de Contratacao, nos termos do art. 6°, inciso LX, da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos) e Decreto Municipal n® 59/2023.

Paragrafo tnico: Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela
condugéo do certame sera designado pregoeiro.

Art. 2°. O Agente de Contratacao, devera:
| — Tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

Il = Acompanhar o tramite da licitag@o, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde
a fase preparatdria;

Il = Dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e

IV — Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame ate a homologacao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
CNPJ: 06.113.682/001-25
GABINETE DO PREFEITO

Art. 3°. O Agente de Contratagcdo, em especial:

| — Acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratacdo, de, seja
cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagdo, em especial na confec¢a@o dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos; e

d) minuta do Edital e do instrumento do contrato.

Il — Conduzir a sessao publica da licitagcdo, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao Edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragédo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagé@o aos requisitos estabelecidos
no Edital;

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances
d) verificar e julgar as condi¢coes de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas;

f) encaminhar & comiss&@o de contratagao os documentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica; g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacao e homologagao.

§1°. O agente de contrataga@o sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
art. 5°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuacé@o da equipe.

§2°. A atuacéo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrug@o processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos artefatos arrolados no
inciso | do caput.



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
CNPJ: 06.113.682/001-25
GABINETE DO PREFEITO

Art. 4°. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do
orgado de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 5°. Ficam, igualmente, designados os servidores abaixo relacionados como
membros da Equipe de Apoio, que auxiliara o Agente de
Contratacao/Pregoeiro(a), na condugéo dos processos licitatérios:

Sr.(a) DELCIMAR SANTOS DA SILVA — CPF: 029.943.763-93

Sr.(a) CARLOS DOS SANTOS — CPF: 809.657.333-00

Sr.(a) BRENO FILIPE FREITAS LIMA SOUSA SILVA — CPF: 062.584.603-64
Sr.(a) GEANDRE REIS CARNEIRO - CPF: 800.720.383-49

Art. 6°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissado
de contratacéo nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso I, do Art.
13°. Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacao técnica do
6rgao de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade
licitante, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 7°. E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacoes e
contratos, ressalvados os casos previstos em Lei:

| — Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatério, inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razao da naturalidade, da sede
ou do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il — Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il — Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposigio expressa em Lei. §1°. Nao podera participar, direta ou indiretamente,
da licitagdo ou da execucéo do contrato agente publico de 6rgao ou entidade
licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a materia.



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
CNPJ: 06.113.682/001-25
GABINETE DO PREFEITO

§2°. As vedacdes de que frata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

Art. 7°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicbes em contrario. Registre-se, Cumpra-se e Publique-se, inclusive no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colinas — MA, 01 de janeiro de 2025.

nato de Sousa Santos

Prefeito Municipal Mandato 2025/2028
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£ste documento integra a Ata de Registro de Pregos n” 020/2024,
celebrada perante 2 COMISSAC PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, da
Prefeitura Municipal de CENTRO NOVQ DO MARANHAD/MA, localizada
na Avenida Juscelino Kubistchek. s/n, Centro - CEP: 65.289-000. 2 a
Empresas que tiveram seus precos registrados, em face da realizacao
do PREGAD ELETRONICO SRP N2 036/2024-CPL.

OBJETO: Registro de precos para "eventual e futura” contratagao de
empresa especializada para prestagao de servigos de lpcacao de
veiculus leves, para atender das necessidades da Prefeitura Municipal
ge Centro Novo do Maranhdo/MA, tendo como dragos participantes as
Secretana Municipais de Administracao, Camercio, Industria, Finangas e
Des. Urbano, Educacdo, Saude, Assisténcia Social, Meio Ambiente e
Obras, Infraestrutura e Transporte, em conformidade com
especificacbes & guentidades constantes no Termo de Referéncia
(Anexo 1), parte integrante deste edital.

QUADRO 01: DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA.
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Valor Total Registrado: RS 4,809.120,00 (QUATRO MILHOES,
OITOCENTOS E NOVE MIL, CENTO E VINTE REAIS)

"ENTRO NOVO DO MARANHAO/MA, 13 de dezembro de 2024,

\MBSON ALMEIDA DOS SANTOS
Prefeito Municipal de CENTRO NOVO DO MARANHAO/MA

ADEMAR CASTRO FERREIRA JUNIOR COMERCIO E SERVICOS
LTDA

ADEMAR CASTRQ FERREIRA JUNIOR

CPF: 614.431.943-36

E.C VERAS SERVICOS
ERIVALDO CARVALHO VERAS
CPF: 451.987.723-72
(CADASTRO DE RESERVA)

R M SERVICOS LTDA
ARAFAEL OLIVEIRA MENDES
CPF: 021.959.053-28
{CADASTRO DE RESERVA)

Publicado por: ANDRS LUIS BARROSO BEZERRA
Cdédigo identificador: 61182b95b6744b4elabl0ff8bldades7

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Contratacao, Equipe de Apoio e Preguei‘rcqﬁ‘s 2mbio do Poder
Executivo Municipal, nos termos do art. 6%, inci 2da Lei Federal n®
14,133, de 1 de abril de 2021 (Lei de LIcitac_oes e Contratos
Administratives).

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE COLINAS - MA, np uso de suas
atribuicdes e prerrogativas legais, com fulcro na Lei n® 14.133/2021 e
Decreto Municipal n® 59/2023,

RESOLVE:

Art. 19. DESIGNAR o{a) Sentior(a), JERONIMO CARDOSO ROSA NETO,
inscrito(a) no CPF 012.400.573-52, lotado(a) no cargoe efetive, para
responder pela fungio de Agente de Contratacgo, nos termos do art. 69,
inciso LX, dz Lei Federal n® 14,133, de 1? de abril de 2021 (Lai de
Licitacoes e Contratos Administrativos) e Decreto Municipal n® 59/2023.
Paragrafo tnico: Em licitacdo na modalidade pregao, o agente
responsavel pela conducao do certame seré designado pregoeira,

Arl. 20, O Agente de Contratacao, devera:

| - Tomar decisoes acerca do procedimenta licitatorio;

il - Acompannar o tramite da licitacde, zelando pelo seu fluxo
satisfatorio, desde a fase preparatoria;

il - Dar impulso ao procedimento licitatcrio, em ambas as suas fases e
em observancia ao principio da celerioade, e

IV - Executar quaisquer outras alividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homolonacao.

Art. 3%, O Agente de Contratacdo, em especial:

| - Acompanhar os tramites da fase preparaldria da licitagdo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendério de
contratacdo, de, seja cumprido na data prevista, ohservado, ainda, o
grau de prioridade da contratagdo, em especial na confeccdo dos
seguintes artefatos:

a) estudos Lécnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢] pesquisa de precos; e

d) minuta do Edital & do instrumento do contrato.

it - Conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de
esclarecimentos ao Edital e aos seus anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsiveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos
estabeiecidos no Edital;

¢) coordenar a sessao publica e o anvio de lances

d) verificar € julgar as condicdes de habilitacao:

¢} sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
i} encaminhar & comiss2¢ de contratacdo os documentos de
habilitacdo, caso verifique 2 possibilidade de sanear erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos & sua validade juridica; g)
indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as
fases de julgamento ¢ habilitacdo. e exauridos os recursos
administrztivos, a autoridade superior para adjudicacao e homologacao.
§19. 0 agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio, de
que lrala o art. 5%, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

32° A atuacac do agente de contratacao na tase preparatona deve se
ater a supervisao € as eventuals diligéncias para o bom fluxo da
instiugan processual, eximindo-se do cunho operacional da elzboracao
dos artefatos arrolados no incise | do caput.

Art. 49, O agente de contratacdo poderd solicitar manifestacao técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do orgao ou da entidade,
bem coma dao orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.
Art. 5% Ficam, igualmente. designados os servidores abaixo
relacionados como membros da Eguipe de Apoio, que auxiliard o
Agente de Contratacao/Pregoeiro(a), na conducdo dos processos
licitatorios:

( f [* i h ADO BIGIT .H..n'L NTE
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Sr.(a) DELCIMAR SANTOS DA SILVA - CPF: 029.943,763-93

Sr.(a) CARLOS DOS SANTOS - CPF: B09.657.333-00

Sr.{a) BRENO FILIPE FREITAS LIMA SOUSA SILVA - CPF: 062,584.603-64

Sr.(a) GEANDRE REIS CARNEIRO - CPF: 800.720.383-49

Art. 62, Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢so ou a

comissio de contratacde nas etapas do processo licitatorio, de que

trata o inciso Il. do Art, 139, Pardarafo Unico. A equipe de apoio podera

solicitar manifestacdo técnica do drgdo de assessoramento juridico ou

de outros setores do orgao ou da entidade licitante, bem como do orgao

de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Art, 7°. E vedado ao agente plbiico designado para atuar na darea de

licitagoes e contratos, ressalvados os casos previstos em Lei:

| - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atas que praticar, situacdes

yue:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do

processo licitatario, inclusive nos cascs de participagao de sociedades

cooperativas,

h) astabelecam preferéncias cu distincées em razao da naturalidada, da

sede ou do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes parz o objeto especifico do

contrato;

Il - Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercizal, legal,

trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras

e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local

‘= pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
% srnacional;

e - Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processcs e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou praticé-
la rontra disposicio expressa em Lei, 619, Nao poderd participar, direta
ou indiretamente, da licitacdo ou da execucac do conirato agente
publico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacac que disciplina @ matéria.

422, As vedacoes de que trata esie artigo estendem-se a lerceiro que
auxilie a conducao da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa gue preste assessofia técnica.

Art. 7%, Esta Portaria entrard em viaor na data de sua publicacdo,
ravogadas as disposicies em contrario. Registre-se, Cumpra-se e
Publigue-se, inclusive na Diario Oficial Eletranico do Municipio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Calinas - MA, D1 de janeirc de 2025.

Renato de Sousa Santos
Prefeito Municipal Mandato 2025/2028

Publicado por: CARLOS DOS SANTOS
Cddigo identificador: c61de8abb8c74255d6710573c33d25¢

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

PORTARIA N2 003/SEMED DE 13 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N2 003/SEMED DE 13 DE JANEIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE SERVIDOR MUNICIPAL COMO
FISCAL DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE DOM PEDRO,
ESTADO DO MARANHAQ, no uso de suas atribui¢oes legais, com
fulcro nos dispositivos da Lei Organica Municipal, em especial o art. 792,
incisos Il e competéncias delegadas pelo Chefe do Executivo, e, ainda,
de acorda com os artioos 58. inciso lll, 66 € 67 da Lei n® 8.666/93, &
RESOLVE:

Art, 12 - Fica designado o servidor JULIO CESAR APARECIDO SILVA
DE SOUSA, Matricula n® 1597, para fiscalizar, acompanhar e atestar as
despesas decorrentes do Primeiro Termo Aditivo referente ao
CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ 006/2024 - SEMED através do
Processo Administrativo n? 2022,1201,001/2022 - SEMAFIN -
Pregdo Eletrdnico n® 0012023 - SRP, que tem como objeto aumentar
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o quantitativo da aquisicdo previstas no Contrato n? 006/2024-
SEMED, que trata da Contratacdo de empresa para o
fornecimento de bens permanentes (moveis, eletrodomésticos,
equipamentos de video, sonorizagdo, comunicagao e ar
condicionado), visando atender as necessidades da Prefei

Art. 22 - Esta Portaria entre em vigor nesta data.
Dé-se ciéncia.
Publigue-se e Cumpra-se.

o
Francisco Guthyerres Lemos Sampaloff/" i
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO <
Portaria n? 06/2021 - GAB/PREFEITO
Dom Pedro - MA

Publicada por: JOEL PINHEIRO DE ASSUNCAO
Cadigo identificador: fa5e068fbf786385666a36e7b7860337

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO

ACORDOD DE COOPERACAD TECNICA SR/PF/MA N2
38828214/2024

SERVICO PUBLICO FEDERAL MJSP - POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL NO MARANHAQ -
SR/PE/MA

ACORDO DE COOPERACAQ TECNICA SR/PF/MA N2 38828214/2024

COOPERACAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAD, POR
INTERMEDIO DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA
FEDERAL NO ESTADO DO MARANHAOQO E A PREFEITURA
MUNICIPAL DE ESTREITO-MA, pare a

implementagao dos Arts. 38 a 44 da IN 201/2021-DG/PF DE

g de julho de 2021 embasados nos Arts. 57 a 60 do Decreto
11.615/2023, a fim de autorizar a quarda municipal 3 expedir porte de
arma de fogo 20s seus integrantes.

A Unido. por intermédio da Superintendéncia da Policia Federal no
Estado do Maranhdo, com sed2 em S3o Luis, no endereco Avenida
Daniel de La Touche, 4000 - Cohama, inscrito no CNPJ/MF sob o n¢
394484002775, neste ato representado pelo Superintendente da Policia
Federal no Estado do Maranhdo, Sandro Rogério Jansen Castro,
nomeado por melo da Portaria n? 767 no Diario Oficial da Uniao n2 13-A
em 18 de janeiro de 2023, portador do Registro Geral n? 1615130
SSP/MA e CPF n? 507.643.733-15, residente e domiciliade em Sao
Lufs/MA e & Prefeitura Municipal de Estreito-MA, com sede em
Estreito, no endereco Rodovia 010, 1230, Estreito - MA, CEP:
65975-000, inscrito no CNPI/MF n? 07.070,873/0001-10, neste ato
representada pelo Prefeito do Municipio, Leoarren Tulio de Sousa
Cunha, diplomagdo em 18/12/2020, Diario Oficial n® 234/2020, Tribunal
Reqional Eleitoral do Maranhao, portader do Reaistro Geral n?
0357489420088 SSP/MA & CPF n® 215.438.603-20, residante e
damiciliado em Estreito -MA.

RESOLVEM celebrar o presente ACORDO DE COOPERACAO TECNICA,
tendo em vista o que consta do Processo n® 08311.000320/2024-43 e
em observancia as disposicdes da Lel n? 10.826/2003 e do Decreto n®
11.615/2023, mediante as clausulas e condicbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

0 obieto do presente Acordo de Cooperagdo Técnica € & concessio de
autorizacdo de porte de arma de fogo para os integrantes da guarda
municipal de municipio de Estreito/MA, nos termos do art, 67, inc. llle IV
e §3%2da Lei n® 10.826/2003, c/c Arts, 57 a 60 do Decreto n? 11,615, de
2023, conforme especificacoes estabelecidas no plano de trabalho em
anexo.

{.[f“]i.‘“lLﬁOi'J DIGITALMENTE

www.famem.org.br
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragao, Secretaria Municipal de Educagao,
Secretaria Municipal de Saide ¢ Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

ALINHAMENTO COM O PCA: A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de
contratagdes anual da Organizagio

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP: Rogerio Lima da Costa — Secretario Municipal de
Administracdo

PROBLEMA RESUMIDO: A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta dificuldades na execugdo de
servigos essenciais devido a insuficiéncia de méo de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos
disponiveis, comprometendo a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados a populagao.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021 ¢ ao Decreto Municipal n® 058/2023,
o presente instrumento caracteriza a primeira etapa do planejamento do processo de contratagdo ¢ busca
atender o interesse piblico envolvido e buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui
descrita. :

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente descri¢do aborda a situagdo enfrentada pela Prefeitura Municipal de Colinas, que se traduziu em
dificuldades na execucdo de servicos essenciais. Diariamente, a populagdo depende da eficiéncia e qualidade
da oferta desses servigos, tornando urgente a identifica¢ao de solugdes que superem os desafios atualmente
enfrentados.

Atualmente, a insuficiéncia de mao de obra qualificada ¢ um dos principais obstaculos a plena realizacdo das
atividades administrativas e operacionais do municipio. Os recursos humanos disponiveis estdo
sobrecarregados, resultando em uma diminuigao significativa na capacidade de atendimento a demanda
populacional. Essa situagio gera impactos diretos na qualidade dos servigos. prejudicando a satisfagdo dos
cidadaos ¢ a efetividade das politicas pablicas.

Os setores mais afetados, como satde. educa¢io e infraestrutura. necessitam de agdes rapidas para evitar a
degradaciio dos servigos oferecidos. A falta de profissionais adequadamente capacitados ndao somente
compromete a entrega de resultados, mas também implica em riscos & seguranca e ao bem-estar da
comunidade. Assim, o enfrentamento dessa questdo torna-se indispensavel para garantir que os direitos dos
cidadios sejam respeitados e que a administragdo pablica atenda a sua fungdo social de maneira eficaz.

De maneira geral, a resolu¢io deste problema estd alinhada com o interesse publico, pois a melhora na
prestagio de servigos publicos reflete diretamente na qualidade de vida da populago. [ essencial que a
Administrag@io Publica atue proativamente para sanar as deficiéncias existentes e restabelecer a confianga da
populagdo nas instituigdes governamentais.

Portanto, a descricio da necessidade claramente revela que a solugdo para a insuficiéncia de méao de obra
qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos deve ser prioridade na agenda da Prefeitura Municipal de
Colinas, assegurando a continuidade e melhoria dos servigos essenciais a sociedade.

2 - REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta desafios significativos na execugio de servigos essenciais devido
4 falta de mao de obra qualificada ¢ & sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Para solucionar essa
problematica, ¢ fundamental a contratagdo de uma solugao que garanta a disponibiliza¢do de trabalhadores
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capacitados ¢ adequados as necessidades da administragao publica. A seguir, apresentam-se os requisitos que
a solugdo contratada devera atender:

I. Disponibilidade de profissionais com formagdo técnica ou superior nas dreas pertinentes aos servigos a
serem executados. garantindo ao menos 80% de servidores com essas qualificacoes.

2. Capacidade comprovada de atendimento a demanda de servigos solicitados, com historico de experiéncia
minima de 3 anos na entrega de servigos similares em municipios ou entidades publicas.

3. Atendimento aos turnos de trabalho previamente definidos, assegurando cobertura total nos horarios
exigidos pela Prefeitura, com flexibilizagio para atender eventuais demandas extraordinarias.

4. Implementagio de um sistema de gestao de qualidade, incluindo treinamentos regulares para os
profissionais contratados, com apresentagdo de relatorios mensais sobre a eficacia do servigo prestado e a
satisfacdo dos usuarios.

5. Proposi¢do de um plano de contingéncia que contemple a substituigao imediata de profissionais em caso
de auséncia, garantindo a continuidade e a regularidade da prestagao dos servigos.

6. Comprovagiao de cumprimento das obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e tributarias, apresentando
certidoes negativas de debitos junto aos orgios competentes.

7. Estabelecimento de indicadores de desempenho ¢ qualidade que permitam monitorar a eficiéncia dos
servigos prestados, com metas claras para redugdo de prazos ¢ aumento da qualidade dos resultados.

Esses requisitos visam garantir que a contratagao realizada atenda de forma eficaz ¢ eficiente a necessidade
diagnostica da Prefeitura Municipal de Colinas, promovendo a melhoria na prestagio dos servigos essenciais
a populagao.

3 -SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO
Solugdes disponiveis para a contratagio de mao de obra qualificada na Prefeitura Municipal de Colinas:
1. **Contratacao de servicos terceirizados™*

- Vantagens:

- Reducao de custos com folha de pagamento. visto que nao haverd encargos trabalhistas atrelados e os
custos operacionais podem ser ajustados conforme necessidade.

- Flexibilidade na gestdo dos recursos humanos, facilitando a alocagao de pessoal especializado conforme
demandas variaveis.

- Acesso imediato a profissionais qualificados sem necessidade de recrutamento e sele¢do interno.

- Desvantagens:

- Menor controle sobre a qualidade do servigo prestado. podendo impactar negativamente a imagem da
administracdo publica.

- Dependéncia da empresa terceirizada, que pode resultar em problemas de continuidade caso a empresa ndo
cumpra os contratos.

- Possibilidade de conflitos trabalhistas em relaciio aos direitos dos trabalhadores terceirizados.

2. **Parcerias com institui¢des de ensino®*

- Vantagens:
- Formagdo de estagiarios ou frainees com cusio reduzido. proporcionando mio de obra qualificada e
inovacao.
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- Possibilidade de programas de aprendizado que adaptam o contetido educacional as necessidades praticas
da Prefeitura.
- Fortalecimento da relagé@o entre a Prefeitura e a comunidade. aumentando a aceitagdo de politicas publicas.

- Desvantagens:

- Dependéncia do cronograma académico, que pode nao coincidir com as necessidades imediatas da
administragao publica.

- Limitagao na carga horaria disponivel. o que pode comprometer a eficiéncia em momentos de alta
demanda.

- Necessidade de acompanhamento e supervisdo constante para garantir a qualidade do atendimento.

3. #**Capacitac¢io e treinamento de pessoal préprio**

- Vantagens:

- Desenvolvimento de competéncias internas. promovendo maior motivagdo e engajamento dos servidores
publicos.

- Aumento do conhecimento sobre a cultura organizacional e integragio das solugdes oferecidas, resultando
em qualidade nos servigos prestados.

- Baixo custo de implementagio, aprovechando instrutores internos e recursos ja existentes.

- Desvantagens:

- Tempo necessario para a capacitagdo pode demorar. atrasando resultados imediatos.

- Dificuldade em obter treinadores especializados em areas especificas que requerem habilidades muito
técnicas.

- Risco de evasio dos colaboradores capacitados. levando a perda de investimento.

4, **Utiliza¢ao de plataformas de trabalho colaborativo®*

- Vantagens:

- Redugdo de custos operacionais através da automagido de processos administrativos e melhoria da
comunicagao interna.

- Agilidade e centralizacio das informagoes, facilitando a gestdo de projetos e operagoes.

- Flexibilidade para trabalhar e diferentes formatos (remoto, presencial).

- Desvantagens:

- Custo inicial elevado para implementagao ¢ adaptagio da infraestrutura necessaria.

- Necessidade de treinamento para utilizagio efetiva das ferramentas digitais por parte dos funcionarios.
- Risco de resisténcia cultural dos servidores em adotar novas tecnologias.

5. **Contratagiio de consultorias especializadas®*

- Vantagens:

- Acesso a expertises especificas e conhecimenios atualizados sobre melhores praticas de gestao pablica.

- Implementagdo rapida de solugdes devido ao conhecimento pré-existente da consultoria.

- Diagnosis aprofundada dos problemas enfrentados, possibilitando solugdes baseadas em dados concretos.

- Desvantagens:

- Custo elevado. que pode inviabilizar a utilizagao continua deste recurso.

- Dependéncia externa em processos criticos, que pode dificultar a sustentabilidade das solugdes propostas.

- Potencial descolamento da realidade local se a consultoria ndo compreender adequadamente as
especificidades da populagdo atendida.

Analise comparativa das solugdes:
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- **Custo**: A contratacio de servigos terceirizados ¢ normalmente mais barata no curto prazo. A
capacitagdo interna e parcerias com instituigdes de ensino oferecem alternativas de baixo custo, mas
demandam tempo. Consultorias especializadas possuem altos custos iniciais.

- **Qualidade**: Servigos terceirizados apresentam riscos quanto a qualidade. Capacitagdo interna oferece
potencial para alta qualidade. enquanto consultorias podem trazer expertise especifica, contribuindo para
melhores praticas.

- **Flexibilidade**: Contratagao terceirizada ¢ plataformas de trabalho colaborativo proporcionam
significativa flexibilidade, permitindo ajustes rapidos nas operagGes. Parcerias académicas oferecem alguma
fexibilidade, porém dependem de condigdes externas.

- **Adaptabilidade®*: Todos os servigos podem ser adaptados a algum grau, embora a consultoria ¢ a
terceirizagiio caregam de maior atengdio quanto @ manutengdo continua de um entendimento profundo das
particularidades locais.

- *Manutengio e suporte**: O suporte varia conforme a solugdo: a capacitagdo interna gera autonomia,
enquanto servigos terceirizados dependem do prestador. Plataformas colaborativas exigem alinhamentos
regulares.

- **Tempo de implementagdo**: A terceirizagdo pode levar a uma implementagdo rapida, assim como a
contratagio de consultorias. Por outro lado. capacitagdes e parcerias académicas podem exigir periodos
longos até que sejam efetivas.

O impacto no alcance dos objetivos: Todos os métodos t¢m potencial para contribuir na resolu¢do dos
problemas identificados pela Prefeitura Municipal de Colinas. A escolha da melhor alternativa deve
considerar ndo apenas a eficiéncia e custo imediato, mas também a capacidade de criar solugoes sustentaveis
e adaptaveis no longo prazo.

4 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo de servicos terceirizados é uma estratégia que se apresenta como uma solugdo eficaz para os
desafios enfrentados pela Prefeitura Municipal de Colinas, especialmente no que tange a insuficiéncia de
mao de obra qualificada ¢ a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Primeiramente, a escolha de
terceirizar determinados servigos ¢ fundamentada em aspectos técnicos primordiais. Os servigos oferecidos
por empresas especializadas tém o potencial de garantir um desempenho superior, uma vez que essas
organizagdes costumam contar com profissionais mais bem treinados ¢ atualizados nas melhores praticas do
mercado. A compatibilidade entre as necessidades da administragao piblica e as competéncias técnicas das
empresas contratadas possibilita uma resposta agil e precisa as demandas locais, minimizando as lacunas de
qualidade atualmente observadas.

No que diz respeito a implementagio, as empresas terceirizadas costumam dispor de processos ja otimizados
¢ uma estrutura flexivel que permite uma adaptagio rapida as exigéncias da Prefeitura. Essa facilidade de
implementagdo ¢ crucial para garantir que os servicos sejam iniciados de forma imediata. sem comprometer
continuamente a rotina administrativa ¢ operacional ja estabelecida. Além disso, ao focar na sua
especializagio, essas empresas sdo capazes de alocar recursos téenicos ¢ humanos conforme a demanda,
evitando sobrecargas nos funcionarios publicos que atuam em outras arcas.

Do ponto de vista operacional, a terceirizagdo traz beneficios significativos em termos de manutencio e
suporte. As empresas contratadas assumem a responsabilidade por garantir a continuidade ¢ a qualidade dos
servios prestados, implementando programas de manuteng¢do preventiva ¢ corretiva que podem melhorar
substancialmente os resultados observados atualmente. Essa abordagem permite que a Prefeitura possa se
concentrar em suas fungdes primordiais enquanic confia na expertise da empresa terceirizada para
administrar setores que ndo sio do seu foco principal. Ademais. a escalabilidade dos servigos terceirizados
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permite que a Prefeitura ajuste rapidamente a quantidade de mao de obra ¢ recursos de acordo com as
flutuagdes das demandas da populag¢do, promovendo um gerenciamento mais dinamico ¢ eficiente.

Em termos econdmico-financeiros, a analise de custo-beneficio favorece claramente a terceirizacdo como
ope¢iio viavel. A economia gerada por meio da redugdo de encargos trabalhistas. treinamento continuo e a
necessidade de equipamentos pode ser significativa. Os investimentos feitos na contratag@o de servigos
especializados tendem a ter um retorno elevado. nio apenas por meio da melhoria na qualidade dos servigos
prestados. mas também pela otimiza¢do do tempo que os servidores publicos poderdo dedicar a outras
atividades essenciais, que sdo igualmente relevantes para o progresso da gestio municipal. Assim, ao investir
em servico terceirizado, a Prefeitura poderd garantir uma utilizagdo mais eficiente de seus recursos
financeiros, promovendo melhorias tangiveis na prestagao de servigos a comunidade.

Por fim, a adogdo da terceirizagdo ndo apenas atende a uma demanda especifica por mao de obra qualificada,
mas também representa uma estratégia alinhada com o interesse piblico, na medida em que visa aprimorar a
eficiéncia e a efetividade das agdes governamentais. O aumento da satisfacao da populagdo, decorrente da
melhoria na qualidade dos servigos prestados, € um reflexo direto da decisao de implementar essa solugio na
gestdo pablica municipal. Desse modo, a contratagdo de servigos terceirizados emerge como uma alternativa
robusta para enfrentar os desafios atuais da Prefeitura Municipal de Colinas, assegurando beneficios
tangiveis tanto para a administragao quanto para a sociedade.

5-DOS QUANTITATIVOS E VALORES

5.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Lote Unico

[tem Descri¢iio Unidade Quant. RS Unid. RS Total
I AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL Horas 414.720 Sigiloso Sigiloso
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Horas 147.840 Sigiloso Sigiloso
3 MERENDEIRA IHoras 19.200 Sigiloso Sigiloso
4 | MONITOR Horas 59.520 Sigiloso Sigiloso
5 | MOTORISTA | Horas 51.840 Sigiloso Sigiloso
6 | RECEPCIONISTA Horas 17.280 Sigiloso Sigiloso
7 | ZELADOR Horas 587.520 Sigiloso Sigiloso

Valor Total Al Sigiloso

5.2. A estimativa de pregos da presente contratagdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado
em atendimento ao disposto no art, 23, §1° da Lei n® 14.133/2021 ¢ ao Decreto Municipal n® 061/2023. A
pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apos a elaboragdo do DFD pela unidade
requisitante.

5.2.1 Todas as informagoes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS -
DAEP, anexo ao processo administrativo.

6 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Parcelamento formal, realizagao de uma tnica licitagdo. mas cada parcela da solugio sendo adjudicada em
lotes/itens distintos.

A contratacio de servigos terceirizados para a Prefeitura Municipal de Colinas deve ser parcelada em razao
da diversidade ¢ especificidade das fungdes a serem desempenhadas. Ao optar pelo parcelamento, a
administragio garante que cada servigo - Agente de Vigilancia Patrimonial, Assistente Administrativo,
Merendeira, Monitor, Motorista, Recepcionista e Zelador - seja adjudicado em um dnico lote, permitindo
uma melhor adequagio técnica e operacional aos diferentes perfis exigidos. Essa metodologia facilita a
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selegdio de empresas especializadas em cada area. promovendo maior qualidade e eficiéncia na prestagao dos
Servigos essenciais.

Além disso, o parcelamento proporciona uma gestdo mais eficaz dos contratos, permitindo um
acompanhamento individualizado do desempenho de cada prestador. Isso possibilita ajustes ou penalizagdes
especificas, caso necessario, sem comprometer a execugdo das outras atividades. Dessa forma, a Prefeitura
podera adaptar rapidamente as agdes conforme as demandas emergentes, maximizando os recursos humanos
disponiveis e minimizando o impacto da sobrecarga atual.

Por fim. a escolha pelo parcelamento contribui para o atendimento ao interesse publico, pois promove uma
concorréncia mais qualificada entre as empresas contratadas, resultando em servigos com custo-beneficio
superior para a populagdo. A possibilidade de avaliar e ajustar cada contrato individualmente fortalece a
responsabilidade e a transparéncia nas contratagdes publicas, essencial para garantir a eficacia no
fornecimento dos servigos e. consequentemente, melhorar a qualidade de vida dos cidadaos atendidos.

7 - RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagio dos servigos pela Prefeitura Municipal de Colinas visa atender & demanda por méo de obra
qualificada, promovendo, assim, uma melhoria significativa na execugdo de servigos essenciais. A
economicidade dessa solugio sera evidenciada pelo aumento da eficiéncia e a redugao de custos operacionais
a longo prazo. A contratagio permitird a adogdo de praticas mais eficientes ¢ profissionalizadas,
minimizando desperdicios ¢ retrabalhos. o que. consequentemente, se traduz em economia para os cofres
publicos.

Além disso, ao dispor de profissionais capacitados, a gestdao dos recursos humanos se torna mais eficaz. Isso
se refletird em um melhor aproveitamento do tempo de trabalho e das habilidades técnicas, reduzindo a
sobrecarga sobre os servidores ja existentes ¢ permitindo que estes se concentrem em atividades prioritarias.
Com isso. as equipes poderdo se organizar de forma a especializar cada membro em fungdes especificas,
resultando em maior produtividade e qualidade nos servigos prestados a populagao.

O uso racional dos recursos financeiros também sera potencializado. A escolha por contratar servigos
especializados evita gastos com treinamento continuo ¢ adaptagdes necessdrias. que demandam tempo e
recurso financeiro adicional. Ao optar por servigos terceirizados, a Prefeitura podera ajustar rapidamente sua
forga de trabalho de acordo com as necessidades, garantindo que os investimentos sejam feitos de maneira
estratégica e dentro de um planejamento or¢amentario eficiente.

Em suma, os resultados esperados incluem ndo apenas a redugdo de custos diretos, mas também a melhora
qualitativa dos servigos prestados. fruto da otimizagdo dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Essas mudancas serio fundamentais para garantir que a Prefeitura atenda suas obrigagdes de
maneira mais eficiente. beneficiando diretamente a populagao de Colinas.

8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a contratagio de empresa para prestagdo de servigos de terceirizagdo de mao de obra com dedicagio
exclusiva, ¢ imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Colinas adote uma série de providéncias
operacionais ¢ estruturais, visando garantir a eficacia da solu¢do escolhida e otimizar os recursos publicos
disponiveis.

Inicialmente. ¢ necessario realizar um diagnostico detalhado das fungdes e atividades que demandam a
contratacdo de mdo de obra qualificada. Esse levantamento deve identificar as competéncias especificas
exigidas para cada drea, permitindo a elaboragiio de uin perfil técnico das profissdes a serem contratadas. A
definicdo clara dessas habilidades facilitara a selegdio da empresa prestadora ¢ asscgurara a qualidade dos
servicos a serem executados.
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Além disso, ¢ fundamental estabelecer um plano de trabalho que defina as metas ¢ indicadores de
desempenho esperados da contratada. Esse plano deve contemplar a distribuicao das tarefas, prazos para
execuc¢do ¢ formas de monitoramento do cumprimento das obrigagdes contratuais. A estruturacdo desse
plano contribuird para a eficiéncia na execuc¢do dos servi¢os e servird como base para a avaliagido do
desempenho da empresa contratada.

Outro aspecto relevante diz respeito a elaboragao de um processo de capacita¢ao dos servidores responsaveis
pela fiscalizagao e gestao do contrato. Como a solugao implica a terceirizagdo de mao de obra, ¢
recomendavel que esses servidores recebam treinamentos especificos sobre a gestdo de contratos de
prestagio de servigos. normas de seguranga do trabalho e regulacdo setorial pertinente. Essa acdo visa
garantir que a equipe técnica esteja apta a monitorar a qualidade dos servigos e a conformidade com as
exigéncias contratuais.

A criagdo de um sistema de comunicagio eficiente entre a administracdo publica e a empresa contratada ¢é
igualmente importante. A implementagio de reunides periodicas para alinhamento de expectativas e
feedback sobre a execugiio dos servigos pode minimizar problemas de comunicagdo e contribuir para um
ambiente colaborativo, essencial para a ajustabilidade do servigo prestado as necessidades da populagio.

Por fim, é necessario articular estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do contrato,
estabelecendo ferramentas para coleta de dados que possibilitem analises regulares da satisfacdo da
populagdo com os servigos prestados. A utilizagio de feedback da comunidade podera servir como insumo
para ajustes no servi¢o e na propria gestao do contrato, promovendo um ciclo de melhoria continua.

Essas medidas visam niio apenas a efetividade da contratagdo, mas também o comprometimento da
Administragao com a qualidade dos servigos prestados, assegurando que a solugdo adotada atenda
integralmente as necessidades da populagdo de Colinas, respeitando os principios de economicidade,
eficiéncia e eficicia.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS

Nio havera contrata¢des correlatas.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Nio havera impactos ambientais.

11 - CONCLUSAO
As andlises iniciais demonstraram que a coatratagio da solugdo aqui referida ¢ viavel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratagdo em

questdo ¢ PLENAMENTE VIAVEL.
Colinas - MA. 28 de fevereiro de 2025.

o

Roge;;_f_afEﬁ'llzi Costa

Secretario Municipal de Administragéo

A vista das informagdes contidas nesles autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP nos termos
da Lein® 14.133/2021. W%
Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

[.1. O presente visa o(a) Registro de pre¢os para futura contratagio de empresa para prestacio de
servicos de terceirizacio de mao de obra com dedicaciio exclusiva para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias, conforme as quantidades, especificagbes e
condig¢des constantes neste Termo de Referéncia,

I.2. A presente contrataciio sera regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de uma empresa especializada na prestagdo de servicos de terceirizacdo de mao de
obra com dedicagdo exclusiva ¢ fundamental para atender as demandas operacionais da Prefeitura
Municipal de Colinas e suas Secretarias. [sie processo se justifica pela necessidade de disponibilizar
profissionais qualificados nas areas de vigilancia patrimonial, assisténcia administrativa. merenda escolar,
monitoramento de atividades, servigos de transporte, recepgdo e zeladoria.

O objetivo principal desta contratagao ¢ garantir que a administragdo piblica municipal tenha acesso a um
corpo funcional capaz de assegurar a eficiéncia e a continuidade dos servigos prestados a populagio
colinense. A presenca de agentes de vigilancia patrimonial. por exemplo, ¢ essencial para proteger o
patrimonio publico e promover a seguranga nas dependéncias da prefeitura ¢ de suas secretarias. A
mesma medida, a atuagdo de assistentes administrativos ¢ outros profissionais garante a fluidez no
atendimento ao cidaddo e a organizagdo interna, contribuindo para uma gestao mais efetiva.

A nio realizagdo da contratagdo podera resultar em graves prejuizos a rotina administrativa, incluindo a
sobrecarga dos servidores puablicos que atualmente exercem miltiplas fungdes além de suas atribuigoes
normais, impactando negativamente a qualidade do servigo prestado. Ademais, a auséncia de
profissionais treinados pode comprometer a seguranga dos bens publicos e a integridade fisica dos
colaboradores e cidadaos que frequentam os espagos publicos.

A relevancia dessa contratagdo para o interesse publico reside na promogdo de um ambiente
administrativo 4gil, seguro ¢ com capacidade de resposta as demandas da populagdo. Profissionais
devidamente preparados e alocados de maneira adequada propiciam um atendimento de qualidade e um
gerenciamento eficiente dos recursos publicos, refletindo diretamente nos servicos oferecidos a
comunidade.

Em conformidade com a Lei 14.133/2021, a presente justificativa atende aos principios da eficiéncia,
transparéncia e economicidade, visando sempre o melhor uso dos recursos publicos. Assim, a contratagao
da empresa para a prestagdo desses servigos ¢ nao apenas necessaria, mas imprescindivel para o
fortalecimento da administragéo pablica municipal e a promogiio do bem-estar da populagio de Colinas.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

UNICO

1 Agente de Vigilancia Patrimonial Horas 35.560 414.720

2 Assistente Administrativo Horus 12.320 147.840 |
N Merendeira ) Horas | 1.600 19.200
4| Monitor T voms | 4960 59,520

5 |Mowrisa | Homs | 4820 51.840
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PREFETFURA MUNICIPAL D COLINAS
6 Recepeionista Horas 1.440 17.280

7 Zelador Horas 48.960 587.520

| RS 1.518.00 40 horas semanais 3

2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RS 1.709.19 40 horas semanais 11 40 11 15 77
3 MERENDEIRA RS 1.518.00 40) horas semanais - 10 - - 10
4 MONITOR R$ 1.608.86 40 horas semanais - 31 - . 3l

5 MOTORISTA R$ 1.624.96 40 horas semanais - 27 - - 27
[§ RECEPCIONISTA R$ 1.709.16 40 horas semanais 2 - 2 5 9

7 ZELADOR R$ 1.518.00 40 horas semanais 34 207 34 31 306

3.1.1. A estimativa de pregos da presente contratagido foi realizada através de ampla pesquisa de
mercado em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n°
061/2023. A pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apos a elaboracdo do DFD
pela unidade requisitante.

3.1.1.1. Todas as informagdes necessérias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS -
DAEP, anexo ao processo administrativo.

3.2. DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
3.2.1. AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL

Finalidade: Zelar pela integridade do patrimonio pablico municipal (prédios, moveis,
equipamentos, instalagoes e dreas externas), prevenindo furtos, depredagdes, invasdes, sinistros e
outras ocorréncias. contribuindo para a seguranga de servidores, usudrios e visitantes das unidades
administrativas da Prefeitura.

O Agente de Vigilancia Patrimonial tem como finalidade zelar pela guarda, seguranca e
conservagio do patriménio piblico municipal, garantindo a integridade dos bens moveis,
imoveis e instalagdes da Prefeitura. Sao atribuigdes do cargo:

*Vigiar e inspecionar dependéncias internas ¢ externas dos prédios municipais, identificando
situagoes de risco, danos ou irregularidades.

*Realizar rondas periodicas (diurnas e/ou noturnas) conforme escala definida, registrando horarios
¢ pontos de checagem.

*Controlar o acesso de pessoas, verificando identificagao. crachas, autorizagGes e orientando sobre
normas de circulagdo nas dependéncias municipais.

*Controlar a entrada e saida de materiais, equipamentos e bens patrimoniais. conferindo guias,
requisi¢des ou autorizagdes emitidas pelos setores responsaveis.

*Monitorar sistemas eletrénicos de seguranga (CFTV. alarmes. sensores, controle de portaria
eletronica), quando existentes, comunicando ocorréncias anormais.

*Registrar ocorréncias em livro, planilha ou sistema proprio (data, hora, local, descri¢ao dos fatos,
providéncias adotadas) e comunicar imediatamente o superior hierarquico em situagdes relevantes.

*Acionar 6rgdos competentes (Guarda Municipal, Policia Militar/Civil, Corpo de Bombeiros.
Defesa Civil, equipe de manutengiio) conforme a natureza da ocorréncia.

*Guardar. controlar e distribuir chaves, cartdes de acesso e controles de alarmes, mantendo
registros de entrega e devolugdo.
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*Apoiar a preservagdo dos bens mdveis ¢ imoveis, relatando avarias, sinais de arrombamento,
infiltragdes, panes elétricas, vazamentos ou outras situagdes que possam comprometer o
patrimonio.

*Auxiliar em inventdrios patrimoniais e conferéncias fisicas de bens permanentes. informando
discrepancias entre registros ¢ realidade.

*Orientar o pablico e servidores quanto a rotas de acesso, horarios de atendimento, areas restritas ¢
normas de uso dos espagos.

*Apoiar procedimentos de emergéncia, incluindo evacuagao de areas, isolamento de locais de
risco. primeiros contatos com brigada de incéndio e encaminhamento inicial de vitimas (quando
treinado).

*Inspecionar condigdes basicas de prevengdo de incéndio (extintores aparentes, hidrantes
desobstruidos, saidas de emergéncia livres) e relatar nio conformidades.

*Auxiliar no fechamento e abertura de prédios (portas, janelas, portdes, energia. agua, ar-
condicionado, iluminagdo externa), conforme rotinas estabelecidas.

*Manter postura vigilante, ética e discreta, preservando o sigilo sobre informagdes sensiveis
observadas no exercicio da fungao.

*Zelar pela conserva¢dio dos equipamentos de vigilincia (lanternas. radios, controles, EPI.
crachas). solicitando reposi¢do quando necessario.

*Utilizar obrigatoriamente os Equipamentos de Proteg¢ao Individual (EPI) e o fardamento
institucional conforme normas internas.

*Participar de treinamentos, reunides e reciclagens promovidas pela administragdo municipal
(seguranga, prevengdo de incéndios. atendimento ao piblico, patrimonial).

*Colaborar com levantamentos de risco ¢ planos de seguranga patrimonial de cada unidade.
*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo, determinadas pela chefia imediata.
3.2.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

O Assistente Administrativo ¢ responsavel por prestar suporte técnico e administrativo as
atividades da administragio pablica municipal, atuando de forma colaborativa com os demais
servidores e setores da Prefeitura. Sao atribui¢des deste cargo.

*Executar servigos administrativos gerais, como elaboragio de oficios. memorandos, relatorios,
planilhas e outros documentos. utilizande ferramentas de informatica ¢ sistemas internos:

*Controlar ¢ organizar arquivos fisicos e digitais, promovendo o protocolo, a tramitagdo e o
arquivamento de documentos conforme normas da administragao pablica:

*Realizar atendimento ao piblico interno e externo, presencialmente. por telefone ou por meio
eletrénico, prestando informagoes e orientagdes sobre 0s servigos da Prefeitura;

*Auxiliar na elaboragdo de processos administrativos, bem como acompanhar sua tramita¢do nos
diversos setores da administracao;
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*Dar suporte as atividades financeiras, contabeis ¢ orgamentdrias, como conferéncia de notas
fiscais, lancamento de dados em sistemas, apoio na prestagdo de contas, quando designado:

*Acompanhar a execugio de contratos, convénios e parcerias, auxiliando na coleta de documentos
¢ monitoramento de prazos: :

*Prestar apoio logistico em eventos, reunioes e atividades institucionais. organizando espacos,
materiais e registros de participagéo:

*Auxiliar na gestdo de recursos materiais e patrimoniais, controlando estoque. solicitando materiais
¢ acompanhando entregas:

*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo ou atribuidas por superiores. conforme a
necessidade do servico.

3.2.3. MERENDEIRA

Finalidade: Preparar ¢ servir refeigoes saudaveis, balanceadas e em conformidade com as normas
de higiene e seguranga alimentar, destinadas aos alunos da rede municipal de ensino, contribuindo
para o adequado estado nutricional e 0 bom desempenho escolar dos estudantes.

ATRIBUICOES:

*Preparar refeigdes de acordo com o cardapio estabelecido pela nutricionista responsavel,
observando a quantidade ¢ a qualidade dos alimentos.

*Receber. conferir, higienizar e armazenar os géneros alimenticios, observando prazos de validade,
condig¢des de embalagem e regras de conservagéo.

*Manter a higiene e a organizacdo da cozinha, dos utensilios ¢ dos equipamentos. lavando panelas,
pratos, talheres, bancadas e pisos, conforme as boas praticas de seguranga alimentar.

*Servir as refeigdes aos alunos, respeitando horarios, por¢des recomendadas e necessidades
especiais de alimentacdo, quando indicadas. '

*Controlar o consumo e o estoque dos alimentos e materiais de limpeza, comunicando a diregio ou
coordenagdo da escola a necessidade de reposigao.

*Colaborar na elaboragdo de listas de compras ¢ controle de géneros alimenticios, com base no
consumo diario.

#Cumprir ¢ aplicar as normas da vigilancia sanitaria, como uso obrigatorio de touca, avental. luvas
e sapatos fechados. conforme exigéncias do PNAL.

*Evitar o desperdicio de alimentos, reaproveitando-os de maneira segura quando autorizado pelas
normas sanitarias.

*Auxiliar na limpeza da drea do refeitorio ¢ na disposi¢do adequada das refeigdes, garantindo
ambiente limpo e agradavel para os alunos.

*Zelar pelos utensilios e equipamentos da cozinha, utilizando-os corretamente ¢ solicitando
manutengdo quando necessario.

*Registrar, quando solicitado. o controle de temperatura dos alimentos, horédrios de preparo e
porgoes servidas,
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*Atender com cortesia alunos. professores e demais servidores. promovendo um ambiente
acolhedor e respeitoso.

*Participar de capacitagdes, reunides e treinamentos promovidos pela Prefeitura ou pela equipe da
alimentacao escolar.

*Executar outras tarefas correlatas, compativeis com a natureza do cargo, a critério da chefia
imediata.

3.2.4. MONITOR(A)

Finalidade: Prestar apoio as atividades educacionais, assistenciais, recreativas ¢ de cuidado com
criangas, adolescentes, idosos ou pessoas com deficiéncia, auxiliando no desenvolvimento das
atividades diarias e garantindo bem-estar, seguranga ¢ acolhimento dos atendidos pelos servigcos
publicos municipais.

ATRIBUICOES:

*Auxiliar no cuidado. orientagao e acompanhamento de criangas, adolescentes, idosos ou pessoas
com deficiéncia, nas unidades escolares, creches, centros de convivéncia, transporte escolar e
demais servigos piiblicos;

*Acompanhar os alunos durante a entrada. saida, recreagdo, refeicdes, higiene pessoal e descanso,
promovendo um ambiente seguro e acolhedor;

*Prestar apoio as atividades pedagogicas e recreativas, conforme orientagdes dos professores ou
coordenadores, incentivando a participacdo e o desenvolvimento integral dos atendidos:

*Auxiliar no transporte escolar, garantindo a seguranga ¢ o embarque/desembarque adequado dos
estudantes, especialmente dos que demandam atengdo especial:

*Zelar pela disciplina e integridade fisica dos assistidos, observando comportamentos inadequados,
riscos ou situagdes de vulnerabilidade ¢ comunicando aos responsaveis imediatos;

*Apoiar na organizagio de eventos, passeios ¢ atividades extracurriculares, garantindo a logistica e
o acompanhamento dos grupos:

*Promover agdes de incentivo a convivéncia harmoniosa e ao respeito matuo, colaborando para o
bom ambiente nos espagos publicos:

*Auxiliar na higiene pessoal dos assistidos, quando necessario e permitido, especialmente em
creches, servigos de acolhimento e unidades de atendimento a pessoas com deficiéncia:

#Controlar e organizar materiais pedagdgicos, brinquedos. jogos e utensilios. zelando pela
conservagdo e bom uso dos recursos piblicos:

*Executar outras tarefas compativeis com o cargo. sempre que solicitado pela chefia imediata,
dentro da natureza da fungdo.

3.2.5. MOTORISTA

Finalidade: Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura Municipal para transporte de pessoas,
documentos, cargas leves e materiais diversos, observando as normas de trénsito, seguranga ¢ zelo
pelo patrimonio publico.
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ATRIBUICOES:

*Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura, como carros de passeio, utilitarios, vans, ambulancias ou
caminhdes, conforme habilitagdo, para o transporte de servidores, autoridades. alunos, pacientes,
materiais, equipamentos e documentos;

*Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade, realizando inspegdes
diarias de funcionamento (dleo, agua, pneus, freios, fardis. entre outros), comunicando qualquer
irregularidade a chefia imediata:

*Cumprir os roteiros e itinerarios determinados, obedecendo aos horarios e normas da
administragao municipal. podendo haver deslocamentos dentro e fora do municipio;

*Preencher relatorios de bordo, controle de quilometragem ¢ consumo de combustivel, bem como
outros registros exigidos pelo setor competente:;

*Obedecer as leis de transito e as normas de seguranga, adotando dire¢ao defensiva e responsavel:

*Efetuar o transporte de pacientes com seguran¢a e aten¢do. respeitando as orientagdes dos
profissionais de saude e as normas sanitarias., quando necessdrio:

*Auxiliar no carregamento e descarregamento de materiais e volumes, zelando pela integridade da
carga e pelo bom uso do veiculo;

*Colaborar com as atividades administrativas e operacionais do setor, quando ndo estiver em
viagem ou escala de condugao:

*Garantir o sigilo e a confidencialidade das informagoes e documentos transportados, quando for o
caso.

*Conduzir veiculos somente quando autorizado, com a documentagdo em dia (CNH compativel e
exames de satde atualizados), comunicando imediatamente qualquer impedimento para o exercicio
da funcao:

*Executar outras atividades compativeis comn a funcio. determinadas por superiores, no interesse
da administragdo publica.

3.2.6. RECEPCIONISTA

Finalidade: Receber, atender e orientar o ptblico interno e externo nos orgdos da administragdo
municipal. prestando informagdes, realizando encaminhamentos e colaborando com as atividades
administrativas ¢ de atendimento ao cidadao.

ATRIBUICOES:

#Recepcionar o publico nas dependéncias da Prefeitura ou unidades vinculadas. identificando
visitantes e usudrios, prestando informagoes ¢ realizando os devidos encaminhamentos aos setores
competentes:

*Atender chamadas telefonicas, e-mails ¢ mensagens institucionais, anotando recados e realizando
triagens para 0s setores responsaveis:

*Manter atualizado o controle de cntrada ¢ saida de visitantes, prestadores de servigo e
colaboradores. quando exigido por normas internas.
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*Prestar informacoes claras ¢ cordiais sobre servigos piiblicos, hordrios de funciocnamento.
localizag@o de setores e procedimentos adiministrativos;

*Organizar o ambiente de recepcdo, zelando pela ordem. limpeza, conforto e apresentagdo do
espaco. bem como pela disponibilidade de materiais institucionais e informativos;

*Apoiar nas atividades administrativas do setor. como protocolar documentos, arquivar papéis,
distribuir correspondéncias ¢ auxiliar em cadastros e registros basicos;

*Agendar atendimentos, reunides e consultas, quando solicitado, mantendo atualizadas as agendas
dos setores e autoridades:

*Encaminhar com discri¢do e respeito os cidaddos a outros setores, unidades ou autoridades
competentes, promovendo um atendimento humanizado e eficiente:

*Colaborar com o bom fluxo das atividades internas, observando a movimentagdo de pessoas e
comunicando situagoes suspeitas ou irregulares:

*Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo. conforme demanda da chefia
imediata.

3.2.7. ZELADOR(A)

Finalidade: Executar atividades de limpeza. conservagdo, organizacdo e vigilancia das
dependéncias dos prédios publicos municipais, garantindo condigdes adequadas de higiene,
seguranga ¢ funcionamento das instalagdes.

ATRIBUICOES:

*Zelar pela limpeza e conservagao de prédios. moveis. equipamentos e areas externas, como salas,
banheiros. corredores, patios e jardins:

*Abrir ¢ fechar as dependéncias publicas, controlando o acesso, garantindo a seguranga € o
funcionamento regular dos ambientes:

*Realizar pequenos reparos e manutengoes simples. como troca de lampadas, conserto de torneiras
ou maganetas, sempre que possivel. comunicando a chefia necessidades maiores de manutengao:

*Recolher o lixo das dependéncias internas e externas, destinando-o adequadamente conforme
orientagdo do setor de limpeza urbana;

*Controlar a entrada e saida de pessoas, quando designado. prestando informagdes bésicas e
encaminhando visitantes aos setores responsaveis:

*Cuidar da organizagdo dos ambientes, como arrumagdo de salas de reunido. reposicdo de
materiais de higiene e limpeza, apoio logistico a eventos ¢ solenidades;

*Executar tarefas auxiliares, como distribuigio de correspondéncias internas, documentos, copias e
materiais de expediente;

*Auxiliar no recebimento e conferéncia de materiais. quando necessério, informando eventuais
danos ou irregularidades:
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*Observar e comunicar situagoes de risco, como vazamentos, fios expostos. invasoes. portas
destrancadas, incéndios, entre outros:

*Utilizar corretamente os produtos de limpeza, equipamentos e ferramentas, zelando por sua
conservagdo e uso racional;

*Desempenhar outras atividades compativeis com a fungdo, de acordo com as ordens da chefia
imediata.

3.3. A Contratada ndo compartilhara os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagio
para execugdo simultinea de outros contratos.

3.4. Uniformes, Materiais ¢ Equipamentos de Prote¢iio Individual.

3.4.1. A Contratada devera providenciar para que os profissionais alocados na prestagao dos servigos
apresentem-se ao trabalho trajando uniformes, crachas, bem como utilizem os equipamentos de
protecio individual adequados a cada atividade, fornecidos as expensas da empresa.

3.4.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para que o0s
empregados iniciem as atividades ja uniformizados.

3.4.3. Os uniformes deverao ser entregues aos empregados mediante recibo (relagao nominal). cuja
copia devera ser entregue a Contratante, sempre que solicitado pela Fiscalizagao do Contrato.

3.4.4. O custo do uniforme ou dos EPIs ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho.

3.4.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de uniformes nas
quantidades necessarias a perfeita execugao dos servigos. Os itens que compdem o conjunto do
uniforme, descritos abaixo (masculino ou feminino), deverio ser fornecidos antes do inicio da
prestacdo dos servigos e substituidos sempre que necessario.

3.5. A Contratada devera manter, nos locais de execugdo dos servigos, o adequado controle da jornada
de trabalho de todos os seus empregados, por meio de registro manual ou mecinico, devidamente
atualizado e disponivel para fiscaliza¢do. ou implantar sistema de ponto eletronico. observando
integralmente as disposi¢oes da legislagao vigente e demais normas aplicaveis.

«  4.DOMODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.1. Os servicos deveriio ser execulados pela Contratada, nos horarios das 08h00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min nos dias uteis de segunda a sexta, nos locais indicados na Ordem de
Servigos.

4.2, DO PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execugio dos servigos devera ser iniciada no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a partir da data
de recebimento da Ordem de Servigos - OS pela Contratada,

4.2.2. Eventuais pedidos de prorrogacdo do prazo previsto no subitem anterior deverdo ser
devidamente justificados ¢ dirigidos ac Fiscal de Contrato ou Comissdo de Fiscalizagao.

4.3. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
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4.3.1. A simples entrega do objeto ndo implica na sua aceitacdo definitiva, o que ocorrerd apos a
vistoria e comprovagao da conformidade pelo Orgao Contratante,

a) Provisoriamente, a partir da entrega. para efeito da verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos.

b) Definitivamente. apos a verificacdo da conformidade com as especificagoes constantes do
Edital e da proposta. e sua consequente aceitagdo, que se dard at¢ 10 (dez) dias consecutivos do
Recebimento Provisorio.

4.3.2. O objeto estara sujeito a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente, reservando-se ao
Orgiio Contratante, através do responsavel, o direito de nao receber o objeto, caso 0 mesmo néo se
encontre em condi¢des satisfatorias.

4.3.3. O objeto que ndo atender as condigdes descritas neste Termo de Referéncia ou que apresentarem
quaisquer vicios ou desconformidades, serdao imediatamente devolvidos pela Contratante a Contratada
para substitui¢do, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias iuteis a contar da data de sua notificagio
formal por parte da Administragdo, cabendo a Contratada arcar com os custos da substituigéo.

5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
5.1. Nao se aplica.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA:

6.2. Receber o objeto, nos termos, prazos. quantidade, qualidade ¢ condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia:

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/produtos/servigos que a contratada entregar fora das
especifica¢oes do Termo de Referéncia:

6.4. Comunicar a contratada apos apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel pelo
recebimento dos materiais/produtos/servi¢os adquiridos:

6.5. Fiscalizar a execugao do contrato, aplicando as sangdes cabiveis. quando for o caso:

6.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia € em seus anexos,
inclusive, no contrato;

6.7. Notificar, por escrito 4 Contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de execugao do
objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o servigo nas especificagdes e nas quantidades constantes neste instrumento, assim como
com as caracteristicas descritas na proposta. devendo observar, durante toda a execugéo contratual as
garantias trabalhistas, especialmente:

7.1.1. cumprir as normas de protegdo ao trabalho. inclusive aquelas relativas a seguranga e a satide no
trabalho;

7.1.2. ndo submeter os trabalhadores a condi¢es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados:
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7.1.3. ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade. exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente,

7.1.4. ndo submeter o menor de dezoito anos de idade 4 realiza¢ao de trabalho noturno e em condigdes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
[nfantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481. de 12 de junho de 2008:

7.1.5. receber e dar o tratamento adequado a denincias de discriminagfio, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

7.1.6. assegurar aos trabalhadores alocados a prestagdo do servigo a previsibilidade da ¢poca de gozo
de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as
necessidades do servigo:

a) realizar o planejamento das férias dos trabalhadores terceirizados desde o inicio do contrato, na
forma do disposto no art. 2% §§ 19¢ 2° da IN n.® 213/2025 da SEGES/MGI;

b) realizar a programagdo da fruigdo das férias de cada colaborador terceirizado com, no minimo,
60 (sessenta) dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, ndo se aplicando essa
disposigio ao periodo aquisitivo encerrado nos primeiros 90 (noventa) dias do contrato;

¢) enviar a fiscalizagio do contrato, até o 5° (quinto) dia util de cada més, o relatorio de
programagiio das férias dos trabalhadores alocados a prestacdo do servigo, observados os prazos da
alinea “b”, a partir do segundo més da execugdo contratual:

¢.1) o relatdrio de programagdo das férias conterd a relagdao dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou fun¢do, data de admissao e alocagio no posto, e informagdes sobre
as férias, conforme alinea a, item 10.1. do Anexo VIII-B da Instrugao Normativa n® 5, de 26 de
maio de 2017:

c.2) as informagdes sobre as férias deverdo incluir: as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo,
do periodo concessivo e da fruigdo das férias. caso ja esteja programada; e o parcelamento dos
periodos de ferias, se houver:

¢.3) o planejamento e a programagio deverdo garantir que as f€rias scjam fruidas sempre que a
vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado. de acordo com o art. 8 ¢ seus §§ 1 ¢
2° IN SEGES/MGI n.® 213/2025;

7.1.7. assegurar aos trabalhadores a possibilidade de compensagéo de jornada de trabalho, conforme
disciplinado neste Termo de Referéncia;

7.1.8. abonar as auséncias justificadas dos trabalhadores previstas ne inciso XII do artigo 473 da
Consolidagdo das Lei do Trabalho (até tés dias de auséncia ao servigo , em cada doze meses de
trabalho, em caso de realizagio de exames preventivos de cancer), as quais ndo deverdo ser
compensadas, mas precisardo ser devidamente comprovadas junto ao empregador.

7.1.8. atender as solicitacdes da Confratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
devendo ainda:

a) apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados da assinatura do respectivo Contrato,
ou da admissdo de nova(o) empregada(o), a relagdo identificada das respectivas contas-salario
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b) providenciar, no prazo méxime de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestacdo dos
servi¢os ou da admissdo de nova(o) empregada(e). a emissae do Cartao Cidadao. expedido pela
CAIXA. para toda(o)s a(o)s empregada(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestagao dos
SCIVIgoSs:

¢) providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestacdo dos
servigos ou da admissdo de nova(o) empregada(o). o acesso de toda(o)s a(o)s terceirizada(o)s
envolvida(o)s na prestagdo dos servigos em tela, via Internet, com a utiliza¢do de senha pessoal, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil;

d) realizar o pagamento da remuneragdo mensal (salarios. auxilio alimentagdo e todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislagdo e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
5% (quinto) dia atil do més subsequente, nos termos da legislagdo vigente. independente do
pagamento da fatura mensal pelo CONTRATANTE:

e) realizar o pagamento da remuneragdo mensal (salarios, auxilio alimentagao ¢ todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislagio e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s em estrita
observancia a todos os valores e percentuais previstos na legisla¢do e nas normas coletivas
vigentes;

f) realizar o pagamento mensal do vale-transporte da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
altimo dia do més anterior, em estrita observancia a todos os valores e percentuais previstos na
legislagdo e nas normas coletivas vigentes:

) realizar o pagamento de 13° salario. das férias ¢ das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s
rigorosamente até o prazo fixado na legislagio e nas normas coletivas vigentes:

h) realizar o pagamento de 13° salario. das férias ¢ das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s
em absoluta observancia a todos os percentuais ¢ valores previstos na legislagdo e nas normas
coletivas vigentes:

i) recolher mensalmente as contribuigdes previdenciarias ¢ o FGTS da(o)s trabalhadora(e)s nos
prazos previstos na legislagdo e nas normas coletivas vigentes, e segundo os percentuais e valores
fixados na legislagao vigente;

j) fazer todos os pagamentos de remunerago, 13° salario, férias ¢ verbas rescisorias por meio de
depdsito bancério na conta da(o) trabalhadora(trabalhador) beneficiaria(o):

k) fornecer, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das
obrigagdes previdenciarias. do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas da(o)s terceirizada(o)s colocada(o)s a disposigao do
CONTRATANTE:

I) orientar e exigir que toda(o)s a(0)s sua(eu)s empregada(o)s fornegam, sempre que solicitado pela
Fiscalizagdo, seus extratos de contas do FGTS, PIS e do INSS:

7.1.9. responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato:

7.1.10. responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administra¢@o e/ou a terceiros na execugdo do contrato;

7.1.11. manter. durante a execu¢do do ajuste. todas as condi¢des de habilitagdo exigidas para a
contratacao. devendo ainda:
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a) cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagio:

a.l) comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima. no prazo fixado pela
Fiscalizagdo do Contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas.

7.1.12. nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte. o objeto do contrato, salvo se houver
autorizagio neste termo de referéncia:

7.1.13. ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos. ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes
ou afins, até o 3° grau. durante a vigéncia do contrato.

7.1.14. cumprir os requisitos de protegdo de dados pessoais e de seguranca da informagdo previstos neste
Termo de Referéncia e na legislacio propria:

7.1.15. observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de
Referéncia, quando couber;

7.1.16. prestar os servigos com 0 maximo de esmero, de modo regular, consoante as especificacdes deste
Termo de Referéncia. alocando todo o pessoal necessario ao cumprimento das obrigagdes assumidas:

7.1.17. iniciar os servicos no prazo pactuado:

7.1.18. comprovar a qualificagdo minima exigida para os funcionarios, conforme especificado neste
Termo de Referéncia:

7.1.19. manter preposto no local da prestagio dos servigos, podendo a escolha recair sobre o(a)
Coordenador(a) Administrativo(a) que estiver prestando o servigo nas dependéncias do contratante;

7.1.20. zelar pela conservagdo e bom funcionamento dos equipamentos de propriedade da Prefeitura
Municipal de Colinas utilizados nos servigos, dando ciéncia de eventuais avarias:

7.1.21. manter quadro de pessoal suficiente e com a devida qualificagio profissional prevista neste Termo
de Referéncia, para atendimento dos servigos. de modo que NAO ocorra interrupgio, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca. falta ao servigo. demissdo e outros andlogos. obedecidas as disposicoes
da legislacdo trabalhista vigente:

7.1.22. substituir. no prazo maximo de cinco dias tteis, contados do recebimento da notificagdo. qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais ou incompativeis
com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas:

7.1.23. submeter a Contratante, previamente. a relagdo nominal dos empregados em atividade no local de
prestagao dos servigos:

7.1.24. Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestacio dos servigos. em quantidade
suficiente, de acordo com a descrigdo apresentada neste Termo de Referéncia. Durante o horario dos
trabalhos, tanto na sede desta Prefeitura, os empregados deverao permanecer identificados através de
cracha funcional:

7.1.25. zelar pela higienizagio de seus profissionais, fornecendo os uniformes no inicio da execugio dos
servigos e a sua substitui¢do sempre que necessario:
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7.1.26. fornecer todos os Equipamentos de Protegao Individual, necessarios e adequados ao
desenvolvimento de cada tarefa na prestagao dos servigos, conforme previsto na NR-06 ¢ NR-18 da
Portaria n°® 3214 do Ministério do Trabalho, bem como demais dispositivos de seguranga:

7.1.27. fornecer ao fiscal do contrato, a qualquer momento. todas as informacoes de interesse do
contratante, por ele consideradas necessarias, atendendo prontamente as suas solicitagdes;

7.1.28. reunir-se, sempre que necessirio. com os responsdveis pela gestdo do Contrato para tratar de
assuntos pertinentes a contratagao:

7.1.29. orientar e treinar seus empregados quanto ao uso racional de recursos como 4gua, energia e
materiais de consumo, bem como ao descarte ambientalmente correto de residuos oriundos da prestagao
dos servicos:

7.1.30. providenciar, em caso de greve ou quaisquer outras formas de paralisagao do sistema de transporte
publico, o deslocamento dos empregados ao servigo e seu retorno a residéncia;

7.1.31. manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados. sendo responsavel pelo
pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos sociais e
trabalhistas, fiscais e parafiscais, emolumentos, além de seguros ¢ indenizacoes. conforme a natureza
Jjuridica da Contratada. incidentes sobre o objeto do Contrato, ficando ressalvado que a inadimpléncia da
Contratada para com estes encargos nao ira transferir a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem poderé onerar.

7.1.32. efetuar o pagamento dos funcionarios impreterivelmente até o quinto dia util do més subsequente
a0 da prestagao dos servigos:

7.1.33. fornecer a alimentagdo e o transporte dos empregados. consoante estabelecido neste Termo de
Referéncia:

7.1.34. apresentar comprovante do pagamento de férias aos empregados. | (um) dia antes do gozo desse
direito;

7.1.35. exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus funcionarios. devendo substitui-los
em suas auséncias, sob pena de ter os valores descontados do pagamento mensal:

7.1.36. encaminhar os registros de frequéncia dos funciondrios, mensalmente, ao Contratante ¢ mante-los
em local de ficil acesso para fiscalizagdo externa ¢ interna. responsabilizando-se, ainda, pela aquisicdo,
instalagdo e manutengio do equipamento pertinente, se for o caso:

7.1.37. manter sigilo. sob pena de responsabilidade civil. penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do contratante ou de terceiros. que vier a tomar conhecimento em razdo da execugio
do objeto do contrato, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, devendo orientar seus
empregados sobre essa proibi¢ao:

7.1.38. disponibilizar | (um) aparelho celular para o(a) Coordenador(a) Administrativo(a):

7.1.39. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados. nos trés primeiros meses da
execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica ¢ de agua. bem como de redugdo de
produgio de residuos solidos., observadas as normas ambientais vigentes;

7.1.40. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio;
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7.1.41. providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
Contratante;

7.1.42. apresentar a Contratante. o nome do Banco. Agéncia e o nimero da conta bancaria, para efeito de
crédito de pagamento das obrigagdes;

7.1.43. assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funciondrios
venham a causar ao patriménio da Contratante ou a terceiros quando da execugao do contrato;

7.1.44. responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes. seguros. deslocamento de pessoal. prestagio de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do contrato:

7.1.45. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

7.1.46. aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para execugao do objeto, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/2021:

7.1.47. manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por escrito;

7.1.48. garantir que a agdo ou omissdo, total ou parcial. da fiscalizagio do setor competente, ndo eximira
o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obriga¢des pactuadas entre as partes.

7.1.49. manter durante toda a vigéncia do contrato escritorio ou unidade de atendimento no municipio de
Colinas/MA, devidamente estruturado com instalagoes fisicas adequadas. pessoal capacitado, equipe
técnica especializada, materiais e todos os equipamentos necessarios a plena execu¢do dos servigos objeto
da presente licitagao.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO/ADJUDICACAO E PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O critério de julgamento/adjudicagdo da contratagdio sera de MENOR PRECO POR
LOTE/GRUPO conforme justificativa a seguir:

Considerando que a organizagdo de itens em grupo, dentro de suas caracteristicas agrupa os
fornecedores, concentrando-os em grupos especificos de seu interesse e area de atuagdo.
dando-lhes chances de um maior planejamento em suas propostas de precos e lances e,
consequentemente. favorecendo a Administragdo no momento da negociagdo. sem prejuizo
nenhum a competitividade. Considerando que o agrupamento visa evitar a fragmentagdo
dos itens em varios fornecedores que podera gerar dificuldades para a Administragdo,
inclusive quanto aos quantitativos, pois hi itens com baixo quantitativo que poderia gerar a
redugdo no numero de participantes, principalmente de outras regioes. Considerando que o
baixo valor de itens causa transtorno logistico ao fornecedor e, consequentemente, a
Administracao no momento de sua entrega. Considerando que o agrupamento de itens torna
o pre¢o mais atraente e compensatorio em termos logisticos ao fornecedor, fomenta a
disputa ¢ amplia o nimero de interessados na licitagdo: considerando que os itens ora
contratados sdo importantes para sua pronta aplicagdo e reposigdo necessaria de estoque: e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as
aquisigdes piblicas de bens e servigos ¢ esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor
preco. Considerando, ainda. as peculiaridades do mercado local permitindo a participagao
de pequenas e médias empresas ¢ ainda visando a economicidade nas aquisigles e
ampliagio da competitividade: procedeu-se o agrupamento em lote. do objeto deste
Termo. Ademais levou-se em consideragdo a necessidade de economia de escala e a
reduzida atratividade economica dos valores dos itens individualmente considerados. além
de ser necessario trazer um numero maior de interessados e proporcionar, por sua vez,
maior vantajosidade para a Administragdo na obtengao de pregos mais interessantes.
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8.2. O objeto da presente contratagdo é caracterizado como comuns, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. O edital ou o aviso de contrata¢do direta definira todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente
regulamentada pela legislacdo vigente, em especial as luzes da Lei n® 14.133/2021, exigindo
principalmente documentagao relativa a:

9.1.1. Habilitagdo juridica;

9.1.2. Habilitag¢a@o técnica

9.1.3. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:
9.1.4. Habilitagdo econdmico-financeira;

9.2. Na fase de habilitagdo das licitagdes e contratagdes diretas serao observadas as seguintes disposi¢oes:

9.2.1. podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagdo. e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

0.2.2. sera exigida a apresentaciio dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

9.2.3. serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso. somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado:

9.2.4. sera exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéneia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas
especificas.

10. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA
10.1. Habilitagao Técenica-Operacional

10.1.1. Atestado e/ou Declaragio de Capacidade Técnica, em nome da MATRIZ ou FILIAL da
empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante prestou ou presta servicos compativeis com o objeto desta contrata¢io. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do eminente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores. gerentes ou servidor responsavel,
com expressa indica¢do de seu nome completo e cargo/fungdo:

a) Devera ser comprovada experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagio de Servicos
terceirizados, ininterruptos ou ndo, até¢ a data da licitagao.

a.1) Os periodos concomitantes serao computados uma tnica vez.

a.2) Para a comprovagio de tempo de experiéncia. poderdo ser aceitos copias de contratos ou
outros documentos idoneos, mediante diligéncia.

b) Devera ser comprovado através dos atestados apresentados os quantitativos minimos de 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de maior relevincia e valor significativo a scguir:

b.1) Agente de Vigildancia Patrimonial — 207360 Horas;
h.2) Assistente Administrativo — 73.920) Horas;
b.3) Monitor — 29.760 Horas;
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b.4) Motorista — 25.920 Horas;
b.3) Zelador — 293. 760 Horas.

3

¢) Sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaracoes de periodos concomitantes para comprovar
a capacidade técnica.

d) O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(do) se referir a servigos
prestados no ambito de atividade econémica principal ¢/ou secunddria da empresa.

e) As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacGes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

f) Somente serdio aceitos atestados e/ou declaragoes de capacidade técnica expedidos apos a
conclusao do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugdo. exceto
se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

g) O Pregoeiro podera realizar diligéncias para comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
apresentado(s), podendo requisitar copias de notas fiscais.

10.1.2. Declaragao emitida pela licitante de que se compromete a disponibilizar, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados da data da assinatura do contrato, escritorio ou unidade de
atendimento no municipio de Colinas/MA. devidamente estruturado com instalagdes fisicas
adequadas, pessoal capacitado, equipe técnica especializada, materiais e todos os equipamentos
necessarios a plena execucdo dos servigos objeto da presente licitagdo. Caso a licitante ja possua tal
unidade instalada na referida cidade, devera informar na presente declaracdo o enderego completo,
bem como o0s respectivos contatos para comunicagio oficial.

11. DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO
I1.1. Nao ¢ admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
12.1. No prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da assinatura do contrato, a Contratada
prestara garantia em percentual equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor anual contratado.

podendo optar por qualquer das modalidades previstas no artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser recolhida pela Contratada, junto a Secretaria Municipal de
Finangas. em conta especifica (Banco do Brasil. Agéncia n® 1312-9, Conta Corrente n° 21.215-6).

12.3. Em se tratando de seguro-garantia ou fianga bancaria, a Contratada devera encaminhé-la, mediante
e-mail cpleolinas@gmail.com ou entregue diretamente ao Fiscal do Contrato.

12.4. A garantia prestada pela Contratada respondera pelas multas que lhe venham a ser aplicadas, bem
como pelo pagamento de prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplementos e. ainda, pelo
pagamento das obrigagdes de ordem trabalhista e previdenciaria.

12.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos 0s eventos abarcados na
disposicao acima (prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato: prejuizos diretos
causados 4 Administracdo. decorrentes de culpa ou dolo durante a exccugdo do contrato; multas
moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo: obrigacocs trabalhistas ¢ previdencidrias, nao
adimplidas pela Contratada).

12.6. A garantia contratual terd vigéncia da data de sua apresentagao até 90 (noventa) dias apos expirado
o0 contrato.
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12.7. No caso de a garantia ser prestada através de fianga bancaria ou de seguro-garantia, a Contratada
deverd renova-la na hipdtese de ocorrer prorrogagdo do contraio, no mesmo prazo, percentual e condigdes
estabelecidos neste topico.

12.7.1. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado ndo tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

12.7.2. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apolice vigente e desde que
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 da Lei 14.133/2021.

12.8. Em se tratando de fianca bancaria, do titulo deverd constar expressamente que a instituigdo
garantidora renuncia ao direito previsto no artigo 827 do Codigo Civil ou. alternativamente, que se obriga
como devedor principal.

12.8.1. A fian¢a bancéria deverd ser emitida por banco ou instituigdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

12.9. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

12.10. Na hipotese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
anico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia. emitido por sociedades
de capitalizagiio regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal,

12.11. O titulo de capitalizagio devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigdes
gerais € 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagio foi aprovado pela Susep
(art. 89, 111, da Circular SUSEP n® 656, de |1 de margo de 2022).

12.12. Ocorrendo acréscimos, repactuagdes ou reajustes contratuais ou se a garantia for utilizada nas
situacdes referidas no item 12.4, o seu valor devera ser adequado em igual propor¢do no prazo de 135
(quinze) dias, contados do recebimento, pela Contratada, da via do termo aditivo/apostilamento assinado
ou da notificagao da fiscalizagao do contrato, nos demais casos.

12.12.1. Em caso de acréscimos e supressdes de carater temporario, a Contratada, a critério da
Administragdo, podera ser desobrigada a complementar a garantia.

12.13. Na hipotese de suspensdio do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a
Contratada ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragio.

12.14. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresenta¢do da garantia autoriza a Administragdo a
promover a reten¢do dos pagamentos devidos a contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato. a titulo de garantia, a serem depositados em conta especifica.

12.14.1. Caso n@o ocorra a substitui¢io da garantia apresentada em desconformidade (modalidades
seguro-garantia e fianca bancaria), no prazo indicado pela fiscalizagdo, a Administragdo podera
autorizar a retengdo acima referida.

12.15. A Contratada. a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base no item 12.14 por
quaisquer das modalidades de garantia previstas na Lei 14.133/2021.
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12.16. O bloqueio efetuado com base no item 12.14 nio gera direito a nenhum tipo de compensagao
financeira a Contratada.

12.17. O nimero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou de
apolice de seguro a serem apresentados pelo garantidor ¢/ou segurador.

12.18. Quando da abertura de processo administrativo para apura¢do de responsabilidade em decorréncia
de descumprimento de clausulas contratuais e eventual aplicagdo de penalidade, a Fiscalizagdao do
Contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente a intimac¢ao da Contratada para
apresentagio de defesa, e as decisdes finais de 1" e altima instancias administrativas.

12.18.1 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice,
sua caracterizagdo e comunica¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n® 662, de 11 de abril de 2022.

12.19. O garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

12.20. A garantia somente sera liberada ante a comprovagio de que a contratada pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho. Caso esse pagamento ndo ocorra apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente pelo C)rg;-‘m Contratante.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou
parcial.

13.2. Em caso de impedimento. ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o Orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem ecletronica para esse fim, conforme
endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente. o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais. dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

13.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa. antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

13.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante toda a
vigéncia contratual.
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13.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa. hipotese em que v Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacio

13.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacio Técnica

13.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a exceugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato. de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao

13.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato. com a descri¢do do que for necessario para a regularizacio das faltas
ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lein® 14,133, de 2021).

13.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

13.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil. a situagdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.15. O fiscal téenico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade. com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fiscaliza¢io Administrativa

13.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ac das condi¢oes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias. as glosas ¢ a formalizagio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

13.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes coniratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema. reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

13.15. Na fiscalizagio do cumprimento das obrigages (rabalhistas ¢ sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

13.15.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

13.15.1.1. no primeiro més da prestagiio dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:

a) rela¢io dos empregados, contendo nome completo. cargo ou fungdo. horario do posto de
trabalho. nameros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF). com indicacdo dos responséveis téenicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;
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b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugio dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada:

¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos; e
d) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da

regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

d.1) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND):

d.2) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

d.3) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF): e
d.4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
¢) entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

e.1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado. a critério da
Administracao Contratante:

e.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em
que conste como tomador a parte contratante:

e.3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servicos ou, ainda. quando necessario. copia de recibos de depositos bancarios:

e.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros). a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho. relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado:

e.5) comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato: ¢

e.6) documentos comprobatorios de que o capitai social integralizado da empresa ¢
compativel com o namero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

f) entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos. no prazo definido no contrato:

f.1) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

f.2) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

f.3) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

f.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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13.16. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 13.15.1.1. acima deverao ser apresentados.

13.17. A Administracdao devera analisar a documentagio solicitada na alinea “f”* acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.18. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT. ou comprovar a
adogdo de providéncias voltadas a sua obtengio, relativamente aos empregados alocados, em dedicagado
exclusiva, na prestagio de servigos contratados.

13.19. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados ¢ obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

13.20. Para fins de comprovagdo da adogio das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragio de negativa de negociagio, ata de
negociacdo, dentre outros.

13.21. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

13.22. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagio de atendimento a eventuais obrigagdes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoces.

13.23. Os documentos necessarios a comprovagio do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracao.

13.24. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigoes previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

13.25. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS. os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

13.26. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengao das condigdes de habilitagio
pelo Contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

13.27. A Administracio Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagio, sob pena de rescisao contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

13.28. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS. o Contratante comunicard o fato ao Contratado e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja
regularizada.

13.29. Nio havendo quitagio das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes dirctamente aos empregados do Contratado que
tenham participado da execugio dos servigos objeto do contrato.

13.30. O sindicato representante da categoria do trabathador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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13.31. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

13.32. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a comprovacao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdoes trabalhistas. sociais ¢ previdencidrias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execugao. inclusive quanto as verbas rescisorias.

13.33. O Contratado ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas. previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

13.34. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere
a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

13.35. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda. as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VI11-B da Instrugio Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da
Instrugao Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

13.36. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal. o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o0 FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

13.37. A fiscalizagiio administrativa verificara a possibilidade de compensagdo de jornada de trabalho,
que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

13.37.1. diminuigiio excepecional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugdo,
inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver: e

13.37.2. necessidade eventual de caréter pessoal dos trabalhadores. em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

13.38. As compensacdes de jornada limitam-se:
13.38.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas: e
13.38.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

13.38.3. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagao
do responsavel pela unidade de execuciao.

Gestor do Contrato
13.39. Cabe ao gestor do contrato:

13.39.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo.

13.39.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucio do contrato ¢ as medidas adotadas, informando. se for o caso. 4 autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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13.39.3. acompanhar a manuteng¢ao das condi¢oes de habilitagiio da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

13.39.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

13.39.5. tomar providéncias para a formalizagiao de processo administrativo de responsabilizag@o para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.39.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢dado dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragéo.

13.39.6. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

14.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagio da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

14.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

14.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

14.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver. realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

14.6. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
14.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

14.7.1. o fiscal téenico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagoes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada. registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;
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14.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacio dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

14.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas,
no todo ou em parte. o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdio ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou tnica medigao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

14.10. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou (nica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

14.11. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

14.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

14.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor. o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréneias na execucio do contrato, em relacdo a fiscalizago
técnica e administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

14.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado. obedecendo os
seguintes procedimentos:

14.14.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo
¢ setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagoes assumidas pelo Contratado. com mengdo ao
seu desempenho na execugio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

14.14.2. Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa. indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

14.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas: ¢

14.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

14.14.5. Enviar a documentagdio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo.

14.15. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto. quanto & dimensdo, qualidade e quantidade.
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucio do objeto. para efeito de liquidagdo e
pagamento.

14.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugiio. pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumente de cobranga.

Pagina 31 de 41
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS [ CNPJ: 06.1 E3.082/000-25
Endereco: Praga Dias Carneiro, n® 402, bairro Centro — Cep. i’ 63.690-000. Colinas, Maranhdo, Brasil
Site: www.colinas.ma.gov.bi



il Processo n" 061/2025

%‘{@; Fls.: %

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Comissio Permanente de Licitacio - CPL Rub.: g
!

14.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacio

14.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢o. prorrogaveis por igual periodo.

14.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade. mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.20. Para fins de liquidagao. o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade:

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucio do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.21. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagio da regularizacdo da situaglo, sem
Onus ao contratante:

14.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal. social e trabalhista. podendo a referida comprovacao ser constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou. na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n* 14.133, de
2021.

14.23. A Administragdo podera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengiio das condigdes de habilitagao exigidas no edital:

b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo. no dmbito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

14.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de até 3 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo. a critério
do contratante.

14.24.1. Quando ndo for possivel a verificagio da regularidade no SICAF, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato. no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
a partir do recebimento da Notificagao expedida pela Administragao, os seguintes documentos:

a) Certidao Conjunta Relativa aos Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Uniao:

b) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

¢) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF: ¢
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d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14.25. Nio havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessirias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assecgurada ao contratado a ampla
defesa.

14.27. Havendo a efetiva execucao do objeto. os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao fisco.

Prazo de pagamento

14.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finalizagao da
liquidagao da despesa.

14.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado) de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

14.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

14.31. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento,

14.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

14.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento. os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

14.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nio sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢ contribui¢oes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial. de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14,133, de 2021.

15.1.1. A prorrogagiio de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicdes ¢ 0s pregos permanccem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagio
com o contratado. atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada:

Pagina 33 de 41
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONP.J: 06.113.082/0001-25
Enderego; Praga Dias Cameiro, n® 402, bairro Centro - Cep. 0 65.090-060. Colings, Maranhdo, Brasil
Site: www, colinas.ma.gov, br



vl

Q : Fls.: 4%

s Bt

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Comissio Permanente de Licita¢do - CPL Rub.: !zg

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execngdo do contrato. com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente:

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administra¢do mantém interesse na
realizacdo do servigo;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitacéo.

R Processo n® 061/2025

15.2. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogago contratual.
[5.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

15.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para
a renovacao.

15.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

16.1. Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao
do mesmo. a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagoes pactuadas.

16.2. A contratada devera formular & Administragdo requerimento para revisio do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulagio
da proposta e do momento do pedido de revisdo. demonstrando a repercussio financeira sobre o valor
pactuado.

16.3. A planilha de custos referida no subitem anterior deverd vir acompanhada de documentos
comprobatorios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de pregos
de fabricantes, alusivas a época da elaboracdo da proposta € do momento do pedido de revisdo do
contrato,

16.4. Sempre que forem atendidas as condigdes do CONTRATO. considera-se mantido seu equilibrio
econdmico-financeiro.

16.5. A andlise da recomposigido do equilibrio econdomico-financeiro pressupde a verificagdo das
condi¢des econdmicas globais do CONTRATO. mas restringe-se & neutralizago dos efeitos financeiros
dos eventos causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

16.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, [I, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera
ser alterado para restabelecer o equilibrio ccondmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizen a execugio do contrato tal como pactuado, respeitada, em
qualquer caso. a reparti¢ao objetiva de risco estabelecida no contrato.

16.7. Os pedidos de reequilibrio econdnuco-financeire devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situages previstas pelo item anterior.

16.8. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser apreciados pela administragdo, a qual
deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por meio do qual €
certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos precos pactuados no contrato;
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16.9. Na andlise dos pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro nao deve ser avaliada a margem de
lucro da empresa, mas sim se o fato superveniente ¢ capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem
¢/ou impegam a execugao do contrato pelo preco firmado inicialmente.

17. DO REAJUSTE CONTRATUAL

17.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado (22/02/2025).

17.2. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante. do indice IPCA (Indice Nacional de Pre¢os ao
Consumidor Amplo). exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste. '

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

17.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagiio entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto. as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. DA REPACTUACAO

18.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengio do equilibrio econdbmico-financeiro, apds
o interregno de um ano, mediante solicitagao do Contratado.

18.2. O interregno minimo de | (um) ano para a primeira repactuagio sera contado:

18.2.1. Para os custos relativos @ mio de obra. vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo. convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato:

18.2.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

18.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de I (um) ano sera contado a partir
da data da dltima repactuagdo correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

18.3.1. Entende-se como Ultima repactuagio a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

18.4. A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
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distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.
como os decorrentes de maoe de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a execucdo dos servigos.

18.5. Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional. a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

18.6. [ vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios nao previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de
trabalho.

18.7. Na repactua¢do. o Contratante ndo se vinculara as disposi¢oes contidas em acordos. convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administragio Publica. de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do Contratado. ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei. como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

18.8. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da mio de obra, o Contratado efetuard a
comprovagio da varia¢io dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada
da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

18.8.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razio de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

18.8.2. A repactuagio dos valores do saldrio, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo. convengao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e nao o instrumento paradigma.

18.8.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario. do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual estd vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre 0s
valores do salario, do auxilio-alimentagdo ¢ dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagdo.

18.8.3. A repactuagio dos demais custos relativos a mao de obra terd como base o acordo, convengao
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja. aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagao).

18.9. Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento serd apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser
adotado], com base na seguinte formula:

R=V (I-1°)/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado:

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentagdo da
proposta;

[ = Indice relativo ao més do reajustamento

18.10. No caso de atraso ou nio divulgagiio do indice de reajustamento. o Contratante pagara ao
Contratado a importincia calculada pela uitima variagdo conhecida. liquidando a diferenga
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correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo: fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.11. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuagao dos custos decorrentes do mercado serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

18.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substitui¢do. o que vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

18.13. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto. as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de
termo aditivo.

18.14. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade. se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor. promovendo. em caso positivo, a redugio dos valores correspondentes da
planilha contratual.

18.15. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagao dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o
caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo. convengdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagdo.

18.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagoes poderdo se iniciar em data futura. desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuagoes futuras.

18.17. Os efeitos financeiros da repactuagiio ficardio restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, ¢
apenas em relagio a diferenga porventura existente.

18.18. O pedido de repactuagiio devera ser formulado durante a vigéncia do contrato ¢ antes de eventual
prorrogagiio ou encerramento contratual, sob pena de preclusio. '

18.19. Caso, na data da prorrogagio contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo. convengao
ou dissidio coletivo da categoria. ou ainda néio tenha sido possivel ao Contratanie ou ao Contratado
proceder aos cilculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacao para
resguardar o direito futuro a repactuagio, a ser exercido tio logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusio.

18.20. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deftrimento da repactuagio solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

18.21. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacio de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da
data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem
repactuados.

18.22. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou
apresentar a documentagdo solicitada pelo Contratante para a comprovagio da variagdo dos custos.

18.23. A repactuacdo de pregos sera formalizada por apostilamento.

18.24. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”,
da Lein® 14.133. de 2021.
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18.25. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada. de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagdio ao valor contratado.

18.26. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS ¢ COFINS, a
comprovagiio das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagao
contratual ou da repactuacdo de pregos. a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilagoes dos custos efetivos dessas contribuigoes.

18.27. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisiao do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte. constante da Planilha de Custos ¢ Formagdo de Pregos do
presente Contrato. desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussio sobre os pregos
contratados.

18.27.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

19. DO ORCAMENTO SIGILOSO

19.1. Na presente contratagdo, recomenda-se a aplicacio do Or¢amento Sigiloso. Essa estratégia ¢
adotada quando a Administragio Publica opta por ndo divulgar o valor maximo ou estimado da
contratacio, de forma a estimular os licitantes interessados a apresentarem suas propostas com base no
valor de mercado. Assim, busca-se garantir ofertas mais vantajosas. diferentemente do cenério em que a
estimativa de pregos ¢ divulgada previamente. Dessa forma, o uso do orgamento sigiloso representa uma
abordagem mais eficiente e vantajosa para a Administragdo.

19.2. Em um processo licitatério no qual o orcamento estimado permanece sigiloso, a logica economica
dos fornecedores os leva a oferecer o menor preco possivel e as melhores condigoes comerciais, na
tentativa de assegurar a vitéria no certame. lsso ocorre porque, na auséncia de uma referéncia explicita de
valor disponivel para a despesa. os concorrentes tendem a apresentar propostas mais competitivas ¢
ajustadas as condigdes reais de mercado.

19.3. Por outro lado, quando a estimativa de custos ¢ publicizada e a Administragdo indica o valor
maximo que estd disposta a pagar, a dinamica competitiva pode scr significativamente alterada. Nesse
caso, os fornecedores, cientes do limite orgamentario. podem ajustar suas propostas para se aproximar do
teto estabelecido, o que pode reduzir a competitividade e limitar os ganhos econdmicos para a
Administragao.

19.4. Portanto. a adogio do orgamento sigiloso ndo apenas fomenta maior competitividade entre os
participantes, mas também contribui para a economicidade ¢ eficiéncia nas contratagdes publicas,
resguardando os interesses do erario e promovendo maior equilibrio nas relagdes contratuais.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar guaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133. de 2021. quais sejan:

20.1.1. deixar de entregar a documentagiio exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro durante o certame:;

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

20.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Giltimo tance ofertado ou apds a negociagdo:
20.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel:

20.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva: ou
20.1.2.4. deixar de apresentar amostra:
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20.1.2.5. apresentar proposta cu amostra em desacordo com as especificacoes do edital:

20.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo. quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1. recusar-se, sem justificativa. a assinar o contrato ou a ata de registro de prego. ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao:

20.1.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo

20.1.5. fraudar a licitagdo:
20.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

20.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
20.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento:
20.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada:

20.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
20.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 3° da Lei n.” 12,846, de 2013.

20.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao poderd. garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes ¢/ou adjudicatarios as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

20.2.1. Adverténcia;

20.2.2. Multa:

20.2.3. impedimento de licitar e contraiar ¢

20.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacao perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

=

. a natureza ¢ a gravidade da infragao cometida.

. as peculiaridades do caso concreto

. as circunstancias agravantes ou atenuantes

4. os danos que dela provierem para a Administragiio Publica

20.3.5. a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.
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20.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis. a contar da comunicagdo oficial.

20.4.1. Para as infraghes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3. a multa serd de 0.5% a 15% do
valor do contrato licitado.

20.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6. 20.1.7 e 20.1.8. a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licnado.

20.5. As sancdes de adverténcia, impedimenio de licitar ¢ contratar e declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas. cumulativamente ou ndo, & penalidade de multa.
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20.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

20.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3. quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito do
Municipio de Colinas, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangio de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragoes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 ¢ 20.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 20.1.1. 20.1.2 e 20.1.3 que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°. da Lei n.? 14.133/2021.

20.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragio, descrita no item
20.1.3. caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de Colinas.

20.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangoes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimagao. apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

20.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias ateis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar ¢ contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagio a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

20.12. Cabera a apresenfagdao de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 135 (quinze) dias ateis. contado da data da intimagéo, ¢
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis. contado do seu recebimento.

20.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

20.14. A aplicagio das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo
de reparagao integral dos danos causados.

20.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes. as notificagSes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

20.15.1. O enderego de e-mail informado na proposta comercial serd considerado de uso continuo da
empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Nio serdio admitidas declaragoes posteriores de desconhecimento de fatos. no todo ou em parte, que
venham a impedir ou dificultar a execugio do objeto.
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21.2. As condigdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato ¢ do edital da licitagao ou aviso
de contratagdo direta, visando a execugdo do objeto. independentemente de estarem nele transcritas.

Colinas - MA. 14 de margo de 2025,

GQ"NEW—-—-—

Rogerio-Limn da Costa

Secretario Municipal de Administragdo

A vista das informacdes contidas nestes autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
Termo de Referéncia € AUTORIZO a
abertura/realizagdao do procedimento licitatorio nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

Wil

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento
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MINUTA - EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO — SRP N* XXX/2025 — CPL/PMC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS, por intermédio de secu Pregoeiro(a),
designado(a) pela Portaria n.° 006/2024 — GAB/PMC de 02/01/2024 publicado no DOM/FAMEM em
08/01/2024. levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, do Decreto Municipal n® 064/2023, do Decreto Municipal n” 063/2023, da Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ suas alteracdes, da Instrucido Normativa n” 5, de 26 de maio de
2017 ¢ de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar licitagdo na modalidade Pregio
Eletronico mediante as condigoes estabelecidas neste Edital.

'DADOS DO PROCESSO

Orgio Gerenciador: Secretaria Municipal de Administragio

Orgao(s) Participante(s): Secretaria Municipal de Educagao. Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Administragdo.

Objeto: Registro de pregos para futura contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de terceirizagdo de mio de obra
com dedicacao exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias.

Esclarecimentos e

Impugnacgoes:

At XX/XXX/2025 as  23h539min, pelo  Portal Licita Colinas —

www.licitacolinasma.com.br.

Inicio da Sessiio Eletronica: XXX/XXX/2025 as XXhXXmin. (Horario de Brasilia/DF)

Sistema Eletrdnico Utilizado: Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br
Enderego para retirada do Edital: www.colinas.ma.gov.br ou www.licitacolinasma.com.br ou www.gov.br/pnep

Orgamento Sigiloso:

SIM

Orcamento Sigiloso, conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia (Anexo I1)
deste edital.

Valor Estimado ou
Miaximo da Contratacio:

Valor Total: Sigiloso

Sistema de Registro de
Precos — SRP:

Sim

Inversio de Fase

SIM, os documentos de habilitagio deverdo ser anexados no momento do cadastramento da
proposta inicial.

Critério de Julgamento:

Menor Prego

| _Intervalo entre Lances:

R$ 50.00 (cinquenta reais)

Modo de Disputa:

Aberto

Forma de Adjudicacio

Global

Regime de Execucio:

Empreitada por pre¢o Unitdrio

Forma de Envio do(s)
Lance(s):

CValor Unitario do Item:
CValor Total do Ttem:
EIValor Total do Lote/Grupo.
OValor Global.

Participacio de

3 NAO
Consorcio:
Apresentacio de NAO
Amostras: ) I
Visita Téenica: NAO B
Exigéncia de Garantia de NAO
Proposta o -
Exigénci:{ de Garantia de SIM (5%)
Contrato

Dotagdo Or¢amentaria:

Na licitagdo para registro de pregos ndo ¢ necessaria a indicagio de dotagdo or¢amentaria,
que somente serd exigida para a efetivagio da contratagdo, conforme art.10, §2° do Decreto
Municipal n” 064/2023.

Anexos:

Anexo | — Estudo Tecnico Preliminar - ETP:
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Anexo [I-Termo de Referéncia:

Anexo Il — Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo 11I-A — Declaragdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administragdo Publica;

Anexo IV — Declara¢do Consolidada:

Anexo V — Minuta da ARP:

Anexo VI- Minuta do Contrato.

Anexo VII — Ordem de Servigo (Modelo)

INFORMACOES

Pregoeiro(a): Jeronimo Cardoso Rosa Neto

Autoridade Competente: [van Prudéncio da Silva — Assessor de Relagoes Institucionais e Planejamento

Endereco: Praga Dias Carneiro, n® 402, Centro, Colinas, Maranhdo, Brasil.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

Nota 1: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo serd transferida para o primeiro dia atil subsequente. no mesmo hordrio e local anteriormente
estabelecido. mediante prévia comunicacdo do(a) Pregoeiro(a).

Nota 2: O Pregoeiro convocard a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta readequada ao valor final, no
prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificaciio pelo ndo envio.

Itens/Lotes destinados a participacdo exclusivamente para
MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil NAO
reais)?

(Art. 48. 1, Lei Complementar n® 123/2006)

Itens/Lotes com reserva de cotas de até 25% destinados a N
participagio exclusivamente para MEI/ME/EPP? NAO
(Art. 48, 111, Lei Complementar n° 123/06)

Prioridade de contratagiio para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor NAO
preco vilido?

(Art. 48, §3° Lei Complementar n® 123/06)

EX - Participagio exclusiva de MEI/ME/EPP
CR — Cota Reservada para MEI/ME/EPP
Abreviacoes Subcont — Subcontratagdo de MEI/ME/EPP
CP — Cota Principal ou Ampla Participacdo
SB — Sem Beneficio ou Ampla Participagdo

JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DA INVERSAO DE FASES.

A presente contratagdo serd realizada com adogdo da inversdo de fases, conforme previsdo
contida no art. 17, §1°, da Lei n°® 14.133/2021. No contexto da licitagdo em formato eletronico, tal medida
mostra-se a mais adequada para garantir maior eficiéncia, celeridade e seguranga juridica ao procedimento,
sobretudo diante das especificidades do objeto — prestagdo de servigos de terceirizagdo de mdo de obra com
dedicagao exclusiva.

Nos termos do art. 17, §1°, da Lei n® 14.133/2021, ¢ admitida a inversdo de fases. desde que
exista ato motivado demonstrando os beneficios decorrentes dessa escolha. No caso em aprego, a adogdo da
inversdo de fases apresenta claras vantagens, em especial considerando o carater continuo dos servigos ¢ a
necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas.

1 — Beneficios da Adocio da Inversio de Fases
a) Redugdo do risco de retrabalho ¢ otimizagdio do processo
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No procedimento convencional, é necessario analisar a totalidade das propostas antes de
verificar a habilitacdo. o que pode resultar em perda de tempo com licitantes que, ao final, sdo considerados
inabilitados.

Com a inversdo de fases, procede-se a verificagdo prévia da habilitagdo, de modo que apenas
empresas aptas participem da fase competitiva. evitando retrabalho e acelerando o julgamento das propostas.

b) Aumento da seguranga juridica e téenica

A execucgdo de servicos de terceirizagdo de mido de obra com dedicagdo exclusiva exige
comprovagdo de experiéncia ¢ capacidade técnico-operacional, aspectos verificados na habilitacdo.

A inversdo de fases assegura que somente empresas previamente habilitadas estejam aptas a
formular propostas, reduzindo o risco de adjudicacdo a licitante que posteriormente venha a ser inabilitado,
conferindo maior seguranca ao procedimento.

¢) Maior eficiéncia e celeridade na tramitagdo do certame

A Administracdo concentra seus esforcos apenas nas propostas apresentadas por empresas
habilitadas. o que torna o processo mais racional, célere e eficiente.

Evita-se o prolongamento desnecessario da fase de julgamento, garantindo a ripida conclusdo
do processo e a continuidade da prestagio dos servigos.

d) Prevengdo de praticas anticompetitivas e desclassificagdo estratégica

A inversdo de fases evita a participag@o de empresas que, sem atender aos requisitos técnicos,
apresentam propostas apenas para tumultuar o certame ou provocar desclassificagdes artificiais.

Somente empresas efetivamente habilitadas participam da fase competitiva, promovendo
ambiente mais transparente, justo e alinhado aos principios da isonomia e da competitividade.

Il — Conclusiao

Diante do exposto. conclui-se que a inversdo de fases ¢ a realizagdo do certame em formato
eletronico sdo plenamente justificaveis e representam a solugao mais eficiente e segura para a Administragao,
assegurando:

e Maior celeridade no julgamento das propostas:

® Reducao de retrabalho;

e Participagiio apenas de empresas tecnicamente habilitadas;
e Transparéncia e rastreabilidade dos atos;

e Prevencio de fraudes, conluios e praticas anticompetitivas.

Assim, tais medidas se encontram plenamente alinhadas aos principios da legalidade, eficiéncia,
isonomia, seguranga juridica e interesse publico. conforme previstos na Lei n® 14.133/2021.
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PREGAO ELETRONICO — SRP N* XXX/2025 - CPL/PMC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025

PARTE GERAL

1. DO OBJETO

I.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a aquele constante no campo Dados do Processo, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

I.2. O eritério de julgamento adotado serd aquele constante no campo Dados do Processo. observadas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos.

1.3. A contratagio ocorrera conforme especificagdes e quantidades previstas neste edital e seus anexos.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

2. DO ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

2.1. No campo Dados do Processo deste edital consta o valor estimado da conlrdta‘,ao salvo quando o
or¢amento for sigiloso.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregio as interessadas estabelecidas no Pais, que satisfagam as condigdes e
disposicaes contidas neste Edital ¢ nos seus Anexos, inclusive quanto a documentagdo, que desempenhem
atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregao. previamente credenciadas no Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico. os interessados em participar deste Pregao deverao dispor
de chave de identificagdo e senha pessoal. informando-se a respeito do funcionamento e regulamento
do sistema.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances. inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungiio de sua capacidade técnica para realizagio das transagdes inerentes a este
Pregao.

3.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

3.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no ar tigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual — MEIL, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

3.6. Nao poderdo participar deste Pregdo:
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3.6.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao
vigente;

3.6.2. Que nao atendam as condigoes deste Edital e seu(s) anexo(s):

3.6.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboraciao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou
subcontratado. quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessirios;

3.6.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta:

3.6.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do orgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge.
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau:

3.6.7. empresas controladoras. controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si:

3.6.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital. tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantil, por submissio
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista:

3.6.9. agente pablico do drgao ou entidade licitante:
3.6.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.11. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Pablico - OSCIP. atuando nessa condigdo:

3.6.12. Nzo podera participar, direta ou indiretamente. da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
pliblico do 6rgao ou entidade contratante. devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego. nos termos da legislagdo
que disciplina a matéria. conforme § 1° do art. 9° da Lei n” 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo. o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os itens 3.6.3. e 3.6.4 paderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucio da licitagdo ou de gestdo do contrato. desde que sob supervisio exclusiva de agentes pablicos
do 6rgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.4 e 3.6.5 ndao impede a licitacdo ou a contrata¢do de servigo que inclua
como encargo do contratado a claboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagoes
integradas, e do projeto executivo. nos demais regimes de execugao.
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3.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no @mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agencia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.12. A vedagio de que trata o item 3.6.9 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.13. O campo Dadoes do Processo deste Edital permitird ou ndo a participagdo de empresas em
consorcio, deverao ser observadas as seguintes normas:

3.13.1. Devera ser comprovada a existéncia de compromisso piblico ou particular de constitui¢do de
consorcio, apos declaragio do vencedor, com indicagdo da empresa-lider que deverd atender as
condigdes de lideranga estipuladas no edital e serd representante das consorciadas perante a
Administra¢do;

3.13.2. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentagao de habilitagao exigida no ato
convocatorio:

3.13.3. A capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade tcenica das
empresas consorciadas:

3.13.4. Para fins de qualificagdo economico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos
indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser comprovado pelo
somatorio dos capitais das empresas consorciadas, na proporgéo de sua respectiva participagdo.

3.13.5. O capital do consodreio sera calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participa¢do sera multiplicado pelo capital social minimo:
b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com os respectivos capitais de cada um dos
membros do consorcio, que deverdo, individualmente. comprovar capital maior ou igual ao valor

obtido no subitem 3.13.4.

3.13.6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar. na mesma licitagdo, de mais de um
consoreio ou isoladamente:

3.13.7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio nas
fases de licita¢do e durante a vigéncia do contrato;

3.13.8. No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras. a lideranga caberd, obrigatoriamente, a
empresa brasileira. observado o disposto no item 3.13.1:

3.13.9. Antes da celebracdo do contrato, devera ser promovida a constituicao e o registro do consorcio.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilita¢io antecedera a fase de apresentagio de propostas e
lances.
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42. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do Portal Licita Colinas -
www.licitacolinasma.com.br, a proposta de pregos, conforme o critério de julgamento adotado neste
edital, at¢ a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao pablica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances. os licitantes
encaminhardo. na forma e no prazo estabelecidos no item anterior. simultaneamente os documentos de
habilitacao e a proposta com o prego ou o percentual de desconto.

4.4. A licitante no momento do cadastro da proposta eletronica, também registrara em campo préprio do
Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br as scguintes declaragdes do sistema de acordo
com a condi¢do da licitante:

a) DECLARQO que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ¢ ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,
na condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXI11, do art. 7° da Constitui¢do Federal/8S;

h) DECLARO que estou ciente e concordo com as condi¢oes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocalorio;

¢) DECLARO que ndo possuo empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso II do art. 5° da Constitui¢dao Federal;

d) DECLARQ que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em let e em outras normas especificas;

4.4.1. O licitante/fornecedor organizado em cooperativa devera declarar. ainda. em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n" 14.133, de 2021.

4.4.2. O licitante/fornecedor enquadrado como MEI/ME/EPP devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° a0 3" do art. 4°, da Lei n.” 14.133, de 2021.

a) Nos itens/lotes exclusivos (EX) e cotas reservadas (CR) para participagdo de MEI / ME /
EPP. a assinalagio do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame. para aqueles
itens/lotes:

b) Nos itens/lotes em que a participagio niio for exclusiva para MEI / ME / EPP, a assinalagdo
do campo “nao™ apenas produzird o efeito de o licitante néio ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no art. 299
do Cédigo Penal, sujeitando-o ainda as sangdes previstas na Lei n* 14.133/2021 ¢ neste edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou. na hipdtese de a fase de habilitagio
anteceder as fases de apresentacio de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagio
anteriormente inseridos no sistema. até a abertura da sessio puablica.
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4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta: e

4.9.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima

4.10. O valor final minimo-ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.9
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Administragdo, podendo ser
disponibilizado estrita ¢ permanentemente aos 6rgios de controle externo e interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operagoes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragio ou de sua desconexdo.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento. no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

.1.1. Valor unitario e total do item:
1.2. Marca. se for o ¢caso;

1.3. Fabricante, se for o caso;

1

1

hotn

N

4. Modelo, se for o caso:
.5. Quantidade.

.
.
.
.

n

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vineulam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagéo.
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5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, (ributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugio
do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacio de
€erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12
(doze) meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha. no pagamento serdo retidos na fonte
o0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia (Anexo [I), assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da
abertura da licitacio.

a) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convoca¢do para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais. quando participarem de licitagdes publicas:

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizagdo pelos Orgios de Controle e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo: ou condenagio dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execu¢do do contrato.

5.9. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva,
o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

5.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente. o que for maior.

6.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

6.1.1. Quando o sistema ndo dispuser de recurso para inicio automdtico da sessdo publica, os
fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por at¢ meia hora (30
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trinta minutos) além do hordrio estipulado para inicio da sessao. Apos esse prazo nao havendo inicio
da sessdo a mesma devera ser remarcada com ampla divulgacdo.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. Aberta a sessdo pilblica do certame, as propostas de pregos serdo irretratdveis, nao se admitindo
retificacoes ou alteragoes nos pregos ou nas condigdes estabelecidas. salvo quanto aos lances ofertados,
na fase propria do certame.

6.4. Apos a abertura da sessdo publica virtual ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.5. O licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.6. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens. em campo proprio do sistema eletronico.

6.7. Cabe a licitante acompanhar as operagoes no sistema cletronico durante a sessdo publica do Pregao.
ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.7.1. E obrigacao do licitante o retorno aos trabalhos na hora ¢ data designadas apos a suspensao da
sessdo. A suspensao da sessdo. data e hora de retorno serdao comunicadas a todos através do Chat ¢
quando possivel também sera realizada a suspensao da sessdo via sistema.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2. O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um dia.

7.2.1. Apds a suspensio da sessdo publica, o Pregoeiro enviard, via chat, mensagens as licitantes
informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances.

7.3. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
7.4. O Pregoeiro ndo podera desclassificar propostas em razio da oferta de valores acima do prego

inicialmente or¢ado pela Administragdo na etapa anterior a formulagdo de lances (Acérddo TCU n.”
2131/2016 — Plenario).

8. DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e valor
consignados no registro de cada lance.

8.1.1. Caso o licitante nao apresente lances. concorrerd com o valor de sua proposta.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao (ltimo por
ela ofertado e registrado no sistema. E conforme as regras estabelecidas no edital sobre lances de valores
ou de desconto, bem como os intervalos minimos de diferenga.
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8.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdao informadas. em tempo real. do valor do menor
lance registrado. mantendo-se em sigilo a identificagao do ofertante.

8.4. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, nao lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

8.4. Durante a fase de lances. o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.5. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos. sem prejuizo dos atos
realizados.

8.6. No caso de a desconexiio do Pregoeiro persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a sessdo
do Pregio sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagio
do fato aos participantes no Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

8.7. O campo Dados do Processo definira o modo de disputa, que podera ser:
8.7.1. Modo de Disputa Aberto:

8.7.1.1. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico quando o modo de disputa for
“aberto”, apresentagdo de lances publicos e sucessivos pelos licitantes, com prorrogagoes.

8.7.1.2. A etapa de lances da sessao plblica terd duragdo de 10 (dez) minutos ¢, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sessdo pablica.

8.7.1.3. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata a subitem anterior, sera de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.7.1.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessio piblica
encerrar-se-a automaticamente ¢ o sistema ordenard e divulgara os lances.

8.7.1.5. Definida a melhor proposta. se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento). o Pregoeiro. auxiliado pela Equipe de Apoio,
poderd admitir o reinicio da disputa aberta. para a defini¢do das demais colocagdes.

8.7.1.6. Apos o reinicio da etapa de lances, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

8.7.1.6. Encerrada a ctapa de que frata o subitem anterior. o sistema ordenara e divulgara os
lances.

8.7.2. Modo de Disputa Aberto e Fechado:

8.7.2.1. Sera adotada para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado™, em que os licitantes apresentardo lances pablicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.7.2.2. A etapa de lances da sessdo pablica tera duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, alcatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgdo de lances
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8.7.2.3. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

a) O licitante podera optar por manter o seu Gltimo lance da etapa aberta. ou por ofertar melhor
lance.

8.7.2.4. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas neste subitem,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo. até o maximo de 3 (trés),
oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

8.7.2.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem de classificacdo.

8.7.3. Modo de Disputa Fechado e Aberto:

8.7.3.1. Sera classificado pelo sistema. para envio de lances na etapa aberta, o licitante que
apresentou a proposta de menor prego. bem como os licitantes que apresentaram propostas até 10%
(dez por cento) superior a ela.

8.7.3.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢oes definidas no subitem anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

8.7.3.3. Definida a melhor proposta. se a diferenga em rela¢do a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro. auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta para a definicdo das demais colocagdes.

8.7.3.4. Apos o reinicio previsto no subitem anterior. os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu altimo lance

8.7.3.5. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenard e divulgara os lances
na ordem crescente de valores.

8.8. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.8.1. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apés o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate do subitem anterior.

9, DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
EQUIPARADAS.

9.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por MEI/ ME /
EPP, e houver proposta de MEI / ME / EPP que seja igual ou at¢ 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A MEI / ME / EPP mais bem classificada poderd, no prazo de S (cinco) minutos, contados do
envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma Gltima oferta, obrigatoriamente inferior a
proposta do primeiro colocado, situagio em que. atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o
valor estimado para a contratagio, scra adjudicado em seu favor o objeto deste Pregio:
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9.1.2. Nao sendo vencedora a MEl / ME / EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
0 sistema, convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situagio descrita
nesta condi¢do, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI / ME / EPP que se encontrem no
intervalo estabelecido nesta condi¢iio, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate. conforme inciso
111 da Lei Complementar n® 123/2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, decaira do
direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.® 123/2006:

9.1.5. Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio
prossegue com as demais licitantes.

10. DA FASE DE NEGOCIACAO

10.1. O Pregoeiro encaminhara contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance
mais vantajoso, observado o critério de julgamento, o valor estimado para a contratagdo e as demais
condigdes estabelecidas neste Edital.

10.1.1. A negociagio sera realizada por meio do sistema. podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, negociagao e apos apresentagao da proposta
readequada ao valor final., o Pregoeiro, realizara a verificagao da conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, & compatibilidade do prego final em relagio
ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar a proposta de
preco adequada ao Gltimo lance, em arquivo Gnico. no prazo indicado ne tépico “DADOS DO
CERTAME?”, contado da convocagdo efetuada pelo Pregoeiro por meio de opgio disponivel no Portal
Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br. Nao sera permitido o encaminhamento por e-mail,
exceto se expressamente permitido pelo Pregoeiro.

[1.1.1. O Presoeiro convocara a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta
readequada do valor final. no prazo minimo de 2 (duas) horas. sob pena de desclassificacio pelo nio
envio.

11.2. A Proposta de Precos deverd ser enviada devidamente preenchida. em um unico arquivo, para
leitura, preferencialmente, em programas de informatica comuns. tais como, “Word™, “Excel”, “Adobe
Reader™ ou “BROffice”. podendo ainda ser compactado a critério do licitante.

11.3. Os documentos remetidos por meio da opgéo “Enviar Documentagiio” do Portal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br poderio ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer
momento. em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

11.3.1. Os originais ou copias autenticadas. caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados, no
prazo maximo de 3 (trés) dias dteis a contar do proximo dia atil apos a solicitagdo do Pregoeiro para a
Comissdo Permanente de Licitacio — CPL, situada na Praca Dias Carneiro. n° 402, bairro
Centro, Colinas — MA, CEP: 65.690-000.
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11.4. A Proposta de Precos readequada ao valor final (Anexo III) devera ser apresentada apos
convocagao do Pregoeiro(a), devendo elaborada em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa,
datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo Representante Legal da licitante proponente. com o
seguinte contetdo, de apresentacio obrigatoria:

11.4.1. Numero do Pregao, razio social do proponente. nimero do CNPJ. enderego completo,
telefone, fax e endereco eletronico (e-mail) para contato, bem como dados bancarios tais como: nome
e nimero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para fins de pagamento;

11.4.2. Descri¢ao detalhada do objeto da presente licitagao, em conformidade com as especificagoes
constantes no Modelo de Proposta de Precos — Anexo I11:

11.4.3. Proposta de precos devera ser elaborada com 2 (dois) algarismos apds a virgula, sendo
considerados fixo e irreajustavel. ja incluidos os lucros e todas as despesas incidentes. essenciais para
a execucao objeto desta licitagdo:

11.4.4. Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa:

11.4.5. Prazo de validade da proposta: nio inferior a 90 (noventa) dias. a contar da data da abertura
do certame:

11.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagio indicada nesta se¢io, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sangoes previstas neste Edital.

11.6. Nas contratagdes para aquisi¢io de bens e servi¢os em geral, ¢ indicio de inexequibilidade as
propostas cujos valores apresentarem desconto superior a 35% (trinta e cinco por cento) em relag@o aos
valores orgados/estimados pela Administragao.

11.6.1. O licitante que apresentar em sua proposta 0 desconto previsto no subitem 11.6 do edital
devera apresentar a comprovagdo da exequibilidade de sua proposta através dos seguintes documentos:

a) Planilha de Custos (Anexo I1I-A) apresentando prego de custo da execugdo do objeto, margem
de lucro, impostos detalhados com sua respectiva aliquota (federais. estaduais e municipais
incidente sobre a execucdo do objeto), custo diretos e indiretos da licitante com base em seu regime
de tributagdo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real): e

a. 1) Deverd ser apresentado na planilha de custos, todos os custos diretos e indiretos inerente a
prestagdo do servigo ou venda de mercadoria/produtos, despesas com pessoal (salarios, férias,
13° Saldrio, Encargos Trabalhistas (FGTS, INSS, Vale Transporte, Alimentagdo e outros), custo
de aquisi¢io de mercadorias, tributos e impostos federais, estaduais e municipais de acordo
com o ramo de atividade da empresa; Despesas Administrativas como energia elétrica, dgua,
alugueis e outras despesas fixas que impactam o custo de operagdo da empresa.

b) Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
(vendas e/ou servi¢os) pela futura contratada, emitidos no periodo de até | (um) ano anterior a data
da abertura da licitagdo.

b.1) Néo serd aceito documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos
emitidos apos a abertura do certame.

b.2) Os documentos previstos na alinea b deverdo ser apresentados de forma pesquiscvel e

legivel.
11.6.2. Os documentos apresentados para fins de comprovagdo da exequibilidade deverao comprovar:
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a) que os custos da execugdo do objeto para Administragdo sejam inferiores ao valor da proposta
ofertada: e

11.6.3. A comprovacio da exequibilidade do valor ofertado devera ser apresentada em conjunto
com a proposta readequada ao valor final e demais documentos previstos no subitem 11.6.1
deste edital.

11.6.4. Sera considerada inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitirios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos, materiais e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos. ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais ¢ instalacdes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

11.7. O Pregoeiro realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do prego final em relagdo ao estimado para a
contratagdo, conforme definido no edital, podendo ser desclassificada as propostas que:

11.7.1. Contenham vicios insanaveis;
11.7.2. Descumpram especificagoes técnicas constantes do edital e seus anexos;
11.7.3. Apresentem pregos manifestamenie inexequiveis;

11.7.4. Apos a fase de lances e de negociagdo, se encontrem acima do valor estimado pela
Administragdo;

11.7.5. Néo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

11.8. O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Orgdo
Requisitante ou. ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

11.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das proposias, a sessido publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

11.9. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas conforme indicado no Chat,
sob pena de recusa da proposta ou inabilitacao.

11.9.1. O prazo estabelecido para envio de documentos complementares podera ser prorrogado por
igual periodo, mediante solicitagdo do licitante, devidamente justificado. antes do término do prazo
inicial, e aceita pelo Pregoeiro.

12. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

12.1. Como condiciio prévia ao exame da documentagio de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certame ou a
futura contratagiio. mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, disponivel em:
(purtaldatranSparencia.gov.brr‘sancueslcunsulm'.’cadastru=l&ordeuarPtanomeSancionadn&dl
recao=asc):
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12.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

12.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas dos
subitens anteriores acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://portal.tcu.gov.br/) ‘

12.2. Verificada a inexisténcia de condigdes de participagdo. o Pregoeiro analisara os documentos de
habilitagao apresentada pelo licitante declarado provisoriamente vencedor, conforme a seguir:

12.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

12.3. Habilitagdo Juridica

12.3.1. A habilitagao juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagoes. e a documentagio a ser apresentada por ele limita-se a comprovagio de existéncia juridica
da pessoa e. quando cabivel. de autoriza¢@o para o exercicio da atividade a ser contratada. que devera
ser apresentada pelos documentos a seguir de acordo com sua natureza juridica:

12.3.1.1. Documento de Identifica¢do (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual
¢/ou Socio Administrador;

12.3.1.2. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

12.3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.3.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo. estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

12.3.1.4. Inscricdo no Registro Pliblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia:

12.3.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

12.3.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764. de 1971:

12.3.1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragio de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do
Desenvolvimento Agrario. nos termos do art. 4°. §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

12.3.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEL que
comprove a qualifica¢io como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFEB n. 971. de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

12.3.1.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
aulorizagao:
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12.3.1.10. No caso de atividade adstrita a uma legislagao especifica: ato de registro ou autorizacio
para funcionamento expedido pelo orgdo competente.

12.3.1.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva:

12.4. Habilitagao Técnica

12.4.1. Sao aquelas prevista no Termo de Referéncia (Anexo I1) deste edital.
12.5. Habilitagfio Fiscal, Social ¢ Trabalhista

12.5.1. Prova de inscrigiio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ:

12.5.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ¢/ou municipal. se houver. relativo ao
domicilio ou sede do licitante. pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

15.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN). referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados. inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional:

15.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), através da
apresentacio do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

15.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho. mediante a apresentagdio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

15.5.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
15.5.6.1. Certidao Negativa de Débitos Fiscais. e:
15.5.6.2. Certidao Negativa de Inscricao de Débitos na Divida Ativa:

15.5.6.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.6 for comprovada mediante a
apresentagdo de uma tinica certidao, ¢ dela nao constar expressamente essa informagdo, devera a
licitante demonstrar com documentagao habil essa condigao:

15.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao
ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e relativa a TLF — Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, mediante a:

15.5.7.1. Certidio Negativa de Débitos Municipais:

15.5.7.2. Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal

15.5.7.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.7 for comprovada mediante a

apresentagdo de uma (nica certiddo. e dela nao constar expressamente essa informagdo, devera a
licitante demonstrar com documentagio habil essa condigao.

12.6. Habilitagio Econémico-Financeira
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12.6.1. Certiddo negativa de faléncia, recupera¢io judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante. com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data
de apresentagao da documentagao de habilitagao, quando nio estiver expresso o prazo de validade.

12.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagao foi homologado judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereciro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda. comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

12.6.2. Balan¢o Patrimonial (BP), Demonstracio do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
Demonstracdes Contabeis' dos 2 (dois) altimos exercicios sociais, acompanhados pelos Termos de
Abertura e Encerramento do Livio Didrio ou do proprio Livro Didrio e Notas EX]JHL'HH\-‘US:. Ja
exigiveis e apresentados na forma da lei. que comprovem a boa situagao financeira da empresa;

12.6.2.1. As empresas obrigadas a claboragdo das Demonstragdes Contdbeis por meio da
Escrituragio Contabil Digital — ECD, conforme a Instru¢do Normativa RFB vigente, deverdo
apresentar, até o dltimo dia atil do més de maio, as Demonstra¢oes Contabeis referentes aos
exercicios de 2022 e 2023. Apods esse prazo, passa a ser obrigatoria a apresentacdo das
Demonstragdes Contabeis relativas aos exercicios de 2023 e 2024.

12.6.2.2. As empresas dispensadas da elaboracdo das Demonstragdes Contabeis por meio da
Escrituragdo Contabil Digital — ECD deverao apresentar, até o dia 30 de abril, as Demonstra¢des
Contabeis referentes aos exercicios de 2022 e 2023. Apos esse prazo, passa a ser obrigatéria a
apresentagdo das Demonstragoes Contabeis relativas aos exercicios de 2023 e 2024.

12.6.2.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, a mesma devera apresentar o
Balanco de Abertura ou Balango Patrimonial (BP), Demonstra¢io do Resultado do Exercicio
(DRE) e demais Demonstracdes Contiabeis referentes ao periodo de exisiéncia da empresa, ou
seja. Balango Intermedidrio. observado as formas previstas no subitem 12.6.3 deste edital:

a) A exigéncia no subitem 12.6.2 deste edital limitar-se-d0 ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.6.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracio

, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgao fiscalizador.

12.6.2.5. O Balang¢o Patrimonial (BP) devera comprovar boa situagio financeira através dos
seguintes indices: Indices de Liquidez Geral (LG). Liquidez Corrente (LC) ¢ Solvéncia Geral (SG)
iguais ou superiores a | (um):

a) Para facilitar a analise boa situagio Econdmica e Financeira da Empresa em poder contratar
com a Administracio, solicitamos que a empesa apresente declaragio com memoria de
cilculo, devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, aplicando formulas dos indices dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) extraidos dos 2
(dois) dltimos balangos patrimoniais. observado o item 12.6.2, da seguinte forma:

' Para fins de exigéneia nesta licitagio entenda-se como “Demais Demonstragdes Contibeis™ a apresentaglo dos seguintes
documentos: Demonstragao das Mutagdes do Patrimonio Liguido (DMPL) ¢ Demonstragao de Fluxo de Caixa (DFC). As Sociedades
Anénimas de capital aberto que participarem desta licitagio deverdo apresentar todas as demonstragoes contabeis ja mencionadas,
adicionada a Demonstragiio do Valor Adicionado (DVA).
> As Notas Explicativas deverdo atender no que couber as exigéncias previstas §5° . art. 176 da Lei n® 6.404/1976 ¢ Normas
Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
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Ativo Circulante
LG = - - > 1,00
Passivo Circulante

a.1) O indice de Solvéncia Geral (ISG) expressa o grau de garantia que a empresa dispde
em Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos
liquidos. também os permanentes.

a.2) O Indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em
disponibilidades, bens e direitos realizaveis no curso do exercicio para liquidar suas
obrigagdes, com vencimento neste mesmo periodo.

a.3) O Indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos
disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto prazo. para fazer face ao total de suas dividas
de curto prazo.

a.4) Para os trés indices (ISG. ILG e ILC), o resultado “maior ou igual a 1":¢
indispensavel a comprovagdo da boa situagao financeira, sendo certo que. quanto maior o
resultado, melhor sera a condigdo da empresa.

a.5) O atendimento aos indices estabelecidos neste Edital, demonstrard uma situagio
EQUILIBRADA da licitante. Caso contrario, o desatendimento dos indices, revelard uma
situagdo DEFICITARIA da empresa, colocando em risco a execugio do contrato.

12.6.2.6. As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido para os indices [SG.
ILG e ILC. quando de sua habilitacio deverdo comprovar, considerados os riscos para a
administraciio. Capital Social ou Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagio.

12.6.2.7. Na hipotese de alteragdo do Capital Social, ap6s a realizagdo do Balango Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentagao de alterag¢do do Capital Social. devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado.

12.6.2.8. Declaracio do licitante. acompanhada da relagio de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo III-A de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Plblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta nao
é superior ao Patrimonio Liquido (PL) do licitante que poderd ser atualizado na forma descrita no
subitem 12.6.2.6. observados os seguintes requisitos:

a) a declaragio deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Gltimo exercicio social: ¢

b) caso a diferenca entre a declaragdo ¢ a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento). para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

12.6.3. O Balanco Patrimonial (BP), Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
Demonstracdes Contabeis deverdo ser “apresentadas na forma da Lei”, nas seguintes situagdes ¢
condicdes, de acordo com a legislagdo aplicavel, natureza juridica da empresa e regime tributario a cada
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caso, e previsto neste instrumento convocatorio, devendo observar e apresentar, nos termos conforme a
seguir:

12.6.3.1. Publicados na imprensa oficial da Unido. ou do Estado, ou do Distrito Federal, ou outro
jornal de grande circulagio da sede ou domicilio do licitante, conforme art. 289 da Lei Federal n®
6.404/1976. ou:

12.6.3.2. Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, e;

12.6.3.3. Para as pessoas juridicas imunes ou isentas, devidamente registradas no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da sede ou domicilio do licitante, que tenham auferido, no ano-calendario, receitas,
doacdes, incentivos, subvengdes, contribuigdes, auxilios, convénios e ingressos assemelhados cuja
soma seja inferior a R$ 4.800.000.00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais). ou proporcional ao
periodo correspondente a escrituragdo contabil, nos termos do art. 37 inciso IV, da Instrugdo
Normativa RFB n° 2.003/2021, o documento podera ser apresentado nesta forma. Caso o montante
seja superior ao valor mencionado, o documento devera ser apresentado conforme o subitem 12.6.3.3
deste edital.

12.6.3.3. Na forma do Sistema de Escrituragdo Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto
Federal n® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da copia do recibo de entrega da
escrituragio contabil digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instrugao Normativa editada pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

12.7. A licitante deveré apresentar a Declaragio Consolidada. conforme modelo constante no Anexo IV:

12.8. As MEI / ME / EPP, por ocasido da participagao em licitagdes. deverdo apresentar toda a
documentagio exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restri¢do.

12.9. Havendo alguma restri¢ao na comprovacio da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias dteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragio pablica, para
regularizacio da documentagio, para pagamento ou parcelamento do débito ¢ para emissao de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

12.10. A nio regularizagio da documentagio, no prazo previsto subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital, sendo
facultado a Administragio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

12.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos. o Pregoeiro suspendera
a sessdo. informando no “chat™ a nova data e horério para a continuidade da mesma.

12.12. Sera inabilitado a licitante que ndao comprovar sua habilitagdo. seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos. ou considera-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.13. Para facilitar a analise da documentagio pelo(a) Pregoeiro(a). é importante que o licitante
convocado além de apresentar toda a documentacio exigida no edital. que o mesmo seja apresentado na
mesma ordem de organizacio estabelecida no instrumento convocatorio.

12.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital. a licitante sera declarada
vencedora.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
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13.1. A interposi¢io de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de
licitantes, a anulagdo ou revogac¢io da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n” 14.133, de
2021.

13.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tteis. contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou
inabilita¢@o do licitante:

13.3.1. a inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
13.3.2. o prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. o prazo para apresentagdo das razées recursais serd iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilita¢do:

13.3.4. na hipotese de adogao da inversdo de fases prevista no §1° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021, o
prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos devero ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis. ou, nesse mesmo prazo. encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisio no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo nio serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentagio de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

14. DA AJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo. e exauridos os recursos administrativos a
Autoridade Competente realizarda a adjudicagiio e homologagio dos itens/lotes da licitagdo aos seus
respectivos vencedores.

15. DO CADASTRO DE RESERVA
15.1. Nao se aplica.
16. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. A Secretaria Municipal de Administra¢io - SEMAD ¢ o 6rgao gerenciador responsavel pela
conducdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente.
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16.2. Sao drgaos participantes os Orgao ou entidade da Administracao Publica que ndo participaram dos
procedimentos iniciais da licitagao para registro de precos e ndo integra a ata de registro de precos.

16.3. Os orgdos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da
Ata de Registro de Pregos. deverdo consultar a Secretaria Municipal de Administra¢io — SEMAD
(Orgio Gerenciador) para conceder autorizagdo ou nao da adesao.

16.3.1. A Adesio a Ata de Registro de Pregos poderd ser realizada desde que comprovada a
vantajosidade da adesio.

16.3.2. As aquisi¢oes ou contratagdes adicionais a que se refere o subitem 16.3 ndo poderao exceder,
por oOrgao ou entidade, a (50%) cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.

16.3.3. O quantitativo decorrente das adesoes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
Orgao gerenciador e Orgaos participantes. independente do nimero de orgdos ndo participantes que
aderirem.

16.4. Apds a autorizagao do 6rgao gerenciador, o orgao nao participante devera efetivar a aquisi¢do ou
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

16.4.1. A SEMAD poderd autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo deste prazo,
respeitado o prazo de vigéncia da Ata. quando solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

16.5. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condicoes nela
estabelecidas. optar pela aceitagio ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata. assumidas com o érgio gerenciador e
Orgaos participantes.

16.6. Homologado o resultado desta licitaciio. a licitante beneficiaria serd convocada para assinar a Ata
de Registro de Pregos. no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contado da data do recebimento do
documento oficial de convocagao para assinatura da ARP.

16.6.1. O prazo para que a licitante vencedora comparega apos ser convocada, podera ser prorrogado,
uma tnica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado ¢ aceito pela Administragao.

16.7. A recusa do adjudicatirio em assinar a ARP, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocagio dos licitantes que aceitarem executar o objeto com pregos iguais aos do licitante vencedor.
seguindo a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste de licitagao.

16.8. A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo orgdo gerenciador, implicara a
instauragdo de procedimento administrativo para, apos garantidos o contraditorio € a ampla defesa, seja
designada eventual aplica¢do de penalidades administrativas.

16.9. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos. sera de 1 (um) ano contado a partir da sua
assinatura, devendo o extrato da ata ser publicado no Portal Nacional de ContratagGes Pablicas (PNCP) e
na Imprensa Oficial, e podera ser prorrogado, por igual periodo. desde que comprovado o prego
vantajoso.

16.10. E vedada a existéncia simultinea de mais de um registro de pregos para o mesmo objeto no mesmo
local, condigdes mercadoldgicas e de logistica.
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16.11. O pre¢o registrado ¢ a indica¢ao dos fornecedores serao disponibilizados pelo 6rgao gerenciador
no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio:

16.12. A existéncia de pregos registrados para bens ou servigos nao obriga a Administragao a firmar as
contratagoes que deles possam advir, facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigdo
pretendida. sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratagio em
igualdade de condigoes.

16.13. A vigéncia da ata de registro de precos podera ser prorrogado por igual periodo., desde que
comprovada a vantajosidade da prorrogagio.

16.14. Os precos registrados na ata poderao ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis. que
acarrete modificagao significativa ¢ suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da
contratagdo dos servicos e inviabilize a execugido tal como pactuado, cabendo ao orgdo gerenciador
realizar as negociagoes necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

16.15. Quando o prego inicialmente registrado. por motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior ao
prego praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

16.15.1. Convocar os fornecedores registrados. obedecida a ordem de classificagdo, com vistas a
negociar a redugio dos pregos e sua adequagao aos praticados pelo mercado:

16.15.2. Frustrada a negociagdo, os fornecedores beneficidrios do registro serao liberados dos
compromissos assumidos. sem aplicagdo de penalidades administrativas;

16.15.3. Convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacao obtida na licitagao. com vistas a
igual oportunidade de negociagdo.

16.16. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso. o 6rgio
gerenciador podera:

16.16.1. Liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplica¢ao da penalidade, confirmando
a veracidade dos motivos e documentos comprobatdrios apresentados. e se a comunicagio,
devidamente formalizada, ocorrer antes do pedido da execugio do objeto:

16.16.2. Convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em prego igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de acordo com a ordem de classificagdo, visando
igual oportunidade de negociagdo.

16.17. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgio gerenciador devera proceder a revogacio da Ata de
Registro de Pregos para aquele item de material ou servigo especifico, adotando as medidas cabiveis para
obtengio de contratagdo mais vantajosa.
16.18. O registro do fornecedor serd cancelado quando:
16.18.1. ndo assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel:
16.8.2. em qualquer das hipéteses de inexecugio total ou parcial do contrato:
16.8.3. for liberado:
16.8.4. descumprir as condigdes da ata de registro de pregos. sem justificativa aceitavel:

Pagina 23 de 91

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPI: 06.113.652/0001-25
Endercgo: Praga Dias Cameiro, n° 402, bairro Centro — Cep. n° 63.690-000. Colinas. Maranhdo, Brasil
Site: www.colinas.ma. gov. br



Processo n® 061/2025

Fls.: L1449

Comissdo Permanente de Licitacio - CPL Rub.: @
\

16.8.5. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese desse se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

16.8.6. sofrer a sangdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021;
16.8.7. ndo aceitar o prego revisado pela Administragao:

16.19. A ata de registro de pregos sera cancelada. total ou parcialmente, pelo drgio gerenciador:
16.19.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia:
16.19.2. Pelo cancelamento de todos os pregos registrados:

16.19.3. Por fato superveniente, decorrente caso de forca maior. caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugao obrigagdes previstas na ata, mediante demonstragio suficiente;

16.19.4. Por razdes de interesse piblico, devidamente justificadas.
16.19.5. No caso de substancial alteragdo das condigdes de mercado.

16.20. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preg¢o por iniciativa da Administragdo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.21. O fornecedor sera notificado por meio eletronico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis. a contar do recebimento da comunicagio.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. a Administragdo podera convocar o licitante
beneficiario para. no prazo de 05 (cinco) dias dteis para assinar o Contrato ou outro Instrumento
Equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancoes previstas na Lei n°
14.133/21 e neste edital.

17.1.1. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitacdo
consignadas no edital., que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

17.1.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo licitante beneficiario durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e

aceito pela Administracéo;
17.1.3. O contrato devera ser assinado por representante do licitante vencedor. devidamente habilitado;

17.2. As contratagdes decorrentes da ata serao formalizadas por meio de instrumento contratual, carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de execugao de servigo ou outro
instrumento equivalente, conforme disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.3. Se licitante beneficidrio convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente. a Administragdo podera convocar os demais que tiverem
aceitado fornecer os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da
classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

17.3.1. Se ndo houver outros fornecedores registrados que tenham aceitado a executar o objeto com
precos iguais aos do licitante vencedor, o Pregoeiro, poderd examinar as ofertas subsequentes ¢ a
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qualificagdo das licitantes por ordem de classificagdo. e assim, sucessivamente, observado o direito de
preferéncia para as MEI / ME / EPP, at¢ a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora.

17.4. O fornecedor e/ou prestador de servigos que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar. nas
mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessdrios, de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.5. Por ocasido da assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter todas as condigoes de
habilitagdo regulares.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As Sangoes Administrativas sao aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo 1 deste edital.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

19.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias fteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no Portal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br no prazo de at¢ 3 (trés) dias dteis, limitado ao ltimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

19.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados através do Pertal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br.

19.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

19.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagio ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

19.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo. ¢ exauridos os recursos administrativos. o processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades:
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade:

¢) proceder a anulagdo da licitagdo. de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

20.1.1. Ao pronunciar a nulidade. a autoridade indicard expressamente 0s atos com vicios insanveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

20.1.2. O motivo determinante para a revogagio do processo licitatério devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado,
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interessados.

20.2. Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame:

b) Atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apos a data da abertura do certame.

20.2.1. Na analise das propostas e documentos de habilitacao, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e
classificagdo.

20.2.2. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento.

20.3. A homologagdo do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagio.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagio.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducio
ou do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam ¢ vencem os prazos em dias de expediente no Orgéo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato. observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.8. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagao disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n.® 2.200-2. de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e
presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios. dispensando-se o envio de documentos originais e
copias autenticadas em papel.

20.9. Nos casos de divergéncia ou divida entre o texto do Termo de Referéncia — Anexo 11 € o texto do
Edital. prevalecera. no julgamento objetivo das propostas e documentos. o texto do Edital.

20.10. Este Edital serd fornecido a qualquer interessado, através dos sitios www.gov.br/pnep,
www.licitacolinasma.com.br ¢ www.colinas.ma.gov.br.

20.10.1. O Resultado da Licitagdo sera comunicado mediante publica¢ao no Portal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br.

20.10.2. E dever do licitante acompanhar todos os Comunicados, Notificagdes. Decisdes ¢
Julgamentos  disponibilizados nos sitios  www.gov.br/pnep, www.licitacolinasma.com.br ¢
www.colinas.ma.gov.br.
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20.11. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.” 12,846, de 1. de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupgio). que dispde sobre a responsabilizagao administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos lesivos contra a Administragao Publica, em especial. ao constante no art. 5.", inciso 1V,
correspondente aos procedimentos licitatorios. indicando que qualquer indicio de conluio, ou de outra
forma de fraude ao certame, implicara aos envolvidos as penalidades previstas no mencionado diploma
legal.

20.12. Em se tratando de certame que seja para aquisi¢do de bens ou prestacao de servigos. que possuam
cotas de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagcdo de MEI / ME / EPP:

20.12.1. Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou. diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes. desde que pratiquem
o preco do primeiro colocado da cota principal.

20.12.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera
ocorrer pelo menor prego.

20.12.3. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatorio devera serd dada prioridade de aquisicao dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do
pedido, justificadamente.

21. DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, ¢ dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos, além de outros porventura
mencionados no campo Dados do Processo deste Edital.

22. DO FORO

22.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Colinas, Estado do Maranhéo,
com exclusdo de qualquer outro. por mais privilegiado que scja.

Colinas (MA), XXX de XXXXXXX de 2025.

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e Plangjamento
Portaria n® 008/2025
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PREGAO ELETRONICO - SRP N° XXX/2025 — CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025
ANEXO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

UNIDADE REQUISITANTE: Sccretaria Municipal de Administracao, Secretaria Municipal de Educacgao,
Secretaria Municipal de Satde e Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

ALINHAMENTO COM O PCA: A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de
contratacoes anual da Organizagao

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP: Rogerio Lima da Costa — Secretario Municipal de
Administragao

PROBLEMA RESUMIDO: A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta dificuldades na execugdo de
servigos essenciais devido a insuficiéncia de mao de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos
disponiveis, comprometendo a eficiéncia ¢ a qualidade dos servigos prestados a populagéo.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n® 058/2023.
o presente instrumento caracteriza a primeira etapa do plancjamento do processo de contratagido e busca
atender o interesse publico envolvido e buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui
descrita.

1 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A presente descrigdo aborda a situagdo enfrentada pela Prefeitura Municipal de Colinas, que se traduziu em
dificuldades na execugdo de servigos essenciais. Diariamente, a populagdo depende da eficiéncia e qualidade
da oferta desses servigos, tornando urgente a identificagdo de solugdes que superem os desafios atualmente
enfrentados.

Atualmente. a insuficiéncia de mio de obra qualificada é um dos principais obstaculos a plena realizagao das
atividades administrativas ¢ operacionais do municipio. Os recursos humanos disponiveis estao
sobrecarregados, resultando em uma diminui¢do significativa na capacidade de atendimento a demanda
populacional. Essa situagiio gera impactos diretos na qualidade dos servigos, prejudicando a satisfagdo dos
cidadaos e a efetividade das politicas publicas.

Os setores mais afetados, como satde. educagiio e infraestrutura, necessitam de agdes rapidas para evitar a
degradacao dos servigos oferccidos. A falta de profissionais adequadamente capacitados ndo somente
compromete a entrega de resultados, mas também implica em riscos & seguranga ¢ ao bem-estar da
comunidade. Assim, o enfrentamento dessa questdo torna-se indispensavel para garantir que os direitos dos
cidadios sejam respeitados e que a administragdo publica atenda a sua fungéo social de maneira eficaz.

De maneira geral. a resolugdo deste problema esta alinhada com o interesse piblico, pois a melhora na
prestacio de servigos publicos reflete diretamente na qualidade de vida da populagdo. E essencial que a
Administraio Piblica atue proativamente para sanar as deficiéncias existentes e restabelecer a confianga da
populagdo nas instituigdes governamentais.

Portanto, a descri¢io da necessidade claramente revela que a solugdo para a insuficiéncia de mio de obra
qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos deve ser prioridade na agenda da Prefeitura Municipal de
Colinas. assegurando a continuidade e melhoria dos servigos essenciais a sociedade.
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2 - REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAQO

A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta desafios significativos na execugio de servigos essenciais devido
a falta de mido de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Para solucionar essa
problematica, ¢ fundamental a contratagdo de uma solugdo que garanta a disponibilizagdo de trabalhadores
capacitados e adequados as necessidades da administragdo publica. A seguir. apresentam-se 0s requisitos que
a solugdo contratada devera atender:

1. Disponibilidade de profissionais com formagdo técnica ou superior nas areas pertinentes aos servi¢os a
serem executados, garantindo ao menos 80% de servidores com essas qualificacoes.

2. Capacidade comprovada de atendimento a demanda de servigos solicitados, com histérico de experiéncia
minima de 3 anos na entrega de servigos similares em municipios ou entidades publicas.

3. Atendimento aos turnos de trabalho previamente definidos. assegurando cobertura total nos horarios
exigidos pela Prefeitura, com flexibilizagdo para atender eventuais demandas extraordinarias.

4. Implementagdo de um sistema de gestio de qualidade. incluindo treinamentos regulares para os
profissionais contratados, com apresentacdo de relatorios mensais sobre a eficacia do servigo prestado e a
satisfacdo dos usuarios.

5. Proposi¢@o de um plano de contingéncia que contemple a substituicdo imediata de profissionais em caso
de auséncia, garantindo a continuidade ¢ a regularidade da prestagdo dos servigos.

6. Comprovagiio de cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias ¢ tributdrias, apresentando
certiddes negativas de débitos junto aos 6rgaos competentes.

7. Estabelecimento de indicadores de desempenho e qualidade que permitam monitorar a eficiéncia dos
servigos prestados. com metas claras para redugdo de prazos e aumento da qualidade dos resultados.

Esses requisitos visam garantir que a contratagao realizada atenda de forma eficaz e eficiente a necessidade
diagnostica da Prefeitura Municipal de Colinas. promovendo a melhoria na prestagdo dos servigos essenciais
a populagéo.

3 - SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Solugdes disponiveis para a contratagiio de mio de obra qualificada na Prefeitura Municipal de Colinas:
1. **Contratacio de servicos terceirizados**

- Vantagens:

- Redugdo de custos com folha de pagamento, visto que nao havera encargos trabalhistas atrelados e os
custos operacionais podem ser ajustados conforme necessidade.

- Flexibilidade na gestao dos recursos humanos, facilitando a alocagio de pessoal especializado conforme
demandas variaveis.

- Acesso imediato a profissionais qualificados sem necessidade de recrutamento e selegdo interno.

- Desvantagens:

- Menor controle sobre a qualidade do servigo prestade. podendo impactar negativamente a imagem da
administrac@o publica.

- Dependéncia da empresa terceirizada, que pode resultar em problemas de continuidade caso a empresa ndo
cumpra os contratos.

- Possibilidade de conflitos trabalhistas em relagdo aos direitos dos trabalhadores terceirizados.

2. **Parcerias com institui¢des de ensino**
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- Vantagens:

- Formagao de estagiarios ou trainees com custo reduzido, proporcionando mao de obra qualificada e
inovagao.

- Possibilidade de programas de aprendizado que adaptam o contetido educacional as necessidades praticas
da Prefeitura.

- Fortalecimento da relagdo entre a Prefeitura e a comunidade, aumentando a aceitagio de politicas piblicas.

- Desvantagens:

- Dependéncia do cronograma académico, que pode ndo coincidir com as necessidades imediatas da
administragao publica.

- Limitagdio na carga hordria disponivel. o que pode comprometer a eficiéncia em momentos de alta
demanda.

- Necessidade de acompanhamento e supervisdo constante para garantir a qualidade do atendimento.

3. #**Capacitacio e treinamento de pessoal proprio**

- Vantagens:
- Desenvolvimento de competéncias internas. promovendo maior motivagao e engajamento dos servidores
publicos.

- Aumento do conhecimento sobre a cultura organizacional e integracdo das solugdes oferecidas, resultando
em qualidade nos servigos prestados.
- Baixo custo de implementag¢io, aprovechando instrutores internos e recursos j existentes.

- Desvantagens:

- Tempo necessario para a capacitagdo pode demorar, atrasando resultados imediatos.

- Dificuldade em obter treinadores especializados em areas especificas que requerem habilidades muito
técnicas.

- Risco de evasdo dos colaboradores capacitados, levando a perda de investimento.

4. **Utilizagdio de plataformas de trabalho colaborativo™*

- Vantagens:

- Redugio de custos operacionais através da automagdo de processos administrativos ¢ melhoria da
comunicacao interna.

- Agilidade e centralizagio das informagdes. facilitando a gestdo de projetos e operagoes.

- Flexibilidade para trabalhar em diferentes formatos (remoto. presencial).

- Desvantagens:

- Custo inicial elevado para implementagio ¢ adaptagdo da infraestrutura necessaria.

- Necessidade de treinamento para utilizagio efetiva das ferramentas digitais por parte dos funciondrios.
- Risco de resisténcia cultural dos servidores em adotar novas tecnologias.

5. **Contratacdo de consultorias especializadas®*

- Vantagens:

- Acesso a expertises especificas e conhecimentos atualizados sobre melhores praticas de gestao publica.

- Implementacao répida de solugdes devido ao conhecimento pré-existente da consultoria.

- Diagnosis aprofundada dos problemas enfrentados, possibilitando solug¢des baseadas em dados concretos.

- Desvantagens:

- Custo elevado, que pode inviabilizar a utilizagdo continua deste recurso.

- Dependéncia externa em processos criticos, que pode dificultar a sustentabilidade das solugdes propostas.

- Potencial descolamento da realidade local se a consultoria nio compreender adequadamente as
especificidades da populagao atendida.
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Andlise comparativa das solucoes:

- **Custo**: A contratagao de servigos terceirizados ¢ normalmente mais barata no curto prazo. A
capacitacdo interna e parcerias com instituicoes de ensino oferecem alternativas de baixo custo, mas
demandam tempo. Consultorias especializadas possuem altos custos iniciais.

- **Qualidade**: Servigos terceirizados apresentam riscos quanto a qualidade. Capacita¢do interna oferece
potencial para alta qualidade, enquanto consultorias podem trazer expertise especifica, contribuindo para
melhores praticas.

- **Flexibilidade**: Contratagdo terceirizada e plataformas de trabalho colaborativo proporcionam
significativa flexibilidade, permitindo ajustes rapidos nas operagdes. Parcerias académicas oferecem alguma
flexibilidade, porém dependem de condig¢oes externas.

- **Adaptabilidade**: Todos os servigos podem ser adaptados a algum grau, embora a consultoria e a
terceirizagao caregam de maior aten¢do quanto a manutengao continua de um entendimento profundo das
particularidades locais.

- ®*Manutengdo e suporte**: O suporte varia conforme a solugao: a capacitacao interna gera autonomia,
enquanto servigos terceirizados dependem do prestador. Plataformas colaborativas exigem alinhamentos
regulares.

- #*Tempo de implementagdo**: A terceirizacao pode levar a uma implementacdo rapida, assim como a
contratagdo de consultorias. Por outro lado. capacitagdes ¢ parcerias académicas podem exigir periodos
longos até que sejam efetivas.

O impacto no alcance dos objetivos: Todos os métodos tém potencial para contribuir na resolugdo dos
problemas identificados pela Prefeitura Municipal de Colinas. A escolha da melhor alternativa deve
considerar ndo apenas a eficiéncia e custo imediato, mas também a capacidade de criar solugdes sustentaveis
¢ adaptaveis no longo prazo.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagiio de servi¢os terceirizados € uma estratégia que se apresenta como uma solugio eficaz para os
desafios enfrentados pela Prefeitura Municipal de Colinas. especialmente no que tange a insuficiéncia de
mio de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Primeiramente, a escolha de
terceirizar determinados servigos é fundamentada em aspectos técnicos primordiais. Os servigos oferecidos
por empresas especializadas tém o potencial de garantir um desempenho superior, uma vez que essas
organizagdes costumam contar com profissionais mais bem treinados ¢ atualizados nas melhores praticas do
mercado. A compatibilidade entre as necessidades da administra¢do pablica ¢ as competéncias técnicas das
empresas contratadas possibilita uma resposta agil e precisa as demandas locais, minimizando as lacunas de
qualidade atualmente observadas.

No que diz respeito a implementagdo, as empresas terceirizadas costumam dispor de processos ja otimizados
e uma estrutura flexivel que permite uma adaptagdo rapida as exigéncias da Prefeitura. Essa facilidade de
implementagdo ¢ crucial para garantir que os servi¢os sejam iniciados de forma imediata, sem comprometer
continuamente a rotina administrativa ¢ operacional ja estabelecida. Além disso, ao focar na sua
especializagdo, essas empresas sdo capazes de alocar recursos (écnicos ¢ humanos conforme a demanda.
evitando sobrecargas nos funcionarios piblicos que atuam em outras areas.

Do ponto de vista operacional, a terceirizagao traz beneficios significativos em termos de manutengdo e
suporte. As empresas contratadas assumeni a responsabilidade por garantir a continuidade ¢ a qualidade dos
servicos prestados, implementando programas de manutengdo preventiva e corretiva que podem melhorar
substancialmente os resultados observados atualmente. Essa abordagem permite que a Prefeitura possa se
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concentrar em suas fung¢ées primordiais enquanto confia na expertise da empresa terceirizada para
administrar setores que ndo sdo do seu foco principal. Ademais, a escalabilidade dos servigos terceirizados
permite que a Prefeitura ajuste rapidamente a quantidade de mao de obra e recursos de acordo com as
flutuagoes das demandas da populagao, promovendo um gerenciamento mais dinamico e eficiente.

Em termos economico-financeiros, a analise de custo-beneficio favorece claramente a terceirizagdo como
opedo viavel. A economia gerada por meio da redugdo de encargos trabalhistas, treinamento continuo ¢ a
necessidade de equipamentos pode ser significativa. Os investimentos feitos na contratagdo de servigos
especializados tendem a ter um retorno elevado. ndo apenas por meio da melhoria na qualidade dos servigos
prestados, mas também pela otimizagdo do tempo que os servidores publicos poderdao dedicar a outras
atividades essenciais, que sao igualmente relevantes para o progresso da gestao municipal. Assim, ao investir
em servigo terceirizado, a Prefeitura podera garantir uma utilizacdo mais eficiente de seus recursos
financeiros, promovendo melhorias tangiveis na prestagao de servigos a comunidade.

Por fim, a adogdo da terceirizagao ndo apenas atende a uma demanda especifica por mdo de obra qualificada,
mas também representa uma estratégia alinhada com o interesse publico. na medida em que visa aprimorar a
eficiéncia e a efetividade das agdes governamentais. O aumento da satisfagao da populagio, decorrente da
melhoria na qualidade dos servigos prestados, ¢ um reflexo direto da decisao de implementar essa solugdo na
gestdo publica municipal. Desse modo. a contratagdo de servigos terceirizados emerge como uma alternativa
robusta para enfrentar os desafios atuais da Prefeitura Municipal de Colinas, assegurando beneficios
tangiveis tanto para a administragao quanto para a sociedade.

5-DOS QUANTITATIVOS E VALORES

5.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Lote Unico

Item Descrigiio Unidade Quant. RS Unid. RS Total
I AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL Horas 414.720 Sigiloso Sigiloso
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Horas 147.840 Sigiloso Sigiloso
3 MERENDEIRA Horas 19.200 Sigiloso Sigiloso
4 | MONITOR Horas 59.520 Sigiloso Sigiloso
5 MOTORISTA Horas 51.840 Sigiloso Sigiloso
6 | RECEPCIONISTA Horas | 17.280 Sigiloso Sigiloso
7 | ZELADOR | Horas 587.520 Sigiloso Sigiloso

Valor Total Sigiloso

5.2. A estimativa de pregos da presente contratagdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado
em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n® 061/2023. A
pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apos a elaboragéo do DFD pela unidade
requisitante.

5.2.1 Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS -
DAEP. anexo ao processo administrativo.

6 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Parcelamento formal, realizagio de uma Gnica licitagdo, mas cada parcela da solugdo sendo adjudicada em
lotes/itens distintos.

A contratacdo de servigos terceirizados para a Prefeitura Municipal de Colinas deve ser parcelada em razao
da diversidade e especificidade das fungdes a serem desempenhadas. Ao optar pelo parcelamento, a
administracdo garante que cada servico - Agente de Vigilancia Patrimonial, Assistente Administrativo,
Merendeira, Monitor, Motorista, Recepcionista ¢ Zelador - seja adjudicado em um dnico lote, permitindo
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uma melhor adequagao técnica ¢ operacional aos diferentes perfis exigidos. Essa metodologia facilita a
selecdo de empresas especializadas em cada area, promovendo maior qualidade ¢ eficiéncia na prestagao dos
Servicos essenciais.

Além disso, o parcelamento proporciona uma gestdo mais eficaz dos contratos, permitindo um
acompanhamento individualizado do desempenho de cada prestador. [sso possibilita ajustes ou penalizagdes
especificas. caso necessario, sem comprometer a execugao das outras atividades. Dessa forma, a Prefeitura
podera adaptar rapidamente as ag¢oes conforme as demandas emergentes, maximizando os recursos humanos
disponiveis e minimizando o impacto da sobrecarga atual.

Por fim, a escolha pelo parcelamento contribui para o atendimento ao interesse publico, pois promove uma
concorréncia mais qualificada entre as empresas contratadas, resultando em servigos com custo-beneficio
superior para a populagdo. A possibilidade de avaliar e ajustar cada contrato individualmente fortalece a
responsabilidade e a transparéncia nas contratagdoes publicas, essencial para garantir a eficdcia no
fornecimento dos servigos e, consequentemente. melhorar a qualidade de vida dos cidadaos atendidos.

7 —RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo dos servigos pela Prefeitura Municipal de Colinas visa atender a demanda por méo de obra
qualificada, promovendo. assim. uma melhoria significativa na execugdo de servigos essenciais. A
economicidade dessa solucdo sera evidenciada pelo aumento da eficiéncia e a redugao de custos operacionais
a longo prazo. A contratagdo permitira a adogdo de praticas mais eficientes e profissionalizadas,
minimizando desperdicios e retrabalhos. o que, consequentemente, se traduz em economia para os cofres
publicos.

Além disso. ao dispor de profissionais capacitados, a gestdo dos recursos humanos se torna mais eficaz. Isso
se refletira em um melhor aproveitamento do tempo de trabalho e das habilidades técnicas, reduzindo a
sobrecarga sobre os servidores ja existentes e permitindo que estes se concentrem em atividades prioritarias.
Com isso, as equipes poderdo se organizar de forma a especializar cada membro em fungdes especificas,
resultando em maior produtividade e qualidade nos servigos prestados a populagio.

O uso racional dos recursos financeiros também sera potencializado. A escolha por contrafar servigos
especializados evita gastos com treinamento continuo ¢ adaptagdes necessarias, que demandam tempo e
recurso financeiro adicional. Ao optar por servigos terceirizados, a Prefeitura podera ajustar rapidamente sua
forca de trabalho de acordo com as necessidades. garantindo que os investimentos sejam feitos de maneira
estratégica e dentro de um planejamento orcamentario eficiente.

Em suma, os resultados esperados incluem ndo apenas a redugdo de custos diretos. mas também a melhora
qualitativa dos servigos prestados, fruto da otimizagio dos recursos humanos. materiais ¢ financeiros
disponiveis. Essas mudangas serdo fundamentais para garantir que a Prefeitura atenda suas obrigagdes de
maneira mais eficiente, beneficiando diretamente a populagao de Colinas.

8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de terceirizagio de mdo de obra com dedicagao
exclusiva. é imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Colinas adote uma série de providéncias
operacionais e estruturais, visando garantir a eficicia da solugdo escolhida e otimizar os recursos publicos
disponiveis.

Inicialmente, ¢ necessario realizar um diagnostico detalhado das fungdes e atividades que demandam a
contratagio de mio de obra qualificada. Esse levantamento deve identificar as competéncias especificas
exigidas para cada area. permitindo a elaboragdo de um perfil iéenico das profissdes a serem contratadas. A
definicdo clara dessas habilidades facilitara a selecdo da empresa prestadora e assegurard a qualidade dos
servigos a serem executados.
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Além disso, ¢ fundamental estabelecer um plano de trabalho que defina as metas e indicadores de
desempenho esperados da contratada. Esse plano deve contemplar a distribuicdo das tarefas, prazos para
execucdo e formas de monitoramento do cumprimento das obrigagoes contratuais. A estruturagiio desse
plano contribuird para a eficiéncia na execuc¢do dos servigos e servira como base para a avaliagio do
desempenho da empresa contratada.

Outro aspecto relevante diz respeito a elaboragao de um processo de capacitacdo dos servidores responsaveis
pela fiscalizagio e gestdo do contrato. Como a solugdo implica a lerceirizacio de mao de obra, ¢
recomendavel que esses servidores recebam treinamentos especificos sobre a gestdo de contratos de
prestagdo de servi¢os, normas de seguranca do trabalho e regulagao setorial pertinente. Essa acdo visa
garantir que a equipe técnica esteja apta a monitorar a qualidade dos servigos e a conformidade com as
exigéncias contratuais.

A cria¢do de um sistema de comunicag¢do eficiente entre a administracao publica e a empresa contratada ¢
igualmente importante. A implementagdo de reunides periddicas para alinhamento de expectativas e
feedback sobre a execugdo dos servigos pode minimizar problemas de comunicag¢do e contribuir para um
ambiente colaborativo, essencial para a ajustabilidade do servico prestado as necessidades da populagao.

Por fim, é necessario articular estratégias de acompanhamento ¢ avaliagio continua do contrato,
estabelecendo ferramentas para coleta de dados que possibilitem anilises regulares da satisfacao da
populagdo com os servigos prestados. A utilizagdo de feedback da comunidade podera servir como insumo
para ajustes no servigo e na propria gestdao do contrato, promovendo um ciclo de melhoria continua.

Essas medidas visam ndo apenas a efetividade da contratagdo. mas também o comprometimento da
Administragio com a qualidade dos servi¢os prestados, assegurando que a solugdo adotada atenda
integralmente as necessidades da populagdo de Colinas. respeitando os principios de economicidade,
eficiéncia e eficacia.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS

Niao havera contratagdes correlatas.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao havera impactos ambientais.
11 - CONCLUSAO

As andlises iniciais demonstraram que a contratagdo da solu¢do aqui referida ¢ vidvel e tecnicamente

indispensével. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratagao em

questdo ¢ PLENAMENTE VIAVEL.
Colinas - MA, 28 de fevereiro de 2025.

Rogerio Lima da Costa
Secretario Municipal de Administragao

A vista das informagdes contidas nestes autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP nos termos
da Lein® 14.133/2021.

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025
ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

I.1. O presente visa o(a) Registro de precos para futura contratacio de empresa para prestacio de
servigos de terceirizacio de mio de obra com dedicaciio exclusiva para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias, conforme as quantidades, especificacoes e
condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratacao sera regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contrataciio de uma empresa especializada na prestagdo de servigos de terceirizagdo de mao de
obra com dedicacdo exclusiva ¢ fundamental para atender as demandas operacionais da Prefeitura
Municipal de Colinas e suas Secretarias. Este processo se justifica pela necessidade de disponibilizar
profissionais qualificados nas areas de vigilancia patrimonial, assisténcia administrativa, merenda escolar,
monitoramento de atividades. servigos de transporte, recep¢do € zeladoria.

O objetivo principal desta contrataciio ¢ garantir que a administragdo piblica municipal tenha acesso a um
corpo funcional capaz de assegurar a eficiéncia e a continuidade dos servicos prestados a populagio
colinense. A presenga de agentes de vigilancia patrimonial, por exemplo, é essencial para proteger o
patriménio puablico e promover a seguranca nas dependéncias da prefeitura e de suas secretarias. A
mesma medida. a atuacdo de assistentes administrativos ¢ outros profissionais garante a fluidez no
atendimento ao cidaddo e a organizagdo interna, contribuindo para uma gestao mais efetiva.

A nio realizagdo da contratagdo podera resultar em graves prejuizos a rotina administrativa, incluindo a
sobrecarga dos servidores piblicos que atualmente exercem multiplas fungdes além de suas atribuigdes
normais, impactando negativamente a qualidade do servigo prestado. Ademais, a auséncia de
profissionais treinados pode comprometer a seguranga dos bens publicos e a integridade fisica dos
colaboradores e cidadaos que frequentam os espagos plblicos.

A relevancia dessa contratagdo para o interesse publico reside na promogdo de um ambiente
administrativo agil, seguro e¢ com capacidade de resposta as demandas da populagdo. Profissionais
devidamente preparados e alocados de maneira adequada propiciam um atendimento de qualidade e um
gerenciamento eficiente dos recursos publicos, refletindo diretamente nos servigos oferecidos a
comunidade.

Em conformidade com a Lei 14.133/2021. a presente justificativa atende aos principios da eficiéncia,
transparéncia e economicidade, visando sempre o melhor uso dos recursos publicos. Assim, a contratag@o

da empresa para a prestagdo desses servicos ¢ nao apenas necessaria, mas imprescindivel para o
fortalecimento da administragdo piblica municipal ¢ a promogdo do bem-estar da populagdo de Colinas.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Das informagoes e dimensionamento do objeto.
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| Agente de Vigilincia Patrimonial Horas 35.560 414.720
2 Assistente Administrativo Horas 12.320 147.840
g Merendeira Horas 1.600 19.200
4 Monitor Horas 4.960 59.520
3 Motorista Horas 4.820 51.840
6 Recepeionista Horas 1.440 17.280
7 Zelador Horas 48.960 587.520

| AGENTE VIGILANCIA PATRIMONIAL RS 1.518.00 40) horas semanais 37 111 3l 216
2 | ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RS 1.709,19 40 horas semanais 11 40 15 77
3 MERENDEIRA R$ 151800 40 horas semanais - 10 = - 10
4 MONITOR RS 1.608.86 40 horas semanais - 31 - - 31

5 MOTORISTA RE 1.624.96 40 horas semanais B 27 - - 27
6 | RECEPCIONISTA R$ 1.709.16 40 horas semanais 2 - 2 5 9

7 | ZELADOR | R$ L518.00 40 horas semanais 34 207 34 31 306

3.1.1. A estimativa de pregos da presente contratagdo foi realizada através de ampla pesquisa de
mercado em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n® 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n°
061/2023. A pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apos a elaboragdo do DFD
pela unidade requisitante.

3.1.1.1. Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS —
DAEP, anexo ao processo administrativo.

3.2. DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

3.2.1. AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL

Finalidade: Zelar pela integridade do patriménio publico municipal (prédios, moveis,
equipamentos, instalagoes e areas externas), prevenindo furtos, depredagdes, invasdes, sinistros ¢
outras ocorréncias, contribuindo para a seguranga de servidores, usudrios e visitantes das unidades
administrativas da Prefeitura.

O Agente de Vigilancia Patrimonial tem como finalidade zelar pela guarda, segurancga e
conservagio do patrimdnio piblico municipal, garantindo a integridade dos bens moveis,

imoveis e instalagoes da Prefeitura. Sdo atribuigdes do cargo:

*Vigiar ¢ inspecionar dependéncias internas e externas dos prédios municipais. identificando
situagdes de risco. danos ou irregularidades.

*Realizar rondas periodicas (diurnas e/ou noturnas) conforme escala definida, registrando horarios
¢ pontos de checagem.

*Controlar o acesso de pessoas, verificando identificagio, crachds, autorizagGes e orientando sobre
normas de circulagdo nas dependéncias municipais.

*Controlar a entrada e saida de materiais, equipamentos ¢ bens patrimoniais, conferindo guias,
requisi¢des ou autorizagdes emitidas pelos setores responsavers.

*Monitorar sistemas eletronicos de seguranga (CFTV. alarmes, sensores. controle de portaria
eletronica), quando existentes, comunicando ocorréncias anormais.

*Registrar ocorréncias em livro, planilha ou sistema proprio (data, hora. local. descri¢ao dos fatos,
providéncias adotadas) e comunicar imediatamente o superior hierarquico em situagoes relevantes.
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*Acionar orgaos competentes (Guarda Municipal, Policia Militar/Civil. Corpo de Bombeiros.
Defesa Civil, equipe de manuten¢do) conforme a natureza da ocorréncia.

*Guardar, controlar ¢ distribuir chaves, cartdoes de acesso e controles de alarmes, mantendo
registros de entrega e devolugao.

*Apoiar a preservagdo dos bens moveis e imoveis, relatando avarias, sinais de arrombamento.
infiltragdes, panes elétricas, vazamentos ou outras situagdes que possam comprometer o
patrimonio. '

*Auxiliar em inventdrios patrimoniais e conferéncias fisicas de bens permanentes, informando
discrepancias entre registros e realidade.

*Qrientar o publico e servidores quanto a rotas de acesso, horarios de atendimento, dreas restritas e
normas de uso dos espagos.

*Apoiar procedimentos de emergéncia. incluindo evacuagdo de dreas, isolamento de locais de
risco. primeiros contatos com brigada de incéndio e encaminhamento inicial de vitimas (quando
treinado).

*Inspecionar condi¢des bdsicas de prevengdo de incéndio (extintores aparentes. hidrantes
desobstruidos, saidas de emergéncia livres) e relatar nao conformidades.

*Auxiliar no fechamento e abertura de prédios (portas, janelas, portdes. energia, agua, ar-
condicionado, iluminagdo externa). conforme rotinas estabelecidas.

*Manter postura vigilante. ética e discreta, preservando o sigilo sobre informagdes sensiveis
observadas no exercicio da fungao.

*Zelar pela conserva¢do dos equipamentos de vigilancia (lanternas, radios, controles, EPI,
crachas), solicitando reposi¢do quando necessario.

*Utilizar obrigatoriamente os Equipamentos de Protecdao Individual (EPI) e o fardamento
institucional conforme normas internas.

*Participar de treinamentos, reunides e reciclagens promovidas pela administragdo municipal
(seguranga. prevengdo de incéndios. atendimento ao publico, patrimonial).

*Colaborar com levantamentos de risco e planos de seguranga patrimonial de cada unidade.
*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo, determinadas pela chefia imediata.

3.2.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

O Assistente Administrativo ¢ responsavel por prestar suporte técnico e administrativo as
atividades da administragiio pablica municipal. atuando de forma colaborativa com os demais
servidores ¢ setores da Prefeitura. Sdo atribuigdes deste cargo:

*Executar servicos administrativos gerais, como elaboragao de oficios, memorandos, relatorios,
planilhas e outros documentos, utilizando ferramentas de informatica ¢ sistemas internos:

*Controlar e organizar arquivos fisicos e digitais. promovendo o protocolo. a tramita¢do e o
arquivamento de documentos conforme normas da adminisiragao publica:
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*Realizar atendimento ao phblico interno e externo, presencialmente, por telefone ou por meio
eletronico. prestando informagoes e orientagdes sobre os servicos da Prefeitura;

*Auxiliar na elabora¢ao de processos administrativos, bem como acompanhar sua tramitagao nos
diversos setores da administragdo:

*Dar suporte as atividades financeiras, contdbeis e orcamentarias, como conferéncia de notas
fiscais, lancamento de dados em sistemas, apoio na prestagao de contas. quando designado;

*Acompanhar a execugdo de contratos, convénios ¢ parcerias, auxiliando na coleta de documentos
¢ monitoramento de prazos;

*Prestar apoio logistico em eventos, reunides e atividades institucionais, organizando espagos.
materiais e registros de participagao:

*Auxiliar na gestdo de recursos materiais e patrimoniais, controlando estoque, solicitando materiais
e acompanhando entregas:

*Executar outras atividades, correlatas a natureza do cargo ou atribuidas por superiores, conforme a
necessidade do servico.

3.2.3. MERENDEIRA

Finalidade: Preparar e servir refeigoes saudaveis. balanceadas e em conformidade com as normas

de higiene e seguranca alimentar, destinadas aos alunos da rede municipal de ensino, contribuindo
g g ¢

para o adequado estado nutricional e o bom desempenho escolar dos estudantes.

ATRIBUICOES:

*Preparar refeicoes de acordo com o cardapio estabelecido pela nutricionista responsavel,
observando a quantidade e a qualidade dos alimentos.

*Receber, conferir, higienizar e armazenar os géncros alimenticios, observando prazos de validade,
condi¢oes de embalagem e regras de conservagio.

#Manter a higiene e a organiza¢ao da cozinha. dos utensilios e dos equipamentos, lavando panelas,
pratos, talheres, bancadas e pisos, conforme as boas praticas de seguranca alimentar.

*Servir as refeicoes aos alunos. respeitando horarios. porgdes recomendadas e necessidades
especiais de alimentagao, quando indicadas.

*Controlar o consumo ¢ o estoque dos alimentos ¢ materiais de limpeza. comunicando & dire¢do ou
coordenagio da escola a necessidade de reposigio.

*Colaborar na elaboracio de listas de compras e controle de géneros alimenticios, com base no
consumo didrio.

*Cumprir e aplicar as normas da vigilancia sanitaria. como vso obrigatorio de touca, avental, luvas
e sapatos fechados. conforme exigéncias do PNAE.

*[Cvitar o desperdicio de alimentos, reaproveitando-os de maneira segura quando autorizado pelas
normas sanitarias.

*Auxiliar na limpeza da drea do refeitério e na disposicdo adequada das refeigdes, garantindo
ambiente limpo e agradavel para os alunos.
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*Zelar pelos utensilios e equipamentos da cozinha, utilizando-os corretamente e solicitando
manuten¢do quando necessario.

*Registrar, quando solicitado. o controle de temperatura dos alimentos, horarios de preparo ¢
por¢des servidas.

*Atender com cortesia alunos. professores e demais servidores, promovendo um ambiente
acolhedor e respeitoso.

*Participar de capacitagoes, reunioes e treinamentos promovidos pela Prefeitura ou pela equipe da
alimentagdo escolar.

*Executar outras tarefas correlatas, compativeis com a natureza do cargo, a critério da chefia
imediata.

3.2.4. MONITOR(A)

Finalidade: Prestar apoio as atividades educacionais, assistenciais, recreativas e de cuidado com
criangas, adolescentes. idosos ou pessoas com deficiéncia. auxiliando no desenvolvimento das
atividades diarias e garantindo bem-estar, seguranga e acolhimento dos atendidos pelos servigos
pablicos municipais.

ATRIBUICOES:

*Auxiliar no cuidado, orienta¢do e acompanhamento de criangas. adolescentes, idosos ou pessoas
com deficiéneia, nas unidades escolares. creches. centros de convivéncia, transporte escolar e
demais servigos ptiblicos:

* Acompanhar os alunos durante a entrada, saida, recreacio. refei¢Ges, higiene pessoal e descanso,
promovendo um ambiente seguro e acolhedor:

*Prestar apoio as atividades pedagogicas e recreativas, conforme orienta¢des dos professores ou
coordenadores, incentivando a participagio ¢ o desenvolvimento integral dos atendidos:

*Auxiliar no transporte escolar, garantindo & seguranca e 0 embarque/desembarque adequado dos
estudantes, especialmente dos que demandam atengao especial:

*Zelar pela disciplina e integridade fisica dos assistidos. observando comportamentos inadequados,
riscos ou situagdes de vulnerabilidade e comunicando aos responsaveis imediatos:

* Apoiar na organizagdo de eventos, passeios e atividades extracurriculares, garantindo a logistica e
o acompanhamento dos grupos:

*Promover acdes de incentivo a convivéncia harmoniosa ¢ ao respeito mituo. colaborando para o
bom ambiente nos espacos pablicos:

*Auxiliar na higiene pessoal dos assistidos, quando necessario e permitido, especialmente em
creches, servigos de acolhimento e unidades de atendimento a pessoas com deficiéncia:

*Controlar e organizar materiais pedagogicos, brinquedos. jogos e utensilios, zelando pela
conservagao e bom uso dos recursos pliblicos;

*Executar outras tarefas compativeis com o cargo, sempre que solicitado pela chefia imediata,
dentro da natureza da funcao.
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3.2.5. MOTORISTA

Finalidade: Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura Municipal para transporte de pessoas,
documentos, cargas leves e materiais diversos, observando as normas de transito, seguranga e zelo
pelo patriménio publico.

ATRIBUICOES:

*Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura, como carros de passeio, utilitarios, vans, ambulancias ou
caminhdes. conforme habilitacdo, para o transporte de servidores, autoridades. alunos, pacientes,
materiais, equipamentos e documentos:

*Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade, realizando inspegdes
diarias de funcionamento (6leo. dgua. pneus. freios. fardis. entre outros), comunicando qualquer
irregularidade a chefia imediata:

*Cumprir os roteiros e itinerarios determinados, obedecendo aos hordrios e normas da
administragdo municipal, podendo haver deslocamentos dentro e fora do municipio;

*Preencher relatorios de bordo, controle de quilometragem e consumo de combustivel. bem como
outros registros exigidos pelo setor competente:

*Obedecer as leis de transito ¢ as normas de seguranga, adotando diregdo defensiva e responsavel:

*Efetuar o transporte de pacientes com seguranga ¢ atengdo, respeitando as orientagdes dos
profissionais de satde e as normas sanitarias. quando necessario;

* Auxiliar no carregamento e descarregamento de materiais ¢ volumes, zelando pela integridade da
carga e pelo bom uso do veiculo:

*Colaborar com as atividades administrativas e operacionais do setor. quando ndo estiver em
viagem ou escala de conducdo:

*Garantir o sigilo e a confidencialidade das informagdes e documentos transportados, quando for o
caso:

*Conduzir veiculos somente quando autorizado. com a documentagao em dia (CNH compativel e
exames de satde atualizados), comunicando imediatamente qualquer impedimento para o exercicio
da fungio;

*Executar outras atividades compativeis com a funcdo. determinadas por superiores, no interesse
da administragdo publica.

3.2.6. RECEPCIONISTA

Finalidade: Receber, atender e orientar o publico interno ¢ externo nos orgdos da administragio
municipal. prestando informagoes. realizando encaminhamentos ¢ colaborando com as atividades
administrativas e de atendimento ao cidadéo.

ATRIBUICOES:

#Recepcionar o piblico nas dependéncias da Prefeitura ou unidades vinculadas, identificando
visitantes e usuarios, prestando informagdes e realizando os devidos encaminhamentos aos setores
competentes:
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*Atender chamadas telefonicas, e-mails e mensagens institucionais, anotando recados e realizando
lriagens para os setores responsaveis;

*Manter atualizado o controle de entrada ¢ saida de visitantes. prestadores de servigo e
colaboradores, quando exigido por normas internas:

*Prestar informagdes claras e cordiais sobre servigos publicos, hordrios de funcionamento,
localizagdo de setores e procedimentos administrativos:

*Organizar o ambiente de recep¢do, zelando pela ordem. limpeza. conforto e apresentacao do
espago, bem como pela disponibilidade de materiais institucionais e informativos:

*Apoiar nas atividades administrativas do setor, como protocolar documentos, arquivar papéis,
distribuir correspondéncias e auxiliar em cadastros ¢ registros basicos;

*Agendar atendimentos, reunides e consultas, quando solicitado, mantendo atualizadas as agendas
dos setores e autoridades:

*Encaminhar com discrigdo e respeito os cidaddos a outros setores, unidades ou autoridades
competentes, promovendo um atendimento humanizado e eficiente:

*Colaborar com o bom fluxo das atividades internas. observando a movimentagiao de pessoas ¢
comunicando situacdes suspeitas ou irregulares:

*Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo. conforme demanda da chefia
imediata.

3.2.7. ZELADOR(A)

Finalidade: Executar atividades de limpeza, conservagao, organizacdo e vigilincia das
dependéncias dos prédios publicos municipais. garantindo condi¢oes adequadas de higiene,
seguranga e funcionamento das instalagdes.

ATRIBUICOES:

*Zelar pela limpeza e conservagdo de prédios, moveis, equipamentos e areas externas, como salas,
banheiros. corredores, patios e jardins:

*Abrir ¢ fechar as dependéncias publicas, controlando o acesso, garantindo a seguranca e o
funcionamento regular dos ambientes:

*Realizar pequenos reparos e manutencdes simples. como troca de limpadas, conserto de torneiras
ou maganetas, sempre que possivel, comunicando a chefia necessidades maiores de manutengao;

*Recolher o lixo das dependéncias internas ¢ externas, destinando-o adequadamente conforme
orientagdo do setor de limpeza urbana:

#*Controlar a entrada e saida de pessoas, quando designado. prestando informagdes basicas e
encaminhando visitantes aos setores responsaveis;

*Cuidar da organizacdo dos ambientes. como arrumagdo de salas de reunido, reposicao de
materiais de higiene e limpeza, apoio logistico a eventos ¢ solenidades:
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*Executar tarefas auxiliares. como distribuigao de correspondéncias internas, documentos. copias ¢
materiais de expediente:

*Auxiliar no recebimento e conferéncia de materiais. quando necessario, informando eventuais
danos ou irregularidades:

*Observar e comunicar situagdes de risco, como vazamentos, fios expostos, invasodes, portas
destrancadas, incéndios, entre outros;

*Utilizar corretamente os produtos de limpeza, equipamentos e ferramentas. zelando por sua
conservagio e uso racional;

*Desempenhar outras atividades compativeis com a fungao. de acordo com as ordens da chefia
imediata.

3.3. A Contratada ndo compartilhara os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo
para execugdo simultanea de outros contratos.

3.4. Uniformes, Materiais ¢ Equipamentos de Protecao Individual.

3.4.1. A Contratada devera providenciar para que os profissionais alocados na prestacao dos servigos
apresentem-se ao trabalho trajando uniformes, crachas, bem como utilizem os equipamentos de
protecio individual adequados a cada atividade, fornecidos as expensas da empresa.

3.4.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para que os
empregados iniciem as atividades ja uniformizados.

3.4.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo nominal). cuja
copia devera ser entregue a Contratante, sempre que solicitado pela Fiscalizacao do Contrato.

3.4.4. O custo do uniforme ou dos EPIs nao podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho.

3.4.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de uniformes nas
quantidades necessarias a perfeita execug¢do dos servigos. Os itens que compdem o conjunto do
uniforme, descritos abaixo (masculino ou feminino). deverdo ser fornecidos antes do inicio da
prestagiio dos servigos e substituidos sempre que necessario.

3.5. A Contratada devera manter, nos locais de execugio dos servigos, o adequado controle da jornada
de trabalho de todos os seus empregados, por meio de registro manual ou mecénico, devidamente
atualizado e disponivel para fiscalizagdo. ou implantar sistema de ponto eletrénico, observando
integralmente as disposi¢des da legislagdo vigente e demais normas aplicaveis.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.1. Os servigos deverdio ser executados pela Contratada. nos horarios das 08h00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min nos dias uteis de segunda a sexta, nos locais indicados na Ordem de
Servigos.

4.2. DO PRAZO DE INiCIO DA EXECUCAQ DOS SERVICOS

4.2.1. A execucdo dos servigos deverd ser iniciada no prazo de at¢ § (cinco) dias uteis a partir da data
de recebimento da Ordem de Servigos - OS pela Contratada.
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4.2.2. Eventuais pedidos de prorrogagao do prazo previsto no subitem anterior deverdao ser
devidamente justificados ¢ dirigidos ao Fiscal de Contrato ou Comissao de Fiscalizagao.

4.3. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

4.3.1. A simples entrega do objeto ndo implica na sua aceitagdo definitiva, o que ocorrera apos a
vistoria e comprovagdo da conformidade pelo Orgiao Contratante.

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia ¢ na Proposta de Pre¢os.

b) Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitagao, que se dard até 10 (dez) dias consecutivos do
Recebimento Provisorio.

4.3.2. O objeto estara sujeito a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente, reservando-se ao
Orgiao Contratante, através do responsavel, o direito de ndo receber o objeto. caso 0 mesmo nao se
encontre em condigdes satisfatorias.

4.3.3. O objeto que ndo atender as condi¢des descritas neste Termo de Referéncia ou que apresentarem
quaisquer vicios ou desconformidades. serdo imediatamente devolvidos pela Contratante a Contratada
para substitui¢do, no prazo maximo de at¢ 5 (cinco) dias tuteis a contar da data de sua notificacdo
formal por parte da Administragdo. cabendo a Contratada arcar com os custos da substituigio.

5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
5.1. Ndo se aplica.
6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA:

6.2. Receber o objeto, nos termos, prazos, quantidade, qualidade ¢ condi¢oes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte. os materiais‘produtos/servigos que a contratada entregar fora das
especificagoes do Termo de Referéncia:

6.4. Comunicar a contratada apds apresentagio da Nota Fiscal. o aceite do servidor responsavel pelo
recebimento dos materiais/produtos/servi¢os adquiridos:

6.5. Fiscalizar a execug¢dio do contrato, aplicando as sangoes cabiveis, quando for o caso:

6.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia e em seus anexos,
inclusive, no contrato:

6.7. Notificar, por escrito a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugdo do
objeto, fixando prazo para a sua corregao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o servigo nas especificagdes ¢ nas quantidades constantes neste instrumento, assim como
com as caracteristicas descritas na proposta. devendo observar, durante toda a execugdo contratual as
garantias trabalhistas, especialmente:
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7.1.1. cumprir as normas de prote¢dio ao trabalho. inclusive aquelas relativas a seguranga € a saiide no
trabalho;

7.1.2. ndo submeter os trabalhadores a condicoes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados:

7.1.3. ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade. exceto na
condi¢@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagiio pertinente:

7.1.4. ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realiza¢do de trabalho noturno e em condigdes
perigosas e insalubres e a realizagio de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481. de 12 de junho de 2008:

7.1.5. receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho:

7.1.6. assegurar aos trabalhadores alocados a prestagdo do servigo a previsibilidade da época de gozo
de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as
necessidades do servico;

a) realizar o planejamento das férias dos trabalhadores terceirizados desde o inicio do contrato, na
forma do disposto no art. 2° §§ 1° ¢ 2° da IN n.” 213/2025 da SEGES/MGI;

b) realizar a programacao da fruicao das férias de cada colaborador terceirizado com, no minimo,
60 (sessenta) dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, ndo se aplicando essa
disposi¢ao ao periodo aquisitivo encerrado nos primeiros 90 (noventa) dias do contrato;

¢) enviar a fiscalizacdo do contraio, até o 5° (quinto) dia util de cada més, o relatorio de
programagao das férias dos trabalhadores alocados a prestagdo do servigo, observados os prazos da
alinea “*b”, a partir do segundo més da execug¢do contratual:

c.1) o relatério de programagdo das férias contera a relagio dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou fungdo. data de admissao e alocagdo no posto, e informagoes sobre
as férias, conforme alinea a, item 10.1. do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de
maio de 2017,

¢.2) as informagdes sobre as férias deverdo incluir: as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo,
do periodo concessivo ¢ da fruicao das férias. caso ja esteja programada; e o parcelamento dos
periodos de férias, se houver:

¢.3) o planejamento ¢ a programagao deverdo garantir que as férias sejam fruidas sempre que a
vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, de acordo com o art. 8° ¢ scus §§ 1°¢
2° IN SEGES/MGI n.” 213/2025:

7.1.7. assegurar aos trabalhadores a possibilidade de compensagdo de jornada de trabalho, conforme
disciplinado neste Termo de Referéncia;

7.1.8. abonar as auséncias justificadas dos trabalhadores previstas no inciso XII do artigo 473 da
Consolidacdo das Lei do Trabalho (até irés dias de auséncia ao servigo . em cada doze meses de
trabalho, em caso de realizagdo de exames preventivos de cancer), as quais ndo deverdo ser
compensadas, mas precisardo ser devidamente comprovadas junto ao empregador.

7.1.8. atender as solicitagdes da Contratanie nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
devendo ainda:
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a) apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados da assinatura do respectivo Contrato,
ou da admissdo de nova(o) empregada(o). a relagdo identificada das respectivas contas-salario;

b) providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestagdo dos
servicos ou da admissao de nova(o) empregada(o), a emissao do Cartao Cidadao, expedido pela
CAIXA. para toda(o)s a(o)s empregada(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestacdo dos
Servigos:

¢) providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestagdo dos
servicos ou da admissao de nova(o) empregada(o). o acesso de toda(o)s a(o)s terceirizada(o)s
envolvida(o)s na prestagdo dos servigos em tela, via Internet, com a utilizagdo de senha pessoal, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil:

d) realizar o pagamento da remuneracao mensal (salarios. auxilio alimenta¢do e todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislacio e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
5° (quinto) dia atil do més subsequente, nos termos da legislagio vigente, independente do
pagamento da fatura mensal pelo CONTRATANTE:

e) realizar o pagamento da remuneragdo mensal (salarios, auxilio alimentagao ¢ todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislagio e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s em estrita
observancia a todos os valores e percentuais previstos na legislagio ¢ nas normas coletivas
vigentes;

f) realizar o pagamento mensal do vale-transporte da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
altimo dia do més anterior. em estrita observancia a todos os valores e percentuais previstos na
legislagao e nas normas coletivas vigentes:

g) realizar o pagamento de 13° salario. das férias e das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s
rigorosamente até o prazo fixado na legislagdo e nas normas coletivas vigentes:

h) realizar 0 pagamento de 13° salirio. das férias e das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s
em absoluta observancia a todos os percentuais ¢ valores previstos na legislagdo e nas normas
coletivas vigentes;

i) recolher mensalmente as contribui¢des previdenciarias ¢ o FGTS da(o)s trabalhadora(e)s nos
prazos previstos na legislagdo e nas normas coletivas vigentes, e segundo os percentuais e valores
fixados na legislagao vigente:

j) fazer todos os pagamentos de remuneragio, 13° salario, férias ¢ verbas rescisorias por meio de
deposito bancario na conta da(o) trabalhadora(trabalhador) beneficiaria(o):

k) fornecer, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das
obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e do pagamento
dos saldrios e demais beneficios trabalhistas da(o)s terceirizada(o)s colocada(o)s a disposi¢do do
CONTRATANTE:"

) orientar e exigir que toda(o)s a(0)s sua(eu)s empregada(o)s fornegam. sempre que solicitado pela
Fiscalizagdo. seus extratos de contas do FGTS, PIS e do INSS:

7.1.9. responder pelos encargos previdenciarios. trabalhistas. fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato:

7.1.10. responder por quaisquer daios pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administra¢do e/ou a terceiros na execugdo do contrato:
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7.1.11. manter, durante a execugdo do ajuste. todas as condigdes de habilitagdo exigidas para a
contratacio, devendo ainda: :

a) cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo;

a.l) comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
Fiscalizagao do Contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas.

7.1.12. ndo subcontratar, ceder ou transferir. no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver
autorizagdo neste termo de referéncia:

7.1.13. nilo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de ‘cargo em comissdo. assim como de seus conjuges, parentes
ou afins. até o 3° grau. durante a vigéncia do contrato.

7.1.14. cumprir os requisitos de prote¢io de dados pessoais ¢ de seguranga da informagdo previstos neste
Termo de Referéncia e na legislagao propria:

7.1.15. observar as diretrizes previstas em normas téenicas aplicadas ao objeto deste Termo de
Referéncia, quando couber;

7.1.16. prestar os servigos com o maximo de esmero, de modo regular, consoante as especificagdes deste
Termo de Referéncia. alocando todo o pessoal necessario ao cumprimento das obrigacdes assumidas:

7.1.17. iniciar os servi¢os no prazo pactuado:

7.1.18. comprovar a qualificacdo minima exigida para os funcionarios. conforme especificado neste
Termo de Referéncia;

7.1.19. manter preposto no local da prestagio dos servigos, podendo a escolha recair sobre o(a)
Coordenador(a) Administrativo(a) que estiver prestando o servigo nas dependéncias do contratante;

7.1.20. zelar pela conservagiio ¢ bom funcionamento dos equipamentos de propriedade da Prefeitura
Municipal de Colinas utilizados nos servigos, dando ciéncia de eventuais avarias:

7.1.21. manter quadro de pessoal suficiente e com a devida qualificagdo profissional prevista neste Termo
de Referéncia. para atendimento dos servigos, de modo que NAO ocorra interrupgdo, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenga. falta ao servigo. demissio e outros analogos, obedecidas as disposigdes
da legislacdo trabalhista vigente;

7.1.22. substituir, no prazo maximo de cinco dias Gteis, contados do recebimento da notificagdo, qualquer
empregado cuja atuagiio, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais ou incompativeis
com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas:

7.1.23. submeter a Contratante, previamente, a relacdo nominal dos empregados em atividade no local de
prestacao dos servigos:

7.1.24. Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestagdo dos servigos, em quantidade
suficiente, de acordo com a descri¢do apresentada neste Termo de Referéncia. Durante o horario dos
trabalhos. tanto na sede desta Prefeitura. os empregados deverdo permanecer identificados através de
cracha funcional:
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7.1.25. zelar pela higienizagdo de seus profissionais, fornecendo os uniformes no inicio da execugéo dos
servigos e a sua substitui¢do sempre que necessario:

7.1.26. fornecer todos os Equipamentos de Protecao Individual, necessarios e adequados ao
desenvolvimento de cada tarefa na prestacao dos servigos, conforme previsto na NR-06 e NR-18 da
Portaria n° 3214 do Ministério do Trabalho. bem como demais dispositivos de seguranga;

7.1.27, fornecer ao fiscal do contrato, a qualquer momento, todas as informagdes de interesse do
contratante, por ele consideradas necessarias, atendendo prontamente as suas solicitagoes:

7.1.28. reunir-se, sempre que necessario, com os responsaveis pela gestio do Contrato para tratar de
assuntos pertinentes a contratagio:

7.1.29. orientar e treinar seus empregados quanto ao uso racional de recursos como 4gua, energia ¢
materiais de consumo, bem como ao descarte ambientalmente correto de residuos oriundos da prestagio
dos servigos; '

7.1.30. providenciar, em caso de greve ou quaisquer outras formas de paralisag¢io do sistema de transporte
g ] |
publico, o deslocamento dos empregados ao servico e seu retorno a residéncia:

7.1.31. manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados. sendo responsavel pelo
pagamento de salarios ¢ todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos sociais e
trabalhistas, fiscais ¢ parafiscais, emolumentos. além de seguros ¢ indenizag¢des, conforme a natureza
juridica da Contratada, incidentes sobre o.objeto do Contrato, ficando ressalvado que a inadimpléncia da
Contratada para com estes encargos ndo ira transferir a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar.

7.1.32. efetuar o pagamento dos funcionarios impreterivelmente até o quinto dia atil do més subsequente
ao da prestacao dos servigos:

7.1.33. fornecer a alimentagdo e o transporte dos empregados. consoante estabelecido neste Termo de
Referéncia:

7.1.34, apresentar comprovante do pagainento de férias aos empregados. 1 (um) dia antes do gozo desse
direito:

7.1.35. exercer controle sobre a assiduidade ¢ a pontualidade de seus funcionarios. devendo substitui-los
em suas auséncias. sob pena de ter os valores descontados do pagamento mensal:

7.1.36. encaminhar os registros de frequéncia dos funciondrios, mensalmente, ao Contratante e manté-los
em local de facil acesso para fiscalizagdo externa e interna, responsabilizando-se, ainda, pela aquisigdo.
instalagdo ¢ manutengio do equipamento pertinente, se for o caso:

7.1.37. manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil. penal ¢ administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do contratante ou de terceiros, que vier a tomar conhecimento em razéo da execugio
do objeto do contrato, ndo podendo duplici-los ou usa-los sob qualquer pretexto, devendo orientar seus
empregados sobre essa proibicdo:

7.1.38. disponibilizar 1 (um) aparelho celular para o(a) Coordenador(a) Administrativo(a):

7.1.39. realizar um programa interno de freinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses da
execugdo contratual, para redugio de consumo de energia eiétrica ¢ de agua, bem como de redugio de
produgio de residuos solidos. observadas as normas ambientais vigentes:
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7.1.40. manter. durante toda a execuc¢do do contrato. em compatibilidade com as obrigacoes assumidas.
todas as condig¢oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio:

7.1.41. providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
Contratante:

7.1.42. apresentar a Contratante, o nome do Banco, Agéncia e o niimero da conta bancdria, para efeito de
crédito de pagamento das obrigagdes;

7.1.43. assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funciondrios
venham a causar ao patrimonio da Contratante ou a terceiros quando da execugio do contrato;

7.1.44. responsabilizar-se pelas despesas dos tributos. encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas. fretes, seguros, deslocamento de pessoal. presta¢io de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

7.1.43. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a27. do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

7.1.46. aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para execugao do objeto, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/2021:

7.1.47. manter com a Contratante relagao sempre formal, por escrito. ressalvados os entendimentos
verbais motivados pela urgéncia, que deverao ser de imediato, confirmados por escrito;

7.1.48. garantir que a agdo ou omissao, total ou parcial. da fiscalizagdo do setor competente., ndo eximird
o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes.

7.1.49. manter durante toda a vigéncia do contrato escritorio ou unidade de atendimento no municipio de
Colinas/MA, devidamente estruturado com instalagdes fisicas adequadas. pessoal capacitado, equipe
técnica especializada. materiais e todos os equipamentos necessarios a plena execugio dos servigos objeto
da presente licitacdo.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO/ADJUDICACAO E PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O critério de julgamento/adjudicacdo da contratagdo serda de MENOR PRECO POR
LOTE/GRUPO conforme justificativa a seguir:

Considerando que a organizagao de itens em grupo. dentro de suas caracteristicas agrupa 0s
fornecedores, concentrando-o¢ em grupos especificos de seu interesse e drea de atuagdo,
dando-lhes chances de um maior planejamento em suas propostas de pregos e lances e,
consequentemente, favorecendo a Administra¢do no momento da negociagdo. sem prejuizo
nenhum a competitividade. Considerando que o agrupamento visa evitar a fragmentagéo
dos itens em varios fornecedores que poderd gerar dificuidades para a Administragdo,
inclusive quanto aos guantitativos. pois hd itens com baixo quantitativo que poderia gerar a
reduciio no nimero de participantes, principalmente de outras regioes. Considerando que o
baixo valor de itens causa transtorno logistico ao fornecedor e, consequentemente, a
Administragdo no momento de sua entrega. Considerando que o agrupamento de itens torna
0 prego mais atraente ¢ compensatorio em termos logisticos ao fornecedor, fomenta a
disputa e amplia o namero de interessados na licitagdo; considerando que os itens ora
contratados siio importantes para sua pronta aplicagdo e reposigéio necessaria de estoque; e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as
aquisigoes publicas de bens ¢ servigos e esta prdtica visa adquirir o melhor pelo menor
preco. Considerando. ainda, as peculiaridades do mercado local permitindo a participagéo
de pequenas e médias empresas e ainda visando a economicidade nas aquisi¢des e
ampliagdo da competitividade: procedeu-se o agrupamento em lote, do objeto deste
Termo. Ademais levou-se em consideracdo a necessidade de economia de escala e a
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reduzida atratividade econdémica dos valores dos itens individualmente considerados, além
de ser necessdrio trazer um namero maior de interessados e proporcionar, por sua vez,
maior vantajosidade para a Adiministrag¢do na obtengiio de pregos mais interessantes.

8.2. O objeto da presente contratagdo € caracterizado como comuns, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital. por meio de especificagdes usuais de mercado.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. O edital ou o aviso de contratagao direta definira todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente
regulamentada pela legislacio vigente, em especial as luzes da Lei n® 14.133/2021. exigindo

gul: pela legislagdo vig p g
principalmente documentagao relativa a:

9.1.1. Habilitagdo juridica:

9.1.2. Habilitagdo técnica

9.1.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
9.1.4. Habilitagao econémico-financeira;

9.2. Na fase de habilitagdo das licitagdes e contratagoes diretas serao observadas as seguintes disposigdes:
9.2.1. podera ser exigida dos licitantes a declaragio de que atendem aos requisitos de habilitacdo. e o
declarante responderd pela veracidade das informagoes prestadas, na forma da lei:
exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento:

9.2.3. serdo exigidos os documentos relativos & regularidade fiscal. em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

9.2.4. sera exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social. previstas em lei e em outras normas
especificas.

10. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA

10.1. Habilita¢cdo Técnica-Operacional

10.1.1. Atestado e/ou Declaraciao de Capacidade Técnica. em nome da MATRIZ ou FILIAL da
empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante prestou ou presta servigos compativeis com o objeto desta contratagiio. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do eminente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores. procuradores, gerentes ou servidor responsavel,
com expressa indicagio de seu nome completo e cargo/fungao:

a) Devera ser comprovada experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagdo de servigos
terceirizados. ininterruptos ou nao, até a data da licitagao.

a.1) Os periodos concomitantes serdo computados uma tnica vez.

a.2) Para a comprovagio de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos ou
outros documentos idoneos, mediante diligéncia.

b) Devera ser comprovado através dos atestados apresentados os quantitativos minimos de 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de maior relevancia e valor significativo a seguir:

b.1) Agente de Vigilancia Patrimonial - 207.360 Horas:
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- 73.920 Horas:

h.2) Assisiente Administrativo
b.3) Monitor — 29.760 Horas;
b.4) Motorista — 25.920 Horas;
b.5) Zelador — 293. 760 Horas.

¢) Sera aceito o somatoério de atestados ¢/ou declaragdes de periodos concomitantes para comprovar
a capacidade técnica.

d) O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados no ambito de atividade econdmica principal e/ou secundéria da empresa.

e) As licitantes deverdo disponibilizar. quando- solicitadas, todas as informagdes necessdrias a
comprovagao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

) Somente serio aceitos atestados e/ou declaragdes de capacidade técnica expedidos apos a
conclusao do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao, exceto
se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

g) O Pregoeiro podera realizar diligéncias para comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
apresentado(s), podendo requisitar copias de notas fiscais.

10.1.2. Declaragio emitida pela licitante de que se compromete a disponibilizar, no prazo miaximo
de 30 (trinta) dias contados da data da assinatura do contrato, escritorio ou unidade de
atendimento no municipio de Colinas/MA. devidamente estruturado com instalagoes fisicas
adequadas, pessoal capacitado, equipe técnica especializada. materiais ¢ todos os equipamentos
necessarios a plena execugio dos servigos ohjeto da presente licitagdo. Caso a licitante ja possua tal
unidade instalada na referida cidade. devera informar na presente declaragdo o enderegco completo,
bem como os respectivos contatos para comunicagdo oficial.

11. DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO
I'1.1. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
12.1. No prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da assinatura do contrato, a Contratada
prestara garantia em percentual equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor anual contratado,

podendo optar por qualquer das modalidades previstas no artigo 96 da Lei n® 14.153/2021.

12.2. A garantia em dinheiro deverd ser recolhida pela Contratada., junto a Secretaria Municipal de
Finangas, em conta especifica (Banco do Brasil, Agéncia n® 1312-9. Conta Corrente n® 21.215-6).

12.3. Em se tratando de seguro-garantia ou fian¢a banciria, a Contratada devera encaminha-la, mediante
e-mail cpleolinas@gmail.com ou entregue diretamente ao Fiscal do Contrato.

12.4. A garantia prestada pela Contratada respondera pelas multas que Ihe venham a ser aplicadas, bem
como pelo pagamento de prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplementos e. ainda, pelo
pagamento das obrigacdes de ordem trabalhista ¢ previdencidria.

12.5. A modalidade seguro-garantia somente seré aceita se contemplar todos os eventos abarcados na
disposi¢do acima (prejuizos advindos do nito cumprimento do objeto do contrato: prejuizos diretos
causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢io do contrato; multas
moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragio: obrigagdes trabalhistas e previdencidrias, nao
adimplidas pela Contratada).
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12.6. A garantia contratual terd vigéncia da data de sua apresentacao at¢ 90 (noventa) dias apos expirado
o contrato.

12.7. No caso de a garantia ser prestada através de fianga bancaria ou de seguro-garantia, a Contratada
devera renova-la na hipétese de ocorrer prorrogagao do contrato, no mesmo prazo, percentual e condigoes
estabelecidos neste topico.

12.7.1. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

12.7.2. Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovagio ou de
aniversario, desde que mantidas as mesmas condigdes ¢ coberturas da apolice vigente e desde que
nenhum periodo fique descoberto. ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 da Lei 14.133/2021.

12.8. Em se tratando de fianga bancaria. do titulo devera constar expressamente que a instituigdo
garantidora renuncia ao direito previsto no artigo 827 do Codigo Civil ou, alternativamente, que se obriga
como devedor principal.

12.8.1. A fianca bancaria devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

12.9. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica. estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo ¢ de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos. conforme definido pelo Ministério
competente.

12.10. Na hipotese de opedo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
linico, com resgate pelo valor total. sob a modalidade de instrumento de garantia. emitido por sociedades
de capitalizagio regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

12.11. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais ¢ 0 nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagio foi aprovado pela Susep
(art. 82, 111, da Circular SUSEP n° 656. de 11 de marco de 2022).

12.12. Ocorrendo acréscimos, repactuagdes ou reajustes contratuais ou se a garantia for utilizada nas
situagdes referidas no item 12.4, o seu valor deverd ser adequado em igual propor¢do no prazo de 15
(quinze) dias, contados do recebimento, pela Contratada, da via do termo aditivo/apostilamento assinado
ou da notificacdo da fiscalizagdo do contrato. nos demais casos.

12.12.1. Em caso de acréscimos e supressoes de cardter tempordrio. a Contratada, a critério da
Administragio, podera ser desobrigada a complementar a garantia.

12.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao, a
Contratada ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de
reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

12.14. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentagdo da garantia autoriza a Administrag@o a
promover a retengio dos pagamentos devidos a contratada, at¢ o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia. a serem depositados em conta especifica.

12.14.1. Caso ndo ocorra a substituicio da garantia apresentada em desconformidade (modalidades

seguro-garantia e fianga bancdria). no prazo indicado pela fiscalizagdo, a Administragdo podera
autorizar a reten¢io acima referida.
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quaisquer das modalidades de garantia previstas na Lei 14.133/2021.

12.16. O bloqueio efetuado com base no item 12.14 ndo gera direito a nenhum tipo de compensagdo
financeira a Contratada.

12.17. O namero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou de
apolice de seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

12.18. Quando da abertura de processo administrativo para apuragdo de responsabilidade em decorréncia
de descumprimento de clausulas contratuais e eventual aplicagdo de penalidade, a Fiscalizagio do
Contrato devera comunicar o [ato a seguradora ¢/ou fiadora paralelamente a intimagao da Contratada para
apresentagio de defesa, e as decisdes finais de 1" e tltima instancias administrativas.

12.18.1 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice.
sua caracterizagdo e comunicagio poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro. desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n® 662. de 11 de abril de 2022,

12.19. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangoes a Contratada.

12.20. A garantia somente sera liberada ante a comprovagao de que a contratada pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho. Caso esse pagamento ndo ocorra apos o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente pelo Orgdo Contratante.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes. de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato. o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade. admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, conforme
endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio. das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver. do método
de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis. dentre outros.

Preposto

13.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa. antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em reiagdo a execuciio do objeto Contratado.

Pagina 52 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONEI: 60,3 Lo810008-25
Enderego: Praca Dias Cameiro, n® 402, bairro Centro — Cen i 53 680-000, Callnas, wlarankilo, Brasil
Site; www.colinas.ma.gov.br



. Processo n® 061/2025

A 2o Fls.: /4§
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Comissao Permanente de Licitacdo - CPL Rub:

13.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execug¢do do objeto durante toda a
vigéncia contratual.

13.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagio ou a manutencdo do preposto
da empresa. hipotese em que o Contratado designara ouiro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacio

13.9. A execugido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscaliza¢io Técnica

13.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao

13.11. O fiscal téenico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 4 execucdo do contrato, com a descricéo do que for necessario para a regularizagio das faltas
ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).

13.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irreguiaridade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢iio da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

13.13. © fiscal técnico do contrato informard ao gestor do confrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adociio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias ¢ sancadoras, se {or o caso.

13.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contralo sob sua responsabilidade. com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
Fiscalizacio Administrativa

13.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condigGes de habilitagao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitande quaisquer documentos comprobatorios pertinentes. caso
necessario.

13.14. Caso ocorra descumprimento das vbrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis. quando ultrapassar a sua competéncia:

13.15. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

13.15.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

13.15.1.1. no primeiro més da prestacéo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacio:
a) relagio dos empregados, contendo nome comipleto, cargo ou fungde. horario do posto de
trabalho, niimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagéo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos. quando for o caso:
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b) Carteira de Trabalho ¢ Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugio dos servigos. quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada:

¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos: e

d) entrega at¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos. quando ndo for possivel a verifica¢do da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

d.1) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND):

d.2) certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual. Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado:

d.3) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF): e
d.4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
¢) entrega, quando solicitado pelo Contratante. de quaisquer dos seguintes documentos:

e.l) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado. a critério da
Administra¢dao Confratante:

e.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em
que conste como tomador a parte contratante:

e.3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios:

e4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo. entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado:

e.5) comprovantes de realizaglio de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato: ¢

e.6) documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa ¢
compativel com o niimero de empregados. na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

f) entrega de copia da documeniagio abaixo relacionada. quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o altimo més de prestagdo dos servigos. no prazo definido no contrato:

f.1) termos de rescisio dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados. quando exigivel pelo sindicato da categoria:

f.2) guias de recolhimento da conwribui¢do previdenciaria ¢ do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais:

f.3) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado:
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f.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

[3.16. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 13.15.1.1. acima deverao ser apresentados.

13.17. A Administragao devera analisar a documentagao solicitada na alinea “f” acima no prazo de 30
(trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.18. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
ado¢io de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao
exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

13.19. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico. da CLT.

13.20. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagio, declaragdo de negativa de negociagdo. ata de
negociagdo. dentre outros.

13.21. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagoes previstas neste item.

13.22. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Puablico
(Oscip’s) e as Organizagoes Sociais. sera exigida a comprovagio de atendimento a eventuais obrigacoes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

13.23. Os documentos necessarios 4 comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracao.

13.24. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias. os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

13.25. Em caso de indicio de irregularidade no recothimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mido de obra deveréo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

13.26. O descumprimento das obrigagoes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigoes de habilitagdo
pelo Contratado poderé dar ensejo a rescisdo contratual. sem prejuizo das demais sangoes.

13.27. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo. sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

13.28. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias ¢ para com 0 FGTS, o Contratante comunicard o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada.

13.29. Nio havendo quitagio das obrigagies por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamente-das obrigagdes diretamente aos empregados do Contratado que
tenham participado da execugio dos serviges objeto do contrato.
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13.30. O sindicato representanie da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

13.31. Tais pagamentos nao configuram vincule empregaticio ou implicam a assungao de
responsabilidade por quaisquer obrigagoes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

13.32. O contrato so sera considerado integralmente cumprido apos a comprovagdo, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a
mdo de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

13.33. O Contratado ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios. fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.,

13.34. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere
a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

13.35. A fiscalizacdo administrativa observara. ainda. as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VII1-B da Instru¢io Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instru¢@o Normativa Seges/Me n® 98, de 26 de dezembro de 2022,

13.36. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior. dentre outros. emitindo relatorio que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

13.37. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensagdo de jornada de trabalho,
que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

13.37.1. diminui¢do excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugdo.
inclusive na hipdtese de recesso de final de ano. quando houver: ¢

13.37.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

13.38. As compensagoes de jornada limitam-se:
13.38.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas: e
13.38.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

13.38.3. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador ¢ da avaliagdo
do responsavel pela unidade de execugao.

Gestor do Contrato
13.39. Cabe ao gestor do contrato:

13.39.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo ne historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias. das alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.
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13.39.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas. informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.39.3. acompanhar a manutengio das condi¢oes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento. ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

13.39.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado. com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos. e a
eventuais penalidades aplicadas. devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.39.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para
fins de aplicagiio de sangdes. a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.39.6. claborar relatorio final com informagoes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administracéo.

13.39.6. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO |
Do Recebimento

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente. no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais téenico e
administrativo. mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cariter
técnico e administrativo.

14.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacio dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

14.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimeiito provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater téenico.

14.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o curnprimento das exigéncias de carater administrativo.

14.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

14.6. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.

14.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

14.7.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio. que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada. registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;
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14.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

14.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte. 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou (nica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

14.10. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

14.11. O recebimento provisorio também ficard sujeito. quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais ¢ [nstrugoes exigiveis.

14.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte. quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

14.13. Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor. o Termo Detalhado devera conter o
registro. a andlise e a conclusao acerca das ocorréneias na execugao do contrato, em relagio a fiscalizagio
técnica e administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

14.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado. obedecendo os
seguintes procedimentos:

[4.14.1. Emitir documente comprobatorio da avaliagio realizada pelos fiscais téenico. administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagoes assumidas pelo Contratado. com mengéao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseade em indicadores objetivamente definidos e aferidos. e
a eventuais penalidades aplicadas. devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

14.14.2. Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagio e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo ¢ v pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respeclivas corregdes:

14.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas: e

14.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

14.14.5. Enviar a documenta¢do peitinente ao sctor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagiio e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestio.

14.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto. quanto a dimensdo. qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor,do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto'a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.
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I14.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do. pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

14.17. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da Liquidagio

14.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao. prorrogaveis por igual periodo.

14.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.20. Para fins de liquidagdo. o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade:

b) a data da emissao:

¢) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabivess.

14.21. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impega a liquidagao da despesa. esta ficara sobresiada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao contratante:

14.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, social ¢ trabalhista, podendo a referida comprovag¢ao ser constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou. na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

14.23. A Administragio podera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢io das condigdes de habilitagdo exigidas no edital:

b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de coniratar com o Poder Pablico. bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

14.24. Constatando-se. junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado. sera providenciada
sua notificagio, por escrito, para que, no prazo de até 5 (cinco) dias iteis. regularize sua situacio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

14.24.1. Quando ndo for possivel a verificagio da regularidade no SICAF. a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis,
a partir do recebimento da Notificagdo expedida pela Administragdo, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Relativa aos Tributos Federais ¢ 2 Divida Ativa da Unido:
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b) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do coniratado:

¢) Certidao de Regularidade do FGTS ~ CRF; e

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14.25. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente. o Contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado. para que sejam acionados o0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

14.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

14.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato. caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao fisco.

Prazo de pagamento

14.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de ate 10 (dez) dias tteis, contados da finalizagdo da
liquidagado da despesa.

14.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do. mediante
aplicagiio do indice IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

14.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

14.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.32. Quando do pagamento. sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
pag ¢

14.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento. os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.
14.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quante aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto. o pagamento ficard condicionado a apresentagiio de comprovagio. por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos. na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133. de 2021.

15.1.1. A prorrogagiio de que trata esle item ¢ condicionada ao aieste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s pregos permanecen vantajosos para a Adminisiragdo, permitida a negociagdo
com o contratado. atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
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a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem natureza
continuada:

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucao do contrato, com informagoes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente:

¢) Seja juntada justificativa ¢ motivo, por escrito. de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico:

d) Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

¢) Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitagao.

15.2. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
15.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebrag¢do de termo aditivo.

15.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nio renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢io para
a renovagao.

15.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar ¢ contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

16. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1. Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao
do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagdes pactuadas.

16.2. A contratada devera formular a Administragdo requerimento para revisdo do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulagao
da proposta e do momento do pedido de revisdo. demonstrando a repercussio financeira sobre o valor
pactuado.

16.3. A planilha de custos referida no subitem anterior deverd vir acompanhada de documentos
comprobatorios. tais como, notas fiscais de matérias-primas. de transporte de mercadorias, lista de pregos
de fabricantes. alusivas & época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de revisio do
contrato.

16.4. Sempre que forem atendidas as condi¢des do CONTRATO. considera-se mantido seu equilibrio
econdomico-financeiro.

16.5. A analise da recomposicdo do equilibrio economico-financeiro pressupde a verificagdo das
condi¢des econdmicas globais do CONTRATO, mas restringe-se a neutraliza¢do dos efeitos financeiros
dos eventos causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

16.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, 11, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera
ser alterado para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em
qualquer caso. a reparti¢do objetiva de risco estabelecida no contrato.

16.7. Os pedidos de reequilibrio econdinico-financeiro devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situacdes previstas peto item anterior,
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16.8. Os pedidos de reequilibrio economico-financeiro devem ser apreciados pela administragdo, a qual
deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente. por meio do qual é
certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos pregos pactuados no contrato:

16.9. Na analise dos pedidos de reequilibrio economico-financeiro ndo deve ser avaliada a margem de
lucro da empresa, mas sim se o fato superveniente ¢ capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem
e/ou impegam a execugdo do contrato pelo prego firmado inicialmente.

17. DO REAJUSTE CONTRATUAL

17.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado (22/02/2025).

17.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo. pelo contratante. do indice IPCA (Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo). exclusivamente para as obrigagdes iniciadas ¢ concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

[7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importncia calculada pela tltima variagdo conhecida. liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do). obrigatoriamente. o(s)
definitivo(s).

17.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(av) adotado(s). em substitui¢do. o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagao entao em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto. as partes elegerdo novo indice oficial.
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. DA REPACTUACAO

18.1. Os pregos contratados seriio repactuados para manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro, apos
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

18.2. O interregno minimo de | (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

18.2.1. Para os custos relativos 4 mio de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato:

18.2.2. Para os custos decorrefites do mercado: a partir da apresentagio da proposta.

18.3. Nas repactuagdes subséquentes @ primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da altima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

18.3.1. Entende-se como ultima repactuagio a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.
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18.4. A repactuagdo poderd ser divididz em tantas parcelas quantas forem necessirias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a varia¢do de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.
como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

18.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagcdo dos custos
contratuais decorrentes da mio de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

18.6. E vedada a inclusdo. por ocasido da repactuacdo. de beneficios nao previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de lei. acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

18.7. Na repactuagdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢Oes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagoes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administragdo Pablica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participa¢do dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do Contratado. ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

18.8. Quando a repactuagio solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
comprovagio da variagio dos custos por meio de Planilha de Custos ¢ Formagdo de Pregos, acompanhada
da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

18.8.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razio de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

18.8.2. A repactuagdo dos valores do salario, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e ndo o instrumento paradigma.

18.8.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario. do auxilio-alimentagdo ¢ dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre 0s
valores do salario, do auxilio-alimentagio e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagdo.

18.8.3. A repactuagio dos demais custos relativos a mao de obra terd como base o acordo, convengéo
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagao).

18.9. Quando a repactuagio solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser
adotado]. com base na seguinte formula:

R=V (1 -1°/I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado:

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente 4 data de apresentagdo da
proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

Pagina 63 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS [ ONPU: 06.112.052/0001-25 )
Endereco: Praga Dias Carneiro. n® 402, bairro Centio - Cep. a 02.090-000. Colinas, Muranhac, Brasil
Site: www colinas ma.gov br



Processo n® 061/2025

. Ry
LB
s Fls.: /39

S

PREFEITY &5 MUNICIPAL DE COLINAS

Camissio Permanente de Licitacdo - CP'L RUH"W

[8.10. No caso de atraso ou ndv divuizagao do indice de reajustamento. o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao Jogo seja divulgade o indice definitivo: fica o Contratado obrigado a apresentar

memoria de caleulo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.11. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente. o definitivo.

18.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdao em vigor.

18.13. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo indice oficial,
o

para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado. por meio de

termo aditivo.

18.14. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo. a redugio dos valores correspondentes da
planilha contratual.

18.15. Os efeitos financeiros da repactuagio decorrente da variag@o dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convencoes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o
caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagao.

18.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes. sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das
repactuagoes futuras.

18.17. Os efeitos financeiros da repactuagao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, ¢
apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

18.18. O pedido de repactuacio devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagdo ou encerramento contratual. sob pena de preclusao.

18.19. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengio
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nio tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
proceder aos calculos devidos. devera ser inserida cliusula no termo aditivo de prorrogagdo para
resguardar o direito futuro a repactuagio. a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusio.

18.20. A extingdo do contrato ndo configurarid Obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente. hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

18.21. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagao de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da
data do fornecimento. pelo Contratado. da documentagao comprobatdria da variag@o dos custos a serem
repactuados.

18.22. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enguanto o Contratado nao cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da varia¢do dos custos.

18.23. A repactuagio de pregos sera formalizada por apestilaniento.

Pagina 64 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: G011 3.0382/0001-25
Enderego: Praca Dias Cameiro. n® 402, bairro Centio = Cep. n” 05 620-000. Colisas, Maraniin, Lrosii
Site; www.colinas.ma.gov_hr



; ‘ Processo n° 061/2025
-
"“‘? Fls.: 60

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Comissiao Permanente de Licitagio - CPL Rub.:

18.24. As repactuagoes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengao do equilibrio econémico dos contratos com hase no disposto no art. 124, inciso Il alinea *d™.
da Lein® 14.133. de 2021.

18.25. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgdo inicial em relagao ao valor contratado.

18.26. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS ¢ COFINS, a
comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacéo
contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilacoes dos custos efetivos dessas contribuigoes.

18.27. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte. constante da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos
contratados.

18.27.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.
19. DO ORCAMENTO SIGILOSO

19.1. Na presente contratagido, recomenda-se a aplicagio do Or¢amento Sigiloso. Essa estratégia ¢
adotada quando a Administragido Publica opta por nao divulgar o valor méaximo ou estimado da
contratagdo, de forma a estimular os licitantes interessados a apresentarem suas propostas com base no
valor de mercado. Assim, busca-se garantir ofertas mais vantajosas, diferentemente do cenario em que a
estimativa de pregos ¢ divulgada previamente. Dessa forma, o uso de orgamento sigiloso representa uma
abordagem mais eficiente e vantajosa para a Administracéo.

19.2. Em um processo licitatorio no qual o orgamento estimado permanece sigiloso, a légica econdmica
dos fornecedores os leva a oferecer o menor prego possivel ¢ as melhores condigdes comerciais, na
tentativa de assegurar a vitdria no certame. [sso ocorre porque. na auséncia de uma referéncia explicita de
valor disponivel para a despesa, os concorrentes tendem a apresentar propostas mais competitivas e
ajustadas as condigOes reais de mercado.

19.3. Por outro lado. quando a estimativa de custos € publicizada ¢ a Administragdo indica o valor
méaximo que esta disposta a pagar, a dinamica competitiva pode ser significativamente alterada. Nesse
caso, os fornecedores, cientes do limite orgamentario, podem ajustar suas propostas para se aproximar do
teto estabelecido, o que pode reduzir a competitividade e limitar os ganhos econdmicos para a
Administragao.

19.4. Portanto, a adogdo do or¢amento sigiloso ndo apenas fomenia maior competitividade entre o0s
participantes, mas também contribui para & economicidade ¢ eficiéncia nas contratagbes publicas,
resguardando os interesses do erdrio e promovendo maior equilibrio nas relagdes contratuais.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS : A i

20.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021. quais sejain:

20.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ot nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagio/Pregoeiro durante o certame;

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado. ndo mantiver a proposta
em especial quando:
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.1. ndo enviar a proposta adequada ao (ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

20.1.2.1

20.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel:

20.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva: ou
20.1.2.4. deixar de apresentar amostra:

20.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital:

20.1.3. n@o celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

20.1.3.1. recusar-se. sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego. ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo:

20.1.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo

20.1.5. fraudar a licitagao:
20.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei:

0.1
0.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento:
0.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada:

[0 B 6 B g0

20.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
20.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.” 12.846. de 2013.

20.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021. a Administragao poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

20.2.1. Adverténcia:

20.2.2. Multa:

20.2.3. Impedimento de licitar e contratar ¢

20.2.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanio perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

20.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida.

20.3.2. as peculiaridades do caso concreto

20.3.3. as circunstdncias agravantes ou alenuantes

20.3.4. os danos que dela provierem para a Administragio Piblica

20.3.5. a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos orgdos de controle.

20.4. A multa sera recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias Gteis. a contar da comunicagdo oficial.

20.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 20.1.1. 20.1.2 e 20.1.3, a mulia sera de 0.5% a 15% do
valor do contrato licitado.

20.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.3, 20.1.6. 20.1.7 ¢ 20.1.8, a mulia sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.
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20.5. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas. cumulativamente ou nao, a pznalidade de multa.

20.6. Na aplicagio da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis. contado da data de sua intimagdo.

20.7. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1. 20.1.2 ¢ 20.1.3. quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave. ¢ impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito do
Municipio de Colinas, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 20.1.1. 20.1.2 e 20.1.3 que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar ¢ contratar, cuja duragdo
observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.® 14.133/2021.

20.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo. descrita no item
20.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de Colinas.

20.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragio de processo de
responsabiliza¢io a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos ¢ intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

20.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagao das sancoes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar ¢ contratar, contado da data da intimagdo. o qual sera dirigido & autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias ateis. contado do recebimento dos autos.

20.12. Caberd a apresentagdo de pedido de reconsideragio da aplicagio da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da intimagao, e
decidido no praze maximo de 20 (vinte) dias tteis. contado do seu recebimento.

20.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

20.14. A aplicagio das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipétese alguma. a obrigagao
de reparag¢do integral dos danos causados.

20.15. Para a garantia da ampla defesa ¢ contraditorio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

20.15.1. O endereco de e-mail informado na proposta comercial sera considerado de uso continuo da
empresa. ndo cahendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS
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21.1. Nao serdc admitidas declaragoes posteriores de desconhecimento de fatos. no todo ou e parte, que
venham a impedir ou dificultar a execugao do objeto.

21.2. As condigdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato ¢ do edital da licitagdo ou aviso
de contratacao direta. visando a execucao do objeto, independentemente de estarem nele transcritas.

Colinas - MA, 14 de margo de 2025.

Rogerio Lima da Costa
Secretdrio Municipal de Administragao

A vista das informagdes contidas nestes autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
Termo de Referéncia e AUTORIZO a
abertura/realizagdo do procedimento licitatorio  nos
termos da Lei n” 14.133/2021.

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagoes Institucionais e Planejamento
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PREGAO ELETRONICO ~ SRP N" XXXX/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 061/2025
ANEXO i1l

PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

Ao
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Colinas

PREGAO ELETRONICO - SRP N° XXXX/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025

OBJETO: Registro de pregos para futura contratagdo de empresa para prestacao de servigos de terceirizagao
de mdo de obra com dedicagdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas ¢
suas Secretarias.

Prezado Senhor,

A empresa XXXXXXXX com enderego na XXXXXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXX
vem, pelo seu representante legal infra-assinado. portador(a) da cédula de identidade n” XXXXXX e do CPF
n® XXXXXXXX. vem apresentar proposta comercial relativa a licitagdo em epigrafe, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que tiverem sido cometidos quando da preparagdo da
mesma.

Propomos o Valor Total de R$ XX, XX (XXXXXXXXX). para o fornecimento/prestacio dos servigos do
objeto desta licitagdo, conforme demonstrativo abaixo:

Agente de Vigilancia Patrimonial Horas 414.720

2 Assistente Administrativo Tloras 147.840

3 Merendeira Horas 19.200

4 Monitor Horas 59.520'

5| Motorista Horas 51.840

6 Recepceionista Horas 17.280

7 Zelador Horas 387.520
Valor Total e

“DE VIGILANCIA PATRIMONIAL RS 151800 | 40 horas semanais 37 11 37 3 | 216

| AGEN

2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RE 170919 | 40 horas semanais 11 40 11 15 77
3 MERENDEIRA RS 1.518,00 | 40 horas semanais - 10 - - 10
A MONITOR RS 1.608.86 | 40 horas semanais - il - - 31

5 MOTORISTA RS 1.624.96 | 40 horas semanais - 27 - - 27

6 RECEPCIONISTA RS 1.709.16 | 40 horas semanais 2 - 2 5 9

7| ZELADOR [ RS 1.518.00 | 40 horas semanais | 34 | 207 34 31| 306

Nota: Deverdo ser anexadas a esta proposta as respectivas planilhas de composigdo de pregos para cada
posto de trabalho. elaboradas conforme o modelo previsto na Instrugio Normativa n” 5, de 26 de maio de
2017, '
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Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de Identidade ¢
cargo na empresa;

Dados Bancirios da Empresa: Banco XXXXXXXX. Agéncia n® XXXXX e Conta Corrente n® XX. XXX-
XX.

Contatos: telefone, fax e endereco eletronico (e-mail);

Prazo de validade da proposta: nao inferior a 90 (noventa) dias. a contar da data da abertura do certame;
Local de execucio dos servigos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo 1) deste edital:

Prazo de inicio da execu¢iio dos servicos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo II) deste edital:

A presente proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
asseeurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas. nas normas infralegais. nas convengoes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declaro ainda que a proposta apresentada para esta licitacdo estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

Nos pregos ofertados deverao ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos ¢ indiretos, encargos,
tributos, transporte, seguros, contribuicdes e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitagao.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
¢ a devida identificagao ¢ qualificagio)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada. devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.

Pagina 70 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONP: 0E. EAASZN =25
Enderego; Praga Dias Cameiro, n® 402, bairro Centro -~ Cepe o7 05 050000, Colinds, Marmithlo. Brasil
Site: www.colinas.ma.gov br



Processo n” 061/2025

Fls.____ Sk E

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Comissiao Permanente de Licilagio - CPL Rub.: ?

PREGAO ELETRONICO - SRP N* XXXX/2025 — CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025
ANEXO HI-A

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA

A empresa XXXXXXXX com enderegco na XXXXXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXXXX vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de identidade n®
XXXXXX e do CPF n® XXXXXXXX. DECLARA que possui os scguintes contratos firmados com a
iniciativa privada ¢ a Administragao Publica:

TOTAIS

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante deverd informar também o enderego completo
dos Orgaos/empresas. com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato. excluindo o ja executado.

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos
firmados pela licitante ndo € superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Formula de calculo:
Patrimonio Liquido

X 12> 1,00
Valor Total dos Contratos

Observacio:
Nota 1: Esse resultado devera ser superior a I (um}.
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato. excluindo o ja executado®.
b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstracio do Resultado do Exercicio (DRE)
¢ a declaragdo apresentada seja maior que 0% (dez por cento) positivo ou negativo em relagdo a receita
bruta, o licitante devera apresentar justificativas.
Formula de cilculo:

Valor da Receita Brute — Valor Total do Contratos

100
Valor da Receita Bruta =

Local ¢ data.

(nome completo da empresa e do seu representanie legal, com assinatura
¢ a devida identificacdo e qualificagao)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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PREGAO ELETRONICO — SRP N* XXXX/2025 - CPL/PMC 4%
PROCESSO ADMINISTRATIVO N" 061/2025
ANEXO 1V
DECLARACAO CONSOLIDADA

Ao
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Colinas

Ref.: PREGAO ELETRONICO — SRP N°® XXX/2025 — CPL/PMC
Processo Administrativo n® 061/2025

A empresa (razio social do licitante) com enderego na (informar enderego completo da empresa) inscrita no
CNPJ/MF sob o n® (informar cnpj) vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de

identidade n® XXXXXXX e do CPF N* XXX XXXXXXXX:

» DECLARO que 0 REGIME TRIBUTARIO da licitante ¢:

ey

[Simples Nacional:

| j;Lucro Real;
Nopiiaal,

r 1 .
l |Lucro Presumido:

e 4

P
L JOulm:_

» DECLARO que a licitante (Pessca Juridica) possui como Socio(s) Majoritario(s) o(s) Sr(s).
XXXXXXXXXXX, inscrito sob o CPF n® XXX XXX.XXX-XX.

» DECLARO, sob as penalidades da lei. que a cmpresa esta localizada ¢ em pleno
funcionamento no enderego abaixo, sendo o local adequado e compativel para o cumprimento
do objeto.

Informo ainda que a empresa dispde de escritorio dotado de instalagdes. recursos humanos e
mobiliarios pertinentes as suas atividades.

Endereco:
Cidade/Estado:
Cep::

Ponto de referéncia:
Telefone:

E-mail:

> DECLARO que a licitante/empresa ¢ Enquadrada como:

i WMicroempreendcdor Individual — MEL

[ }I\*Iicrocn*tpresu — ME:
-

~ \ i
’Empresa de Pequeno Porte - EPP:
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Condig¢des de participagio

= DECLARQO que manifesto ciéncia em relag@o ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus anexos,
concordo com suas condigdes. respondendo pela veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei.

= DECLARO com fulcro no art. 63. §1° da Lei n® 14.133/2021. que minha proposta econdmica
compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal de 1988. nas leis trabalhistas. nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

Declaracoes para fins de habilitacao

= DECLARQ com fulcro no art. 63, inciso | da Lei n® 14.133/2021 que atendo aos requisitos de habilitacao
previstos em lei e no instrumento convocatorio:

= DECLARO que inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia
impeditiva ao érgdo ou entidade contratante:

= DECLARO que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social. previstas em lei ¢ em outras normas especificas:

= DECLARO que manifesto ciéncia em relagdo a todas as informagdes ¢ condigdes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo:

= DECLARO com fulcro no art. 68, inciso VI da Lei n 14.133/2021, que cumpro o disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988. que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

Declaracoes de cumprimento 4 legislac¢iio trabalhista

= DECLARO que observo os incisos 11 ¢ 1V do art. 1° ¢ cumpro o disposto no inciso Il do art. 5° todos da
Constitui¢do Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;

= DECLARO com fulero no art. 63, inciso 1V da Lei n® 14.133/2021, que cumpro a reserva de cargos
prevista em lei para aprendiz. bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
quando cabiveis.

{.ocal e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal. com assinatura
> a devida idemtificagéo ¢ qualificagdo).

Obs.: Modelo de Declaracio a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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PREGAO ELETRONICO ~ SRP N XXXX/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N* 061/2025
ANEXO VY
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025 - CPL/PMC (MINUTA)

PREGAO ELETRONICO N° XXXX/2025 - CPL/PMC
PROCESSO N* 061/2025

Aos XX dias do més de XXXXXXX do ano de 2025, a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS,
inscrita sob 0 CNPJ n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO - SEMAD (Orgio Gerenciador) com sede na Praga Dias Carneiro, n® 402, bairro
Centro — Colinas — Maranhéo. Cep. n® 65.690-000, no uso de suas atribui¢des, concedidas pelo Decreto
Municipal n° 064/2023. RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) abaixo indicada, doravante
denominadas FORNECEDORAS/PRESTADORES DE SERVICOS, sujeitando-se as partes as
determinagoes da Lei n” 14.133/2023, do Decreto Municipal n® 064/2023, da Lei Complementar n°
123/2006 ¢ em conformidades com as disposi¢oes a seguir:

1.DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de pregos para futura contrata¢io de empresa para
prestacio de servigos de terceirizagio de miao de obra com dedicagio exclusiva para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias, especificados no Edital do
PREGAO ELETRONICO — SRP N° XXX/2025 — CPL/PMC, que passa a fazer parte desta Ata,
juntamente com a documentagdo e proposta de pregos apresentadas pelas licitantes vencedoras.

1.2. Este instrumento ndo obriga a contratagdo. nem mesmo nas quantidades indicadas neste documento,
podendo 0 ORGAO PARTICIPANTE promover as aquisi¢des de acordo com suas necessidades.

1.3. Os pregos e especificagoes registradas na presente Ata de Registro de Pregos, celebrada perante a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRACAQ (Orgio Gerenciador). tendo como parte a(s)
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE e
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL (Orgios Participantes) e o(s)
Fornecedor(es) que tiver seus precos registrados, em face a realizagdo da licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO - SRP N XXX/2025 ~ CPL/PMC, encontram-se elencadas abaixo:

DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA

EMPRESA: . e
CNPJ: ) | Telefone:
Endereco: i T_!_@_—__muil:
Representante Legal:

RG:

CPE:

i

I Agente de Vigilancia Patrimonial Haoras 414.720

2 Assistente Administrativo Horas | 147.840
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3 | Merendeira Horus f 19.200 {
]
4 Monitor Horas i 59.520
5 Motorista Horas ‘ 51.840
6 Recepeionista Horas : 17.280
7 Zelador Horas i 587.520
Valor Total
I e.\ﬁ"n”" : .,j' i i
2 4 i s 2rSlag) et e § ¥
| AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL RS 1.518.00 | 40 horas semanais 37 111 37 31 216
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO . RS 170919 | 40 horas semanais | 11 40 11 15 77
3 MERENDEIRA RS 1,318,00 | 40 horas semanais - 10 - B 10
4 MONITOR RS 1.608.86 | 40 horas scmanais - 3l - - 31
5 MOTORISTA RS 1.62496 | 40 horas semanais - 27 - - 27
6 RECEPCIONISTA RS 1.709.16 | 40 horas scmanais | 2 - 2 3 9
7 ZELADOR RE 1.318.00 | 40 horas semanais | 34 207 34 31 306

2. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

-

3. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, sera de 12 (doze) meses contado a partir da sua
assinatura e podera ser prorrogado. por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

2.1.1. A resenha da ata sera publicada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e na
Imprensa Oficial (Diario Oficial do Municipio).

3.1. O gerenciamento deste instrumento cabera a Seeretaria Municipal de Administragio - SEMAD,
nos seus aspectos operacionais, consoante no Decreto Municipal n® 064/2023.

4. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

4.1. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizagio prévia do ORGAO
GERENCIADOR, o 6rgio ou entidade da Administragdo Pablica Municipal, que ndo tenha participado
do procedimento poderd aderir & ata de registro de pregos, desde que seja justificada no processo a
vantagem de utilizagio da ata e haja a concordancia do fornecedor beneficidrio da ata.

4.2. As aquisicdes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
(cinquenta porcento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgdo gerenciador ¢ para os Grgdos participantes.

4.3. O quantitativo decorrente das adesdes 2 ata de registro de pregos ndo poderd exceder, na totalidade,
a0 dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador
¢ drgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

4.4. Cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagiio ou ndo do fornecimento ou prestagao decorrente de adesdo. o que fard
no compromisso de nao prejudicar as obrigagoes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
orgiio gerenciador e com os Orgdos participantes.

4.5. O 6rgio ou entidade referida no subitem 4.1 podera solicitar adesao aos itens de que ndo tenha
figurado inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no §2° do art. 86 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.6. Niio sera concedida nova adesdo ao 6rgio ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.
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4.7. Apds a autorizagio do ORGAO GERENCIADOR. o 6rgdo ou entidade ndo participdnte deverd
efetivar a aquisi¢iio ou contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata; i '

4.7.1. O prazo de que trata o subitem anterior podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante
solicitagio do érgao ou entidade ndo participante aceita pelo ORGAO GERENCIADOR, desde que
respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.8. Fica dispensada a necessidade de justificativa de vantagem a adesao a ata aos orgaos ¢ entidades da
Administragio Plblica Municipal de Colinas.

5. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

5.1.1. Em caso de forga maior. caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis. que inviabilizem a execugio da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d™ do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n" 14.133, de
2021;

5.1.2. Em caso de criagdo. alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados:

5.1.3. Na hipdtese de previsao no edital de cliusula de reajustamento ou repactuagio sobre os pregos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento. deverd ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagéo, podera ser a pedido do interessado. conforme critérios definidos
para a contratagao.

6. DA NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se 5upumr ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o ORGAO GERENCIADOR convocard o fornecedor para negociar a redugio do prego
registrado.

6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco acs valores praticados pelo mercado. o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado. sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

6.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o ORGAG GERENCIADOR convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de classificagio, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e nao convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

6.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacoes, 0 ORGAO GERENCIADOR procedera ao cancelamento
da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo mais
vantajosa.

6.1.4. Na hipotese de redugdo do prego registrade. o ORGAO GERENCIADOR comunicara aos
orgios e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
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avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lein® [4.133. de 2021,

6.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao poder
cumprir as obrigagoes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteragio do pre¢o registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.1. Neste caso. o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagio
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagio as
condig¢des inicialmente pactuadas,

6.2.2. Nio hipotese de nao comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo ORGAO GERENCIADOR e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do subitem 5.1,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n” 14.133/2021 e edital.

6.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o ORGAO

~ GERENCIADOR convocara os fornecedores do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de
classificagdio, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no inciso
111, art. 13 do Decreto Municipal n® 064/2023.

6.2.4. Se nio obtiver éxito nas negociagoes. 0 ORGAO GERENCIADOR procederéd ao cancelamento
da ata de registro de pregos. nos termos do subitem 10.2, e adotara as medidas cabiveis para a
obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majora¢ao do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no subitem 6.2 e no subitem 6.2.1. o ORGAO GERENCIADOR
atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.2.6. O ORGAO GERENCIADOR comunicara aos orgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragao do prego registrado, para
que avaliem a necessidade de alteragdio contratual. observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADLS REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE

7.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderdo
ser remanejadas pelo ORGAO GERENCIADOR entre os 6rgdos ou as entidades participantes € néo
participantes do registro de pregos.

7.2. O remanejamento somente poderd ser feito:
7.2.1. De 6rgio ou entidade participante para rgdo ou entidade participante: ou
7.2.2. De 6rgao ou entidade participante para érgdo ou entidade nio participante.

73. 0 ORGAO GERENCIADOR que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4. Na hipotese de remanejamento de ORGAO PARTICIPANTE para ORGAO NAO PARTICIPANTE,
serdo observados os limites previstos no art. 28 do Decreto Municipal n® 064/2023.
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7.5. Competira a0 ORGAO GERENCIADOR autorizar o remanejamento solicitado, com a redugao do
quantitativo inicialmente informado pelo ORGAO PARTICIPANTE, desde que haja prévia anuéncia do
orgao ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.1. A Contratada fica obrigada a prestar os servicos ou fornecer o objeto nos enderegos contidos na
“Ordem de Servigo/Fornecimento™ emitida pelo Orgao Contratante.

8.1.1. O prazo para o inicio de fornecimento dos bens ou prestagao de servigos sera de acordo com a
necessidade do Orgao participante, contados a partir do recebimento da “Ordem de Servico™ ou
“Ordem de Fornecimento™ ou “Nota de Empenho”, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo
I1 do Edital.

9. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1. A(s) empresa(s) detentora(s)/consignatéria(s) desta Ata de Registro de Pregos sera convocada a
firmar contratagdes de fornecimento e/ou prestacdo de servigos, observadas as condigoes fixadas neste
instrumento, no edital e legislagdo pertinente.

10.1. O registro do fornecedor beneficidrio sera cancelado quando:
10.1.1. Nao assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
10.1.2. Em qualquer das hipoteses de inexceugio total ou parcial do contrato:
10.1.3. For liberado:
10.1.4. Descumprir as condigOes da ata de registro de pregos. sem justificativa aceitavel,

10.1.5. Nio aceitar reduzir o seu preco registrado. na hipotese desse se lornar superior aqueles
praticados no mercado:

10.1.6. Sofrer a sango prevista no inciso IV do art. 156 da i.ei Federal n® 14.133/2021:
10.1.7. Nao aceitar o prego revisado pela Administragio.
10.2. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgao gerenciador:
10.2.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia;
10.2.2. Pelo cancelamento de todos os pregos registrados:
10.2.3. Por fato superveniente. decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do princjpe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugio obrigagdes previstas na ata, mediante demonstragdo suficiente:
10.2.4. Por razdes de interesse piblico. devidamente justificadas.

10.2.5. No caso de substancial alteragio das condigoes de mercado.
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10.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do pre¢o por iniciativa da Administragdo. sera
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

10.4. O fornecedor sera notificado por meio eletrénico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagio.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplica¢do das penalidades estabelecidas
no edital e seus anexos.

11.1.1. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos,
caso exista, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem
assinado a ata.

11.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego. exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos orgdos ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgio participante a
aplicagio da penalidade.

11.3. O drgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgido gerenciador qualquer das ocorréncias
ot H o = .

previstas no subitem 10.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do

registro do fornecedor.

11.1. As Partes reconhecem que a cOpia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato,
qualquer tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos efeitos
legais da via fisica original, nos termos da Lei n® 13.874/2019 ¢ do Decreto n® 10.278/2020. ¢ acordam
ndo contestar sua validade, contetido e integridade. As Partes convencional ainda que a Ata de Registro de
Precos e/ou Contrato podera ser assinado, inclusive pelas testemunhas. de forma manuscrita ou por meio
eletrénico, ainda que ndo por certificado emitido pela ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida
Provisoria n® 2.200-2/2001. A assinatura eletrénica sera feita. de comum acordo entre as partes. por meio
do Assinador SERPRO ou Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de
Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro de Precos. conforme o caso.

12.2. Integra esta Ata de Registro de Pregos, o Edital de PREGAQ ELETRONICO — SRP N° 043/2025
— CPL/PMC e seus anexos ¢ as propostas das empresas registradas nesta Ata.

12.3. Podera haver modificagcdes nos locais de execugio do objeto em que a CONTRATANTE notificara
a CONTRATADA.

Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Colinas, Estado do Maranhdo, com rentiincia expressa de

qualquer outro, por mais privilegiado que sgja para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
instrumento. E por estarem. assim, justas, as partes assinam o presente.

]

e~

Colinas (MA). de le 2025.
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Ivan Prudéncio da Silva . Fulano de Tal
Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento Representante Legal da empresa XXXXXXX
ORGAO GERENCIADOR
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PREGAO ELETRONICO - SRP N‘; XXXX/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N" 061/2025
ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2025 - PMC
PROCESSO N° 061/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE COLINAS E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE COLINAS, inscrita no CNPJ n® XXLXXXXXX/XXXX-XX, com
sede na Praca Dias Carneiro. n° 402 — bairro Ceniro. Colinas/MA, através da SECRETARIA MUNICIPAL
DE XXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) XXXXXXXXX. Secretario(a) Municipal de
XXXXXXX, inscrito sob o CPF n® XXXXXXXXXX.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n.” XX XXX XXX/XXXX-XX, com
sede na XXXXXXXXXX. neste ato representada por seu representante legal. o Sr.(a)
XXXXXXXXXXXXXX. inscrito sob o CPF n® XXX XXX.XXX-XX,

A CONTRATANTE ¢ CONTRATADA (ém, entre si, ajustado o presente Termo de Contrato. decorrente
do(a) PREGAO ELETRONICO — SRP N° XXXX/2025 — CPL/PMC, tendo em vista o que consta no
Processo Administrativo n® 061/2025 ¢ em observancia as disposigdes da Lei n” 14.133/2021 e suas
alteragdes e de outras normas aplicaveis ao objeto deste contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto @ contratagio de empresa para prestacio de servigos de
terceirizacio de mao de obra com dedicagio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Colinas e suas Secretarias, conforme as especificagdes. quantidades e condigdes
estabelecidas neste Contrato, Termo de Referéncia, Proposta de Precos da Contratada ¢ Ata de Registro
de Pregos. independentemente de sua transcrigao.

1.2. O valor total do presente contrato ¢ de R§ XX, XX (XXXXXXXX). conforme demonstrativo a
seguir:

Valor Total

Agente de Vigilincia Patrimonial S 414.720
2 | Assistente Administrativo L Toras 147.840
3 Merendeira o Horas I;.?(JU
I 4 Monitor [oras 59.520 |
5 Molorista - Horas 51.840 - v|
o Recepeionista S Horas 1T 7.280 i ‘
7 | Zelador - Horas w150 | ;f
I

1.2.1. No valor acima estio inciuidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais. trabalhistas, previdenciarios,
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W

A
TAMIRES SILVA E SA
OAB/PIN® 13.627

Assessora Juridico.
Prefeitura Municipal de Colinas - MA.

Nesta.
Assunto: Analise e emissdo de parecer sobre a minuta de edital e seus anexos.
DESPACHO ADMINISTRATIVO
Encaminhe-se minuta de edital ¢ seus anexos, objetivando o(a) contratagio de
empresa para prestacio de servigos de terceirizaciio de mio de obra com dedicacdio exclusiva

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias., conforme
as quantidades para fins de analise e emissdo de parecer, conforme art. 53 da Lei n® 14.133/2021.

Aprovada a minuta de edital e seus anexos os autos do processo deverdo ser enviados a

autoridade competente para fins de emissio da autoriza¢io do procedimento licitatério.

INFORMACOES DA MINUTA DE EDITAL
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
REGISTRO DE PRECOS SIM
CRITERIO DE JULGAMENTO | Menor Preco
CRITERIO DE ADJUDICACAO | Por Item
MODO DE DISPUTA Aberto
REGIME DE EXECUCAO Empreitada por pre¢o Unitario

Colinas - MA, 07 de outubro de 2025.

P
Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relacoes Institucionais ¢ Planejamento
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PARECER JURIDICO

PROCESSO LICITATORIO - MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 43/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N (061/2025

Trata-se de andlise juridica requerida pela
Comissao de Licitagdo acerca da regularidade do
Pregao Eletronico objetivando € a contratagio de
empresa para prestacio de servigos de terceirizagio de
mao de obra com dedicagiio exclusiva para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas
Secretarias..

A presente manifestagdo juridica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada no controle prévio de
legalidade. conforme estabelece o artigo 53. | ¢ 11, da Lei n® 14.133. de 2021 (Nova Lei de Licitagdes ¢
Contratos - NLLC).

Art. 33, Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio
seguira para © orgdo de assessoramento juridico da
Administragio, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andlise juridica da contratagao.

§ 1° Na elaboragio do parecer juridico. o orgio de
assessoramento juridico da Administracdo devera:

I - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos
prévios de atribuicdo de prioridade:

Il - redigir sua manifestagio em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de
todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com
exposiciio dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideragiio na analise juridica.

Assim, vieram os autos contendo: a formalizagio da demanda, ¢ estudo téenico preliminar, o termo de
referéneia. a portaria de designagdo do pregoeiro ¢ da equipe de apoio, o Edital e a minuta do contrato.

Deve-se salientar que determinadas observagdes sdo feitas sem cardter vinculativo, mas em prol da
seguranga da propria autoridade assessorada a quem incumbe, dentro da margem de discricionariedade
que lhe ¢ conferida pela lei, avaliar e acatar, ou ndo. tais ponderagbes. N2o obstante, as questoes
relacionadas a legalidade serdo apontadas para fins de sua corregdo. O seguimento do processo sem a
observancia destes apontamentos sera de responsabilidade exclusiva da Administragdo.

O artigo 18, incisos | a XI. da Lei n.° 14.135/2021, cstabelecem as vegras a serem seguidas pela
administrado para realizagdo do procedimenio licitatério, cuja redagio ¢ a seguinte:

Art. 18, A fase preparatoria do processo licitatorio ¢
caracterizada pelo planejamento ¢ deve compatibilizar-se com
o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput
do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orgamentarias, bem como abordar todas as consideragoes
téenicas. mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:
i - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo téenico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido:
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Nessa quadra, preleciona o art. 82, da
licitatorios.

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade.
por meio de termo de 1eferéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo. conforme o caso;

[Tl - a definigao das condi¢oes de execugdo ¢ pagamento, das
garantias exigidas ¢ ofertadas e das condigoes de recebimento;
IV - o orcamento estimado, com as composicoes dos precos
utilizados para sua formagio:

V - a elaboragao do edital de licitagdo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato. quando necessaria,
que constara obrigatoriamente como anexo do edital de
licitacdo:

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagio de
servigos ou de execugdo de obras e servigos de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o
modo de disputa ¢ a adequagdo e eficiéncia da forma de
combinagdo desses pardmetros, para os fins de selecdo da
proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso
para a Administragdo Pablica, considerado todo o ciclo de vida
do objeto:

[X - a motivagdo circunstanciada das condigoes do edital, tais
como justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica,
mediante indicacdo das parcelas de maior relevincia técnica ou
valor significativo do objeto, ¢ de qualificagio econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagio e julgamento
das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por
melhor técnica ou técnica ¢ prego, e justificativa das regras
pertinentes a participa¢ao de empresas em consorcio:

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagd@o e a boa execugio contratual;

X! - a motivagdo sobre 0 momento da divulgacido do orcamento
da licitagao. observado o art. 24 desta Lei.

Lei n.® 14.133/2021. que ¢ conteddo obrigatorio nos editais

Art. 82. O edital de licitag@o para registro de precos observara
as regras gerais desta Lei e devera dispor sobre:

I - as especificidades da licitagiio e de seu objeto, inclusive a
quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou,
no caso de servigos. de unidades de medida:

111 - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais
diferentes:

b) Em razdo da forma e do local de acondicionamento:

¢) Quando admitda cotagao variavel em razdo do tamanho do
lote:

d) Por outros motives justificados no processo:

1V - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, obrigando-
se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo. que sera o de menor
preco ou o de maior desconte sobre tabela de pregos praticada
no mercado:

V1 - as condicdes para alteragio de pregos registrados;

Vil - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de
servico, desde que aceitem cotar o objeto em prego igual ao do
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licitante vencedor. assegurada a preferéncia de contratagio de
acordo com a ordem de classificacio:

VIII - a vedagdo a participagdo do orgdo ou entidade em mais
de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto no prazo
de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao
méaximo previsto no edital:

[X - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de pregos e
suas consequéncia

Analisando os documentos que compde a instrugdo do processo de contratagdo. constala-se a
presenca da defini¢do do objeto e das justificativas para a sua contratagdo, a autorizagdo da Autoridade
Competente para a instauragdo do processo de contrata¢do, o estudo téenico preliminar, a pesquisa
mercadologica, o termo de releréneia. a portaria de designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio, a
minuta do Edital.

Desta forma, é possivel aferir claramente que os autos do processo se encontram devidamente
instruido. atendendo as exigéneias minimas legais. ficando evidenciada a soluglio mais adequada para
atendimento da necessidade publica. Do mesmo modo, o critério de julgamento, qual seja. o menor valor
por item, atende o que determina o art. 67, inciso XLI. da Lei n.” 14.133/2021, cuja redago € a seguinte:

Arl. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

[.-.]

XLI - pregao: modalidade de licitagdo obrigatoria para
aquisicio de bens ¢ servicos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior
desconto.

O Sistema de Registro de Precos poderit ser usado para a contratagdo de bens e
servigos, incluindo obras e servigos de engenharia. segundo o artigo 82 § 5% da Nova Lei.

Neste caso especifico, deverdo ser observadas as seguintes condigoes: realizagdo prévia de
ampla pesquisa de mercado; selegdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
desenvolvimento obrigatério de rotina de controle; atualizagio periodica dos pregos registrados: defini¢do
do periodo de validade do registro de pregos: inclusdo, em ata de registro de pregos, dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de
classificacdo da licitacio e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original.

No que diz respeito ao prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, o novo dispositivo
serd possivel que a ata inicialmente firmada de um ano seja prorrogada por igual periodo, desde que
comprovado preco vantajoso. Isto auxilia a Administragdo em casos concretos com a extensdo da
vigéncia de contratos firmados. Ante a identificagdo constante ne preambulo do Edital, os itens presentes
em suas clausulas ¢ a instrugdo dos autos do processo para a fase preparatéria, contendo todos os
elementos exigidos, resta evidente que o Edital do Pregao Eletronico atende as determinagdes expressas
na Lein® 14.133/21.

A elaboragdo da minuta do edital ¢ um dos elementos que devem ser observados na fase
interna da licitagao publica, tendo aquele sido submetido a andlise juridica contendo quatro anexos, quais
sejam: o estudo técnico preliminar, a ata de registros de pregos. o termo de referéncia e a minuta do
contralo,

Diante do apresentado. afere-se que os itens da minuta do Edital estdo definidos de forma
clara ¢ com a devida observéncia do determinado no artigo 25 da Lei 0 14.133/2021, que assim dispde

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras
relativas 4 convocagdo. ao julgamento. a habilitag@o. aos recursos
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e as penalidades da licitagdo. a fiscaliza¢do e a gestdo do contrato,
a entrega do objeto ¢ as condigdes de pagamento

Diante do apresentado a minuta do Edital do processo licitatorio estabelece a modalidade
de licitacdo para a contratagio do objeto como sendo o pregdo em sua forma eletronica. o que se encontra
em perfeita corre¢do uma vez que o objeto se enquadra na categoria de bens comuns, com padroes de
qualidade e desempenho passiveis de descrigdo objetiva e usualmente encontrados no mercado, atendendo
o disposto nos incisos X111 ¢ XLI. do artigo 6° da Lei n® 14.135/2021.

Observa-se, por se tratar de fornecimento de objeto de forma continua, a ser entregue
parceladamente, de acordo com a necessidade da Contratante. se faz necessario que o acordo firmado seja
devidamente instrumentalizado em contrato, visto nido se enquadrar nas hipoteses de excecdio quanto a
obrigatoriedade do instrumento. conforme disposto no artigo 95 da Lei n® 14.133/2021. Tendo a minuta
do contrato as seguintes clausulas: documentos, objeto. obrigagdes da Contratante e Contratada, preco,
dotagdo orgamentaria, pagamento, entrega e recebimento do objeto, alteragdes. san¢Ges administrativas,
vigéncia, extingdo do contrato, casos omissos, publicagdes e eleigao de foro.

Nesta esteira, 0 artigo 92 ¢ incisos da NLLC, estabelece as clausulas que sdo necessarias nos
contratos administrativos, sendo vejamos:

Art. 92, Sio necessdrias em todo contrato clausulas que estabelecam:
[ - 0 objeto e seus elementos caracieristicos;

[l - a vinculagio ao edital de licitagdo ¢ a proposta do licitante
vencedor ou ao ato que tiver autorizado a contratacdo direta e a
respectiva proposta;

[l - a legislagdo aplicavel a execugdo do contrato, inclusive quanto
aos Casos omissos:

IV - 0 regime de execugio ou a forma de fornecimento;

V - 0 prego ¢ as condictes de pagamento, os critérios, a data-base e
a periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de
atualizagiio monetaria entre a data do adimplemento das obrigacgoes
e a do efetivo pagamento:

VI - os critérios ¢ a periodicidade da medigdo, quando for o caso. e o
prazo para liquidagao ¢ para pagamento;

VII - os prazos de inicio das ctapas de execugio, conclusdo. entrega,
observagio e recebimento definitivo, quando for o caso;

VI - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagido da
classificagdo funcional programitica e da categoria economica;

X - a matriz de risco, quando for o caso:

X - o prazo para resposta ao pedide de repactuagdo de pregos.
quando for o caso:

Xl - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro. quando for o caso:

XII - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execucdo,
quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado
no caso de antecipagio de valores a titulo de pagamento:

Xill - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos
minimos estabelecidos nesta Lei ¢ nas normas técnicas aplicéveis, e
as condigdes de manutencao ¢ assisténcia téenica, quando for o caso;
XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades
cabiveis e os valores das multas e suas bases de caleulo:

XV - as condigdes de importagdo e a data e a taxa de cambio para
conversiu. quando for o caso;

XVI - a obrigaciio do contratado de manter, durante toda a execugdo
do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢oes exigidas para a habilitagio na
licitagio. ou para a qualificacdo. na contratagdo direta:
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XVII - a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva
de cargos prevista em lei. bem como em outras normas especificas.
para pessoa com deficiéncia. para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz;

XVII - 0 modelo de gestao do contrato, observados os requisitos
definidos em regulamento:

XIX - 0s casos de extingdo.

Portanto, a minuta do contrato encontra-se com as clausulas minimas devidamente amparadas na
Lei n® 14.133/2021, em especial por se tratar de objeto rotineiro. sem aferi¢io de riscos aparentes para a
Administragao Pablica e ndo se enquadrando como contratagio de alto valor,

Outrossim, os requisitos para a qualificacdo dos licitantes previstos no edital, bem como os
topicos destinados as demais fases do processo licitatorio. encontram-se devidamente de acordo com os
pardmetros definidos na Lei 14.133/2021,

Em relagdo aos requisitos formais da minuta do edital, do termo de referéncia. da minuta do
contrato. em que sdo evidenciadas as obrigagoes de cada parte de forma clara, e nos demais anexos,
verifica-se que estes estdo de acordo com as exigéncias legais impostas na Lei n® 14.133/21 para inicio e
validade do certame. Estando, pois, toda a tramita¢io aparentando a plena regularidade legal sobre seus
procedimentos. cré-se na regularidade do procedimento até o presente compasso, pelo que se conclui o
que segue.

Ante a todo o exposto. e com fundamento no artigo 35 da Lei n® 14.133/2021, especialmente
guanto as minutas apresentadas. verifica-se a devida obediéncia aos ditames da Lei n” 14.133/2, e ndo
tendo assim nenhum o6bice em ensejar sua nulidade, razio pela qual opino pelo prosseguimento do
certame em seus ulteriores atos.

Recomendando-se a observiincia das publicagoes ¢ do prazo minimo de 10 (dez) dias Gteis para a abertura
da sessdo pablica, conforme determinado pelo artigo 35, inciso 11, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021.

I£ O PARECER.

Colinas - MA. 14 de outubro de 2025,

Ssessora Juridico.
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO — SRP N° 043/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS, por intermédio de seu Pregoeiro(a),
designado(a) pela Portaria n.” 006/2024 — GAB/PMC de 02/01/2024 publicado no DOM/FAMEM em
08/01/2024, levam ao conhecimento dos interessados que. na forma da Lei Federal n” 14.133, de 1° de abril
de 2021, do Decreto Municipal n® 064/2023, do Decreto Municipal n® 063/2023, da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ suas alteracoes. da Instru¢iio Normativa n” 5, de 26 de maio de
2017 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar licitagdo na modalidade Pregio
Eletronico mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital.

DADOS DO PROCESSO | T

Orgio Gerenciador: Secretaria Municipal de Administragéo

f)rgﬁo(s) Participante(s): Secretaria Municipal de Educacdo. Secretaria Municipal de Saide, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Administragio.

Objeto: Registro de pregos para futura contratagiio de empresa para prestacio de servigos de terceirizagio de mao de obra
com dedicagiio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colinas e suas Secretarias.

Esclarecimentos ¢ Impugnagdes: Até  06/11/2025 as  23h59min, pelo  Portal  Licita Colinas
www.licitacolinasma.com.br.

Inicio da Sessdo Eletronica: 11/11/2025 as 08h30min. (Horario de Brasilia/DF)

Sistema Eletronico Utilizado: Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br
Endereco para retirada do Edital: www.colinas.ma.gov.br ou www.licitacolinasma.com.br ou www.gov.br/pncp

SIM
Oreamento Sigilosn: Or¢amento Sigiloso, conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia (Anexo 11)
deste edital.

Valor Estimado ou

i = alor Total: Sigilos
Miximo da Contrataciio: Valor Total: Sigiloso

Sistema de Registro de

Precos — SRP: i

SIM, os documentos de habilitagio deverdo ser anexados no momento do cadastramento da

Inversio de Fase el
proposta inicial,

Critério de Julgamento: | Menor Prego

Intervalo entre Lances: | R$ 50.00 (cinquenta reais)

Modo de Disputa: Aberto

Forma de Adjudicac¢io | Global

Regime de Execucio: Empreitada por pre¢o Unitdrio

CValor Unitario do Item;
Forma de Envio do(s) | OValor Total do Item;

Lance(s): X Valor Total do Lote/Grupo.
CIValor Global.
Part:cipag‘;‘m de NAO
Consorcio:
Apresentacio de NAO
Amostras:
Visita Técnica: NAO
Exigéncia de Garantia de NAO
Proposta
Exigéncia de Garantia de SIM (5%)
Contrato

Na licitagio para registro de pregos ndo ¢ necesséria a indicagio de dotagdo orgamentaria,
Dotaciio Orcamentdria: | que somente serd exigida para a efetivagio da contratagio, conforme art. 10, §2° do Decreto
Municipal n® 064/2023.

Anexos: Anexo | — Estudo Técnico Preliminar - ETP;
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Anexo 11— Termo de Referéncia; .
Anexo 111 — Modelo de Proposta de Pregos;
Anexo 1lI-A — Declaragio de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a

Administragao Publica;

Anexo 1V — Declaragdo Consolidada:
Anexo V - Minuta da ARP;

Anexo VI- Minuta do Contrato.

Anexo VII — Ordem de Servigo (Modelo)

INFORMACOES

Pregoeiro(a): Jeronimo Cardoso Rosa Neto

Autoridade Competente: Ivan Prudéncio da Silva — Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento

Endereco: Praga Dias Carneiro, n® 402, Centro, Colinas, Maranhio, Brasil.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horirio de Brasilia — DF.

Nota 1: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data
marcada. a sessio sera transferida para o primeiro dia Gtil subsequente. no mesmo hordrio ¢ local anteriormente
estabelecido. mediante prévia comunicacio do(a) Pregoeiro(a).

Nota 2: O Pregoeiro convocard a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta readequada ao valor final. no
prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificagiio pelo ndo envio.

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA MEI/ME / EPP
Itens/Lotes destinados a participa¢io exclusivamente para
MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil NAO
reais)?
(Art. 48, 1. Lei Complementar n® 123/2006)
Itens/Lotes com reserva de cotas de até 25% destinados a
participacio exclusivamente para MEIV/ME/EPP? NAO
(Art. 48, 111, Lei Complementar n® 123/06)
Prioridade de contratagio para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor NAO
preco valido?
(Art. 48, §3°, Lei Complementar n® 123/06)

EX — Participagdo exclusiva de MEI/ME/EPP
CR — Cota Reservada para MEI/ME/EPP
Abreviagoes Subcont — Subcontratagdo de MEI/ME/EPP
CP — Cota Principal ou Ampla Participagdo
SB - Sem Beneficio ou Ampla Participagio

JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DA INVERSAO DE FASES.

A presente contratagdo serd realizada com adogdo da inversdo de fases, conforme previsio
contida no art. 17, §1° da Lei n® 14.133/2021. No contexto da licitagdo em formato eletronico, tal medida
mostra-se a mais adequada para garantir maior eficiéncia, celeridade e seguranga juridica ao procedimento,
sobretudo diante das especificidades do objeto — prestagao de servigos de terceirizacdo de mao de obra com
dedicacao exclusiva.

Nos termos do art. 17, §1°, da Lei n® 14.133/2021, ¢ admitida a inversdo de fases, desde que
exista ato motivado demonstrando os beneficios decorrentes dessa escolha. No caso em apreco, a adocdo da
inversio de fases apresenta claras vantagens, em especial considerando o carater continuo dos servigos ¢ a
necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas.

I — Beneficios da Adog¢iao da Inversiao de Fases
a) Reducdo do risco de retrabalho e otimizagdo do processo
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No procedimento convencional, ¢ necessario analisar a totalidade das propostas antes de
verificar a habilitagdo. o que pode resultar em perda de tempo com licitantes que. ao final, sdo considerados
inabilitados.

Com a inversdo de fases, procede-se & verificagdo prévia da habilitagdo, de modo que apenas
empresas aptas participem da fase competitiva, evitando retrabalho e acelerando o julgamento das propostas.

b) Aumento da seguranga juridica e técnica

A execugio de servigos de terceirizagdo de mdo de obra com dedicagdo exclusiva exige
comprovagio de experiéncia e capacidade técnico-operacional. aspectos verificados na habilitagdo.

A inversdo de fases assegura que somente empresas previamente habilitadas estejam aptas a
formular propostas, reduzindo o risco de adjudicagao a licitante que posteriormente venha a ser inabilitado,
conferindo maior seguranga ao procedimento.

¢) Maior eficiéncia e celeridade na tramitagdo do certame

A Administragio concentra seus esfor¢os apenas nas propostas apresentadas por empresas
habilitadas. o que torna o processo mais racional, célere e eficiente.

Evita-se o prolongamento desnecessario da fase de julgamento. garantindo a rapida concluséo
do processo e a continuidade da presta¢ao dos servigos.

d) Prevengdo de prdticas anticompetitivas e desclassificagdo estratégica

A inversdo de fases evita a participagdo de empresas que, sem atender aos requisitos técnicos,
apresentam propostas apenas para tumultuar o certame ou provocar desclassificagdes artificiais.

Somente empresas efetivamente habilitadas participam da fase competitiva, promovendo
ambiente mais transparente, justo e alinhado aos principios da isonomia e da competitividade.

Il — Conclusao

Diante do exposto. conclui-se que a inversdo de fases e a realizagdo do certame em formato
eletronico sdo plenamente justificaveis e representam a solugao mais eficiente e segura para a Administragao,
assegurando:

e Maior celeridade no julgamento das propostas:

e Reducio de retrabalho;

e Participagiio apenas de empresas tecnicamente habilitadas:
e Transparéncia e rastreabilidade dos atos:

e Prevencio de fraudes, conluios e praticas anticompetitivas.

Assim. tais medidas se encontram plenamente alinhadas aos principios da legalidade, eficiéncia,
isonomia. seguranca juridica e interesse pablico. conforme previstos na Lei n® 14.133/2021.
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PREGAO ELETRONICO — SRP N° 043/2025 — CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025

PARTE GERAL

1.DO OBJIETO

I.1. O objeto da presente licitacdo é a aquele constante no campo Dados do Processo, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera aquele constante no campo Dados do Processo, observadas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos.

1.3. A contratacdo ocorrera conforme especificagoes e quantidades previstas neste edital e seus anexos.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

2.DO ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

2.1. No campo Dados do Processo deste edital consta o valor estimado da contratagdo, salvo quando o
orcamento for sigiloso.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderiio participar deste Pregdo as interessadas estabelecidas no Pais. que satisfagam as condigdes ¢
disposi¢des contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto a documentagdo, que desempenhem
atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, previamente credenciadas no Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico. os interessados em participar deste Pregio deverao dispor
de chave de identificacio e senha pessoal. informando-se a respeito do funcionamento e regulamento
do sistema.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome.
assume como firmes ¢ verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagio por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungio de sua capacidade téenica para realizagdo das transagoes inerentes a este
Pregio.

3.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488. de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEL, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

3.6. Nao poderao participar deste Pregao:
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3.6.1. Proibidos de participar de licitagoes e celebrar contratos administrativos. na forma da legislacao
vigente;

3.6.2. Que ndo atendam as condigoes deste Edital e seu(s) anexo(s),

3.6.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagiio versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados:

3.6.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responséavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador. acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel téenico ou
subcontratado, quando a licitag@io versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang@o que lhe foi imposta:

3.6.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungiio na licitagio ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas. nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.8. pessoa fisica ou juridica que. nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista:

3.6.9. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante:
3.6.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio:
3.6.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Pablico - OSCIP, atuando nessa condicdo:

3.6.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
piiblico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego. nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica. com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada. inclusive a
sua controladora. controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizag@o
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragio e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.6.3. ¢ 3.6.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo,
de execucio da licitagio ou de gestdo do contrato. desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos
do orgao ou entidade.

3.9, Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.4 ¢ 3.6.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagio de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragio do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo. nos demais regimes de execugdo.
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3.11. Em licitacdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n”
14.133/2021.

3.12. A vedagio de que trata o item 3.6.9 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contrata¢do na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.13. O campo Dados do Processo deste Edital permitira ou ndo a participagdo de empresas em
consorcio, deverdo ser observadas as seguintes normas:

3.13.1. Devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituigao de
consércio, apos declaragio do vencedor, com indicagdo da empresa-lider que deverd atender as
condicoes de lideranga estipuladas no edital e sera representante das consorciadas perante a
Administragdo;

3.13.2. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilitagao exigida no ato
convocatorio:

3.13.3. A capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;

3.13.4. Para fins de qualificagiio econdmico-financeira. cada uma das empresas devera atender aos
indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido. devera ser comprovado pelo
somatorio dos capitais das empresas consorciadas, na propor¢ao de sua respectiva participagdo.
3.13.5. O capital do consércio serd calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participagdo sera multiplicado pelo capital social minimo:
b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com os respectivos capitais de cada um dos
membros do consércio, que deverdo, individualmente. comprovar capital maior ou igual ao valor

obtido no subitem 3.13.4,

3.13.6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar. na mesma licitagdo, de mais de um
consarcio ou isoladamente:

3.13.7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio nas
fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato:

3.13.8. No consorcio de empresas brasileiras ¢ estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no item 3.13.1:

3.13.9. Antes da celebragio do contrato, devera ser promovida a constituigdo e o registro do consorcio.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagio, a fase de habilitagio antecederd a fase de apresentagio de propostas e
lances.
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4.2. Os licitantes encaminhardo. exclusivamente por meio do Portal Licita Colinas -
www.licitacolinasma.com.br, a proposta de pregos, conforme o critério de julgamento adotado neste
edital, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdio de propostas e lances. os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior. simultaneamente os documentos de
habilitac@o e a proposta com o prego ou o percentual de desconto.

4.4. A licitante no momento do cadastro da proposta eletronica, também registrard em campo préprio do
Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br as seguintes declaragdes do sistema de acordo
com a condigao da licitante:

a) DECLARO que néo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nédo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,

=0
/

na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢do Federal/88;

b) DECLARO que estou ciente ¢ concordo com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infiralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdao definidos no
instrumento convocatorio;

¢) DECLARO que ndo possuo empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos I e IV do art. 1°e no inciso 11l do art. 5°da Constitui¢do Federal,

d) DECLARO que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

4.4.1. O licitante/fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.2. O licitante/fornecedor enquadrado como MEI/ME/EPP devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n" 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3" do art. 4", da Lei n.’ 14.133, de 2021.

a) Nos itens/lotes exclusivos (EX) e cotas reservadas (CR) para participagio de MEI / ME /
EPP. a assinalagio do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aqueles
itens/lotes:

b) Nos itens/lotes em que a participacio niio for exclusiva para MEL/ ME / EPP. a assinalagao
do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006. mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no art. 299
do Codigo Penal, sujeitando-o ainda as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 ¢ neste edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances ¢ de julgamento, os documentos de habilitagio
anteriormente inseridos no sistema. até a abertura da sessao publica.
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4.7. Nao havera ordem de classifica¢do na etapa de apresentagdo da proposta e dos doc%mentos de

habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo puablica e
da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.9.2. os lances serio de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo. caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema. quando adotado o critério de
julgamento por menor prego: €

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.9
possuird carater sigiloso para os demais fornccedores e para a Administragdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos orgaos de controle externo e interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo onus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragio ou de sua desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga. para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item:
5.1.2. Marca. se for o caso:

5.1.3. Fabricante, se for o caso:
5.1.4. Modelo. se for o caso:

5.1.5. Quantidade.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.
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5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas. tributdrios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢ao
do objeto.

5.4. Os pregos ofertados. tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante. ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de
erro. omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagio adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos altimos 12
(doze) meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha. no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. A apresentagio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia (Anexo 1), assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos. bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da
abertura da licitagao.

a) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratagdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes pablicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto. o prego ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar 0s pregos maximos.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
enscjar a responsabilizagdo pelos Orgdos de Controle e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei.
nos termos do art. 71, inciso 1X. da Constitui¢do: ou condenagao dos agentes piblicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario. caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execugio do contrato.

5.9, Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva,
o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

5.10. Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

SHSSRGMEBEICA 1 o s

6.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data ¢ na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

6.1.1. Quando o sistema ndo dispuser de recurso para inicio automatico da sessio publica. os
fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por até meia hora (30
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trinta minutos) além do horario estipulado para inicio da sessdo. Apos esse prazo ndo havendo inicio
da sessdo a mesma devera ser remarcada com ampla divulgagao.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. Aberta a sessdo publica do certame, as propostas de pregos serdo irretrataveis. ndo se admitindo
retificagdes ou alteragdes nos precos ou nas condigoes estabelecidas. salvo quanto aos lances ofertados.
na fase prépria do certame.

6.4. Apds a abertura da sessiio plblica virtual niio cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo.
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.5. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.6. Durante a sessdo piblica, a comunicagio entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

6.7. Cabe  licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.7.1. E obrigagio do licitante o retorno aos trabalhos na hora e data designadas apos a suspensio da
sessdo. A suspensdo da sessdo, data e hora de retorno serdo comunicadas a todos através do Chat ¢
quando possivel também sera realizada a suspensdo da sessdo via sistema.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara. motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2. O Pregoeiro devera suspender a sessdo piblica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um dia.

7.2.1. Apds a suspensdo da sessdo publica. o Pregoeiro enviard, via chat, mensagens as licitantes
informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances.

7.3. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.4. O Pregoeiro ndo poderd desclassificar propostas em razdo da oferta de valores acima do prego
inicialmente orcado pela Administragio na ctapa anterior & formulag¢ao de lances (Acordao TCU n.?
2131/2016 — Plenario).

8. DA FORMULACAOQO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos.
exclusivamente por meio do sistema eletronico. sendo imediatamente informados do hordrio e valor
consignados no registro de cada lance.

8.1.1. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ela ofertado e registrado no sistema. E conforme as regras estabelecidas no edital sobre lances de valores
ou de desconto, bem como os intervalos minimos de diferenca.
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8.3. Durante o transcurso da sessio, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identifica¢do do ofertante.

8.4. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

8.4. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.5. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.6. No caso de a desconexiio do Pregoeiro persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a sessio
do Pregiio sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagio
do fato aos participantes no Portal Licita Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

8.7. O campo Dados do Processo definirda o modo de disputa, que podera ser:
8.7.1. Modo de Disputa Aberto:

8.7.1.1. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico quando o modo de disputa for
“aberto™, apresentagio de lances pablicos e sucessivos pelos licitantes, com prorrogagoes.

8.7.1.2. A etapa de lances da sessido plblica terd duragdo de 10 (dez) minutos ¢, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragao da sessiao puablica.

8.7.1.3. A prorrogacdo automdtica da ctapa de lances, de que trata a subitem anterior, serd de 2
(dois) minutos ¢ ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.7.1.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao plblica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances.

8.7.1.5. Definida a melhor proposta, se a diferen¢a em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento). o Pregoeiro. auxiliado pela Equipe de Apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

8.7.1.6. Apos o reinicio da etapa de lances, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

8.7.1.6. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior. o sistema ordenara e divulgara os
lances.

8.7.2. Modo de Disputa Aberto e Fechado:

8.7.2.1. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado™, em que os licitantes apresentario lances pablicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.7.2.2. A etapa de lances da sessido pablica terd duragdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera o
periodo de tempo de at¢ 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado. findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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8.7.2.3. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo ¢ os das ofertas com | pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

a) O licitante podera optar por manter o seu Gltimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

8.7.2.4. Nio havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢oes definidas neste subitem,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo. até o méaximo de 3 (trés),
oferecer um lance final ¢ fechado em até 5 (ecinco) minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

8.7.2.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem de classificagao.

8.7.3. Modo de Disputa Fechado e Aberto:

8.7.3.1. Sera classificado pelo sistema, para envio de lances na etapa aberta, o licitante que
apresentou a proposta de menor prego, bem como os licitantes que apresentaram propostas até 10%
(dez por cento) superior a ela.

8.7.3.2. Nio havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no subitem anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

8.7.3.3. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento). o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta para a defini¢ao das demais colocagdes.

8.7.3.4. Apos o reinicio previsto no subitem anterior, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu Gltimo lance.

8.7.3.5. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenard e divulgara os lances
na ordem crescente de valores.

8.8. 'm caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.8.1. Empatadas as propostas iniciais ¢ nao havendo o envio de lances apos o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate do subitem anterior.

9. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUEN(’) PORTE E
EQUIPARADAS.

9.1. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por MEI / ME /
EPP, ¢ houver proposta de MEI / ME / EPP que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A MEI / ME / EPP mais bem classificada podera. no prazo de 5 (cinco) minutos. contados do
envio da mensagem automética pelo sistema, apresentar uma (ltima oferta, obrigatoriamente inferior a
proposta do primeiro colocado. situagdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o
valor estimado para a contratagdo, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregio:
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9.1.2. Nio sendo vencedora a MEI / ME / EPP mais bem classificada. na forma do subitem anterior,
o sistema, convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacao descrita
nesta condi¢@o, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito:

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI / ME / EPP que se encontrem no
intervalo estabelecido nesta condigdo, o sistema fara um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate, conforme inciso
I11 da Lei Complementar n® 123/2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, decaird do
direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.? 123/2006;

9.1.5. Na hipotese de ndo contratagio nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio
prossegue com as demais licitantes.

10. DA FASE DE NEGOCIACAO

10.1. O Pregoeiro encaminhara contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance
mais vantajoso, observado o critério de julgamento, o valor estimado para a contratagdo ¢ as demais
condicoes estabelecidas neste Edital.

10.1.1. A negociagio sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica. negociagio e apos apresentagio da proposta
readequada ao valor final. o Pregoeiro, realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto 4 adequagdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do prego final em relagio
ao estimado para a contratagdo. conforme definido no edital.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar a proposta de
preco adequada ao Gltimo lance, em arquivo Gnico, no prazo indicado no tépico “DADOS DO
CERTAME?”, contado da convocacio efetuada pelo Pregoeiro por meio de opgdo disponivel no Portal
Licita Colinas — www.licitacolinasma,com.br. Nio serd permitido o encaminhamento por e-mail,
exceto se expressamente permitido pelo Pregoeiro.

11.1.1. O Pregoeiro convocara a_licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta
readequada do valor final, no prazo minimo de 2 (duas) horas. sob pena de desclassificagio pelo nao
envio,

11.2. A Proposta de Precos devera ser enviada devidamente preenchida, em um tnico arquivo, para
leitura, preferencialmente, em programas de informatica comuns, tais como, “Word™, “Excel”, “Adobe
Reader” ou “BROffice”, podendo ainda ser compactado a critério do licitante.

11.3. Os documentos remetidos por meio da opgdo “Enviar Documentagio™ do Portal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br poderdo ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer
momento. em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

11.3.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados. deverdo ser encaminhados, no
prazo maximo de 3 (trés) dias iteis a contar do proximo dia ttil apos a solicitag@o do Pregoeiro para a
Comissio Permanente de Licitacio — CPL, situada na Praca Dias Carneiro, n" 402, bairro
Centro, Colinas — MA, CEP: 65.690-000.
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11.4. A Proposta de Pregos readequada ao valor final (Anexo IIT) devera ser apresentada apos
convocagio do Pregoeiro(a). devendo elaborada em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa,
datada. assinada e rubricadas todas as folhas pelo Representante Legal da licitante proponente, com o
seguinte contetdo, de apresentacio obrigatoria:

11.4.1. Numero do Pregio, razio social do proponente. numero do CNPJ. endereco completo,
telefone, fax e endereco eletronico (e-mail) para contato, bem como dados bancarios tais como: nome
e numero do Banco, Agéncia ¢ Conta Corrente para fins de pagamento;

11.4.2. Descri¢iio detalhada do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagoes
constantes no Modelo de Proposta de Precos — Anexo I11:

11.4.3. Proposta de pregos devera ser elaborada com 2 (dois) algarismos apds a virgula, sendo
considerados fixo e irreajustavel, ja incluidos os lucros e todas as despesas incidentes. essenciais para
a execugdo objeto desta licitagao:

11.4.4. Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato. nimeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa:

11.4.5. Prazo de validade da proposta: nio inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura
do certame:

11.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada nesta se¢do, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sang¢oes previstas neste Edital.

11.6. Nas contratagdes para aquisi¢io de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade as
propostas cujos valores apresentarem desconto superior a 35% (trinta e cinco por cento) em relagao aos
valores orgados/estimados pela Administragao.

11.6.1. O licitante que apresentar em sua proposta o desconto previsto no subitem 11.6 do edital
devera apresentar a comprovagio da exequibilidade de sua proposta através dos seguintes documentos:

a) Planilha de Custos (Anexo III-A) apresentando prego de custo da execugdo do objeto, margem
de lucro. impostos detalhados com sua respectiva aliquota (federais, estaduais ¢ municipais
incidente sobre a execucio do objeto), custo diretos e indiretos da licitante com base em seu regime
de tributagdo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real): e

a.1) Deverd ser apresentado na planilha de custos, todos os custos diretos e indiretos inerente a
prestagdo do servigo ou venda de mercadoria/produtos, despesas com pessoal (salarios, férias,
13 Saldrio, Encargos Trabalhistas (FGTS, INSS, Vale Transporte, Alimentagdo e outros), custo
de aquisicio de mercadorias, tributos ¢ impostos federais, estaduais e municipais de acordo
com o ramo de atividade da empresa; Despesas Administrativas como energia elétrica, dgua,
alugueis ¢ outras despesas fixas que impactam o custo de operagdo da empresa.

b) Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos. comercializados
(vendas e/ou servigos) pela futura contratada. emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da abertura da licitacdo.

b.1) Nao serd aceito documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos
emitidos apos a abertura do certame.

b.2) Os documentos previstos na alinea “b"" deverdo ser apresentados de forma pesquisavel e
legivel.

11.6.2. Os documentos apresentados para fins de comprovagao da exequibilidade deverdo comprovar:
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a) que os custos da execugdo do objeto para Administragdo sejam inferiores ao valor da proposta
ofertada: e

11.6.3. A comprovacio da exequibilidade do valor ofertado deveri ser apresentada em conjunto
com a proposta readequada ao valor final e demais documentos previstos no subitem 11.6.1
deste edital.

11.6.4. Sera considerada inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos, materiais e salarios de mercado.
acrescidos dos respectivos encargos. ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

11.7. O Pregoeiro realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagio ao objeto estipulado, a compatibilidade do prego final em relagdo ao estimado para a
contratacdo, conforme definido no edital, podendo ser desclassificada as propostas que:

11.7.1. Contenham vicios insandaveis,
11.7.2. Descumpram especificagdes técnicas constantes do edital ¢ seus anexos;
11.7.3. Apresentem precos manifestamente inexequiveis;

11.7.4. Apés a fase de lances e de negociagdo, se encontrem acima do valor estimado pela
Administragdo;

11.7.5. Néio tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

11.8. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Orgdo
Requisitante ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

11.8.1. Na hipdtese de necessidade de suspensio da sessdo pablica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao sancamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

11.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas conforme indicado no Chat.
sob pena de recusa da proposta ou inabilitagdo.

11.9.1. O prazo estabelecido para envio de documentos complementares poderd ser prorrogado por
igual periodo, mediante solicitagdo do licitante, devidamente justificado, antes do término do prazo
inicial, e aceita pelo Pregoeiro.

12. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

12.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagio de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagao no certame ou a
futura contratagiio. mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas — CEIS, disponivel em:
(pnrtaIdatransparcncia.gov.hrfsancoesfcunsulta‘.’callastro=] &ordenarPor=nomeSancionado&di

recao=asc):
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12.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

12.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas dos
subitens anteriores acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://portal.tcu.gov.br/)

12.2. Verificada a inexisténcia de condi¢des de participagdo. o Pregoeiro analisard os documentos de
habilitagdo apresentada pelo licitante declarado provisoriamente vencedor, conforme a seguir:

12.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéneias de
habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

12.3. Habilitacdo Juridica

12.3.1. A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagdes. e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada, que devera
ser apresentada pelos documentos a seguir de acordo com sua natureza juridica:

12.3.1.1. Documento de ldentificagdo (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual
e/ou Socio Administrador;

12.3.1.2. No caso de empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

12.3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br:

12.3.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores:

12.3.1.4. Inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia:

12.3.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede. acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

12.3.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou. devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

12.3.1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou. ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

12.3.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEL que
comprove a qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

12.3.1.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacio;

Pagina 16 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | CNPJ: 06.113.682/0001-25
Enderego: Praca Dias Cameiro. n 402, bairro Centro - Cep. n” 63.690-000. Colinas, Maranhdo, Brasil
Site: www.colinas.ma gov.br



Processo n® 061/2025

: Fls.: /44

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Comissio Permanente de Licitagio— CPL Rub.: %Z

12.3.1.10. No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autoriza¢do
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

12.3.1.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidag@o respectiva:

12.4.1. Sdo aquelas prevista no Termo de Referéncia (Anexo I1) deste edital.

12.5. Habilitagiio Fiscal, Social e Trabalhista
12.5.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

12.5.2. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante. pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

15.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN). referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), através da
apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

15.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho. mediante a apresentagdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas —- CNDT:

15.5.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
15.5.6.1. Certidao Negativa de Débitos Fiscais, e:
15.5.6.2. Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa;
15.5.6.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.6 for comprovada mediante a
apresentagdo de uma finica certidio, e dela ndo constar expressamente essa informagéo, devera a
licitante demonstrar com documentagio habil essa condigao:
15.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao
ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza ¢ relativa a TLF — Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, mediante a:
15.5.7.1. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
15.5.7.2. Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal:
15.5.7.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.7 for comprovada mediante a

apresentagio de uma tnica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagao, devera a
licitante demonstrar com documentagdo habil essa condi¢ao.

12.6. Habilita¢io Econémico-Financeira
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12.6.1. Certidio negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, com data nao excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data
de apresentagio da documentagdo de habilitagao, quando nio estiver expresso o prazo de validade.

12.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacio de que o respectivo plano de recuperagao foi homologado judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagio,
devendo. ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

12.6.2. Balanco Patrimonial (BP), Demonstra¢io do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
Demonstracoes Contabeis' dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, acompanhados pelos Termos de
Abertura e Encerramento do Livro Didrio ou do proprio Livro Didrio e Notas E,\'pﬁcaffv.::s:, Ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagio financeira da empresa;

12.6.2.1. As empresas obrigadas a elaboracdo das Demonstragdes Contabeis por meio da
Escrituragdo Contabil Digital — ECD, conforme a Instrugao Normativa RFB vigente, deverdo
apresentar, até o ultimo dia util do més de maio, as Demonstragdes Contabeis referentes aos
exercicios de 2022 e 2023. Apos esse prazo. passa a ser obrigatéria a apresentagdo das
Demonstragoes Contabeis relativas aos exercicios de 2023 ¢ 2024.

12.6.2.2. As empresas dispensadas da elaboragio das Demonstragdes Contébeis por meio da
Escrituragio Contébil Digital - ECD deverao apresentar, até o dia 30 de abril. as Demonstragoes
Contabeis referentes aos exercicios de 2022 e 2023. Apods esse prazo, passa a ser obrigatoria a
apresentagio das Demonstragdes Contabeis relativas aos exercicios de 2023 e 2024.

12.6.2.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, a mesma devera apresentar o
Balanco de Abertura ou Balango Patrimonial (BP), Demonstragio do Resultado do Exercicio
(DRE) e demais Demonstragdes Contdbeis referentes ao periodo de existéncia da empresa, ou
seja, Balango Intermediario, observado as formas previstas no subitem 12.6.3 deste edital:

a) A exigéncia no subitem 12.6.2 deste edital limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.6.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Gltima
auditoria contabil-financeira. conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaragao

. sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

12.6.2.5. O Balanco Patrimonial (BP) devera comprovar boa situagao financeira através dos
seguintes indices: Iindices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
iguais ou superiores a | (um):

a) Para facilitar a analise boa situagdo Econdémica e Financeira da Empresa em poder contratar
com a Administragdo. solicitamos que a empesa apresente declaragio com memoria de
caleulo, devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, aplicando formulas dos indices dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) extraidos dos 2
(dois) iiltimos balangos patrimoniais, observado o item 12.6.2, da seguinte forma:

' Para fins de exigéncia nesta licitagdo entenda-se como “Demais Demonstragdes Contabeis™ a apresentagdo dos seguintes
documentos: Demonstragio das Mutagoes do Patrimonio Liquido (DMPL) ¢ Demonstragio de Fluxo de Caixa (DFC). As Sociedades
Anbnimas de capital aberto que participarem desta licitagio deverdo apresentar todas as demonstragdes contibeis ja mencionadas.
adicionada a Demonstragio do Valor Adicionado (DVA).
* As Notas Explicativas deverdo atender no que couber as exigéncias previstas §5° . art. 176 da Lei n® 6.404/1976 ¢ Normas
Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Consclho Federal de Contabilidade.
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Ativo Total

ISG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1,00

A%

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG = 1,00

~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
= - - > 1,00
Passivo Circulante

a.1) O Indice de Solvéncia Geral (ISG) expressa o grau de garantia que a empresa dispde
em Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos
liquidos, também os permanentes.

a.2) O Indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em
disponibilidades, bens e direitos realizaveis no curso do exercicio para liquidar suas
obrigagdes, com vencimento neste mesmo periodo.

a.3) O Indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos
disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas
de curto prazo.

a.4) Para os trés indices (ISG. ILG e ILC). o resultado “maior ou igual a 1" ¢
indispensavel a comprovagdo da boa situagao financeira, sendo certo que, quanto maior o
resultado, melhor serd a condi¢do da empresa.

a.5) O atendimento aos indices estabelecidos neste Edital. demonstrard uma situagdo
EQUILIBRADA da licitante. Caso contrario, o desatendimento dos indices, revelard uma
situagdo DEFICITARIA da empresa. colocando em risco a execu¢iio do contrato.

12.6.2.6. As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido para os indices [SG.,
ILG e ILC. quando de sua habilitacio deverdio comprovar. considerados o0s riscos para a
administracio. Capital Social ou Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo.

12.6.2.7. Na hipotese de alteragio do Capital Social. apos a realizagio do Balango Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentagiio de alteragao do Capital Social, devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o Balango foi arquivado.

12.6.2.8. Declaracio do licitante, acompanhada da relagio de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo III-A de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragio Piblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta nao
& superior ao Patrimonio Liquido (PL) do licitante que poderd ser atualizado na forma descrita no
subitem 12.6.2.6, observados os seguintes requisitos:

a) a declaracio deve ser acompanhada da Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Gltimo exercicio social: e

b) caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

12.6.3. O Balanco Patrimonial (BP), Demonstra¢iao do Resultado do Exercicio (DRE) e demais
Demonstracdes Contibeis deverdo ser “apresentadas na forma da Lei”, nas seguintes situagoes e
condicdes. de acordo com a legislagio aplicdvel, natureza juridica da empresa e regime tributario a cada
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caso. e previsto neste instrumento convocatorio, devendo observar ¢ apresentar, nos termos conforme a
seguir;

12.6.3.1. Publicados na imprensa oficial da Uniao, ou do Estado. ou do Distrito Federal, ou outro
jornal de grande circulagiio da sede ou domicilio do licitante, conforme art. 289 da Lei Federal n°
6.404/1976. ou:

12.6.3.2. Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, e:

12.6.3.3. Para as pessoas juridicas imunes ou isentas. devidamente registradas no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da sede ou domicilio do licitante, que tenham auferido, no ano-calenddrio, receitas,
doacdes. incentivos, subvencgdes, contribuigdes, auxilios, convénios e ingressos assemelhados cuja
soma seja inferior a R$ 4.800.000.00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais). ou proporcional ao
periodo correspondente 4 escrituragdo contabil, nos termos do art. 3° inciso 1V, da Instrugao
Normativa RFB n° 2.003/2021, o documento podera ser apresentado nesta forma. Caso o montante
seja superior ao valor mencionado, o documento devera ser apresentado conforme o subitem 12.6.3.3
deste edital.

12.6.3.3. Na forma do Sistema de Escrituragdo Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto
Federal n° 6.022. de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da cépia do recibo de entrega da
escrituracdo contabil digital — SPED CONTABIL. nos termos de Instrugdo Normativa editada pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

12.7. A licitante devera apresentar a Declaragiio Consolidada, conforme modelo constante no Anexo I'V:

12.8. As MEI / ME / EPP, por ocasido da participagdo em licitagdes. deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restri¢ao.

12.9. Havendo alguma restri¢do na comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias dteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo. a critério da administragdo publica, para
regularizagio da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

12.10. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto subitem anterior, implicara decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital, sendo
facultado 4 Administragio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

12.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessio. informando no “chat”™ a nova data e horario para a continuidade da mesma.

12.12. Sera inabilitado a licitante que ndao comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou considerd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.13. Para facilitar a analise da documentacio pelo(a) Pregoeiro(a). é importante que o licitante
convocado além de apresentar toda a documentacdo exigida no edital. que o mesmo seja apresentado na
mesma ordem de organizacao estabelecida no instrumento convocatorio.

12.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
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13.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n* 14.133, de
2021.

13.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias fteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

13.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente. sob pena de preclusio:
13.3.2. o prazo para a manifestagao da inten¢io de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. o prazo para apresentagio das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitagao;

13.3.4. na hipdtese de adogdo da inversio de fases prevista no §1° do art. 17 da Lei n° 14.133/2021, o
prazo para apresentagdo das razoes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisio no prazo de 3 (trés) dias tteis. ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
fiteis. contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal Licita
Colinas — www.licitacolinasma.com.br.

14. DA AJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento ¢ habilitagdo. e exauridos os recursos administrativos a
Autoridade Competente realizara a adjudica¢io ¢ homologagio dos itens/lotes da licitagdo aos seus
respectivos vencedores.

15. DO CADASTRO DE RESERVA
15.1. Nao se aplica.
16. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. A Secretaria Municipal de Administragio - SEMAD ¢ o o6rgdo gerenciador responsavel pela
condugio do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente.

Pagina 21 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: 06,113,682/0001-25
Endereco: Praca Dias Cameiro. n® 402, bairro Centro — Cep. n® 65.690-000. Colinas. Maranhao. Brasil
Site: www.colinas. ma. gov.br



Processo n® 061/2025

" iy
3tg§ Fls:___ 204

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Comissio Permanente de Licitacao — CPL Rub.: Ez

16.2. Sao orgaos participantes os orgao ou entidade da Administracdo Pablica que ndo participaram dos
procedimentos iniciais da licitagao para registro de pregos e ndo integra a ata de registro de pregos.

16.3. Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da
Ata de Registro de Pregos, deverdo consultar a Secretaria Municipal de Administragio — SEMAD
(Orgio Gerenciador) para conceder autoriza¢io ou ndo da adesao.

16.3.1. A Adesdo a Ata de Registro de Pregos podera ser realizada desde que comprovada a
vantajosidade da adesao.

16.3.2. As aquisi¢des ou contratagoes adicionais a que se refere o subitem 16.3 ndo poderdo exceder,
por 6rgio ou entidade, a (50%) cinquenta por cento dos quantitatives dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

16.3.3. O quantitativo decorrente das adesoes & ata de registro de pre¢os ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
érgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do nimero de orgaos ndo participantes que
aderirem.

16.4. Apds a autorizagdo do érgdo gerenciador, o 6rgdo nio participante devera efetivar a aquisi¢do ou
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

16.4.1. A SEMAD podera autorizar, excepcional e justificadamente. a prorrogagéio deste prazo,
respeitado o prazo de vigéncia da Ata. quando solicitada pelo érgido ndo participante.

16.5. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condig¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitagio ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao
prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da Ata. assumidas com o orgao gerenciador e
Orgaos participantes.

16.6. Homologado o resultado desta licitagdo, a licitante beneficidria sera convocada para assinar a Ata
de Registro de Pregos, no prazo de até 5 (cinco) dias dteis. contado da data do recebimento do
documento oficial de convocagao para assinatura da ARP.

16.6.1. O prazo para que a licitante vencedora comparega apos ser convocada, podera ser prorrogado,
uma tnica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo.

16.7. A recusa do adjudicatario em assinar a ARP, dentro do prazo estabelecido no edital. permitira a
convocagdo dos licitantes que aceitarem executar o objeto com pregos iguais aos do licitante vencedor,
seguindo a ordem de classificacio. sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na Lei n®
14.133/2021 e neste de licitagao.

16.8. A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgao gerenciador, implicara a
instauragdo de procedimento administrativo para, apos garantidos o contraditério e a ampla defesa, scja
designada eventual aplicagdo de penalidades administrativas.

16.9. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, serd de | (um) ano contado a partir da sua
assinatura. devendo o extrato da ata ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas (PNCP) e
na Imprensa Oficial, e poderd ser prorrogado, por igual periodo. desde que comprovado o prego
vantajoso.

16.10. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de pregos para 0 mesmo objeto no mesmo
local, condigdes mercadoldgicas ¢ de logistica.
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16.11. O prego registrado e a indicagao dos fornecedores serdo disponibilizados pelo 6rgio gerenciador
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio:

16.12. A existéncia de pregos registrados para bens ou servigos nio obriga a Administragao a firmar as
contratagdes que deles possam advir, facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisiciio
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratagdo em
igualdade de condigdes.

16.13. A vigéncia da ata de registro de pregos podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovada a vantajosidade da prorrogagao.

16.14. Os pregos registrados na ata poderdo ser revistos em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
acarrete modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da
contratacio dos servigos e inviabilize a execugdo tal como pactuado, cabendo ao orgdo gerenciador
realizar as negociagdes necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

16.15. Quando o prego inicialmente registrado. por motivos adversos € imprevistos, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado o 6rgiao gerenciador deveri:

16.15.1. Convocar os fornecedores registrados, obedecida a ordem de classificagdo, com vistas a
negociar a redugdo dos pregos e sua adequagdo aos praticados pelo mercado:

16.15.2. Frustrada a negociagio. os fornecedores beneficiarios do registro serdo liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidades administrativas:

16.15.3. Convocar os demais fornecedores. na ordem de classificagdo obtida na licitagdo. com vistas a
igual oportunidade de negociagio.

16.16. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o Orgio
gerenciador podera:

16.16.1. Liberar o beneficiario do compromisso assumido. sem aplica¢do da penalidade, confirmando
a veracidade dos motivos e documentos comprobatérios apresentados, e se a comunicagao,
devidamente formalizada, ocorrer antes do pedido da execugdo do objeto:

16.16.2. Convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em preco igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratagio de acordo com a ordem de classificagdo. visando
igual oportunidade de negociagao.
16.17. Nao havendo éxito nas negociagoes. o érgio gerenciador deverd proceder a revogagdo da Ata de
Registro de Pregos para aquele item de material ou servigo especifico, adotando as medidas cabiveis para
obtengdo de contratagdo mais vantajosa.
16.18. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
16.18.1. ndo assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel.
16.8.2. em qualquer das hipoteses de inexecugdo total ou parcial do contrato;
16.8.3. for liberado:
16.8.4. descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitavel;
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16.8.5. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese desse se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

16.8.6. sofrer a sangdo prevista no inciso 1V do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021:
16.8.7. ndo aceitar o prego revisado pela Administracao;

16.19. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgio gerenciador:
16.19.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia:
16.19.2. Pelo cancelamento de todos os pregos registrados:

16.19.3. Por fato superveniente, decorrente caso de forga maior. caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execuciio obrigacdes previstas na ata, mediante demonstragéo suficiente:

16.19.4. Por razdes de interesse piblico, devidamente justificadas.
16.19.5. No caso de substancial alteragdo das condigoes de mercado.

16.20. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administragdo, serd
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

16.21. O fornecedor serd notificado por meio eletronico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis. a contar do recebimento da comunicagao.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo poderd convocar o licitante
beneficiario para, no prazo de 05 (cinco) dias iteis para assinar o Contrato ou outro Instrumento
Equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n®
14.133/21 ¢ neste edital.

17.1.1. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprova¢do das condigoes de habilitagao
consignadas no edital, que deverdio ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

17.1.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma (nica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo licitante beneficidrio durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administragao:

17.1.3. O contrato devera ser assinado por representante do licitante vencedor. devidamente habilitado:

17.2. As contratagdes decorrentes da ata serdio formalizadas por meio de instrumento contratual, carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de execugdo de servigo ou outro
instrumento equivalente, conforme disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.3. Se licitante beneficiario convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente, a Administragdo poderd convocar os demais que tiverem
aceitado fornecer os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da
classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

17.3.1. Se nio houver outros fornecedores registrados que tenham aceitado a executar o objeto com
precos iguais aos do licitante vencedor, o Pregoeiro, poderd examinar as ofertas subsequentes ¢ a
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qualifica¢@o das licitantes por ordem de classificagdo, e assim. sucessivamente. observado g direito de
preferéncia para as MEI / ME / EPP, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva

licitante declarada vencedora.

17.4. O fornecedor e/ou prestador de servigos que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢cOes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.5. Por ocasido da assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter todas as condi¢oes de
habilitagdo regulares.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As Sangdes Administrativas sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo 11 deste edital.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

19.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n®
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta & impugnacio ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no Portal Licita Colinas —
www.licitacolinasma.com.br no prazo de até 3 (trés) dias iteis. limitado ao altimo dia atil anterior a
data da abertura do certame.

19.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados através do Portal Licita Colinas —
wwyw.licitacolinasma.com.br.

19.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nio suspendem os prazos previstos no certame.

19.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacio ¢ medida excepcional e deverd ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

19.5. Acolhida a impugnagdo. serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, 0 processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior. que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades:
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia ¢ oportunidade:

¢) proceder a anulagio da licitagiio, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel:

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

20.1.1. Ao pronunciar a nulidade. a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam. e dard ensejo a apuragio de

responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

20.1.2. O motivo determinante para a revogagiio do processo licitatorio deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.
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20.1.3. Nos casos de anulagdo e revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

20.2. Apds a entrega dos documentos para habilitagio. ndo serd permitida a substituigio ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) Complementacéio de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ¢ desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame:

b) Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data da abertura do certame.

20.2.1. Na analise das propostas ¢ documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagio e
classificacio.

20.2.2. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd
exclusio de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razio de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apos o julgamento.

20.3. A homologag¢do do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagdo.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que nio comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranga da contratagio.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas ¢ a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso. responsavel por esses custos, independentemente da condugio
ou do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e
incluir-se-a 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no Orgdo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢ do interesse
puablico.

20.8. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n.° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos ¢
presumidos verdadeiros em relagio aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais ¢
copias autenticadas em papel.

20.9. Nos casos de divergéncia ou duvida entre o texto do Termo de Referéncia — Anexo II ¢ o texto do
Edital. prevalecera. no julgamento objetivo das propostas ¢ documentos, o texto do Edital.

20.10. Este Edital sera fornecido a qualquer interessado, através dos sitios www.gov.br/pncp.
www.licitacolinasma.com.br ¢ www.colinas.ma.gov.br.

20.10.1. O Resultado da Licitagiio sera comunicado mediante publicagio no Portal Licita Colinas —
www licitacolinasma.com.br.

20.10.2. E dever do licitante acompanhar todos os Comunicados. Notificagdes. Decisdes ¢
Julgamentos  disponibilizados nos sitios www.gov.br/pncp.  www.licitacolinasma.com.br ¢
www.colinas.ma.gov.br.
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20.11. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.” 12.846, de 1. de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupgio), que dispoe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos lesivos contra a Administragdo Pablica. em especial, ao constante no art. 5.”, inciso 1V,
correspondente aos procedimentos licitatorios, indicando que qualquer indicio de conluio, ou de outra
forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as penalidades previstas no mencionado diploma
legal.

20.12. Em se tratando de certame que seja para aquisi¢do de bens ou presta¢do de servigos. que possuam
cotas de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagio de MEI / ME / EPP:

20.12.1. Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa. aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem
o prego do primeiro colocado da cota principal.

20.12.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera
ocorrer pelo menor prego.

20.12.3. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatdrio devera serd dada prioridade de aquisigdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do
pedido. justificadamente.

21. DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, e dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos, além de outros porventura
mencionados no campo Dadoes do Processo deste Edital.

22. DO FORO

22.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas ¢ julgadas no Foro da Comarca de Colinas, Estado do Maranho.
com exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Colinas (MA), 20 de outubro de 2025.

Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais e Planejamento

Portaria n® 008/2025

Pigina 27 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | CNPJ: 06.113.682/0001-25
Endereo: Praga Dias Cameiro, n° 402. bairro Centro — Cep, n° 65.690-000. Colinas. Maranhdo, Brasil
Site: www.colinas ma.gov.br



Processo n® 061/2025

Fls.: 2\

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

Comissio Permanente de Licitagdo— CPL Ribi: ?

PREGAO ELETRONICO — SRP N* 043/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025
ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Educagao,
Secretaria Municipal de Satide e Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

ALINHAMENTO COM O PCA: A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsao no plano de
contratagdes anual da Organizagiao

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP: Rogerio Lima da Costa — Secretario Municipal de
Administracio

PROBLEMA RESUMIDO: A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta dificuldades na execucdo de
servicos essenciais devido a insuficiéncia de mio de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos
disponiveis, comprometendo a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados & populagao.

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n® 058/2023,
0 presente instrumento caracteriza a primeira etapa do plangjamento do processo de contratagdo e busca
atender o interesse publico envolvido e buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui
descrita.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente descrigiio aborda a situagdo enfrentada pela Prefeitura Municipal de Colinas, que se traduziu em
dificuldades na execugdo de servigos essenciais. Diariamente, a populagio depende da eficiéncia e qualidade
da oferta desses servigos, tornando urgente a identificagdo de solugdes que superem os desafios atualmente
enfrentados.

Atualmente, a insuficiéncia de mao de obra qualificada é um dos principais obstaculos a plena realizagdo das
atividades administrativas ¢ operacionais do municipio. Os recursos humanos disponiveis estdo
sobrecarregados, resultando em uma diminuigdo significativa na capacidade de atendimento a demanda
populacional. Essa situagio gera impactos diretos na qualidade dos servigos, prejudicando a satisfagdo dos
cidadaos ¢ a efetividade das politicas publicas.

Os setores mais afetados, como satide, educagdo e infraestrutura, necessitam de agdes rapidas para evitar a
degradagdo dos servigos oferecidos. A falta de profissionais adequadamente capacitados nao somente
compromete a entrega de resultados, mas também implica em riscos & seguranga ¢ ao bem-estar da
comunidade. Assim. o enfrentamento dessa questio torna-se indispensdvel para garantir que os direitos dos
cidadaos sejam respeitados e que a administragéio pablica atenda a sua fun¢@o social de maneira eficaz.

De maneira geral, a resolugio deste problema esta alinhada com o interesse publico. pois a melhora na
prestagdo de servigos piiblicos reflete diretamente na qualidade de vida da populagdo. E essencial que a
Administragdo Pablica atue proativamente para sanar as deficiéncias existentes e restabelecer a confianca da
populagdo nas institui¢des governamentais.

Portanto, a descri¢iio da necessidade claramente revela que a solugdo para a insuficiéncia de mio de obra
qualificada ¢ a sobrecarga dos recursos humanos deve ser prioridade na agenda da Prefeitura Municipal de
Colinas, assegurando a continuidade ¢ melhoria dos servigos essenciais a sociedade.
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2 - REQUISITOS DA FUTURA CONT

A Prefeitura Municipal de Colinas enfrenta desafios significativos na execucdo de servicos essenciais devido
a falta de mio de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Para solucionar essa
problematica. ¢ fundamental a contratacdo de uma solugdo que garanta a disponibilizacdo de trabalhadores
capacitados e adequados as necessidades da administragdo publica. A seguir, apresentam-se os requisitos que
a solugdo contratada devera atender:

1. Disponibilidade de profissionais com formagdo técnica ou superior nas dreas pertinentes aos servigos a
serem executados, garantindo ao menos 80% de servidores com essas qualificagoes.

2. Capacidade comprovada de atendimento a demanda de servicos solicitados, com historico de experiéncia
minima de 3 anos na entrega de servigos similares em municipios ou entidades pablicas.

3. Atendimento aos turnos de trabalho previamente definidos, assegurando cobertura total nos horarios
exigidos pela Prefeitura, com flexibilizagiio para atender eventuais demandas extraordinarias.

4, Implementacio de um sistema de gestdo de qualidade, incluindo treinamentos regulares para os

g q g p
profissionais contratados, com apresentagdo de relatorios mensais sobre a eficacia do servigo prestado ¢ a
satisfac@o dos usuarios.

5. Proposigdo de um plano de contingéncia que contemple a substituiciio imediata de profissionais em caso
de auséncia, garantindo a continuidade ¢ a regularidade da prestagdo dos servigos.

6. Comprovagdo de cumprimento das obrigactes trabalhistas, previdenciarias e tributarias, apresentando
certiddes negativas de débitos junto aos drgaos competentes.

7. Estabelecimento de indicadores de desempenho e qualidade que permitam monitorar a eficiéncia dos
servicos prestados, com metas claras para redugdo de prazos e aumento da qualidade dos resultados.

Esses requisitos visam garantir que a contratago realizada atenda de forma eficaz e eficiente a necessidade
diagnostica da Prefeitura Municipal de Colinas, promovendo a melhoria na prestacdo dos servigos essenciais
a populagdo.

Solugdes disponiveis para a contratagdo de mao de obra qualificada na Prefeitura Municipal de Colinas:
1. **Contratacio de servigos terceirizados®*

- Vantagens:

- Reduciio de custos com folha de pagamento. visto que nido havera encargos trabalhistas atrelados e os
custos operacionais podem ser ajustados conforme necessidade.

- Flexibilidade na gestdo dos recursos humanos, facilitando a alocagdo de pessoal especializado conforme
demandas variaveis.

- Acesso imediato a profissionais qualificados sem necessidade de recrutamento e selegdo interno.

- Desvantagens:

- Menor controle sobre a qualidade do servigo prestado, podendo impactar negativamente a imagem da
administragao puiblica.

- Dependéncia da empresa terceirizada, que pode resultar em problemas de continuidade caso a empresa ndo
cumpra os contratos.

- Possibilidade de conflitos trabalhistas em relagdo aos direitos dos trabalhadores terceirizados.

2. **Parcerias com instituicdes de ensino**
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- Vantagens:

- Formagdo de estagiarios ou trainees com custo reduzido, proporcionando mado de obra qualificada e
inovagao.

- Possibilidade de programas de aprendizado que adaptam o contetido educacional ds necessidades préticas
da Prefeitura.

- Fortalecimento da relagdo entre a Prefeitura e a comunidade. aumentando a aceitagio de politicas publicas.

- Desvantagens:

- Dependéncia do cronograma académico, que pode ndo coincidir com as necessidades imediatas da
administragdo publica.

- Limitagdo na carga horaria disponivel. o que pode comprometer a eficiéncia em momentos de alta
demanda.

- Necessidade de acompanhamento e supervisdo constante para garantir a qualidade do atendimento.

3. #¥*Capacita¢io ¢ treinamento de pessoal proprio™*

- Vantagens:
- Desenvolvimento de competéncias internas, promovendo maior motivagdo e engajamento dos servidores
publicos.

- Aumento do conhecimento sobre a cultura organizacional e integra¢do das solugdes oferecidas. resultando
em qualidade nos servicos prestados.
- Baixo custo de implementagéo, aprovechando instrutores internos e recursos ja existentes.

- Desvantagens:

- Tempo necessario para a capacitagdo pode demorar, atrasando resultados imediatos.

- Dificuldade em obter treinadores especializados em areas especificas que requerem habilidades muito
técnicas.

- Risco de evasao dos colaboradores capacitados. levando a perda de investimento.

4. **Utiliza¢do de plataformas de trabalho colaborativo**

- Vantagens:

- Redugdo de custos operacionais através da automagdo de processos administrativos e melhoria da
comunicacgdo interna.

- Agilidade e centralizagao das informagoes, facilitando a gestdao de projetos e operagoes.

- Flexibilidade para trabalhar em diferentes formatos (remoto, presencial).

- Desvantagens:

- Custo inicial elevado para implementagdo e adaptagdo da infraestrutura necessaria.

- Necessidade de treinamento para utilizagdo efetiva das ferramentas digitais por parte dos funciondrios.
- Risco de resisténcia cultural dos servidores em adotar novas tecnologias.

5. **Contratacio de consultorias especializadas**

- Vantagens:

- Acesso a expertises especificas ¢ conhecimentos atualizados sobre melhores praticas de gestdo publica.

- Implementagdo répida de solugdes devido ao conhecimento pré-existente da consultoria.

- Diagnosis aprofundada dos problemas enfrentados. possibilitando solugdes baseadas em dados concretos.

- Desvantagens:

- Custo elevado, que pode inviabilizar a utilizagdo continua deste recurso.

- Dependéncia externa em processos criticos, que pode dificultar a sustentabilidade das solug¢des propostas.

- Potencial descolamento da realidade local se a consultoria ndo compreender adequadamente as
especificidades da populagao atendida.

Pigina 30 de 91
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS | ONPJ: 06.113.682/0001-25 )
Endereco: Praca Dias Carneiro, n® 402, bairro Centro — Cep n” 65.690-000. (‘olinas, Maranhdo, Brasil
Site: www colinas ma.gov br



Processo n® 061/2025

g iy
%@5 Fls.: '1-[:3

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
Comissito Permanente de Licitagio — CPL Rub.:

Anilise comparativa das solugdes:

- ¥*Custo**: A contratagdo de servicos terceirizados € normalmente mais barata no curto prazo. A
capacitagio interna e parcerias com instituigoes de ensino oferecem alternativas de baixo custo, mas
demandam tempo. Consultorias especializadas possuem altos custos iniciais.

- #*Qualidade**: Servigos terceirizados apresentam riscos quanto a qualidade. Capacitagdo interna oferece
potencial para alta qualidade. enquanto consultorias podem trazer expertise especifica. contribuindo para
melhores praticas.

- **Flexibilidade**: Contratagio terceirizada ¢ plataformas de trabalho colaborativo proporcionam
significativa flexibilidade, permitindo ajustes rapidos nas operagdes. Parcerias académicas oferecem alguma
flexibilidade, porém dependem de condicoes externas.

- **Adaptabilidade**: Todos os servigos podem ser adaptados a algum grau, embora a consultoria e a
terceirizaciio carecam de maior aten¢do quanto a manutengdo continua de um entendimento profundo das
particularidades locais.

- **Manutengiio e suporte**: O suporte varia conforme a solugio; a capacitagdo interna gera autonomia,
enquanto servigos terceirizados dependem do prestador. Plataformas colaborativas exigem alinhamentos
regulares.

- **Tempo de implementagio®*: A terceirizagdo pode levar a uma implementacdo rapida, assim como a
contratagdo de consultorias. Por outro lado. capacitagdes e parcerias académicas podem exigir periodos
longos até que sejam efetivas.

O impacto no alcance dos objetivos: Todos os métodos tém potencial para contribuir na resolugdo dos
problemas identificados pela Prefeitura Municipal de Colinas. A escolha da melhor alternativa deve
considerar nio apenas a eficiéncia e custo imediato, mas também a capacidade de criar solugdes sustentdveis
e adaptaveis no longo prazo.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO o

A contratagdo de servigos terceirizados ¢ uma estratégia que se apresenta como uma solugdo eficaz para os
desafios enfrentados pela Prefeitura Municipal de Colinas. especialmente no que tange a insuficiéncia de
mdo de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Primeiramente, a escolha de
terceirizar determinados servigos ¢ fundamentada em aspectos técnicos primordiais. Os servigos oferecidos
por empresas especializadas tém o potencial de garantir um desempenho superior. uma vez que essas
organizagdes costumam contar com profissionais mais bem treinados e atualizados nas melhores préticas do
mercado. A compatibilidade entre as necessidades da administragdo publica ¢ as competéncias técnicas das
empresas contratadas possibilita uma resposta dgil e precisa as demandas locais, minimizando as lacunas de
qualidade atualmente observadas.

No que diz respeito a implementagdo, as empresas terceirizadas costumam dispor de processos ja otimizados
e uma estrutura flexivel que permite uma adaptago rapida as exigéncias da Prefeitura. Essa facilidade de
implementagdo ¢ crucial para garantir que os servigos sejam iniciados de forma imediata, sem comprometer
continuamente a rotina administrativa e operacional ja estabelecida. Além disso, ao focar na sua
especializagio, essas empresas sdo capazes de alocar recursos técnicos ¢ humanos conforme a demanda,
evitando sobrecargas nos funcionarios piiblicos que atuam em outras areas.

Do ponto de vista operacional, a terceiriza¢io traz beneficios significativos em termos de manutengdo e
suporte. As empresas contratadas assumem a responsabilidade por garantir a continuidade ¢ a qualidade dos
servicos prestados, implementando programas de manutengao preventiva e corretiva que podem melhorar
substancialmente os resultados observados atualmente. Essa abordagem permite que a Prefeitura possa se
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concentrar em suas fungdes primordiais enquanto confia na expertise da empresa tcrccij zada para

administrar setores que ndo sio do seu foco principal. Ademais, a escalabilidade dos servigos terceirizados
permite que a Prefeitura ajuste rapidamente a quantidade de mao de obra e recursos de acordo com as
flutuagdes das demandas da populagédo. promovendo um gerenciamento mais dindmico e eficiente.

"o

Em termos econdmico-financeiros. a analise de custo-beneficio favorece claramente a terceirizagdo como
opgio vidvel. A economia gerada por meio da redugdo de encargos trabalhistas, treinamento continuo e a
necessidade de equipamentos pode ser significativa. Os investimentos feitos na contratagio de servigos
especializados tendem a ter um retorno elevado, ndo apenas por meio da melhoria na qualidade dos servigos
prestados. mas também pela otimizagdo do tempo que os servidores pablicos poderdo dedicar a outras
atividades essenciais, que sio igualmente relevantes para o progresso da gestao municipal. Assim, ao investir
em servi¢o terceirizado, a Prefeitura podera garantir uma utilizagdo mais eficiente de seus recursos
financeiros, promovendo melhorias tangiveis na prestagao de servigos a comunidade.

Por fim. a adogdo da terceirizagdo ndo apenas atende a uma demanda especifica por mao de obra qualificada,
mas também representa uma estratégia alinhada com o interesse pablico, na medida em que visa aprimorar a
eficiéncia e a efetividade das acdes governamentais. O aumento da satisfagdo da populagdo. decorrente da
melhoria na qualidade dos servigos prestados, é um reflexo direto da decisdo de implementar essa solucdo na
gestdo publica municipal. Desse modo, a contratagdo de servigos terceirizados emerge como uma alternativa
robusta para enfrentar os desafios atuais da Prefeitura Municipal de Colinas, assegurando beneficios
tangiveis tanto para a administragdo quanto para a sociedade.

5-DOS QUANTITATIVOS E VALORES

5.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Lote Unico

Item Descriciio Unidade Quant. R$ Unid. RS Total
] AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL Horas 414.720 Sigiloso Sigiloso
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Horas 147.840 Sigiloso Sigiloso
3 MERENDEIRA Horas 19.200 Sigiloso Sigiloso
4 | MONITOR - Horas 59.520 Sigiloso Sigiloso
5 MOTORISTA Horas 51.840 Sigiloso Sigiloso
6 RECEPCIONISTA Horas 17.280 Sigiloso Sigiloso
7 ZELADOR B Horas 587.520 Sigiloso Sigiloso
Valor Total Sigiloso

5.2. A estimativa de pregos da presente contratagdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado
em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n® 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n® 061/2023. A
pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apés a elaborag@o do DFD pela unidade
requisitante.

5.2.1 Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS -
DAEP, anexo ao processo administrativo.

6 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Parcelamento formal, realizagdo de uma unica licitagdo, mas cada parcela da solugdo sendo adjudicada em
lotes/itens distintos.

A contrataciio de servicos terceirizados para a Prefeitura Municipal de Colinas deve ser parcelada em razdo
da diversidade e especificidade das fungdes a serem desempenhadas. Ao optar pelo parcelamento, a
administragiio garante que cada servico - Agente de Vigilancia Patrimonial. Assistente Administrativo.
Merendeira, Monitor, Motorista, Recepcionista ¢ Zelador - seja adjudicado em um dnico lote, permitindo
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uma melhor adequacdo técnica ¢ operacional aos diferentes perfis exigidos. Essa metodologia facilita a
selecao de empresas especializadas em cada drea, promovendo maior qualidade e eficiéncia na prestagao dos
servicos essenciais.

Além disso, o parcelamento proporciona uma gestdo mais eficaz dos contratos, permitindo um
acompanhamento individualizado do desempenho de cada prestador. Isso possibilita ajustes ou penalizagGes
especificas, caso necessario, sem comprometer a execugdo das outras atividades. Dessa forma, a Prefeitura
podera adaptar rapidamente as agdes conforme as demandas emergentes, maximizando os recursos humanos
disponiveis ¢ minimizando o impacto da sobrecarga atual.

Por fim, a escolha pelo parcelamento contribui para o atendimento ao interesse publico, pois promove uma
concorréncia mais qualificada entre as empresas contratadas, resultando em servigos com custo-beneficio
superior para a populagdo. A possibilidade de avaliar ¢ ajustar cada contrato individualmente fortalece a
responsabilidade ¢ a transparéncia nas contratagdes piblicas, essencial para garantir a eficacia no
fornecimento dos servigos e, consequentemente, melhorar a qualidade de vida dos cidaddos atendidos.

7 —RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo dos servicos pela Prefeitura Municipal de Colinas visa atender & demanda por mao de obra
qualificada, promovendo. assim, uma melhoria significativa na execugdo de servigos essenciais. A
economicidade dessa solugdo serd evidenciada pelo aumento da eficiéncia e a redugdo de custos operacionais
a longo prazo. A contratagio permitird a adogdo de praticas mais eficientes e profissionalizadas,
minimizando desperdicios e retrabalhos, o que, consequentemente, se traduz em economia para os cofres
publicos.

Além disso. ao dispor de profissionais capacitados, a gestdo dos recursos humanos se torna mais eficaz. Isso
se refletira em um melhor aproveitamento do tempo de trabalho e das habilidades técnicas, reduzindo a
sobrecarga sobre os servidores ja existentes e permitindo que estes se concentrem em atividades prioritarias.
Com isso, as equipes poderdo se organizar de forma a especializar cada membro em fungdes especificas.
resultando em maior produtividade e qualidade nos servigos prestados & populagéo.

O uso racional dos recursos financeiros também sera potencializado. A escolha por contratar servigos
especializados evita gastos com treinamento continuo e adaptagdes nccessarias, que demandam tempo e
recurso financeiro adicional. Ao optar por servigos terceirizados, a Prefeitura podera ajustar rapidamente sua
forga de trabalho de acordo com as necessidades, garantindo que os investimentos sejam feitos de maneira
estratégica e dentro de um planejamento orcamentario eficiente.

Em suma. os resultados esperados incluem ndo apenas a redugdo de custos diretos. mas também a melhora
qualitativa dos servigos prestados, fruto da otimizagio dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros
disponiveis. Essas mudangas serdo fundamentais para garantir que a Prefeitura atenda suas obrigagdes de
maneira mais eficiente, beneficiando diretamente a populagio de Colinas.

8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a contratacio de empresa para prestacdo de servigos de terceirizagdo de mao de obra com dedicagao
exclusiva, é imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Colinas adote uma série de providéncias
operacionais e estruturais, visando garantir a eficacia da solugdo escolhida e otimizar os recursos piblicos
disponiveis.

Inicialmente, ¢ necessario realizar um diagndstico detalhado das fungdes e atividades que demandam a
contratagio de mao de obra qualificada. Esse levantamento deve identificar as competéncias especificas
exigidas para cada area, permitindo a elaboragdo de um perfil técnico das profissdes a serem contratadas. A
defini¢iio clara dessas habilidades facilitara a selecdo da empresa prestadora e assegurara a qualidade dos
servigos a serem executados.
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Além disso, ¢ fundamental estabelecer um plano de trabalho que defina as metas ¢ indicadores de
desempenho esperados da contratada. Esse plano deve contemplar a distribuicdo das tarefas, prazos para
execu¢io e formas de monitoramento do cumprimento das obrigagdes contratuais. A estruturagdo desse
plano contribuira para a eficiéncia na exccugdo dos servigos e servird como base para a avaliagdo do
desempenho da empresa contratada.

Outro aspecto relevante diz respeito a elaboragdo de um processo de capacitagio dos servidores responsaveis
pela fiscalizagio e gestio do contrato. Como a solugdo implica a terceirizagio de mao de obra, €
recomendavel que esses servidores recebam treinamentos especificos sobre a gestdo de contratos de
prestagio de servigos, normas de seguranga do trabalho ¢ regulagdo setorial pertinente. Essa ag¢do visa
garantir que a equipe técnica esteja apta a monitorar a qualidade dos servigos e a conformidade com as
exigéncias contratuais.

A criagio de um sistema de comunicagdo eficiente entre a administragdo publica e a empresa contratada ¢
igualmente importante. A implementagdo de reunides periddicas para alinhamento de expectativas e
feedback sobre a execugdo dos servigos pode minimizar problemas de comunicagdo e contribuir para um
ambiente colaborativo, essencial para a ajustabilidade do servigo prestado as necessidades da populag@o.

Por fim, ¢ necessario articular estratégias de acompanhamento e avaliagio continua do contrato,
estabelecendo ferramentas para coleta de dados que possibilitem andlises regulares da satisfagdo da
populagdo com os servigos prestados. A utilizagio de feedback da comunidade podera servir como insumo
para ajustes no servi¢o e na propria gestio do contrato, promovendo um ciclo de melhoria continua.

Essas medidas visam ndo apenas a efetividade da contratagdo, mas também o comprometimento da
Administracio com a qualidade dos servigos prestados, assegurando que a solugio adotada atenda
integralmente as necessidades da populagdo de Colinas, respeitando os principios de economicidade,
eficiéncia e eficacia.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS

Nio havera contratagdes correlatas.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS e

Nio havera impactos ambientais.

11- CONCLUSAO
As andlises iniciais demonstraram que a contratagdo da solugdo aqui referida ¢ vidvel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratagdo em

questio ¢ PLENAMENTE VIAVEL.
Colinas - MA, 28 de fevereiro de 2025.

Secretario Municipal de Administragio

A vista das informacoes contidas nestes autos ¢ com
observiancia as normas vigentes, APROVO o presente
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP nos termos
da Lein® 14.133/2021. ,
P
Ivan Prudéncio da Silva
Assessor de Relagdes Institucionais ¢ Planejamento
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PREGAO ELETRONICO — SRP N° 043/2025 - CPL/PMC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2025
ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA
1.DO OBJETO

1.1. O presente visa o(a) Registro de pregos para futura contrataciio de empresa para prestacio de
servicos de terceirizacio de miio de obra com dedicaciio exclusiva para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Colinas ¢ suas Secretarias, conforme as quantidades, especificagbes ¢
condi¢des constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratado sera regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagio de uma empresa especializada na prestagio de servigos de terceirizagdo de mio de
obra com dedicagio exclusiva ¢ fundamental para atender as demandas operacionais da Prefeitura
Municipal de Colinas e suas Secretarias. Este processo se justifica pela necessidade de disponibilizar
profissionais qualificados nas dreas de vigilancia patrimonial, assisténcia administrativa, merenda escolar,
monitoramento de atividades. servigos de transporte. recepgio e zeladoria.

O objetivo principal desta contratagdo ¢ garantir que a administragdo publica municipal tenha acesso a um
corpo funcional capaz de assegurar a eficiéncia e a continuidade dos servigos prestados a populagao
colinense. A presenga de agentes de vigilancia patrimonial, por exemplo, € essencial para proteger o
patrimonio piblico e promover a seguranga nas dependéncias da prefeitura e de suas secretarias. A
mesma medida, a atua¢do de assistentes administrativos ¢ outros profissionais garante a fluidez no
atendimento ao cidaddo e a organizagio interna, contribuindo para uma gestao mais efetiva.

A nio realizaciio da contratagio podera resultar em graves prejuizos a rotina administrativa, incluindo a
sobrecarga dos servidores publicos que atualmente exercem miltiplas fungdes além de suas atribuigoes
normais, impactando negativamente a qualidade do servio prestado. Ademais, a auséncia de
profissionais treinados pode comprometer a seguranga dos bens publicos ¢ a integridade fisica dos
colaboradores e cidaddos que frequentam os espagos piblicos.

A relevincia dessa contratagio para o interesse piblico reside na promog¢do de um ambiente
administrativo agil, seguro ¢ com capacidade de resposta as demandas da populagdo. Profissionais
devidamente preparados e alocados de maneira adequada propiciam um atendimento de qualidade e um
gerenciamento eficiente dos recursos publicos, refletindo diretamente nos servigos oferecidos a
comunidade.

Em conformidade com a Lei 14.133/2021. a presente justificativa atende aos principios da eficiéncia,
transparéncia e economicidade, visando sempre o melhor uso dos recursos piblicos. Assim, a contratagdo
da empresa para a prestagdo desses servigos ¢ ndo apenas necessaria, mas imprescindivel para o
fortalecimento da administragdo pablica municipal e a promogio do bem-estar da populacdo de Colinas.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Das informagoes e dimensionamento do objeto.
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1 Agente de Vigilincia Patrimonial Horas 35.560 414.720
2 Assistente Administrativo Horas 12.320 147.840
3 Merendeira Horas 1.600 19.200
4 Monitor Horas 4.960 59,520
3 Motorista Horas 4.820 51.840
6 Recepcionista Horas 1.440 17.280
7 Zelador Horas 48.960 587.520

13-

T

| AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL RS 1.518.00 40 horas semanais i

2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RS 1.709,19 40 horas semanais 40 11 15 77
3 MERENDEIRA RS 1.518.00 40 horas semangais - 10 - - 10
4 MONITOR RS 1.608.86 40 horas semanais - 31 - - 3l

5 MOTORISTA R$ 1.624.96 40 horas semanais - 27 E - 27
[§ RECEPCIONISTA R$ 1.709.16 40 horas semanais 2 - 2 5 9

7 ZELADOR R$ 1.518.00 40 horas semanais 34 207 34 31 306

3.1.1. A estimativa de pregos da presente contratagio foi realizada através de ampla pesquisa de
mercado em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n® 14.133/2021 ¢ ao Decreto Municipal n°
061/2023. A pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo ap6s a elaboragao do DFD
pela unidade requisitante.

3.1.1.1. Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS -
DAEP, anexo ao processo administrativo.

3.2. DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

3.2.1. AGENTE DE VIGILANCIA PATRIMONIAL

Finalidade: Zclar pela integridade do patriménio publico municipal (prédios, moveis.
equipamentos, instalagdes ¢ areas externas), prevenindo furtos, depredagdes, invasdes, sinistros e
outras ocorréncias, contribuindo para a seguranga de servidores, usuarios e visitantes das unidades
administrativas da Prefeitura.

O Agente de Vigilancia Patrimonial tem como finalidade zelar pela guarda, seguranga e
conservagio do patriménio piblico municipal, garantindo a integridade dos bens moveis,

imaveis e instalagdes da Prefeitura. Sao atribuicoes do cargo:

*Vigiar e inspecionar dependéncias internas ¢ externas dos prédios municipais, identificando
situagoes de risco, danos ou irregularidades.

*Realizar rondas periddicas (diurnas e/ou noturnas) conforme escala definida, registrando horarios
¢ pontos de checagem.

*Controlar o acesso de pessoas. verificando identifica¢ao, crachas, autorizagdes e orientando sobre
normas de circulagdo nas dependéncias municipais.

#Controlar a entrada e saida de materiais, equipamentos e bens patrimoniais, conferindo guias.
requisi¢des ou autorizagdes emitidas pelos setores responsaveis.

*Monitorar sistemas eletrénicos de seguranca (CFTV. alarmes. sensores. controle de portaria
eletronica), quando existentes. comunicando ocorrencias anormais.

*Registrar ocorréncias em livro, planilha ou sistema proprio (data, hora, local, descri¢ao dos fatos,
providéncias adotadas) e comunicar imediatamente o superior hierdrquico em situagoes relevantes.
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*Acionar orgios competentes (Guarda Municipal. Policia Militar/Civil, Corpo de Bombeiros,
Defesa Civil, equipe de manutengao) conforme a natureza da ocorréncia.

*Guardar, controlar e distribuir chaves, cartdes de acesso e controles de alarmes. mantendo
registros de entrega e devolugao.

*Apoiar a preservagdo dos bens moveis e imoveis, relatando avarias, sinais de arrombamento,
infiltracdes, panes elétricas, vazamentos ou outras situagdes que possam comprometer o
patrimonio.

#*Auxiliar em inventarios patrimoniais e conferéncias fisicas de bens permanentes, informando
discrepancias entre registros e realidade.

*Qrientar o piiblico e servidores quanto a rotas de acesso. horérios de atendimento, dreas restritas e
normas de uso dos espagos.

*Apoiar procedimentos de emergéncia, incluindo evacuagdo de dreas, isolamento de locais de
risco, primeiros contatos com brigada de incéndio e encaminhamento inicial de vitimas (quando
treinado).

*Inspecionar condi¢des basicas de prevengdo de incéndio (extintores aparentes, hidrantes
desobstruidos, saidas de emergéncia livres) e relatar ndo conformidades.

*Auxiliar no fechamento ¢ abertura de prédios (portas. janelas, portdes, energia, agua, ar-
condicionado, iluminaciio externa), conforme rotinas estabelecidas.

*Manter postura vigilante, ética e discreta, preservando o sigilo sobre informagdes sensiveis
observadas no exercicio da fungdo.

*Zelar pela conservagio dos equipamentos de vigilancia (lanternas. radios. controles. EPI,
crachas), solicitando reposi¢do quando necessario.

#Utilizar obrigatoriamente os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) e o fardamento
institucional conforme normas internas.

*Participar de treinamentos, reunides e reciclagens promovidas pela administra¢ao municipal
(seguranga, prevengao de incéndios, atendimento ao publico. patrimonial).

*Colaborar com levantamentos de risco e planos de seguranga patrimonial de cada unidade.

*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo, determinadas pela chefia imediata.
3.2.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

O Assistente Administrativo ¢ responsavel por prestar suporte técnico e administrativo as

atividades da administragdo publica municipal. atuando de forma colaborativa com os demais

servidores e setores da Prefeitura. Sdo atribui¢oes deste cargo:

*Executar servicos administrativos gerais, como elaboragao de oficios. memorandos, relatorios,
planilhas e outros documentos, utilizando ferramentas de informatica e sistemas internos;

*Controlar ¢ organizar arquivos fisicos e digitais, promovendo o protocolo. a tramita¢do e o
arquivamento de documentos conforme normas da administragao publica;
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*Realizar atendimento ao publico interno e externo, presencialmente. por telefone ou por meio
eletronico, prestando informagoes ¢ orientagoes sobre os servigos da Prefeitura:

*Auxiliar na elaboragdo de processos administrativos, bem como acompanhar sua tramitagdo nos
diversos setores da administragdo:

*Dar suporte as atividades financeiras, contabeis e or¢amentarias. como conferéncia de notas
fiscais. lancamento de dados em sistemas, apoio na prestagio de contas, quando designado:

* Acompanhar a execugio de contratos, convénios e parcerias. auxiliando na coleta de documentos
¢ monitoramento de prazos:

*Prestar apoio logistico em eventos, reunides ¢ atividades institucionais, organizando espagos,
materiais e registros de participagio;

*Auxiliar na gestio de recursos materiais e patrimoniais, controlando estoque. solicitando materiais
¢ acompanhando entregas:

*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo ou atribuidas por superiores. conforme a
necessidade do servigo.

3.2.3. MERENDEIRA

Finalidade: Preparar e servir refei¢oes saudaveis. balanceadas e em conformidade com as normas
de higiene e seguranga alimentar, destinadas aos alunos da rede municipal de ensino, contribuindo
para o adequado estado nutricional e 0 bom desempenho escolar dos estudantes.

ATRIBUICOES:

*Preparar refeigoes de acordo com o carddpio estabelecido pela nutricionista responsavel,
observando a quantidade ¢ a qualidade dos alimentos.

*Receber, conferir, higienizar e armazenar os géneros alimenticios. observando prazos de validade,
condigdes de embalagem e regras de conservagio.

*Manter a higiene e a organizagdo da cozinha, dos utensilios e dos equipamentos, lavando panelas,
pratos, talheres, bancadas e pisos, conforme as boas praticas de seguranga alimentar.

*Servir as refeicoes aos alunos, respeitando hordrios. por¢des recomendadas e necessidades
especiais de alimentagdo, quando indicadas.

*Controlar o consumo e o estoque dos alimentos e materiais de limpeza, comunicando a dire¢ao ou
coordenacdo da escola a necessidade de reposigao.

*Colaborar na elaboragiio de listas de compras e controle de géneros alimenticios, com base no
consumo didrio.

*Cumprir e aplicar as normas da vigilancia sanitaria, como uso obrigatério de touca, avental, luvas
e sapatos fechados, conforme exigéncias do PNAE.

*Evitar o desperdicio de alimentos, reaproveitando-os de maneira segura quando autorizado pelas
normas sanitarias.

*Auxiliar na limpeza da drea do refeitorio e na disposicdo adequada das refeigdes, garantindo
ambiente limpo e agradavel para os alunos.
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*Zelar pelos utensilios e equipamentos da cozinha, utilizando-os corretamente e solicitando
manuteng¢ao quando necessario.

*Registrar, quando solicitado. o controle de temperatura dos alimentos, horarios de preparo e
porgoes servidas.

*Atender com cortesia alunos, professores e demais servidores. promovendo um ambiente
acolhedor e respeitoso.

*Participar de capacitagdes. reunioes ¢ treinamentos promovidos pela Prefeitura ou pela equipe da
alimentagio escolar.

*Executar outras tarefas correlatas, compativeis com a natureza do cargo. a critério da chefia
imediata.

3.2.4. MONITOR(A)

Finalidade: Prestar apoio as atividades educacionais, assistenciais, recreativas e de cuidado com
criangas, adolescentes, idosos ou pessoas com deficiéncia, auxiliando no desenvolvimento das
atividades diarias e garantindo bem-estar, seguranga e acolhimento dos atendidos pelos servigos
publicos municipais.

ATRIBUICOES:

*#Auxiliar no cuidado. orientagio e acompanhamento de criangas, adolescentes, idosos ou pessoas
com deficiéncia. nas unidades escolares, creches. centros de convivéncia, transporte escolar ¢
demais servigos publicos:

*Acompanhar os alunos durante a entrada, saida, recreacio, refeigdes, higiene pessoal e descanso,
promovendo um ambiente seguro e acolhedor:

*Prestar apoio as atividades pedagdgicas e recreativas. conforme orientagdes dos professores ou
coordenadores. incentivando a participagdo e o desenvolvimento integral dos atendidos;

*Auxiliar no transporte escolar, garantindo a seguranca e o embarque/desembarque adequado dos
estudantes, especialmente dos que demandam atengiio especial:

*Zelar pela disciplina e integridade fisica dos assistidos. observando comportamentos inadequados,
riscos ou situagdes de vulnerabilidade e comunicando aos responsaveis imediatos;

* Apoiar na organizagio de eventos, passcios e atividades extracurriculares, garantindo a logistica e
o acompanhamento dos grupos;

*Promover agdes de incentivo a convivéncia harmoniosa e ao respeito mutuo, colaborando para o
bom ambiente nos espagos piblicos:

*Auxiliar na higiene pessoal dos assistidos, quando necessario e permitido, especialmente em
creches, servicos de acolhimento e unidades de atendimento a pessoas com deficiéncia;

*Controlar e organizar materiais pedagégicos, brinquedos, jogos e utensilios. zelando pela
conservagdo e bom uso dos recursos publicos:

*Executar outras tarefas compativeis com o cargo, sempre que solicitado pela chefia imediata,
dentro da natureza da fungao.
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3.2.5. MOTORISTA

Finalidade: Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura Municipal para transporte de pessoas,
documentos, cargas leves ¢ materiais diversos, observando as normas de transito, seguranca e zelo
pelo patriménio publico.

ATRIBUICOES:

*Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura, como carros de passeio. utilitarios, vans, ambulancias ou
caminhdes, conforme habilitagiio, para o transporte de servidores, autoridades, alunos, pacientes,
materiais, equipamentos ¢ documentos:

*Zelar pela conservagio e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade, realizando inspegoes
diarias de funcionamento (6leo, agua, pneus. freios. fardis. entre outros), comunicando qualquer
irrcgularidade a chefia imediata;

*Cumprir os roteiros e itinerdrios determinados, obedecendo aos horarios e normas da
administragdo municipal. podendo haver deslocamentos dentro e fora do municipio;

*Preencher relatérios de bordo, controle de quilometragem e consumo de combustivel, bem como
outros registros exigidos pelo setor competente:

*(Obedecer as leis de transito e as normas de seguranga, adotando dire¢ao defensiva e responsavel:

*Efetuar o transporte de pacientes com seguranga ¢ atengdo, respeitando as orientagdes dos
profissionais de satde e as normas sanitdrias. quando necessario;

* Auxiliar no carregamento e descarregamento de materiais ¢ volumes, zelando pela integridade da
carga e pelo bom uso do veiculo:

*Colaborar com as atividades administrativas e operacionais do setor, quando ndo estiver em
viagem ou escala de condugdo:

*Garantir o sigilo e a confidencialidade das informagdes e documentos transportados, quando for o
caso;

*Conduzir veiculos somente quando autorizado, com a documentagdo em dia (CNH compativel ¢
exames de saude atualizados). comunicando imediatamente qualquer impedimento para o exercicio
da funcgio:

*Executar outras atividades compativeis com a fungdo, determinadas por superiores. no interesse
da administragao publica.

3.2.6. RECEPCIONISTA

Finalidade: Receber, atender e orientar o publico interno e externo nos 6rgios da administragdo
municipal. prestando informagdes. realizando encaminhamentos e colaborando com as atividades
administrativas e de atendimento ao cidadao.

ATRIBUICOES:

*Recepcionar o publico nas dependéncias da Prefeitura ou unidades vinculadas, identificando
visitantes e usuarios, prestando informagdes e realizando os devidos encaminhamentos aos setores
competentes:
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* Atender chamadas telefonicas, e-mails e mensagens institucionais, anotando recados e realizando
triagens para os setores responsaveis;

*Manter atualizado o controle de entrada e saida de visitantes, prestadores de servico e
colaboradores, quando exigido por normas internas:

*Prestar informagdes claras e cordiais sobre servigos publicos, hordrios de funcionamento,
localizago de setores e procedimentos administrativos:

*Organizar o ambiente de recep¢do. zelando pela ordem, limpeza. conforto e apresentagdo do
espago, bem como pela disponibilidade de materiais institucionais e informativos;

*Apoiar nas atividades administrativas do setor, como protocolar documentos, arquivar papéis,
distribuir correspondéncias e auxiliar em cadastros e registros basicos;

*Agendar atendimentos, reunides e consultas, quando solicitado, mantendo atualizadas as agendas
dos setores ¢ autoridades:

*Encaminhar com discrigio e respeito os cidaddos a outros setores. unidades ou autoridades
competentes, promovendo um atendimento humanizado ¢ eficiente:

#Colaborar com o bom fluxo das atividades internas. observando a movimentagio de pessoas e
comunicando situagdes suspeitas ou irregulares:

*Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo. conforme demanda da chefia
imediata.

3.2.7. ZELADOR(A)

Finalidade: Exccutar atividades de limpeza, conservacido, organizagdo e vigilancia das
dependéncias dos prédios publicos municipais, garantindo condigdes adequadas de higiene.
seguranga e funcionamento das instalagoes.

ATRIBUICOES:

*Zelar pela limpeza e conservagdo de prédios, moveis. equipamentos ¢ dreas externas, como salas,
banheiros, corredores, patios e jardins;

*Abrir e fechar as dependéncias publicas, controlando o acesso. garantindo a seguranga e 0
funcionamento regular dos ambientes:

*Realizar pequenos reparos e manutengdes simples. como troca de lampadas, conserto de torneiras
ou maganetas, sempre que possivel, comunicando a chefia necessidades maiores de manutengao;

#Recolher o lixo das dependéncias internas e externas. destinando-o adequadamente conforme
orientagio do setor de limpeza urbana:

*Controlar a entrada e saida de pessoas, quando designado. prestando informagdes basicas e
encaminhando visitantes aos setores responsaveis:

*Cuidar da organizagdo dos ambientes, como arrumagio de salas de reunido, reposicdo de
materiais de higiene e limpeza, apoio logistico a eventos e solenidades:
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*Executar tarefas auxiliares, como distribuicdo de correspondéncias internas, documentos. copias ¢
materiais de expediente:

*Auxiliar no recebimento e conferéncia de materiais, quando necessario. informando eventuais
danos ou irregularidades;

*QObservar e comunicar situagdes de risco, como vazamentos, fios expostos, invasdes, portas
destrancadas. incéndios. entre outros:

*Utilizar corretamente os produtos de limpeza. equipamentos e ferramentas, zelando por sua
conservagdo e uso racional:

*Desempenhar outras atividades compativeis com a fungio, de acordo com as ordens da chefia
imediata.

3.3. A Contratada ndo compartilhara os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagio
para execugdo simultanea de outros contratos.

3.4. Uniformes, Materiais ¢ Equipamentos de Prote¢iio Individual.

3.4.1. A Contratada devera providenciar para que os profissionais alocados na prestagdo dos servigos
apresentem-se ao trabalho trajando uniformes, crach:is, bem como utilizem os equipamentos de
protecio individual adequados a cada atividade, fornecidos as expensas da empresa.

3.4.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para que os
empregados iniciem as atividades ja uniformizados.

3.4.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo nominal). cuja
copia devera ser entregue a Contratante, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo do Contrato.

3.4.4. O custo do uniforme ou dos EPIs ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho.

3.4.5. A Contratada deverd responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de uniformes nas
quantidades necessarias a perfeita execugdo dos servigos. Os itens que compdem o conjunto do
uniforme, descritos abaixo (masculino ou feminino). deverdo ser fornecidos antes do inicio da
prestagdo dos servicos e substituidos sempre que necessario.

3.5. A Contratada devera manter, nos locais de execu¢ao dos servigos, o adequado controle da jornada
de trabalho de todos os seus empregados, por meio de registro manual ou mecénico. devidamente
atualizado e disponivel para fiscalizagdo. ou implantar sistema de ponto eletronico, observando
integralmente as disposi¢des da legislagdo vigente e demais normas aplicaveis.

4.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.1. Os servigos deverdo ser executados pela Contratada, nos horarios das 08h00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min nos dias uteis de segunda a sexta, nos locais indicados na Ordem de
Servicos.

4.2. DO PRAZO DE INIiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execugio dos servigos devera ser iniciada no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a partir da data
de recebimento da Ordem de Servigos - OS pela Contratada.
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