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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

C.N.PJ. 06.113.682/0001-25
PRACA DIAS CARNEIRO, N 402 - CENTRO

PORTARIA N2 18/2021/GAB

A PREFEITA MUNICIPAL DE COLINAS, ESTADO DO MARANHAOQ, no uso
das atribuicoes que lhe sao conferidas pelos artigos 5%, inciso [l ¢ 37, caput ¢ inciso XXI,
Constituicao Federal, combinado com os artigos 6%, inciso XVI, 38, inciso I, e 31, caput e §
4% da Lei n® 8.666/93,

RESOLVE,

CAPITULO I - DA CRIACAO E COMPOSICAO DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 1° Fica criada a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, da
Prefeitura Municipal de COLINAS - MA, composta de 3 (trés) membros, com mandato
de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado.

§ 19 A escolha e nomeacio dos membros da Comissao Permanente de Licitacio
cabera a autoridade competente.

$ 2% Sao impedidos de integrarem a Comissao Permanente de Licitacao:
I - Tesoureiros ou Secretarios Municipais;
IT - Servidores dos Setores de Compras ou almoxarifado;

11 - Servidores que respondem a processos administrativos internos por suspeita
de desvio de conduta;

IV - Contador ¢ Vercadores.

Art. 2° Ficam nomeados os seguintes Servidores para compor a Comissio
Permanente de Licitagao - CPL de COLINAS, Estado do Maranhao:

1 - PRESIDENTE

DELCIMAR SANTOS DA SILVA ~ CPF N© 029.943.763-50(COMISSIONADO).
2 - MEMBROS
o
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21 - JERONIMO CARDOSO ROSA NETO - CPF N° 012.400.973-52 -

(EFETIVO).

22 - CARLOS DOS SANTOS — CPF N°809.657.333-00 (COMISSIONADO).
2.3 - GEANDRE REIS CARNEIRO - CPF N® N© 800.720.383-49 (EFETIVO).

CA?iTULQ [I - DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 32 Cabe a Comissao Permanente de Licitacio, consoante estabelecido no ato
convocatorio da licitacao:
I - receber e, se for o caso, manter sob guarda os envelopes dos proponentes;,

1 - abrir, em sessdo publica, os envelopes de documentagdo, examinar os
documentos,

11T - apresentar e julgar habilitados ou inabilitados os proponentes;

IV - abrir, em sessao pablica, os envelopes de proposta, examinar e preparar,
seguindo o critério de julgamento, a planilha dos proponentes qualificados;

V - recebere processar os recursos contra seus atos,

VI - remeter o processo as assessorias solicitando pareceres e a autoridade
competente para manifestacao,

VII ~ praticar demais atos inerentes as suas competéncia.

Art. 4° Cabe, ainda, 2 Comissao Permanente de Licitacao, conforme estabelecido no
instrumento convocatorio:

I - julgar a licitagao;
I1 - receber e processar 0s recursos contra seus atos,

II - remeter o processo devidamente instruido a autoridade competente para

decidir os recursos interpostos quando mantiver sua decisao, %
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IV - remeter o processo a autoridade superior para homologacao e adjudicacao;

V - praticar os demais atos inerentes i suas competéncias.
CAPITULO III - DAS ATRIBUICOES DA PRESI DENCIA DA  COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 5° Compete ao Presidente da Comissao Permanente de Licitacao:

[ - abrir, presidir e encerrar as sessoes desse colegiado;

I1 - anunciar as deliberagdes desse 6rgao;

111 - exercer o poder de policia nos locais de reunido desse colegiado, requisitando,
via autoridade competente, a necessdria for¢a policial para a manutencao da ordem nesses
locais e dos atos proferidos e requisitar essa forca para restabelecer 2 ordem;

IV - rubricar os documentos de habilitacao e os relativos as propostas;

V- resolver, quando forem da sua competéncia decisoria, os pedidos verbais ou
escritos apresentados nas sessoes publicas;

VI - instruir os processos a cargo da Comissao Permanente de Licitacao,
determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

VII - providenciar 2 publicacio, na imprensa oficial ou em quadro de avisos, dos
atos quando essa medida, a cargo da Comissao Permanente de Licitacio, for exigida;

VIII - assessorar a autoridade superior,
IX - solicitar informagoes necessarias a tramitacao dos processos a cargo da
Comissdo Permanente de Licitagao que preside ¢ prestar informacoes sempre que

solicitadas;

X - solicitar, via autoridade competente, assessoria, laudos e pareceres e a
contratacao de leiloeiros oficial ou a nomeacao do leiloeiro administrativo;

XI - solicitar, via autoridade competente, servidores para o desempenho de funcoes
burocraticas pertinentes & Comisso Permanente de Licitacio,

XII - solicitar a autoridade competente treinamento para si e para os demais

membros da Comissao Permanente de Licitacio e auxiliares.
TIRENE
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CAPITULO IV- DA SECRETARIA DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Art. 6° Compete ao Secretario da Comissao Permanente de Licitacio:

I - auxiliar o presidente na direcao das sessoes, publicas ou reservadas;

II - favrar as atas das reunioes da Comissao Permanente de Licitacio;
I - rubricar os documentos de habilitacdo e os relativos as propostas;

IV - preparar, conforme orientacao do Presidente, a correspondencia a ser expedida
¢ 0s avisos € atos para publicacdo, submetendo uns e outros a presidéncia;

V- controlar os prazos e certificar o seu transcurso;

V1 - atender as determinacoes do Presidente da Comissao Permanente de Licitacao;

CAPITULO V- DOS MEMBROS DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 7° Sao atribuicoes principais dos Membros da Comissao Permanente de
Licitacao

I - participar das sessoes, publicas ou reservadas, da Comissao Permanente de
Licitacao;

I1 - rubricar os documentos de habilitacao e 0s relativos as propostas;

I - auxiliar o presidente ¢ o secretario em suas tarefas e atender as suas
determinacoes.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 8 A nomeacio dos membros titulares e suplentes, caberi, conforme o caso a

autoridade competente. %ﬁ%
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Art. 9° Os servidores indicados para compor a CPL e nao concordarem com a
nomeacio deverdo apresentar justificativa expressa 2 autoridade nomeante no prazo de
cinco dias a partir da publicacio do ato de nomeagio.

§ i - a rejeicao de integrar a CPL nao ensejard qualquer penalidade ou restricoes a
qualquer servidor.

Art. 10 O processo administrativo de licitacao possuira capa padronizada para
facilitar sua identificac2o, devendo possuir as seguintes informagoes:

I - namero do processo administrativo de licitacio;
11 - exercicio financeiro;

I - unidade requisitante;

IV - modalidade ¢ seu ntumero;

V - tipo de licitacao;

VI - data de inicio do processo,

VII - data de abertura das propostas;

VIIT - local e endereco da realizacao do certame;
IX - objeto da licitacao;

X - dotaco orcamentéria que correrd a despesa;

XI - nome do responsavel pela conducio do processo;
XII - participantes do certame;

X111 - participante vencedor;

XIV - valor original do contrato celebrado;

XV - autuacao.

Art.1l Os processos devero ser organizados na seqiiéncia cronolégica, numerados
os documentos mais velhos antes ¢ no sentido das paginas de wm livro. o
A e
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I - a numeracao ocorre folha por folha, a partir da capa, no cartimbo aposto no canto
superior direito, com a rubrica de funciondrio responsdvel, geralmente o Secretirio da
Comissao Permanente da Licitacio.

IT - os processos devem refletir a transparéncia dos atos da Comissao Permanente
de Licitacao; @ numeraco das folhas garante a seguranca juridica do procedimento ¢ a
coeréncia na seqiéncia dos atos no tempo. As datas ddo, por si s, a garantia de
regularidade dos procedimentos.

Art. 12 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

PUBLIQUE ~ SE, AFIXE - SE E CUMPRA - SE.
Colinas/MA, 04 'cle janeiro de 2021,
"{[;‘ e ‘.mxw‘:t\ ct'n %LDL&’:& Pyapn &>

VALMIRAWIRANDA DA SILVA BARROSO
PREFEITA MUNICIPAL
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PORTARIA N®20,/2021/GAB
COLINAS (MA). 02 DE JANEIRO DE 2020.

CONSTITUL _ COMISSAO PERMANENTE ~ DE
FISCALIZACAO E NORMATIZA AS ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES DOS SERVIDORES DESIGNADOS
PARA A FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
COLINAS(MA). CONFORME DISPOSITIVOS ABAIXO:

VALMIRA MIRANDA DA SILVA BARROSO, PREFEITA MUNICIPAL DE COLINAS. Estado do Maranhao,
no uso de sua atribuicées conferidas pela Lei Orgénica do Muuicipio e na forma do Art. 58 .67 ¢ 73 da Lei v*

8.666/93 e suas alieracées posteriores:

CONSIDERANDO:

O dispositivo normativo expresso pelo art. 8, inciso lll da Lei Federal n* 8666, de 21 de junho de 1993, o ual
estabelece o dever poder de a Administracao Piblica liscalizar a execugdo dos contratos administrativos:

O dispositivo normativo contido no art. 67 e paragrafos da Lei Federal n 86606, de 21 de junho de 1993, que
determina que a fiscalizacic da execugdo do contrato administrativo lar-se-a por representantes da

Administracdo Pablica. especialmente designados:

O dispositivo normativo contido no art. 73 e incisos |, alineas “a” e "b’. inciso Il alineas "a” e "b" e paragralos I,
9 3¢ 4° da Lei Federal n° 80660, de 21 de junho de 1993, gue determina que executado o contrato gue trata
de servigos e compras ou locagao de equipamentes serdo recebides provisoriamente e delinitivamente, através
de termo circunstanciado no caso de grande vulto, no demais casos, atraves de recibo.

O dever de thengéo de resultados elicientes, extraido do postu]aclo normativo da eficiéncia administrativa,
sem gue isso importe descuidocom a reéularidac]e formal e com a seguranga no clispénclio do erario.

RESOLVE:

Art. I, - Fica constituida a Comissio Permanente de Fiscalizacdo, Vistoria e Acompanhamento dos Contratos
Administrativos, no Ambito do Municipio de Colinas, que sera compaosta pelas seguintes Membros:

1 - MARIA PERPETUA LOPES DIAS - CPFN"604.084.075-30

2 - FRANCISCA KEILA FEITOSA DA SILVA ~ CPFN® 055.464.653-08

ART. 2° - Os servidores designados para o exercicio da fungdo de Fiscal de Contrato serdo responsaveis pela
fiscalizacdo, no que se relere & exccugdo contratual, nos termos do gue dispde o art. 07 da Lei 8.666,/05.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A atividade fiscalizatéria tem como principio observar se estdo sendo cumpridas

todas as clausulas contratuais.

PARAGRAFO SEGUNDO - O clescumprimento de ¢uaisguer clausulas contratuais devera ser o])jeir.a de

notificagdo a contratada para gue, dentro do praze méximo de 03 (cinco) dias dteis, apresente justificativas, as

qguais _ciever&o ser submetidas a deliberacio da autoridade superior.

PARAGRAFO TERCEIRQO - As notificacdes deverdo ser realizadas por intermédio de documento escrito, ndo se

admitindo guaisquer tipos de comunicagdes ou acordos verbais, ou ainda a tomada de medidas extemporaneas,

sob pena de responsabilidade direta do servidor designado para o exercicio da funcio de Fiscal de Contrato, o
3 A}
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fiscal designado devera desencadear todas as medidas que considerar no limite de sua respousabilidade,

incluida.

ART 3°- A sistematica de acompanhamento da execugdo contratual tem por finalidade der cumprimento as

disposictes dos Arts. G0, 67 e 08 da Lei &666,/95.

ART. 4" -Sao Atribuicées dos Fiscais de Contrate:

| - Certificar a realizacio das despesas para lins de pagamento, (nos termaos das Aris. 03 e 64 da Lei 4.320/64),
bem como deverd ser solicitada aos seus superiores a tomada de providéncias gue uiirapussamm suas
ntn‘}:uicc”xes;

[[-Oficiara empresa contratada, quando houver necessidade de substituicdo de nota liscal /fatura, informando
os dados corretos, a constar no documento:

i - Acompauhar os servigos de modo que, verificanda guaisguer ahemc&_—s 00 pPrazo de execugao,
cfescumprimenio de clausula contratual ou qnatquet cutra Erreﬁularidade gue possa comprometer o andamento
dofs) servigo(s). deverd no prazo méximo de 3 (trés) dias tteis, comunicar o fato a autoridade gestora do
respectivo contrato, em documento acompanhade de relatério circunstanciado que indique a origem da
irregularidade, bem como as medidas cabiveis ao caso:

IV - Ao verilicar-se a ocorréncia de guaisguer ira‘egn]aridaclcs. o Fiscal deverd de imediato notificar a
contratada, concedendo-lhe prazo para gue tome as pmvidéncius necessarias no sentido de reguluriwr a
execugdo contratual;

V - Anexar ao relatério circunstanciado, além da transcrigio do registro de ocorréncia do servigo, toda
clocumentag;iio gue qugaz pertinente a comprovagdo das irregularic]ades apontadas;

VI - Exigir a apresentagéo de certidées negativas de déhitos da Fazenda Nacional, de INSS, do FGTS, CNDT,
Certidao Negativa Conjunta, para liberagio dos pagamentos;

VII - Elaborar o relatério de acompanhamenio “inloco” mensal do contrata, de mancire clara e concisa, anexar
nos autos de forma que néo pairem dividas quanio as informacdes ali registraclas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O relatério previsto no inciso lll deste artigo, deverd conter:

a) N(:mero do contrato, ou da Ordem de Sorvigos. ouda Ordem de Fomecimcni.o;

b) Nome da empresa;

c) Objeto contratual;

d) Daga de emisséo, assinatura e identilicac&c do responsével peIa e]al)oraq&o:

PARAGRAFO SEGUNDQO - relatério de acompanhamento mensal do Contrato deverd ser juntado ao processo
administrative de contratagdo, e encaminhada uma eépia a contratada, mediante recibo. até o dltimo dia do més
de ref:eréncia. para que a mesma tome conhecimento.

PARAGRAFO TERCEIRO - As certificagies de servios, de fornecimentos de bens ¢ matérias e as certiticagdes
de parcelas de servicos néo realizadas se constituem crime contra a Adminislrag:a“o e, como tal, sujeitard o
infrator & representagdo criminal, Processo Administrativo Disciplinar, além de Tomada de Contas Especial, em
procedimentos a gue respondera solidariamente, o representante leaai da empresa contratada.

ART. 5" - Caso os servigos ndo estejam sendo realizados corretamente e com roclamacées frequentes. tanto do
fornecimento e dos servigos, quanto dos prolissionais, esses fatos deverdo ser ol)jeto de registros por intermédio
derelatériode acompanhamento mensal, em documento gue devera ser levado ao conhecimento do preposto da
contratada, o qual devera ser informado das medidas que serdo tomadas com relagdo as inadimpléncias
apontadas.

ART. 67 - O fiscal do contrato deve se reportar, preferencialmente, ao encarregado/preposto da contratada,
sendo-lhe vedado dirigir~se diretamente aos prolissionais da contratada para fins de noiilica(;ﬁxes. ou

determinagio para execucdo de tarefas.
AT
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ART. 7" - Os casos omissos e as dividas que venham a surgir na aplif:a(;&o desta Portaria serdo encaminhados &
Assessoria Juridica, que submetera a apreciagio da Autoridade Superior, para lins de deliberacio na forma da
legislagio vigente.

ART.8" - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua pul)}icagéo.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE COLINAS, 04 DE JANEIRO DE 2021,

AL MARS LL‘J ex c\u i, DM‘& SO oo
LMIRA MI A DA SILVA BARROSO
FR}:FETTA MUNICIPAL DECOLINAS
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PORTARIA N© 22/2021/GAB
Colinas (Ma), 02 de janciro de 2020

CRIA A COMISSAO DE RECEBIMENTO
DE MATERIAL E SERVICOS/CRMS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALMIRA MIRANDA DA SILVA BARROSO, PREFEITA MUNICIPAL DE COLINAS,
Fstado do Maranhao, no uso de sua atribuicoes conferidas pela Lei Organica do
Municipio ¢ na forma do § 8° do Art. 15 da Lei Federal N® 8.666/93 ¢ suas alteracoes

posteriores, combinado com o artigo 63, paragrafo 2°, incisos L a 11, da Lei n® 4.320/64,

RESOLVE,

Art. 19 - Fica criada a Comissiao de Recebimento de Material e Servicos/CRMS, da
Prefeitura Municipal de Colinas = Maranhdo, com a funcio de receber, examinar,
atestar Notas Fiscais ¢ declarar o recebimento dos materiais ¢ servigos ¢ demais atos
necessarios a regular liquidagio da despesa, advindos das modalidades de licitagoes ¢
Dispensa ¢ Inexigibilidade de Licitacao, previstas no Art. 23,24 ¢ 25 da Lei n® 8.666/93
¢ suas alteragoes posteriores, para o exercicio financeiro de 2019, composta pelos

seguintes servidores:

| - GEANDRE REIS CARNEIRO - CPF N?800.720.383-49 (EFETIVO)

2 - FRANCISCA KEILA FEITOSA DA SILVA - CPF N° 033.464.653-08
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO. SAUDE, FMS E ASSISTENCIA
SOCIAL E CULTURA, ESPORTE E LAZER). - _‘R )
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Art. 2° - Esta Portaria entraria em vigor na data de sua assinarura, revogando - se as

disposicoes em contrario.
Art. 3% - Os trabathos desenvolvidos pela Comissio, em qualquer circunstancia,
considerando o seu cardter de interesse publico, ndo serio remunerados. nao gerando

qualquer vantagem salarial ou de qualguer outra natureza @ seus membros.

PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL, 04 DE JANEIRO DE 2021

@‘\A \CQ\AC\ P Z:’ “‘_)'l\f\"ct._ ZC\“\C;,J‘C?
VALMIR/ \ R ANDA DA SILY \B\RRO:D

REFEITA MUNICIPAL



